Protokét
z przeprowadzonej kontroli
w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym "Wybrzeza" - jednostka budzetowa w Gdansku.

Kontrola przeprowadzona zostata przez:

Jacka Mikotajewskiego - Inspektora Wydziatu Gospodarki Komunalnej

tukasza Wronskiego - Inspektora Wydziatu Gospodarki Komunalnej

Artura Opalinskiego - Inspektora Wydziatu Gospodarki Komunalnej

Maria Skoroszewska — Romel — Kierownik Wydziatu Gospodarki Komunalnej

w okresie od 08.11.2013r. do 28.02.2014 r. z przerwami na podstawie upowaznienia Prezydenta
Miasta Gdanska do przeprowadzenia kontroli Nr WGK V —0913/04/2013 z dnia 25.09.2013r.

Zakres kontroli:

realizacja wybranych wydatkow z 2013r. ze szczegdlnym uwzglednieniem zachowania zasad:
legalnosci, celowosci i oszczednosci,

zgodnosci z zaciggnietymi zobowigzaniami,

wiarygodnosci sprawozdan, %

zgodnosci z zasadami zamowien publicznych,

efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

prowadzenie adopcji zwierzat w schronisku dla bezdomnych zwierzat,

prowadzenie dziatalnosci interwencyjnej na terenie miasta przez schronisko,

prowadzenie sterylizacji i kastracji bezdomnych zwierzat,

stan kontroli zarzadczej.

Ustalenia ogdlno-organizacyjne:

Dyrektorem jednostki jest od dnia 01 kwietnia 1991 roku Michat Targowski.

Gtownym ksiegowym jednostki jest od dnia 01 stycznia 2013 roku Mariola Pardo.

ktorej kierownik jednostki powierzyt obowigzki i odpowiedzialnos¢ zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

Jednostka posiada opracowany Regulamin Organizacyjny MOZW zatwierdzony Zarzgdzeniem
nr 1571/10 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 22 pazdziernika 2010r.

Statut jednostki zatwierdzony zostat Uchwatg X1/173/11 Rady Miasta Gdarska z 26.05.2011.
Jednostka posiada opracowane , wewnetrzne procedury kontroli gospodarowania srodkami
publicznymi pod wzgledem gospodarnosci i celowosci, w sprawie polityki rachunkowosci
obowigzujacej w MOZW, Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow MOZW - gospodarka
pieniezna , Rejestracja zapotrzebowan materiatowych do dziatu zaopatrzenia, w sprawie
udzielenia zamowien publicznych — Zarzadzenie nr 7/2011 Dyrektora MOZW z 16 marca 2011r.
Procedury kontroli gospodarowania srodkami publicznymi wydane zostaty przez Dyrektora
jednostki Zarzadzeniem 17/2001 zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Gdanska w dniu 15
czerwca 2001r. oraz aneksu do w/w Zarzadzenia z dn. 14 czerwca 2006r.

Ustalenia szczegotowe

Kontrole wybranych wydatkow przeprowadzono sposobem wyrywkowym badajgc dowody
ksiegowe za okres od 01.01.2013r. do 31.12.2013r.

Badaniem objeto 42 dokumenty ksiegowe na kwote 228 140,55 zt

w tym:

Rozdziat 92504 — 103 936,95 zt

Rozdziat 90019 — 86 204,00 zt

Rozdziat 90013 — 38 599,60 zt



Klasyfikacja wydatkow Uwagi
/czy dokument spetnia
Lp Nr dowodu Kwota wymogi okreslone w
dziat rozdziat § procedurach kontroli/
tak nie

1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Umowa zlecenie Nr 13/3/2013 925 92504 4170 1 287,00 X
2. | Umowa zlecenie Nr 8/2/2013 i o & 1 350,00 X
3. | Umowa zlecenie Nr 2/1/2013 . g L 400,00 X
4. | Umowa zlecenie Nr 6/1/2013 M L o 1 420,00 X
5. | Umowa zlecenie Nr 15/3/2013 i " 1t 1350,00 X
6. | Umowa zlecenie Nr 27/2/2013 " i i 600,00 X
7. | Umowa zlecenie Nr 23/5/2013 = 4 A 500,00 X
8. | F-ra Vat nr FAD001/08/13 925 < T 7 521,04 X
9. |F-raVatnr FVR/0060/8/13/Zyw X 1 . 4 276,79 X
10. | F-ranr 16/2013 " - ¥ 55 580,26 X
11. | F-ra Vat nr 1454/2013 g b 3 1:258,17 X
12. | F-raVvat 114/2013 " b 4 4677,75 X
13. | F-ra Vat OL340/08/2013 8 ¢ 5 176,40 X
14. | F-raVatnr 173/13 I X : 1811,84 X
15. | F-ra Vat nr 1125/13 1 : ! 1 445,09 X

F-ra Vat nr
16. | 310000227/00006/207 . . 4260 2 077,29 i

F-ra Vat nr
17. |310000227/00007/207 . " 3 4 055,58 =

F-ra Vat nr
18. |310000227/00008/207 y 4 . 3051,42 s
19. | F-ra Vat nr 1/04/13 . ! 4270 3 690,00 X
20. | F-ra Vat nr 1303303 1 4 4210 1222,61 X
21. |F-ranr11/2013 900 90019 4300 6 500,00 X
22. | F-ra 150/MAG/05/2013 900 . 6060 79 704,00 X
23. | F-raVatnr01/08/2013 925 92504 4300 1599,00 X
24. | F-ra Vat nr 01/09/2013 " " s 1 599,00 X
25. | F-ra Vat nr 233670007481 8 9 4210 162,84 X
26. | F-ra korygujaca 233671000235 5 & s -102,95 X
27. | F-raVvat 2013/23 . g 8 1125,45 X
28. | F-raVvat3112/13 8 3 4530 52,08 X
29. | F-ra Vat 609/MG/2013 " ¢ . 1750,29 X
30. | F-raVat 03467/FVS/13 900 90013 4210 159,85 X
31. | F-raVat 15/6/13 . it 4300 5715,36 X
32. | F-raVat 1750/2013 4 " 4210 667,69 X
33. | F-raVat 03022/FVS/13 £ 5 : 683,91 X
34. | F-ra Vat 7/05/2013 > " 4300 2400,00 X
35. | F-ra Vat FS-2013/05/0375 , = S 6543,11 X
36. | F-ra Vat 1/04/2013 900 2 Y 3791,88 X
37. | F-raVat 04504/13 900 3 3 940,80 X
38. | F-ra Vat 53/2013 900 g 4270 4797,00 X
39. | F-ra Vat 52/2013 900 g ) 7134,00 X
40. | F-ra Vat 2013/5/112 900 3 4300 5166,00 X
41. | Umowa zlecenie Nr 33/UMZ/13 900 3 4170 300,00 X
42. | Umowa zlecenie Nr 38/UMZ/13 900 i g 300,00 X

OGOLEM

228 740,55




3.

Szczegotowe informacje dotyczgce dysponowania srodkami publicznymi oraz uwagi:

Ad.1-7
MOZW prowadzi rejestr uméw zlecen i umoéw o dzieto. Rejestr prowadzony jest prawidtowo,
zawiera wszystkie niezbedne dane dotyczace zleceniobiorcy jak rowniez realizowanych zadan.
Skontrolowano 5 umoéw zlecen pod wzgledem prawidtowosci ich zawierania, rozliczania
rzeczowego i finansowego.
Skontrolowano nastepujgce umowy: Nr 13/3/2013 z 01.07.2013r. Nr8/2/2013 z 01.06.2013r.
Nr2/1/2013 z 29.04.2013r Nr 6/1/2013 z 27.04.2013r. Nr 15/3/2013 z 01.07.2013r Nr 27/2013 z
25.11.2013r. Nr 23/5/2013 z 01.09.2013r.
Wydatki dotyczg zakupu ustug w ramach umoéw zlecen i dotyczg ustug wykonywanych przez
osoby spoza pracownikéw MOZW.
Umowy 13,6,23 dotyczyty sprzedazy pamigtek w sklepiku,
Umowy 8,15 dotyczyty obstugi bramy wejsciowej do ZOO,
Umowy 2, 27 dotyczyty korekty kopyt.
Dokumentacja rzeczowo — finansowa badanych umoéw spetnia wymogi zasad gospodarnosci,
legalnosci, celowosci poniesienia wydatkéw wynikajacych z w/w zawartych umow.
Rachunki za wykonane ustugi zostaty potwierdzone przez Kierownikdw wtasciwych Dziatow , dla
ktorych realizowane byty umowy.
W umowie Nr 2:
niewtasciwa data pod pieczatkg stwierdzajgcg sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym oraz niewtfasciwa data zatwierdzenia do zapfaty (byto 10.04.2013r.
powinno by¢ 10.05.2013r.) — poprawiono w czasie trwania kontroli.
W umowie 15 brak terminu zapfaty.
W umowie 23 btedny numer umowy (byto 23/5/2014 powinno by¢ 23/5/2013)

Ad.8-12

Wydatki dotycza zakupu karmy dla zwierzat (owoce i warzywa, siano fakowe, robaki, sledz
swiezy).

Wydatkowanie $rodkéw jest zgodne z procedurg kontroli gospodarowania $rodkami
publicznymi, okre$long przez Dyrektora MOZW, Zarzgdzeniem Nr 17/2001 i zatwierdzong przez
Prezydenta Miasta Gdariska dn. 15.06.2001r. Zakupy w/w artykutéw dokonywano zgodnie z
Ustawg o zamdwieniach publicznych dla wydatkéw, ktérych koszt ogétem przekraczat 14.000
euro. W badanych zakupach karmy dla zwierzat stosowano przetarg nieograniczony.

Rejestr zamowien publicznych prowadzony jest prawidtowy.

Zawarte umowy na zakup karmy sporzadzone byly w sposéb prawidtowy, zawierajg wszystkie
niezbedne elementy umowy (nr, data zawarcia, przedmiot umowy, termin realizacji, podpisy
zamawiajacego i wykonawcy oraz akceptacja radcy prawnego).

Faktury przed realizacjg sprawdzone byty pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez
Kierownika Dziatu Zywienia. Pod wzgledem rachunkowym przez pracownika ksiegowosci oraz
pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnosci zakupu przez Dyrektora jednostki. Kazdy
zakup potwierdzony jest przez pracownika Dziatu Zaopatrzenia. Gospodarka Magazynowa
prowadzona jest prawidtowo, zgodnie z obowigzujgca w jednostce Instrukcjg Gospodarki
Magazynowej. Faktury zostaty zaptacone w ostatnim dniu ptatnosci.

Srodki wydatkowano zgodnie z umowa nr 03.2-C/PN/D/2012 (FA0001/08/13) oraz nr 03.2-
A/PN/D/2012 (FVR/0060/8/13/Zyw).

W fakturze nr 114/2013 z 31.08.2013 na kwote 4677,75 zt stwierdzono brak klasyfikacji
budzetowej, ktory zostat uzupetniony podczas kontroli.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.



Ad.13
Wydatek dotyczy zakupu karmy dla zwierzat.
Skontrolowano fakture nr OL340/08/2013 z dnia 05.08.2013 na kwote 176,40 zt (zakup pstraga
7ywego). Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym
przez Kierownika Dziatu Zaopatrzenia.
Zamowienie z wolnej reki — zamoéwienie publiczne nr 033/Di 2013
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.14
Wydatek dotyczy zakupu materiatéw na potrzeby Dziatu Technicznego.
Skontrolowano fakture nr 173/13 z dnia 12.07.2013 na kwote 1811,84 zt (rura preizolowana,
pex ztaczka przejsciowa 25/25, redukcja 3/4 -4/4).
Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez
Kierownika Dziatu Technicznego.
Zakupu dokonano przy zastosowaniu procedury uproszczonej do 7000 euro poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2011 Dyrektora MOZW w sprawie zasad
udzielania zamoéwien publicznych w MOZW.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.15
Wydatek dotyczy zakupu materiatéw na potrzeby Dziatu Zieleni.
Skontrolowano fakture nr 1125/13 z dnia 08.08.2013 na kwote 1445,09 zt (pazurki, grabie
blaszki, trzonek do grabi, szober reczny, cement).
Faktura przed realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez
Kierownika Dziatu Zieleni.
Zakupu dokonano przy zastosowaniu procedury uproszczonej do 7000 euro poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2011 Dyrektora MOZW w sprawie zasad
udzielania zamowien publicznych w MOZW.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.16-18
Wydatek dotyczy opfat za energie elektryczna.
Skontrolowano faktury nr 310000227/00006/207 z dnia 17.06.2013 na kwote 2.077,29 zt, nr
310000227/00007/207 z dnia 17.06.2013 na kwote 4.055,58 zt oraz nr 310000227/00008/207
z dnia 3.051,42 zt.
Podczas kontroli stwierdzono brak podpisu Dyrektora pod pieczatka stwierdzajgcg celowosc,
legalnos¢ i gospodarnosé. Podpis uzupetniono podczas kontroli.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.19
Wydatek dotyczy przygotowania dokumentacji projektowej (projekt remontu trasy widokowej).
Skontrolowano fakture 1/04/2013 z dnia 15.04.2013 na kwote 3.690 zt (projekt trasy
widokowej przy wybiegu flamingéw). Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dziatu Technicznego.



Ad.20
Wydatek dotyczy zakupu czesci do naprawy.
Skontrolowano fakture nr 1303303 z dnia 27.03.2013 na kwote 1222,61 zt (czgsci do naprawy
ciggnika rolniczego URSUS C330). Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego. Wybor
kontrahenta w trybie zapytania. Sprawdzono 4 oferty wybrano najtansza.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.21
Wydatek dotyczy projektu graficznego.
Skontrolowano fakture nr 11/2013 z dnia 18.09.2013 na kwote 6.500 zt (wykonanie ustugi
projektu graficznego i przygotowanie do druku ksigzki dla dzieci). Faktura wykonana zgodnie
z umowa nr U/2/72013 z dnia 23.07.2013.
Brak na umowie adnotacji, ze wydatek miesci sie w planie finansowym jednostki na dany rok.

Ad.22
Wydatek dotyczy zakupu wodzka elektrycznego.
Skontrolowano fakture nr 150/MAG/05/2013 z dnia 09.05.2013 na kwote 79.704 zt (zakup
wozka elektronicznego - wywrotka akumulatorowa). Faktura przed realizacjg sprawdzona byta
pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dziatu Technicznego.
Zamowienie przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.
Faktura wykonana zgodnie z umowa nr 34.1/D/PN/2013 z dnia 10.04.2013.
Brak na umowie adnotacji, ze wydatek miesci sie w planie finansowym jednostki na dany rok.

Ad.23-24
Wydatek dotyczy doradztwa prawnego
Skontrolowano faktury nr 01/08/2013 z dnia 28.08.2013 na kwote 1.599 zt, nr 01/09/2013 z
dnia 28.09.2013 na kwote 1.599 zt. Faktura przed realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez Dyrektora MOZW.
Umowa zostata zawarta z Kancelarig Radcy Prawnego ,Pactum” — Krzysztof Tyszkiewicz.
Umowa zostata zawarta na okres 3 lat.
Brak na umowie adnotacji, ze wydatek miesci sie w planie finansowym jednostki na dany rok.
W umowie widnieje zapis ze jednostka oprocz Dyrektora reprezentowana jest przez Gtowng
Ksiegowa, winno by¢ zapisane jako ,przy kontrasygnacie Gtéwnej Ksiegowej”.
W zwigzku z tym, ze ustuga doradztwa prawnego jest ustugg statg, niezbedng w funkcjonowaniu
MOZW zalecane bytoby zatrudnienie radcy prawnego na umowe o prace przyktadowo na 0,5
etatu lub podpisanie umowy na 1 rok, przy corocznej analizie rynku.

Ad.25-26
Wydatki dotyczg zakupu materiatow sanitarnych.
Skontrolowano fakture nr 233670007481 z dnia 19.06.2013 na kwote 162,84 zt (zakup mopa
z kijem, wycieraczki gumowej, miotty z frontierem + trzonek). Faktura przed realizacjg
sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Gtéwng Ksiggowa.
Brak precyzyjnego opisu za co jest faktura istnieje tylko adnotacja , Kasa Biletowa”.
Skontrolowano fakture korygujgcg nr 233671000235 z dnia 20.06.2013 na kwote -102,95 zt
(wymiana towaru na inny model). Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez Gtdwng Ksiegowa.
Ponadto nie stwierdzono nieprawidtowosci.



Ad.27
Wydatek dotyczy zakupu oswietlenia
Skontrolowano fakture nr 2013/23 z dnia 14.06.2013 na kwote 1.125,45 zt (zakup oprawy
$wietlowki rastrowa). Faktura przed realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i
formalnym przez Kierownika Dziatu Technicznego.
Brak opisu na fakturze, ze wydatek zgodny z umowa Z/1/3/2013/D/31.5 — opis uzupetniono
podczas kontroli.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad.28
Wydatek dotyczy zakupu czesci zamiennych.
Skontrolowano fakture nr 3112/13 z dnia 16.08.2013 na kwote 52,08 zt (zakup czgsci
zamiennych do ciggnika). Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dziatu Administracyjno — Gospodarczego.
Stwierdzono brak pieczatki Dyrektora, ze fakture sprawdzono pod wzgledem zgodnosci,
legalnosci, celowosci. Brak pieczatki uzupetniono podczas kontroli.
Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ad.29
Wydatki dotyczg zakupu materiatéw sanitarnych.
Skontrolowano fakture nr 609/MG/2013 z dnia 02.08.2013 na kwote 1750,29 zt (zakup szczotki
Tynex na potrzeba dziatu hodowlanego). Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod
wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dzialu Hodowlanego.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.30
Wydatek dotyczy zakupu materiatéw weterynaryjnych dla Schroniska.
Skontrolowano fakture nr 03467/FVS/13 z dnia 04.07.2013 na kwote 159,85 zt. Faktura przed
realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez lekarza
weterynarii.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.31
Wydatek dotyczy wywozu nieczystosci biologicznych.
Skontrolowano fakture nr 15/6/13 z dnia 07.06.2013 na kwote 5715,36 zt.
Srodki wydatkowano zgodnie z umowa 90.5-B/U/PN/2013 z dnia 29.04.2013. Faktura przed
realizacjg sprawdzone byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika
schroniska.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.32
Wydatek dotyczy zakupu toneréw do drukarki.
Skontrolowano fakture nr 1750/2013 z dnia 19.06.2013 na kwote 667,69 zt. Srodki
wydatkowano zgodnie z umowa 2/1/D/30.1/2013 z dnia 05.02.2013. Faktura przed realizacjq
sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.



Ad.33
Wydatek dotyczy zakupu lekéw dla zwierzat.
Skontrolowano fakture nr 03022/FVS/13 z dnia 12.06.2013 na kwote 683,91 z. Srodki
wydatkowano zgodnie z umowg 1/2013 z dnia 07.01.2013. Faktura przed realizacjq sprawdzona
byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez lekarza weterynarii.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.34
Wydatek dotyczy Wolontariatu.
Skontrolowano fakture nr 7/05/2013 z dnia 31.05.2013 z dnia 31.05.2013 na kwote 2.400 zt
(koordynacja dziatan wolontariuszy na terenie schroniska). Srodki wydatkowano zgodnie
z umowag 5/2013/W z dnia 01.03.2013. Faktura przed realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.35
Wydatek dotyczy ochrony mienia w schronisku dla bezdomnych zwierzat.
Skontrolowano fakture nr FS-2013/05/0375 z dnia 31.05.2013 na kwote 6.543,11 zt. Srodki
wydatkowano zgodnie z umowg 79.71.0/U/PN/2013 z dnia 08.04.2013. Faktura przed realizacjg
sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska.
Wyboru oferenta dokonano w drodze przetargu nieograniczonego.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.36
Wydatek dotyczy ustug weterynaryjnych.
Skontrolowano fakture nr 1/04/2013 z dnia 30.04.2013 na kwote 3.791,88 zt (sterylizacja kotek
wolno bytujgcych i ochipowanych). Srodki wydatkowano zgodnie z umowami
P/7/5C/U/85.20/2013 i P/3/SC/U/85.20/2013 z dnia 13.02.2013. Faktura przed realizacjg
sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska.
Wyboru oferenta dokonano w drodze przetargu nieograniczonego.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.37
Wydatek dotyczy zakupu karmy dla zwierzat.
Skontrolowano fakture nr 04504/13 z dnia 02.05.2013 na kwote 940,80 zt. Srodki wydatkowano
zgodnie z umowa 15.1-B/PN/D/2012 z dnia 05.12.2013. Faktura przed realizacjg sprawdzona
byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska. Wyboru oferenta
dokonano w drodze przetargu nieograniczonego.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad.38-39

Wydatek dotyczy kosztéw remonty

Skontrolowano faktury nr 53/2013 z dnia 31.12.2013 na kwote 4.797,00 zt (remont schodow
zewnetrznych budynek 106) nr 52/2013 z dnia 27.12.2013 na kwote 7.134 zt (remont dachu
budynku 101). Srodki wydatkowano zgodnie z umowa 6/REM/2013 z dnia 10.12.2013 oraz
5/REM/2013 z dnia 09.12.2013. Faktura przed realizacja sprawdzona byta pod wzgledem
merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.



Ad.40
Wydatek dotyczy wynajmu zestawu estradowego.
Skontrolowano fakture Ne 2013/5/112 z dnia 20.05.2013 na kwote 5.166 zt (Festyn ,Rodzina
jest najwazniejsza”). Srodki wydatkowano zgodnie z umowg z dnia 15.05.2013. Faktura przed
realizacja sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika
schroniska.
Na umowie stwierdzono brak pieczatki i podpisu Gtdwnej Ksiegowej, Radcy Prawnego oraz
pieczatki potwierdzajacej celowos¢, legalnosc i gospodarnosc.
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Schronisko prowadzi rejestr uméw zlecen i umoéw o dzieto. Rejestr prowadzony jest
prawidtowo, zawiera wszystkie niezbedne dane dotyczace zleceniobiorcy jak réwniez
realizowanych zadan. Skontrolowano 2 umowy zlecenia pod wzgledem prawidtowosci ich
zawierania, rozliczania rzeczowego i finansowego. Skontrolowano nastgpujace umowy:

33/UMZ/13 z dnia 18.10.2013 oraz 38/UMZ/13 z dnia 29.11.2013. Wydatki dotyczg zakupu
ustug w ramach umoéw zlecen i dotycza prac wykonywanych przez pracownikow schroniska.
Umowy dotyczyty prac przy bezposredniej obstudze zwierzat w dni wolne od pracy.
Dokumentacja rzeczowo-finansowa badanych umoéw spetnia wymogi zasad gospodarnosci,
legalnosci, celowosci poniesienia wydatkéw wynikajgcych z w/w zawartych uméw. Rachunki za
wykonane ustugi zostaty potwierdzone przez Kierownika schroniska. Nieprawidtowosci nie

stwierdzono.

Przeprowadzona kontrola badanych wyrywkowo dokumentow finansowych pod wzgledem
rzeczowo-finansowym spetnia wymogi zasad gospodarnosci, optymalnego doboru metod

i érodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw i terminowa realizacje zadar. W sposob
udokumentowany i racjonalny korzystano z formy zakupéw poprzez zapytanie o ceng - do 14.000
EURO - na podstawie Zarzadzenia nr 7/2011 Dyrektora Jednostki, oraz poprzez prawidtowo
przeprowadzong procedure zamowien publicznych, zgodnie z ustawg Prawo Zamowien
Publicznych.

Zastrzezenie budzi¢ moze staranno$¢ opisywania dokumentéw ksiegowych. Na dokumentach brak
jednolitego opisu — rézne pieczatki (zatwierdzenie do realizacji, dot. zamowien, ksiegowania,
klasyfikacji budzetowej, celowosci, legalnosci i gospodarnosci) umieszczane s3 na kazdym
dokumencie inaczej, w przypadkowym miejscu, co powoduje ponadto koniecznos¢ podpisywania
jednego dokumentu czesto kilkakrotnie przez jedng osobe. Efektem tego jest rowniez to, ze na
dokumentach brakuje czasami niektérych pieczatek i podpiséw (np. legalnosci, czy klasyfikacji
budzetowej). Zalecane byto wprowadzanie jednej duzej pieczatki na wzor Urzedu Miejskiego w
Gdansku.

Ponadto zastrzezenie budzi utrzymanie czystosci w czesci biurowej w schronisku dla bezdomnych
zwierzat. W schronisku nie jest zatrudniona zadna osoba sprzatajaca, za czysto$¢ w biurach,
toaletach, za mycie okien odpowiadaja pracownicy biurowi. Czgsto niemozliwo$¢ pogodzenia
obowigzkéw stuzbowych z tymi wynikajagcymi z utrzymaniem czystosci powoduje, ze w
pomieszczeniach biurowych panuje nieporzadek, co przyczynia sig do negatywnego odbioru na

zewnatrz.



V. Realizacja dochoddéw budzetowych.

Dochody ogétem jednostki za okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013r wyniosty 6.191.594,16 zt
przy planie na dzien 31.1.22013r. w wysokosci 6.085.057 zt., co stanowi 101,75% planu, w tym:
dochody ze sprzedazy biletéw wstepu do ZOO w tym okresie wyniosty 5.362.416,72 zt przy planie
5.270.000 zt, tj. 101,8% planu. Plan dochoddéw realizowany jest wfasciwie. Dochody jednostki z
dziatalnosci statutowej, tj. ze sprzedazy biletéw wstepu do ZOO za rok 2013 zostaty zrealizowane
w kwocie 0 912.094.70 zt wyzszej niz w 2012r. . Ceny biletow wstepu do ZOO wynoszace: 18 zt -
bilet normalny i 9 zt bilet ulgowy ulegty zmianie - zostaty podwyzszone Zarzagdzeniem Nr 238/13
Prezydenta Miasta Gdarska z dnia 28 lutego 2013r. i obowigzujg od 02 kwietnia 2013r.

V. Poddano kontroli dokumentacje zwigzang z prowadzeniem schroniska dla bezdomnych

zwierzat, gtdwnie w zakresie:

— umowy adopcyjne psow,

— kastracje i sterylizacje zwierzat w schronisku,

— stany zwierzat.

a) W wyniku przeprowadzonej wyrywkowej kontroli uméw adopcyjnych stwierdzono:

— umowa adopcyjna z dnia 08 sierpnia 2013r. Pies nr ewid. 247/13 odebrany wiascicielowi
decyzjg Prezydenta Miasta Gdariska nr 1/13 z dnia 22.04.2013r.przekazany do adopcji czasowej
do Francji.

— umowa adopcyjna z dnia 05 sierpnia 2013r. Psy nr ewid. 538/13 i 537/13 odebrane przez
wiasciciela. Zatgczone zobowigzanie do przedtozenia w terminie 14 dni aktualnego szczepienia
pséw przeciwko wsciekliznie. W dokumentach brak adnotacji o spetnieniu tego zobowigzania.

— umowa adopcyjna z dnia 03 sierpnia 2013r. Pies nr ewid. 258/13 odebrany przez wiasciciela.
Zataczone zobowigzanie do przedtozenia w terminie 14 dni aktualnego szczepienia psa
przeciwko wsciekliznie. W dokumentach brak adnotacji o spetnieniu tego zobowigzania.

— umowa adopcyjna z dnia 31 lipca 2013r. Pies nr ewid. 505/13 — bez uwag.

— umowa adopcyjna z dnia 25 lipca 2013r. Pies nr ewid. 151/11 odebrany przez wtasciciela.
Zatagczone zobowigzanie do przedtozenia w terminie 14 dni aktualnego szczepienia psa
przeciwko wsciekliznie.

W dokumentach brak adnotacji o spetnieniu tego zobowigzania. Ponadto nr ewid. psa wskazuje
na to, ze przebywat w schronisku od 2011r.

— umowa adopcyjna z dnia 14 lipca 2013r. Pies nr ewid.211/13 — bez uwag.

— umowa adopcyjna z dnia 11 lipca 2013r. Pies nr ewid.473/13 odebrany przez wtasciciela — bez
uwag.

b) Kastracje i sterylizacje zwierzat w schronisku od 01.01.2013 do 31.12.2013r. przedstawiajq si¢
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c) Stany zwierzat

Stan zwierzat za okres od 01 stycznia do 31 grudnia 2013
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Sprawozdanie z wykonania szczepien przeciwko wsciekliznie w schronisku od 01.01.2013r. do

31.12.2013r.

Miesigc Psy Koty
Styczen 64 11
Luty 54 13
Marzec 43 8
Kwiecien 68 6
Maj i 52 8
Czerwiec 53 25
Lipiec 52 Rl
Sierpien = 68 13
Wrzesien . 79 7
 Pazdziernik 86 11
iListoplat - | 49 28
' Grudzien 45 13

Razem 713 161

VI. Kontrola zarzadcza:
- omowiono zasady oraz wyniki kontroli zarzgdczej przeprowadzonej w MOZW

- omowiono rejestr ryzyk,

- omoéwiono i skontrolowano plan szkolen,

- omowiono i skontrolowano zakresy obowigzkéw pracownikdbw MOZW (opis stanowisk

pracy).



Omowiono zasady oraz wyniki kontroli zarzadczej, przeprowadzonej w Miejskim Ogrodzie
Zoologicznym w Gdarisku. Dyrektor MOZW omowit rejestr ryzyk za 2013r.

Sprawdzono réwniez rejestr wydawanych biletow bezptatnych wstepu do ZOO - rejestr
prowadzony jest prawidtowo i nie budzi zastrzezen.

W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokdle wniesiono nastepujace

zastrzezenia:

1. Zastrzezenie budzi staranno$¢ opisywania dokumentéw ksiegowych, na roznych
dokumentach te same pieczatki znajduja sie¢ w réznych miejscach, czego efektem czasami
jest pominiecie pieczatki np. stwierdzajgcej klasyfikacje budzetowq. Ponadto czgsto opisy na
fakturach sg bardzo lakoniczne i nieprecyzyjne.

2. Dokumentacja adopcyjna w wigkszosci nie budzi zastrzezer\. Jednakze w odniesieniu do
kilku egzemplarzy istnieje koniecznos¢ wyjasnienia zataczonych do uméw adopcyjnych
realizacji zobowigzar wiascicieli dotyczacych szczepienia p/w wsciekliznie.

3. Na kilku umowach stwierdzono brak adnotacji, ze wydatek znajduje sie w planie
finansowym na dany rok. Na jednej umowie stwierdzono brak pieczatki podpisu gtéwnej
ksiegowej, radcy prawnego, pieczatki i podpisu za celowosc, legalnosc i gospodarnosc.

4. Zastrzezenia budzi brak jednolitych opiséw stanowisk pracownikow (zaproponowano
wprowadzenie opisu stanowisk obowigzujgcego w Urzedzie Miejskim w Gdansku) oraz brak
szczegotowego planu szkolern dla pracownikéw na 2014 rok. Do rejestru ryzyk
zaproponowano wprowadzenie ryzyka zwigzanego z nieobecnoscig osob opiekujacych sie
zwierzetami drapieznymi. MOZW posiada w tym zakresie opracowane procedury

i instrukcje.

Protokét niniejszy zostat sporzadzony w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach i podpisany po

uprzednim odczytaniu, jeden egzemplarz protokétu pozostawiono dyrektorowi jednostki

kontrolowanej.
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