CO | JAK ZALATWIC W URZEDZIE BEZ BIEGANIA PO PIETRACH
ZAMELDOWANIE

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY
| POBYT CZASOWY PONAD 2 MIESIACE

WYMAGANE DOKUMENTY:
® dowdd osobisty oraz poswiadczenie o wymeldowaniu z
poprzedniego miejsca pobytu stalego
® ksigzeczka wojskowa w przypadku mezezyzn do 50 lat, a do 60
lat — wojskowi w stopniu oficerskim
® wypehiony druk meldunkowy potwierdzony przez:
a) zarzadce budynku czyli ROM - jesli mieszkanie jest w budynku
komunalnym
b) administracj¢ spotdzielni — jesli mieszkanie jest w budynku
spotdzielczym
¢) lub z dotaczonym wypisem z ksiag wieczystych wraz ze zgoda
wspotwiaseicieli - jesli jest to mieszkanie lub dom prywatny

SPOSOB ZALATWIANIA:
MIESZKANIA KOMUNALNE nie wykupione na wlasnosc¢:

a) w sekretariacie Wydziatlu Mieszkalnictwa UM (pokéj 114)
nalezy wzia¢ wniosek o wyrazenie zgody na oddanie lokalu w
calosci lub czgsci w bezptatne uzywanie lub podnajem

b) wniosek musi zaakceptowaé ROM, dopiero wtedy mozna go
zlozy¢ w Wydziale Mieszkalnictwa UM, a potem trzeba czekaé
na wyrazenie zgody na zameldowanie

¢) pouzyskaniu zgody na zameldowanie nalezy wzia¢ w Urzedzie
Miejskim lub ROM druk meldunkowy

d) nawypetionym druku meldunkowym potwierdzi¢ (pieczatka)
w ROM uprawnienia do lokalu

MIESZKANIA SPOEDZIELCZE wlasnosciowe lub lokatorskie

a) glowny najemca na druku meldunkowym (nalezy go wziaé
w spotdzielni lub Urzedzie Miejskim) potwierdza w
spoldzielni mieszkaniowej (pieczatka) swoje uprawnienia do
lokalu

b) glowny najemca podpisuje druk meldunkowy stwierdzajac
przebywanie osoby pod wskazanym adresem meldujace;j si¢

DOMY LUB MIESZKANIA HIPOTECZNE i wykupione komunalne

a) wiasciciel musi przedtozy¢ aktualny odpis z ksiggi wieczystej,
a jesli w ksiedze wieczystej nie ma jeszcze informacji o
budynku to przedktada akt notarialny wraz z pozwoleniem
na uzytkowanie nowo zbudowanego domu wydane przez
Wydziat Urbanistyki i Architektury UM

b) wiasciciel wypetnia druk zameldowania na pobyt staty Iub

czasowy ponad 2 miesigce i podpisuje go w obecnosci
urzednika

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:
dokumenty sktada si¢ w biurach meldunkowych (pokoje:356, 357, 358)
Referatu Ewidencji Ludnosci Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu
Miejskiego, 80-803 Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12, tel. centrala: 302-
30-41; 302-46-11; 302-20-61 wew. 350 do 355

TERMIN ZALATWIANIA:
sprawa zatatwiana jest niezwlocznie; w imieniu niepelnoletnich dzieci
wystepuja rodzice

OPLATY:
bez oplat

TRYB ODWOLAWCZY:
odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego Woje-
wodztwa Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia decyzji

ZAMELDOWANIE NA POBYT
CZASOWY DO DWOCH MIESIECY

Wymagane dokumenty:
® dowdd osobisty
® uiszczenie optaty miejscowe;j

Meldujacy si¢ zobowigzany jest uisci¢ optate miejscowa, ktorej dzienna
stawka wynosi 1,20 zt od 0séb fizycznych czasowo przebywajacych
w Gdansku w celach wypoczynkowych, zdrowotnych lub tu-
rystycznych (uchwata Rady Miasta z 28.12.2000 r.). Optata pobierana
jest bez wzgledu na porg roku.

WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO
| POBYTU CZASOWEGO
PONAD 2 MIESIACE

WYMAGANE DOKUMENTY:

® dowdd osobisty lub akt urodzenia w przypadku oséb
niepetnoletnich

® ksigzeczka wojskowa w przypadku mezczyzn do 50 lat, a do 60
lat — wojskowi w stopniu oficerskim

® wypetniony druk wymeldowania; w przypadku, gdy
wymeldowuje si¢ gtowny lokator mieszkania komunalnego
potrzebne jest potwierdzenie ROM (pieczatka)

MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:
dokumenty sktada si¢ w biurach meldunkowych (pokoje:356, 357, 358)
Referatu Ewidencji Ludnosci Wydziatu Spraw Obywatelskich Urzedu
Miejskiego, 80-803 Gdansk, ul. Nowe Ogrody 8/12, tel. centrala: 302-
30-41; 302-46-11; 302-20-61 wew. 350 do 355

TERMIN ZALATWIANIA:
sprawa zalatwiana jest niezwlocznie; w imieniu niepetnoletnich dzieci
wystgpuja rodzice

OPLATY:
bez optat

TRYB ODWOLAWCZY:

odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
Wojewddztwa Pomorskiego w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
decyzji

INNE INFORMACJE

W przypadku, gdy mieszkaniec Gdanska melduje si¢ w innym
mieszkaniu na terenie miasta, wypetnia tylko druk ,,zgloszenie pobytu
statego”.



