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Wymagane dokumenty:

• osoba uprawniona do otrzymania
odpisu musi okazaç dokument to˝-
samoÊci

Op∏aty skarbowe:

• odpis skrócony aktu — 10 z∏
w znakach skarbowych

• odpis zupe∏ny aktu — 20 z∏ w zna-
kach skarbowych

• zaÊwiadczenie — 10 z∏ w znakach
skarbowych

Termin i sposób za∏atwiania:

• wystawianie dokumentu odbywa
si´ bezzw∏ocznie, po okazaniu do-
wodu to˝samoÊci przez osob´
uprawnionà do jego otrzymania.

Miejsce ubiegania si´ 
o odpis dokumentu:

• po odpisy z ksiàg stanu cywilnego
nale˝y zg∏osiç si´ do urz´du w∏a-
Êciwego ze wzgl´du na miejsce
zdarzenia, tj. miejsce urodzenia,
zawarcia zwiàzku ma∏˝eƒskiego,
zgonu.

W przypadku zdarzeƒ w Gdaƒsku
po odpis nale˝y zg∏osiç si´ do archi-

wum Urz´du Stanu Cywilnego Wy-
dzia∏u Spraw Obywatelskich Urz´-
du Miejskiego, 80-803 Gdaƒsk, ul.
Nowe Ogrody 8/12 pok. 136, I pi´-
tro, tel. 302-28-15, lub 302-46-11,
302-06-12 w. 136.

Inne informacje

W razie b∏´du albo braku danych
w aktach stanu cywilnego, mo˝na
dokonaç sprostowania oraz uzupe∏-
nienia aktu stanu cywilnego.

W celu sprostowania aktu stanu
cywilnego nale˝y przed∏o˝yç:

• podanie – op∏ata 1.50 z∏ w zna-
kach skarbowych

• odpis zupe∏ny aktu stanu cywilne-
go na podstawie którego dokona-
ne b´dzie sprostowanie z naklejo-
nà op∏atà wartoÊci 20 z∏ w zna-
kach skarbowych

• dowód osobisty wnioskodawcy.

W celu uzupe∏nienia aktu 
stanu cywilnego nale˝y 
przed∏o˝yç:

• podanie – op∏ata 1.50 z∏ w zna-
kach skarbowych

• odpis zupe∏ny dokumentu, na
podstawie którego dokonane b´-
dzie uzupe∏nienie z naklejonà
op∏atà wartoÊci 20 z∏ w znakach
skarbowych

• dowód osobisty wnioskodawcy.

W obu przypadkach w∏aÊciwym
do wydania decyzji b´dzie kierow-
nik USC, w którego urz´dzie znaj-
duje si´ akt wymagajàcy sprostowa-
nia bàdê uzupe∏nienia.

Za wydanà decyzj´ trzeba zap∏a-
ciç 20 z∏ w znakach skarbowych.

Odwo∏aç si´ od decyzji mo˝na do
Samorzàdowego Kolegium Odwo-
∏awczego Województwa Pomorskie-
go za poÊrednictwem urz´du, który
jà wyda∏ w terminie 14 dni od dnia
otrzymania decyzji.

Osoba rozwiedziona mo˝e powró-
ciç do poprzedniego nazwiska w cià-
gu 3 miesi´cy od daty uprawomoc-
nienia si´ wyroku rozwodowego.

W tym celu wymagana jest osobi-
sta obecnoÊç oraz okazanie dowodu
osobistego.

Op∏ata skarbowa wynosi 5 z∏
w znakach skarbowych.
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