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Stownik stosowanych pojec

Czastkowe deklaracje VAT Deklaracje  sporzadzane przez  jednostki  organizacyjne

W oparciu o rejestry czgstkowe

Czastkowe rejestry
zakupu/sprzedazy

Rejestry zakupu i sprzedazy sporzadzane przez jednostki
organizacyjne

GMG

Gmina Miasta Gdanska

Import towaréw

Przyw6z towaréw z terytorium panstwa nienalezgcego
do Unii Europejskiej na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej

Import ustug

Swiadczenie ustug, z tytutu wykonania ktérych podatnikiem jest
ustugobiorca zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT

Jednostki organizacyjne

Jednostki organizacyjne Gminy Miasta Gdanska (jednostki
budzetowe i zaktad budzetowy) zgodnie z zatgcznikiem
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia

MPOP

Moment powstania obowigzku podatkowego w rozumieniu
art. 19 a ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i
ustug (Dz.U. 2018 poz. 2174)

Odwrotne obcigzenie

Mechanizm polegajacy na przeniesieniu na nabywce towardéw lub
ustug obowigzku rozliczenia podatku VAT naleznego za sprzedawce
(art. 17 ust. 1 pkt 3-5, 7 i 8 ustawy o VAT)

Pojazd samochodowy

Pojazd samochodowy w rozumieniu przepisow o ruchu drogowym o
dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony

Pozostate nabycia

Nabycia towaréw i ustug nie zaliczane do $rodkdw trwatych,
srodkow trwatych w budowie i wartosci niematerialnych
i prawnych (wydatki biezgce)

Prewskaznik

Wskaznik wyliczony w oparciu o art. 86 ust. 2 a i 7 b ustawy o VAT,
umozliwiajacy odliczenie podatku VAT, w przypadku towardw i ustug
wykorzystywanych do celéw mieszanych (dziatalnosci gospodarczej
oraz dziatalnosci poza zakresem obowigzywania ustawy o VAT),
jezeli nie jest mozliwe bezposrednie przyporzagdkowanie tych
towardow i ustug w catosci do dziatalnosci gospodarczej danej
jednostki organizacyjnej

Proporcja

Wskaznik wyliczony w oparciu o art. 90 ust. 2 ustawy o VAT,
umozliwiajacy odliczenie jedynie tej kwoty podatku naliczonego,
ktorg mozna proporcjonalnie przypisa¢ czynnosciom dajgcym prawo
do odliczenia w danej jednostce organizacyjnej

Rachunek pomocniczy

Rachunek bankowy stuzacy do rozliczania podatku VAT, prowadzony
w Referacie Podatku VAT w Wydziale Finansowym

Srodki trwate

Srodki, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowosci, tj. rzeczowe aktywa trwate i zréwnane
z nimi, nie zakwalifikowane do inwestycji (art. 3 ust. 1 pkt 17), o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby
jednostki o wartosci przekraczajgcej wielkos¢ ustalong w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz srodki trwate
stanowigce wtasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
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otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby
jednostki

Srodki trwate w budowie

Zaliczane do aktywow trwatych Srodki trwate w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego

UM

Urzad Miejski w Gdansku — jednostka organizacyjna obstugujaca
rozliczenie podatku VAT dla catej Gminy Miasta Gdanska, po
wprowadzeniu centralizacji rozliczen podatku VAT

Upowazniony pracownik

Pracownik jednostki organizacyjnej lub Wydziatu Finansowego
Urzedu Miejskiego w Gdansku wyznaczony
do obstugi spraw zwigzanych z rozliczeniami w zakresie podatku od
towarow i ustug

us

Urzad Skarbowy wtasciwy dla Gminy Miasta Gdanska

Ustawa o VAT

Ustawa z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw
i ustug (Dz.U. 2018 poz. 2174)

Wartosci niematerialne i
prawne

Nabyte przez jednostke zaliczone do aktywdéw trwatych, prawa
majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o
przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, przeznaczone na potrzeby jednostki o wartosci przekraczajacej
wielkos¢ ustalong w przepisach o podatku dochodowym od osdéb

prawnych m.in. nabyte prawa autorskie oraz licencje
na uzytkowanie oprogramowania
Wewnatrzwspdélnotowe Zakup towaréw, ktére w wyniku dokonanej dostawy

nabycie towarow

sg wysytane lub transportowane na terytorium panstwa

(WNT) cztonkowskiego inne niz terytorium panstwa cztonkowskiego
rozpoczecia wysytki lub transportu przez dokonujacego dostawy,
nabywce towarow lub naich rzecz, zgodnie z art. 9 ust. 1i 2 ustawy
o VAT

WF Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego w Gdansku

Wyznaczony pracownik

Pracownik merytoryczny jednostki organizacyjnej lub wydziatu
Urzedu Miejskiego w Gdansku obstugujgcy sprawy zwigzane z
rozliczeniami w zakresie podatku od towarow
i ustug

Zbiorcza deklaracja VAT

Deklaracja GMG sporzgdzana w oparciu o zbiorczy rejestr zakupu i
sprzedazy

Zbiorczy rejestr
zakupu/sprzedazy

Rejestr, ktory jest sumag poszczegdlnych rejestréow czgstkowych
zakupu i sprzedazy




ROZDZIAt | — Ogdlne zatozenia

1.1 Ustalenia wstepne

Gmina Miasta Gdanska jest czynnym podatnikiem podatku od towardéw i ustug,
postugujacym sie numerem NIP 583-00-11-969 dla transakcji krajowych oraz numerem NIP
PL583001169, w przypadku dokonywania transakcji wewnatrzwspdlnotowych (WNT, WDT,
import ustug, eksport ustug).

Wiasciwym dla Gminy Miasta Gdanska urzedem skarbowym do rozliczania podatku od
towarow i ustug jest Pierwszy Urzad Skarbowy w Gdansku, ul. Rzeznicka 54/56, 80-822
Gdansk.

Gmina Miasta Gdanska wraz ze swoimi jednostkami organizacyjnymi sktada w urzedzie
skarbowym jedng zbiorczg deklaracje dla podatku od towardow i ustug. Deklaracje zbiorcza
GMG sporzadza Wydziat Finansowy Urzedu Miejskiego w Gdansku Referat Podatku VAT, na
podstawie deklaracji czgstkowych sporzgdzanych przez jednostki organizacyjne.

Podstawg do sporzadzenia deklaracji czastkowych sg ewidencje (rejestry) zwane
czastkowymi prowadzone w jednostkach organizacyjnych wedtug wzoru okreslonego
w zafaczniku nr 1 (rejestr sprzedazy) oraz w zataczniku nr 2 (rejestr zakupu), z tym, ze:

1) jezeli w jednostce organizacyjnej prowadzonych jest kilka ewidencji (rejestréow)
czastkowych z podziatem na wykonywane czynnosci podlegajgce opodatkowaniu
i zwolnione, nalezy zebra¢ je w jeden rejestr zbiorczy dokumentujgcy catg sprzedaz
jednostki,

2) jezeli w jednostce organizacyjnej prowadzonych jest kilka ewidencji (rejestréow)
czastkowych z podziatem na rodzaje zakupu, nalezy zebrac je w dwa rejestry zbiorcze
dokumentujgce osobno caty zakup w zakresie wydatkow biezgcych i osobno caty zakup
w zakresie wydatkow majatkowych.

W sytuacji, gdy jednostka organizacyjna sporzadza korekte deklaracji VAT za okres
do 31.12.2016 roku jest zobowigzana umiesci¢ w deklaracji:

- dane GMG (nazwe, adres),

- NIP jednostki organizacyjnej obowigzujgcy przed centralizacjg,

- dane Pierwszego Urzedu Skarbowego w Gdansku.

Korekte deklaracji wraz z pismem wyjasniajgcym nalezy dostarczyé do WF w formie
papierowej, bez wprowadzenia do Modutu VAT.

W przypadku, gdy w jednostce organizacyjnej wystgpig nizej wymienione transakcje,
nalezy odpowiednio sporzadzié, dla:
1) wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw - informacje podsumowujgcg VAT-UE,
2) odwrotnego obcigzenia - informacje podsumowujaca VAT-27,
3) korekty podstawy opodatkowania oraz korekty podatku naleznego odnosnie
niesciggalnych naleznosci - zawiadomienie VAT-ZD.



Powyzsze dokumenty wraz z deklaracjg czgstkowg i pismem wyjasniajgcym nalezy
przekazac¢ do WF.

1.1.1 Gmina Miasta Gdanska jako podatnik VAT

Z dniem 01.01.2017 r. Gmina Miasta Gdanska wraz z jednostkami organizacyjnymi

miasta stata sie jednym podatnikiem VAT. Wykaz jednostek organizacyjnych podlegajgcych
wspodlnemu rozliczeniu podatku VAT zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do Zarzadzenia.
W przypadku zaistnienia zmian organizacyjnych skutkujgcych koniecznoscig ztozenia
zgtoszenia aktualizacyjnego np.: zmiana nazwy, utworzenie nowej lub likwidacja istniejgcej
jednostki, Wydziat Kadr i Organizacji przekazuje niezwtocznie do Wydziatu Finansowego kopie
uchwaty podjetej przez Rade Miasta Gdanska.

1.2 Zasady sporzadzania anekséw i podpisywania nowych umow w zakresie transakcji zakupu
i sprzedazy

Wszystkie jednostki organizacyjne zobowigzane sg do aneksowania wczesniej
zawartych uméw, ktére bedg realizowane po 2016 roku. Aneksy nalezy sporzadzi¢ z mocg
obowigzywania od dnia 01.01.2017 roku.

Aneks powinien zawieraé:

1) nowg strone umowy okreslong w nastepujgcy sposob:

Gmina Miasta Gdanska reprezentowana przez Kierownika jednostki organizacyjnej

(podac imie i nazwisko Kierownika oraz nazwe jednostki), podac¢ NIP Gminy:

583-00-11-969;

a w zakresie umow dochodowych:

informacje o koniecznosci doliczenia do warto$ci umowy kwoty podatku od towardow

i ustug z zastosowaniem stawki wynikajacej z ustawy o VAT, wedtug jednej z ponizszych

zasad:

a) w przypadku, gdy wczesniej zawarte umowy nie okreslajg kwot brutto, ani nie
zawierajg klauzuli o doliczeniu naleznej kwoty podatku VAT do wartosci netto -
w aneksach do uméw nalezy taki zapis zamiescic.

b) jezeli dotychczasowa wartosé zostata okreslona jedynie jako kwota brutto, nalezy
dokonac¢ zmiany zapiséw umownych w taki sposdb, aby wartos¢ zostata wyrazona
jako kwota netto plus kwota podatku VAT. Kwote podatku nalezy wyliczy¢ stosujgc
metode ,, w stu” zgodnie z art. 106 e ust. 7 ustawy o VAT, wedtug wzoru:

KP = WB x [(SP)/(100 + SP)]

Przyktad obliczenia dla stawki 23 %:  KP = 150,00 zt x [23/(100+23)]
KP= 28,05 zt

gdzie:



KP —oznacza kwote podatku,
WB - oznacza wartos¢ brutto umowy,
SP —oznacza stawke podatku.

2) zmiane danych, jezeli w dotychczasowych umowach istniejg zapisy dotyczgce sposobu

wystawiania faktur:

a)

b)

dla transakcji zakupu
Nabywca: Gmina Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdarisk
NIP: 583-00-11-969
Odbiorca (Ptatnik): Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

- a w przypadku transakcji zakupu dotyczacych jednostek oswiatowych
obstugiwanych w zakresie finansowo-ksiegowym przez Gdanskie Centrum Ustug
Wspdlnych (GCUW):
Nabywca: Gmina Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk
NIP: 583-00-11-969
Odbiorca: Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych
al. Generata J6zefa Hallera 16/18
80-426 Gdansk
Ptatnik: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

dla transakcji sprzedazy
Sprzedawca: Gmina Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk
NIP: 583-00-11-969
Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Nowe umowy, obowigzujgce od dnia 01.01.2017 r., nalezy zawiera¢ w imieniu Gminy

Miasta Gdanska, podajgc dane tak jak w aneksach do umow.

1.3 Zasady wystawiania faktur

Zdniem 01.01.2017 r. przyjmuje sie zasade, ze wszystkie transakcje zakupu i sprzedazy

kazda jednostka organizacyjna realizuje w imieniu GMG, a ujmuje w swoich ksiegach
rachunkowych. W celu identyfikacji dokumentéw ksiegowych z jednostkg organizacyjna ktorej
one dotyczg, konieczne jest wyodrebnienie: po stronie zakupu — nabywcy i odbiorcy (ptatnika),
po stronie sprzedazy — sprzedawcy i wystawcy.
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1.3.1 Faktury zakupu

Faktury zakupu po centralizacji, oprdocz niezbednych elementéw okreslonych
w ustawie o VAT powinny zawiera¢ nastepujgce dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:
Nabywca: Gmina Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk
NIP: 583-00-11-969
Odbiorca (Ptatnik): Nazwa i adres jednostki organizacyjne;j

- a w przypadku transakcji zakupu dotyczgcych jednostek oswiatowych obstugiwanych
w zakresie finansowo-ksiegowym przez Gdanskie Centrum Ustug Wspdinych (GCUW):

Nabywca: Gmina Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk
NIP: 583-00-11-969

Odbiorca: Gdanskie Centrum Ustug Wspdlnych
al. Generata Jozefa Hallera 16/18
80-426 Gdansk

Pfatnik: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Nalezy zwréci¢ uwage, ze w przypadku gdy:
1) dokonanie dostawy lub wykonanie ustugi nastgpi do 31.12.2016 r., czyli przed
konsolidacjg rozliczen podatku VAT w GMG, a:
a) faktura zostanie wystawiona do 31.12.2016 r. - jej nabywcg i odbiorcg powinna
by¢ jednostka organizacyjna,
b) faktura bedzie wystawiona po 31.12.2016r. - jej nabywca bedzie GMG, a odbiorca
jednostka organizacyjna,
2) dokonanie dostawy towardw lub wykonanie ustugi nastgpi po 31.12.2016 r. i bedzie
udokumentowane fakturg — jej nabywcag bedzie GMG, a odbiorcg jednostka
organizacyjna.

Powyzsze zasady wystawiania faktur obowigzujg rowniez w przypadku refakturowania
poniesionych kosztow.

1.3.2 Faktury sprzedazy

Faktury sprzedazy wystawione w imieniu GMG muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne
elementy okreslone ustawg o VAT oraz nastepujgce dane identyfikacyjne wg wzoru:



Sprzedawca: Gmina Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12
80-803 Gdansk
NIP: 583-00-11-969
Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

Wszystkie faktury powinny by¢ wystawiane zgodnie z ponizszym wzorem numeracji:

D/Nr/M-C/ROK/JO-W

D - rodzaj dokumentu (faktura - F, faktura korygujaca - FK, dowdéd wewnetrzny - DW)

Nr — numer kolejny wystawianej faktury

M-C — miesigc wystawienia faktury

ROK — rok wystawienia faktury

JO — symbol jednostki organizacyjnej zgodny ze skrétem z wykazu jednostek umieszczonych
w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia

W — w przypadku Urzedu Miejskiego i innych duzych jednostek organizacyjnych dopuszcza
sie rozszerzenie numeru o symbol wydziatu merytorycznego i inny wyrdznik odpowiadajgcy
specyfice realizowanych zadan.

Przyktad numeracji: F/01/01/2016/SP1
FK/01/01/2016/SP1
DW/01/01/2016/SP1

1.4 Wzajemne obcigzenia miedzy jednostkami organizacyjnymi

Wszystkie odpfatne czynnosci wykonywane przez jednostki organizacyjne na rzecz
GMG lub dokonywane miedzy samymi jednostkami organizacyjnymi, powinny by¢
dokumentowane notami ksiegowymi. Nie nalezy ujmowa¢ ich w ewidencjach
zakupu/sprzedazy ani deklaracjach czgstkowych.
Zmiany w zakresie opodatkowania podatkiem VAT wzajemnych rozliczen po centralizacji VAT,
przedstawia ponizsza tabela.

Model rozliczen VAT

Lp. Rodzaj czynnosci -
po centralizacji

Swiadczenia pomiedzy GMG a jednostkami

1. . . . i Nie podlega opodatkowaniu VAT
organizacyjnymi i na odwrot
Swiadczenia pomiedzy jednostkami organizacyjnymi . .

2. Nie podlega opodatkowaniu VAT
GMG
s’ . d . . d . . d . t .

3. wiadczenia pomigazy innymi podmiotami Rozliczenie VAT na ogdlnych zasadach

niebedacymi jednostkami organizacyjnymi GMG




ROZDZIAt Il — Transakcje sprzedazowe (podatek nalezny)

2.1 Dokumentacja sprzedazy

Kazde wydanie towaru badz swiadczenie ustug podlegajacych opodatkowaniu nalezy

udokumentowac.

2.1.1 Faktury

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Po dokonaniu sprzedazy, wykonaniu ustugi, wyznaczony pracownik wystawia fakture
sprzedazy  na podstawie posiadanych  dokumentéw  potwierdzajgcych
dostarczenie/wydanie towaru, wykonanie ustugi zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
W sytuacji otrzymania catosci lub czesci zaptaty przed dostawg towaru lub wykonaniem
ustugi wyznaczony pracownik wystawia fakture zaliczkowa zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

Sprzedaz na rzecz podmiotdéw gospodarczych — zarowno podatnikéw VAT jak i nie

bedacych podatnikami VAT zawsze dokumentowana jest fakturg, niezaleznie czy

czynnos¢ jest opodatkowana czy zwolniona.

Na Zzadanie nabywcy fakture wystawia sie réwniez na rzecz oséb fizycznych

nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej oraz rolnikéw ryczattowych. Zgdanie nie

moze byc¢ jednak zgtoszone pdzniej niz 3 miesigce liczagc od korica miesigca, w ktérym
wystgpita sprzedaz.

Wyznaczony pracownik przed wystawieniem faktury zobowigzany jest ustali¢ czy

w danym przypadku nie wystepuje szczegdlny sposéb fakturowania okreslony

w ustawie o VAT.

Zgodnie z zasadami ogdlnymi fakture wystawia sie po wydaniu towaru, wykonaniu

ustugi oraz z chwilg otrzymania czesci lub catosci zapfaty, nie pdzniej niz do 15-go dnia

miesigca nastepnego po miesigcu, w ktorym dokonano transakcji. Fakture mozna
wystawi¢ rowniez przed dokonang transakcjg, jednak nie wczesniej niz 30 dni przed
wydaniem towaru bgdz wykonaniem ustugi.

W szczegdlnych przypadkach faktury wystawia sie nie pdzniej niz:

a) 30-go dnia od dnia wykonania ustug — w przypadku, $Swiadczenia ustug
budowlanych lub budowlano — montazowych,

b) 60-go dnia od dnia wydania towarow — w przypadku, dostawy ksigzek
drukowanych (PKWiU ex 58.11.1) - z wytgczeniem map i ulotek - oraz gazet,
czasopism i magazynow, drukowanych (PKWiU ex 58.13.1 i PKWiU ex 58.14.1),

c) z uptywem terminu ptatnosci — w przypadku, wystawienia faktury z tytutu:

- dostaw energii elektrycznej, cieplnej lub chtodniczej oraz gazu przewodowego,
- Swiadczenia ustug:

e telekomunikacyjnych,

e wymienionych w poz. 140-153, 174 i 175 zatgcznika nr 3 do ustawy o VAT,

* najmu, dzierzawy, leasingu lub ustug o podobnym charakterze,
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8)

e ochrony oséb oraz ustug ochrony, dozoru i przechowywania mienia,
o statej obstugi prawnej i biurowej,
e dystrybucji energii elektrycznej, cieplnej lub chfodniczej oraz gazu
przewodowego,
Kazda wystawiona faktura powinna zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy okreslone
w art. 106 e ustawy o VAT.

2.1.2 Faktury korygujace

1)

2)

3)
4)

W przypadku gdy po wystawieniu faktury pojawi sie informacja o zmianie stanu
pierwotnego badz wykryciu btedu, wyznaczony pracownik niezwtocznie powinien
wystawic¢ fakture korygujaca.

Fakture korygujgcg wystawia sie w sytuacji gdy:

- udzielono obnizki ceny w formie rabatu,

- udzielono opustow i obnizek cen,

- dokonano zwrotu podatnikowi towaréw i opakowan,

- dokonano zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty,

- podwyzszono cene lub stwierdzono pomytke w cenie, stawce, kwocie podatku.
Fakture korygujgca ujmuje sie w rejestrze korekt zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Jezeli otrzymamy note korygujacg wystawiong przez odbiorce, nalezy zweryfikowac jej
poprawnosé i potwierdzic ten fakt kontrahentowi.

2.1.3 Dowody wewnetrzne

W przypadku sprzedazy na rzecz osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci

gospodarczej, nalezy wystawi¢ dowdéd wewnetrzny, pod warunkiem braku obowigzku

wystawienia paragonu fiskalnego badz faktury. Dowdd wewnetrzny powinien zawierac

wszystkie elementy, ktére powinna posiada¢ faktura.

2.1.4 Kasy fiskalne

1)

2)

3)

4)

5)

Sprzedaz na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
dokumentuje sie paragonem fiskalnym.

Odstepstwa od powyzszej zasady okresla Rozporzgdzenie Ministra Finansow w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu kas rejestrujgcych.
Paragon fiskalny powinien by¢ wydrukowany natychmiast po otrzymaniu zaptaty oraz
wydany nabywcy — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Po zakonczeniu sprzedazy w danym dniu, wyznaczony pracownik zobowigzany jest
do wygenerowania raportu dobowego sprzedazy, zaewidencjonowanej przy uzyciu
kasy fiskalnej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

W przypadku wystgpienia sytuacji:
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6)

7)

- obnizki ceny w formie rabatu,
- opustdw i obnizki cen,
- zwrotu podatnikowi towardw i opakowan,
- zwrotu nabywcy catosci lub czesci zaptaty,
- podwyzszenia ceny lub stwierdzenia pomytki w cenie, stawce, kwocie podatku lub
w jakiejkolwiek innej pozycji;
nalezy zaewidencjonowac wystawiony paragon w osobnej ewidencji korekt sprzedazy
przy uzyciu kasy fiskalnej zawierajace;j:
e date sprzedazy,
e nazwe towaru lub ustugi pozwalajagcg na jednoznaczng ich identyfikacje
i ewentualnie opis towaru lub ustugi stanowigcy rozwiniecie tej nazwy,
e termin dokonania zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi,
e wartos¢ brutto zwracanego towaru lub warto$¢ brutto towaru lub ustugi
bedacych przedmiotem reklamacji oraz warto$¢ podatku naleznego —
w przypadku zwrotu catosci naleznosci z tytutu sprzedazy,
e zwracang kwote (brutto) oraz odpowiadajgcg jej wartos¢ podatku naleznego —
w przypadku zwrotu czesci naleznosci z tytutu sprzedazy,
e dokument potwierdzajgcy dokonanie sprzedazy- wystawiony paragon,
e protokdt przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru lub ustugi podpisany
przez sprzedawce i nabywce.
W przypadku wystgpienia oczywistej pomytki przy dokumentowaniu sprzedazy przy
uzyciu kasy fiskalnej, wyznaczony pracownik dokonuje niezwtocznie jej korekty poprzez
ujecie w odrebnej ewidencji, ktéra zawiera:
- wartosci btednie zaewidencjonowanej sprzedazy (brutto i podatek nalezny),
- krotki opis przyczyny i okolicznosci popetnienia pomytki,
- dofgczony oryginat paragonu fiskalnego dokumentujgcy sprzedaz, przy ktoérej
nastgpita oczywista pomytka.
Nastepnie, wyznaczony pracownik ewidencjonuje ponownie dang sprzedaz przy
zastosowaniu kasy, w prawidtowej wysokosci.
W przypadku gdy do sprzedazy udokumentowanej paragonem fiskalnym nabywca
zazgda wystawienia faktury, wystawiony paragon nalezy dotgczy¢ do kopii wystawionej
faktury.

2.2 Ewidencja sprzedazy nieruchomosci

Wyznaczony pracownik dokonuje wstepnej analizy, na podstawie umowy, aktu

notarialnego lub protokofu i ustala czy przedmiotem transakcji jest grunt zabudowany czy
niezabudowany.

Podstawa prawna do skorzystania ze zwolnienia od podatku zawarta zostata w artykule

43 ustawy o VAT.
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2.2.1 Sprzedaz gruntu niezabudowanego

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Wyznaczony pracownik sprawdza czy sprzedawane dziatki nie sg terenami
budowlanymi, przez ktére zgodnie z definicja nalezy rozumiec grunty przeznaczone
pod zabudowe zgodnie z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego,
a w przypadku braku takiego planu — zgodnie z decyzja o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu, o ktéorych mowa w przepisach o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (art. 2 pkt 33 ustawy o VAT).

W przypadku, gdy dostawa terendw niezabudowanych nie spetnia kryterium definicji
terendw budowlanych zwalnia sie jg od podatku zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 9 ustawy
o VAT.

W przypadku, gdy grunt objety zostat planem zagospodarowania przestrzennego
i wynika z niego, ze zostat przeznaczony pod zabudowe lub zostata wydana decyzja
o warunkach zabudowy izagospodarowania terenu, to dana transakcja podlega
opodatkowaniu stawka podatku VAT 23%.

W przypadku, gdy z planu zagospodarowania wynika przeznaczenie gruntu na cele inne
niz pod zabudowe, to dana transakcja korzysta ze zwolnienia.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy gruntu niezabudowanego powstaje
w momencie zaptaty lub z chwilg przekazania nieruchomosci gruntowej nabywcy.

W przypadku przetargdw, ktérych warunkiem jest wptacenie wadium przez oferentdw,
moment powstania obowigzku podatkowego z tytutu wptaconego wadium powstaje
z datg rozstrzygniecia przetargu.

W przypadku sprzedazy nieruchomosci gruntowej na raty, nalezy opodatkowad
transakcje w catosci w chwili wydania nieruchomosci.

2.2.2 Sprzedaz nieruchomosci zabudowanych (budynku, budowli lub ich czesci)

1)

2)

Wyznaczony pracownik ustala, czy sprzedawana nieruchomos¢ gruntowa
zabudowana jest budowlg, budynkami lub ich czeSciami, opiera sie na regulacjach
zawartych w ustawie z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (w ustawie o VAT nie
zostato zdefiniowane pojecie budynku).

Wyznaczony pracownik sprawdza czy nastgpito pierwsze zasiedlenie w stosunku
do budynkéw, budowli lub ich czesci, tzn. czy oddano do uzytkowania, w wykonaniu
czynnosci podlegajgcych opodatkowaniu, pierwszemu nabywcy lub uzytkownikowi
budynkéw, budowli lub ich czesci, po ich:

- wybudowaniu lub,

- ulepszeniu, jezeli wydatki poniesione na ulepszenie, w rozumieniu przepiséw
o podatku dochodowym, stanowity co najmniej 30% wartosci poczatkowej (art. 2
pkt 14 ustawy o VAT).

Interpretacje indywidualne wydane w imieniu Ministra Finansow, sg zgodne z linig
wyroku NSA sygn. akt | FSK 382/14, ktdry stwierdza, ze ,pierwsze zasiedlenie” nalezy
rozumie¢ szeroko, jako ,pierwsze zajecie budynku, uzywanie”. Przy czynnosci tej nie
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

jest konieczny zwigzek z opodatkowaniem VAT. Podejscie to jest zgodne z Dyrektywa
2006/112/WE.

Jezeli miedzy pierwszym zasiedleniem a dostawg budynku/budowli uptynat okres
dtuzszy niz 2 lata, a dostawa ta nie jest dokonywana w ramach pierwszego zasiedlenia
transakcja ta korzysta ze zwolnienia okreslonego w art. 43 ust. 1 pkt 10 ustawy o VAT.
Jezeli od pierwszego zasiedlenia nie uptynagt okres co najmniej dwdch lat lub
nie nastgpito pierwsze zasiedlenie, transakcja ta moze korzysta¢ ze zwolnienia
na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 10 a ustawy o VAT pod warunkiem, ze:

a) w stosunku do tych obiektédw nie przystugiwato dokonujgcemu ich dostawy prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego,

b) dokonujacy ich dostawy nie ponosit wydatkdw na ich ulepszenie, w stosunku
do ktérych miat prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, a jezeli ponosit takie wydatki, to byty one nizsze niz 30% wartosci
poczatkowej tych obiektow; warunku tego nie stosuje sie, jezeli budynki, budowle lub
ich czesci w stanie ulepszonym byty wykorzystywane przez podatnika do czynnosci
opodatkowanych przez co najmniej 5 lat (art. 43 ust. 7a ustawy o VAT).

Jezeli nie zostang spetnione ww. warunki, to przy sprzedazy nieruchomosci
zabudowanej zasadniczo stosujemy podstawowg stawke VAT.

W przypadku, gdy sprzedaz ta dotyczy obiektdw budowlanych lub ich czesci
zaliczconych do budownictwa objetego spotecznym programem mieszkaniowym
w rozumieniu art. 2 pkt 12 iart. 41 ust. 12a i 12b ustawy o VAT stosujemy stawke
obnizong w wysokosci 8%.

Przez budownictwo objete spotecznym programem mieszkaniowym rozumie sie
obiekty budownictwa mieszkaniowego lub ich czesci, z wytgczeniem lokali uzytkowych,
oraz lokale mieszkalne w budynkach niemieszkalnych sklasyfikowanych w Polskiej
Klasyfikacji Obiektow Budowlanych w dziale 12, a takze obiekty sklasyfikowane
w PKOB w klasie ex 1264 — wytgcznie budynki instytucji ochrony zdrowia swiadczgcych
ustugi zakwaterowania z opiekga lekarska i pielegniarska, zwtaszcza dla ludzi starszych
i niepetnosprawnych.

Z definicji budownictwa objetego tym szczegdlnym programem ustawodawca
wykluczyt:

- budynki mieszkalne jednorodzinne o powierzchni wiekszej niz 300 m2;

- lokale mieszkalne, ktérych powierzchnia uzytkowa przekracza 150 m2.

W sytuacji gdy powierzchnia nieruchomosci przekroczy powyzsze limity, obnizona
stawka VAT ma zastosowanie jedynie do czesci podstawy opodatkowania, ktéra
odpowiada udziatowi powierzchni uzytkowej kwalifikujgcej do budownictwa objetego
spotecznym programem mieszkaniowym w catkowitej powierzchni uzytkowej
(art. 41 ust. 12 c ustawy o VAT). Przyktadem moze by¢ sprzedaz lokali w jednym
budynku ze stawka 8%, jak i 23%.

Obowigzek podatkowy przy sprzedazy gruntu zabudowanego powstaje w momencie
zaptaty lub z chwilg przekazania nieruchomosci gruntowej nabywcy.
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9) W przypadku przetargdw, ktérych warunkiem jest wptacenie wadium przez oferentéw,
moment powstania obowigzku podatkowego z tytutu wptaconego wadium powstaje
z datg rozstrzygniecia przetargu.

10) W przypadku sprzedazy budynku, budowli lub ich czesci na raty, nalezy opodatkowac
transakcje w catosci w chwili wydania nieruchomosci.

11) W przypadku sprzedazy nieruchomosci zabudowanej mozliwa jest rezygnacja
ze zwolnienia z opodatkowania po spetfnieniu  warunkéw okreslonych
w art. 43 ust. 1 pkt 10.

2.3 Sprzedaz ustug najmu i dzierzawy nieruchomosci
Wyznaczony pracownik dokonuje wstepnej analizy umowy najmu lub dzierzawy.

1) Swiadczenie ustug najmu, dzierzawy, a takie ustug o podobnym charakterze
co do zasady podlega opodatkowaniu podstawowg stawkg VAT — 23%.

Ustawa o VAT przewiduje (w okreslonych przypadkach) mozliwos¢ zastosowania:
a) zwolnienia od VAT, sg to:
- ustugi w zakresie wynajmowania lub wydzierzawiania nieruchomosci o charakterze
mieszkalnym lub czesci nieruchomosci, na wtasny rachunek, wytgcznie na cele
mieszkaniowe (art. 43 ust.1 pkt. 36 ustawy o VAT).

Zwolnienie przystuguje bez wzgledu na podmiotowos¢ najemcy, tzn. niezaleznie czy nabywca jest
osoba fizyczna lub podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg, pod warunkiem, ze najem lub
dzierzawa sg dokonywane na cele mieszkaniowe, co oznacza, ze zwolnienie przystuguje nie tylko
w przypadku wynajmu nieruchomosci bezposrednio osobie, ktéra bedzie wykorzystywac
te nieruchomos$¢ na cele mieszkaniowe, lecz takze w przypadku najmu na rzecz podmiotu
gospodarczego w celu zapewnienia przez ten podmiot lokali mieszkalnych np. dla pracownikéw.

W sytuacji gdyby podmiot taki wynajatby lokal mieszkalny w innym celu np. na potrzeby prowadzenia
biura, czynnos¢ taka podlegataby opodatkowaniu wedtug stawki podstawowe;j.

- dzierzawe gruntow przeznaczonych na cele rolnicze,

- ustugi zakwaterowania Swiadczone przez internaty i bursy na rzecz uczniow
i wychowankéw szkét , prowadzacych te bursy i internaty (art. 43 ust. 1 pkt. 30
lit. a i c ustawy o VAT).

b) obnizonej stawki podatku VAT — 8%
- sprzedaz ustug krotkotrwatego zakwaterowania na rzecz innych oséb, niz

wymienione w pkt 1 a, ktdre nie zaspakajaja statych potrzeb mieszkaniowych, lecz
wyltgcznie dorazne potrzeby zakwaterowania w celach turystycznych, biznesowych
(poz. 163 zat. nr 3 do ustawy o VAT),

- ustugi zwigzane z dziatalnoscig obiektdw sportowych (PKWiU 93.11.10.0)
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2)

Dotyczy to organizowania réznorodnych imprez sportowych na posiadanych obiektach sportowych,
jak rowniez udostepnianie tych obiektéw na zasadzie np. sprzedazy biletu wstepu, karnetu, ktéry
upowaznia do korzystania z nich przez osoby fizyczne, podmioty gospodarcze lub inne jednostki
organizacyjne (bez zaangazowania kadry instruktorskiej), w celu wykorzystania go zgodnie
z charakterem tego obiektu, niezaleznie od tego, czy celem wstepu jest rekreacja czy uprawianie
sportu.

Stawki VAT na media towarzyszace najmowi.
Wyznaczony pracownik dokonuje analizy umowy najmu/dzierzawy, gdyz tresé

zawartej umowy decyduje o zastosowaniu odpowiedniej stawki VAT.

Jezeli:

a)

b)

najem/dzierzawa i zwigzana z nimi dostawa mediow jest odrebnym i niezaleznym
Swiadczeniem - to kazde z tych Swiadczer ma swojg odrebng stawke VAT.

Oznacza to, ze do najmu i towarzyszacych mu medidw, moga by¢ stosowane
stawki wtasciwe dla kazdego Swiadczenia z osobna — wg obowigzujgcych stawek (inne
na najem, inne na wode, inne na Scieki, inne na prad, inne na gaz, inne na ciepto itp.)
— czyli whasciwe dla kazdego Swiadczenia z osobna.

Aby najem nieruchomosci i zwigzane z nimi media uznac za kilka odrebnych
i niezaleznych swiadczen muszg wystgpi¢ nastepujgce przestanki (wynikajace m.in.
Z zapisOw w umowie):
najemca ma prawo decydowaé¢ o swoim zuzyciu medidw, poprzez zatoienie
np. indywidualnych licznikéw i fakturowanie na podstawie ich odczytow,
naleznosci z tytutu mediéw i z tytutu najmu beda w odrebnych pozycjach
na fakturze,
najemca ma mozliwo$¢ indywidualnego zaopatrywania sie w media u dowolnie
wybranego dostawcy medidow (zapis w umowie, z ktdérego najemca nie musi
skorzystad),
wynajmujacy rozliczy naleznosci za media z przedsiebiorg je dostarczajacym
w zastepstwie najemcy.

najem/dzierzawa i zwigzana z nimi dostawa medidw jest Swiadczeniem nieroztgcznym
- to cate Swiadczenie o charakterze ztozonym ze sSwiadczenia ustugi najmu i dostawy
mediéw ma jedng stawke VAT na wszystkie czynnosci.

Gdy Swiadczenie ww. ustug ma charakter nieroztgczny, to na najem i towarzyszace
mu media bedzie obowigzywata jedna stawka VAT, czyli taka sama jak na najem (ustuge
gtownga), zalezng od rodzaju najmu np. dostawa mediéw do wynajmowanego lokalu
o charakterze mieszkalnym bedzie zwolniona z VAT, natomiast dostawa medidéw
do wynajmowanego lokalu o charakterze uzytkowym opodatkowana bedzie jako
catosc stawka 23%, wiasciwg dla ustugi gtdwne;j.
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W sytuacji, gdy wynajmujgcy nie ma mozliwosci swobodnego i niezaleznego
wyboru $wiadczeniobiorcéw i sposobdw korzystania z medidw zwigzanych z najmem,
to dostawa medidw jest nierozerwalnie zwigzana z najmem i musi by¢é uwazana
za jedng catos¢ czyli jedno swiadczenie. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, w ktorej
wynajmujacy, wifasciciel czesci wspolnej nieruchomosci, musi korzysta¢ z ustug
Swiadczeniodawcdéw wyznaczonych przez wszystkich wspdtwitascicieli i uiscic¢
proporcjonalng czes¢ optat wspdlnych, ktére nastepnie przenosi na najemce.

3) Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy ustug najmu i dzierzawy powstaje
z chwilg wystawienia faktury z tego tytutu, nie pdzniej jednak niz z uptywem terminu
ptatnosci. Jezeli przed wystawieniem faktury (o ile faktura nie zostata wystawiona
przed uptywem terminu pfatnosci) nabywca dokonat ptatnosci catosci lub czesci
naleznosci (zaliczki) nie powoduje to powstania obowigzku podatkowego w tym
zakresie.

2.4 Wieczyste uzytkowanie gruntéow

1)

2)

3)

4)
5)

Wyznaczony pracownik dokonuje analizy, czy dana dostawa towardw z tytutu
uzytkowania wieczystego podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
Ustanowienie uzytkowania wieczystego:

- do 30.04.2004 r. - nie podlega ustawie o VAT,

- 0d 01.05.2004 r. do 31.12.2010 . - podlega stawce 22%,

- 0d01.01.2011r. - podlega stawce 23%.

W chwili uzyskania informacji o przekazaniu w uzytkowanie wieczystego gruntu

(podpisanie aktu notarialnego), pracownik wydziatu merytorycznego nalicza:

- pierwszg opfate - nie podiniej niz do dnia zawarcia umowy ustanowienia
uzytkowania wieczystego na danej nieruchomosci,

- opfaty roczne z terminem ptatnosci do 31 marca kazdego roku.

Obowigzek podatkowy przy pierwszej optacie powstaje w dniu zaptaty.

Obowigzek podatkowy przy optacie rocznej powstaje w dniu zaptaty, a w przypadku braku

wptaty z koricem roku kalendarzowego, ktérego dana optata dotyczy.

2.5 Sprzedaz pozostata

Wyznaczony pracownik dokonuje wstepnej analizy, czy dana sprzedaz podlega ustawie

o VAT.

17



2.5.1 Sprzedaz ustug lub towarow

Zgodnie z zasadg ogdlng uregulowang w art. 19 a ustawy o VAT obowigzek podatkowy

powstaje z chwilg :

1)

2)
3)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

- dokonania dostawy towardow lub wykonania ustugi,
- otrzymania catosci lub czesci zaptaty,
- wystawienia faktury.

najem powierzchni pod reklame

Moment powstania obowigzku podatkowego powstaje z chwilg wystawienia faktury. Jesli
faktura nie zostata wystawiona lub zostata wystawiona z opdznieniem, obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg uptywu terminu ptatnosci;

Otrzymanie zaliczki nie powoduje powstania obowigzku podatkowego;

Zgodnie z art. 41 ust 1 ustawy o VAT, nalezy zastosowad stawke podstawowa.

sprzedaz biletéw wstepu

W pierwszej kolejnosci nalezy dokona¢ analizy czy ustugi te stanowia:

- ustuge zwigzang z dziatalnoscig obiektow sportowych,

- ustuge kulturalng lub rozrywkowsa, wytgcznie w zakresie ustug wstepu na widowiska
artystyczne oraz do obiektow kulturalnych,

- ustuge bibliotek, archiwéw, muzedw oraz pozostate ustugi w zakresie kultury,

- ustuge wstepu na imprezy sportowe;

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug wymienionych w pkt 1, czynnos¢ taka podlega

opodatkowaniu obnizong stawka podatku VAT wynoszgcg obecnie 8%;

Jezeli sprzedaz ustugi wstepu dotyczy ustug innych niz wymienionych w pkt. 1 czynnosé

taka podlega opodatkowaniu podstawowg stawka podatku VAT;

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy biletdw wstepu powstaje z chwilg

dokonania zaptaty za dokonywang sprzedaz, nie pdzniej jednak niz z chwilg wykonania

ustugi na rzecz nabywcy;

Otrzymanie zaliczki powoduje powstanie obowigzku podatkowego.

sprzedaz positkow przez jednostki oSwiatowe

Sprzedaz positkbw zwolniona jest z opodatkowania pod warunkiem, Zze ustugi
te swiadczone sg zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT, przez jednostki objete
systemem oswiaty w rozumieniu przepiséow ustawy o systemie oswiaty, gdy jest
prowadzona na rzecz wiasnych ucznidéw i nauczycieli lub ucznidw i nauczycieli z innych
szkdét — na podstawie zawartej wczesniej umowy miedzy tymi szkotami;
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2)

3)

4)

1)

1)

2)

3)
4)
5)

Gdy sprzedaz positkdw nastepuje na rzecz oséb innych niz wymienionych w pkt 1, to nalezy
zastosowac 8%;

Obowigzek podatkowy w przypadku sprzedazy positkdw powstaje w momencie wykonania
ustugi. W przypadku gdy ptatnos¢ z tytutu dostawy positkdéw ustalana jest wg okreslonego
okresu (np. miesigca) obowigzek podatkowy powstaje z chwilg uptywu tego okresu
(np. ostatni dzien miesigca);

Jezeli przed dniem wykonania dostawy positkdw nastgpi czesciowa lub catkowita ptatnosé
przez nabywce, to obowigzek podatkowy powstaje w dniu dokonania takiej ptatnosci
w odniesieniu do tej czesci.

. sprzedaz duplikatow legitymacji i Swiadectw

Gdy sprzedawcy jest jednostka objeta systemem oswiaty w rozumieniu przepiséw
o systemie oswiaty, transakcja taka korzysta ze zwolnienia z opodatkowania. Podstawa
prawna do zastosowania zwolnienia art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy o VAT.

odwrotne obcigzenie

W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych w zatgczniku nr 11 do ustawy o VAT,

co do zasady podatek rozlicza nabywca.

Sprzedawca zobowigzany jest do sprawdzenia czy nabywca jest zarejestrowanym czynnym

podatnikiem VAT, poprzez:

- otrzymanie zaswiadczenia od nabywcy wystawionego przez wiasciwy US,

- przy wartosciach transakcji o niskiej wartosci dopuszczalne jest oswiadczenie
nabywcy.

Ponadto sprzedawca jest zobowigzany do weryfikacji nabywcy czy jest czynnym

podatnikiem VAT na stronie Ministerstw Finanséw pod adresem:
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

Wyjatkiem od powyzszej zasady jest sprzedaz artykutow wymienionych w zatgczniku nr 11
do ustawy o VAT w pkt. 28 a-c, gdzie pod uwage nalezy wzig¢ dodatkowo kwote transakcji.
Obowigzek podatkowy powstaje z chwilg dokonania dostawy.

Otrzymanie zaliczki powoduje powstanie obowigzku podatkowego.

W przypadku jezeli jednostka np. szkota, przedszkole jest organizatorem zbidrki
materiatow objetych zatgcznikiem nr 11 do ustawy o VAT (np. makulatura, szkto itp.)
nie uwzglednia danej transakcji w sprzedazy. Srodki uzyskane z tego tytutu nie stanowia
dochodu jednostki i powinny by¢ ujmowane na odrebnym rachunku bankowym np. rady
rodzicow, komitetu rodzicielskiego itp.
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2.5.2 Refakturowanie poniesionych kosztow

1)

2)

3)

Refakturowanie ma na celu przeniesienie poniesionych kosztdw przez GMG, na inne
podmioty, zgodnie z zawartymi umowami.

W przypadku refakturowania kosztéw GMG co do zasady przystuguje petne prawo
do odliczenia VAT (w tej czesci, ktéra jest refakturowana) z wyjgtkami okreslonymi
w art. 88 ustawy o VAT (m.in. ustug noclegowych i gastronomicznych).

Refakturowanie polega na wystawieniu faktury za ustugi bez doliczenia jakiejkolwiek
marzy. Przenoszac dane z faktury pierwotnej stosuje sie takg sama cene netto. Stawke
podatku VAT stosuje sie wg obowigzujgcych przepiséw. W przypadku, gdy GMG nie
przystuguje petne odliczenie VAT, wowczas jako kwota netto powinna by¢ uwzgledniona
kwota = netto + VAT nieodliczony (np. refaktura ustug noclegowych i gastronomicznych).
Refakturowania nalezy dokonaé niezwtocznie, tak aby w tym samym miesigcu obydwie
transakcje ujgé w rejestrze VAT zakupu i sprzedazy.

2.6 Rozliczenie podatku VAT w odniesieniu do niesciggalnych naleznosci

1)

2)

3)

Zgodnie z ustawg o VAT, tzw. ,ulga za zte dtugi” jest to mozliwos¢ odzyskania
odprowadzonego podatku naleznego z tytutu sprzedazy towardéw lub wykonanej ustugi
w stosunku do wierzytelnosci, ktérych niesciggalnos¢ zostata uprawdopodobniona,
tj. takich, ktore nie zostaty uregulowane lub zbyte w jakiejkolwiek formie w ciggu 150 dni
od dnia uptywu terminu ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze.

Istniejg szczegdlne przypadki, m.in. optata za wieczyste uzytkowanie gruntéw, gdzie
termin ptatnosci nie jest tozsamy z MPOP, w zwigzku z czym skorzysta¢ z tego przepisu
mozna w sytuacji, gdy podatek nalezny zostanie odprowadzony do US.

»Ulge na zte dtugi” stosuje sie gdy spetnione sg nastepujgce warunki:

- dtuznik jest czynnym podatnikiem podatku VAT oraz nie jest w trakcie postepowania
upadtosciowego, w likwidacji czy tez w trakcie postepowania restrukturyzacyjnego -
zaréwno w dniu dostawy jak i na dzien poprzedzajgcy ztozenie deklaracji VAT-7;

- od daty wystawienia faktury dokumentujacej wierzytelnos¢ nie uptynety 2 lata, liczac
od konica roku, w ktérym zostata wystawiona.

Ministerstwo Finanséw uruchomito strone internetowg na ktdrej mozna sprawdzic
status podatnika VAT - czy jest podatnikiem VAT czynnym, zwolnionym od podatku VAT,
czy tez nie jest zarejestrowany jako podatnik VAT. Strona dostepna jest pod adresem:
https://www.podatki.gov.pl/wykaz-podatnikow-vat-wyszukiwarka

W przypadku niedokonania korekty podstawy opodatkowania i kwoty podatku naleznego
za okres rozliczeniowy, kiedy uptywa 150 dzien od terminu ptatnosci, korekty tej dokonuje
sie poprzez skorygowanie rozliczenia za okres, w ktdrym prawo to powstato.
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4)

5)

Pracownik WF na podstawie otrzymanych od jednostek organizacyjnych czgstkowych
zatgcznikow VAT-ZD, sporzadza zbiorcze zawiadomienie i przekazuje je do US wraz
z deklaracjg zbiorczg VAT-7. Rejestr zmniejszajacy podatek VAT w zwigzku z niesciggalnymi
wierzytelnosciami  jednostka organizacyjna ujmuje w rejestrze czgstkowym
przekazywanym do Gminy.

W przypadkach, kiedy naleznos¢ zostata uregulowana lub zbyta w jakiejkolwiek formie,
w cafosci lub w czesci - pracownik wyznaczony z jednostki organizacyjnej zwieksza
podstawe opodatkowania oraz kwote podatku naleznego w swojej deklaracji czastkowej
w rozliczeniu za okres, w ktdrym nalezno$é zostata uregulowana lub zbyta - a dane
te zostang ujete w deklaracji zbiorczej VAT-7.
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ROZDZIAL Il — Transakcje zakupowe (podatek naliczony)

3.1 Ogodlne zasady

1)

2)

3)

4)

GMG przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego jezeli:

nabyty towar lub ustuga zwigzane sg w catosci z dziatalnoscia opodatkowang VAT —
odliczenie w 100 %,

nabyty towar lub ustuga zwigzane s3 zaréwno z dziaftalnoscia opodatkowang
i zwolniong — odliczenie przy zastosowaniu wskaznika proporcji,

nabyty towar lub ustuga zwigzane sg zarowno z dziatalnoscig opodatkowang
i niepodlegajgcg VAT — odliczenie przy zastosowaniu prewskaznika,

nabyty towar lub ustuga zwigzane sg3 zaréwno z dziatalnoscia opodatkowang,
zwolniong i niepodlegajacg VAT — odliczenie w wysokosci obliczonej przy zastosowaniu
prewskaznika i wskaznika proporcji.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze nie mozna odliczy¢ podatku VAT naliczonego

w szczegdblnosci:

a)
b)

c)

d)

e)

od ustug noclegowych i gastronomicznych,

jezeli nabyty towar lub ustuga zwigzane s3 w catosci z dziatalnoscia zwolniong
lub z dziatalnoscig niepodlegajaca VAT,

od ,,pustych faktur” — faktur wystawionych dla transakcji, ktore nie zaistniaty,

gdy na fakturze dotyczacej ,,odwrotnego obcigzenia” doliczono podatek VAT (art. 88
ust. 3a pkt 7 ustawy o VAT),

z faktur wystawionych z btedng stawka, dokumentujacych transakcje, ktére
nie podlegajg opodatkowaniu lub sg zwolnione.

3.2 Procedura obiegu dokumentow zakupu w zakresie rozliczania podatku VAT

Faktury dotyczgce zakupu towardw i ustug powinny by¢ oznaczone datg ich otrzymania

oraz sprawdzone i zatwierdzone zgodnie z instrukcjg sporzgdzania, przyjmowania, obiegu

i kontroli dokumentéw ksiegowych obowigzujgcg w danej jednostce organizacyjne;.

Pracownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialny merytorycznie za konkretna

transakcje, dokonuje przyporzadkowania wydatkow z niej wynikajacych w odpowiedniej

wysokosci do dziatalnosci dajgcej prawo do odliczenia oraz do dziatalnosci nie dajgcej takiego

prawa.

Pracownik musi odpowiedzie¢ na pytanie czy z poszczegdlnej pozycji wykazanej

na fakturze przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego?
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Nabycie towardéw i ustug udokumentowane faktura

A 4

Weryfikacja czy towary i ustugi bedg wykorzystywane
(w jakikolwiek sposéb i jakiejkolwiek czesci)
do dziatalnosci opodatkowanej VAT

A4

A 4

NIE » TAK
Brak prawa do
odliczenia VAT
\ 4 \4
Wytacznie do Jednoczes$nie do Jednoczesnie do Jednoczesnie do
dziatalnosci dziatalnosci: dziatalnosci: dziatalnosci:
opodatkowanej - opodatkowanej VAT - opodatkowanej VAT - opodatkowanej VAT
VAT - zwolnionej - niepodlegajacej VAT - niepodlegajacej VAT
- zwolnionej

Odliczenie 100 % VAT

Odliczenie VAT wg
wskaznika proporgcji

Odliczenie VAT wg
prewskaznika

Odliczenie VAT wg
prewskaznika
i wskaznika proporgcji

PRZYKLAD 1 dziatalno$¢ niepodlegajaca VAT i zwolniona
Publiczna szkofa podstawowa prowadzi dziatalnos¢ edukacyjng na podstawie przepisow

o systemie o$wiaty (niepodlegajgca VAT) oraz zwolniong w zwigzku z prowadzeniem stotowki
(wydaje positki tylko dla uczniéw i nauczycieli wtasnej szkoty), w ramach rachunku dochodéw
wtasnych. Wszystkie zakupy zwigzane z dziatalnoscig edukacyjng jak i prowadzeniem stotéwki
nie podlegajg odliczeniu.

PRZYKLAD 2 dziatalnos¢ niepodlegajaca VAT i dziatalnos¢ opodatkowana

Publiczna szkota podstawowa prowadzi:

- nieodptatng dziatalnos¢ edukacyjng (niepodlegajgca VAT),

- dziatalnos¢ opodatkowang polegajgcg np. na wynajmie pomieszczen na prowadzenie
sklepiku — w zwigzku z czym szkota obcigza najemce czynszem i refakturuje media.

Z tej czesci kosztow eksploatacji budynku, ktére sg refakturowane na najemce (np. za energie)
- szkota moze odliczy¢ caty podatek VAT, ktéry jest refakturowany (odliczenie VAT w 100 %
w czesci refakturowanej).
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1) faktura za energie - kwota brutto: 1.230,00 zt
w tym VAT 23 % - kwota: 230,00 zt
2) refaktura za energie na najemce kwota brutto: 150,00 zt
w tym VAT 23 % - kwota: 28,05 zt
Z faktury za energie szkota moze odliczy¢ 28,05 zt VAT. Pozostatg cze$s¢ podatku VAT
tj. 201,95 zt (230,00 zt - 28,05 zt) — nie ma prawa odliczy¢.

Jezeli szkota otrzyma fakture za zakup np. Srodkow czystosci i nie bedzie mogta
przyporzadkowac tego zakupu wprost do dziatalnosci edukacyjnej (niepodlegajgcej VAT)
ani do opodatkowanej, wowczas szkota bedzie mogta odliczy¢ podatek VAT naliczony
z zastosowaniem prewskaznika. Prewskaznik wynosi np. 30 %.
1) faktura za zakup Srodkdéw czystosci - kwota brutto: 550,00 zt

w tym VAT 23 % - kwota: 102,85 zt

102,85 zt x 0,30 = 30,86 zt

- z faktury szkota moze odliczy¢ 30,86 zt VAT.

PRZYKLAD 3 dziatalnos¢ niepodlegajaca VAT, opodatkowana VAT i zwolniona

Publiczna szkota podstawowa prowadzi:

- nieodptatng dziatalnos¢ edukacyjng (niepodlegajgca VAT),

- dziatalnos¢ polegajgcg na wynajmie np. pomieszczenia na sklepik — w zwigzku z czym szkota
obcigza najemce czynszem,

- w ramach rachunku dochoddéw wtasnych - wykonuje czynnosci zwolnione np. prowadzi
stofowke i wydaje positki dla ucznidow i nauczycieli wtasnej szkoty oraz wykonuje czynnosci
opodatkowane np. wydaje positki dla oséb z zewnatrz.

W zwigzku z powyziszym szkota wykonuje czynnosci niepodlegajgce VAT, opodatkowane
i zwolnione. Jezeli zakupi towar lub ustuge, ktére mozina bezposrednio przypisaé
do wykonywanej czynnosci opodatkowanej, np. remont pomieszczenia pod najem na sklepik,
bedzie miata prawo do petnego odliczenia VAT od tego zakupu.
1) faktura za remont - kwota brutto: 12.300,00 zt
w tym VAT 23 % - kwota: 2.300,00 zt
— szkota moze odliczy¢ 100 % podatku VAT z faktury tj. 2.300,00 zi.
W sytuacji, gdy zakupi ustuge okresowego przegladu urzadzen wentylacyjnych w catym
budynku (w tym: w pomieszczeniach, w ktérych znajduje sie sklepik i stotéwka), i nie bedzie
mogta przyporzadkowac kosztu ustugi do konkretnego typu dziatalnosci, wéwczas bedzie
mogta odliczy¢ VAT z faktury za przeglad stosujgc prewskaznik i wskaznik proporciji.
Prewskaznik wynosi np. 30 %, a wskaznik proporcji 55 %.
2) faktura za przeglad - kwota brutto: 3.602,67 zt
w tym VAT 23% - kwota 673,67 zt
673,67 z2t x 0,30 x 0,55 =111,16 zt
- z faktury szkota moze odliczy¢ 111,16 zt VAT-u.
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Jezeli zakup artykutéw spozywczych dotyczy stotowki, w ktérej jest zarowno sprzedaz
zwolniona jak i opodatkowana i nie mozna przyporzgdkowaé kosztu zakupu artykutdw
spozywczych do konkretnego nabywcy, to szkota moze odliczy¢ VAT z faktury przy
zastosowaniu wskaznika proporcji.
3) faktura za zakup artykutdow spozywczych - kwota brutto: 2.000,00 zt

w tym VAT (rézne stawki) - kwota 280,00 zt

Wskaznik proporcji wynosi 55 %.

280,00zt x 0,55 = 154,00 zt

- z faktury szkota moze odliczy¢ 154,00 zt VAT-u.

Uwaga!!!

Sprzedaz positkow w stotowce szkolnej dla ucznidow i nauczycieli danej szkoty lub
ucznidw i nauczycieli z innych szkdt — na podstawie zawartej wczesniej umowy miedzy tymi
szkotami - jest zwolniona z VAT (stawka ZW). Ustugi stotowkowe dla pracownikow
administracji i 0sob z zewngtrz sq opodatkowane stawkq VAT 8 %.

W ramach prowadzonego przyporzgdkowania pracownik jednostki organizacyjnej
dokonuje na odwrocie faktury opisu przyporzgdkowania kwoty netto i VAT do jednej
z ponizszych pozycji wymienionych w tabeli.

Wydatki zwigzane ze sprzedaza: Kwota netto Kwota VAT

opodatkowang

(odliczane w 100 %)

opodatkowang i zwolniong

(odliczane proporcja)

opodatkowang i niepodlegajgcg VAT

(odliczane prewskaznikiem)

opodatkowang, zwolniong i niepodlegajgcg VAT
(odliczane prewskaznikiem i proporcja)
zwolniong lub niepodlegajgca VAT

(bez odliczania)

Razem

Data Podpis pracownika’

1 W przypadku jednostek organizacyjnych rozliczanych przez GCUW Dyrektor jednostki opisujac fakture okreéla
charakter wydatku zatwierdzajgc jg jednoczesnie do realizacji. Na tej podstawie ksiegowe GCUW wypetniajg
i podpisujg ponizszg tabele. W przypadku innych jednostek zapisy powyzszej tabeli potwierdza swoim podpisem
pracownik upowazniony do zatwierdzania wydatku do realizacji.

25



Ponadto wyznaczony pracownik zobligowany jest do rozpoznania czy przedmiotowa
transakcja zwigzana jest z zakupem zaliczanym do srodkéw trwatych, srodkéw trwatych
w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych lub pozostatych naby¢ oraz odpowiedniego
opisania i oznakowania faktury w systemie informatycznym zgodnie z procedura
obowigzujgcg w danej jednostce.

Przy zakupie s$rodkéw trwatych upowazniony pracownik jednostki organizacyjnej
dokonuje korekty rocznej zgodnie z pkt 3.4. Jednoczesnie wyznaczony pracownik jednostki,
w ewidencji, ktorej znajduje sie srodek trwaty, zobowigzany jest do monitorowania zmian
(sprzedaz, zmiana przeznaczenia $rodka trwatego, przekazanie $rodka trwatego do innej
jednostki organizacyjnej):

a) przez 1 rok (kalendarzowy) - w przypadku s$rodkéw trwatych o wartosci
nieprzekraczajgcej 15 000 zf,

b) przez kolejne 5 lat (kalendarzowych) - w przypadku srodkéw trwatych o wartosci
powyzej 15 000 zt,

c) przez kolejne 10 lat (kalendarzowych) - w przypadku srodkéw trwatych zaliczanych
do nieruchomosci o wartosci powyzej 15 000 zt.

- w celu dokonania odpowiedniej korekty zgodnie z procedurg opisang w pkt 3.5.

Przez pierwszy rok rozumie sie rok kalendarzowy, w ktérym srodek trwaty zostat
oddany do uzytkowania, a nie rok, w ktérym zostaty poniesione pierwsze wydatki na ten
srodek trwaty.

Jednostki organizacyjne nie pracujgce w systemie OTAGO lub pracujgce w systemie
OTAGO ale nieprzekazujace bezposrednio danych (MOPR, GCS) wprowadzajg wtasne dane
z poszczegdlnych dokumentéw zakupu w module ePortal.

Jednostki organizacyjne pracujgce w systemie OTAGO wprowadzajg dane
z poszczegoblnych dokumentdéw w podsystemie WYBUD. Na tej podstawie tworzone sg rejestry
zakupu. Dokumenty rejestrowane sg przez jednostki wg struktury rejestru zakupow
stanowigca zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

Przyjeto zasade, ze w miesiecznym rejestrze zakupu ujmuje sie faktury zaptacone
w tym miesigcu (oznacza to, ze datg rejestru jest data ptatnosci) z tym, ze zgodnie z zasadg
0golng okredlong w art. 86 ust. 10 ustawy o VAT, prawo do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym
w odniesieniu do nabytych lub importowanych przez podatnika towardw i ustug powstat
obowigzek podatkowy. Ponadto wart.86 ust.10 b pkt1 ustawy o VAT zastrzezono,
iz odliczenia mozna dokonaé nie wczesniej niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik
otrzyma fakture lub dokument celny. Jezeli podatnik nie dokonat obnizenia kwoty podatku
naleznego w ww. terminie (w rozliczeniu za okres, w ktérym powstat obowigzek podatkowy
od danej czynnosci i podatnik otrzymat fakture dokumentujgca zakup), to moze odliczy¢ VAT
naliczony w deklaracji podatkowej za jeden z dwdéch kolejnych okresow rozliczeniowych.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze faktury, ktére wptyng do jednostki organizacyjnej w miesigcu
grudniu danego roku, za wykonane juz dostawy lub ustugi, a zaptacone zostang w nastepnym
roku, powinny zosta¢ przeliczcone wedtug prewskaznika i/lub wskaznika proporcji
stosowanego dla roku, w ktérym wptyneta faktura.
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Ponadto wyznaczony pracownik zobowigzany jest do weryfikacji czy nabyty sktadnik
majatku mozna zakwalifikowaé do srodka trwatego, srodka trwatego w budowie lub wartosci
niematerialnej i prawnej zgodnie z definicjg zawartg w stowniku poje¢ niniejszej procedury
oraz odpowiedniego ujecia otrzymanej faktury w rejestrze zakupu poprzez wybranie
odpowiedniego kryterium przy wprowadzaniu dokumentu do systemu.

3.2.1 Zakup pojazdéw samochodowych

Po otrzymaniu faktury dokumentujgcej wydatki zwigzane z pojazdami samochodowymi
wyznaczony pracownik weryfikuje czy przystuguje odliczenie podatku VAT oraz opisuje fakture
zgodnie z warunkami ustalonymi w pkt 3.2.

Jezeli odliczenie przystuguje, okresla wysokos¢ podatku VAT do odliczenia kierujgc sie
ponizej przedstawionymi wytycznymi.

Zgodnie z art. 86 a ust. 2 do wydatkdéw zwigzanych z pojazdami samochodowymi zalicza
sie wydatki dotyczace:

- nabycia, importu lub wytworzenia pojazdéw (np. zakup samochodu czy tez czesci
stuzgcych do wytworzenia samochodu),

- nabycia lub importu czesci sktadowych do tych pojazdow (np. zakup szyb, opon
do samochodu),

- uzywania tych pojazdéw na podstawie umowy najmu, dzierzawy, leasingu lub innej
umowy o podobnym charakterze, zwigzane z t3 umowa (np. czynsz, raty lub inne
ptatnosci wynikajgce z takiej umowy),

- nabycia lub import paliw silnikowych, oleju napedowego i gazu, wykorzystywanych
do napedu tych pojazdow,

- naprawy lub konserwacji tych pojazdéw,

- nabycia innych towarow i ustug zwigzanych z eksploatacja lub uzywaniem
tych pojazdow (np. optaty za parking, przejazd autostradg).

Zgodnie z zasadg ogdlng zawartg w art. 86 a ust. 1 ustawy o VAT w przypadku
wydatkéw zwigzanych z pojazdami samochodowymi kwote podatku naliczonego stanowi
50 % kwoty podatku:

- wynikajgcego z faktury otrzymanej przez podatnika,

- naleznego z tytutu wewnatrzwspolnotowego nabycia towardw, importu ustug
oraz dostawy, dla ktérej podatnikiem jest nabywca,

- wynikajacego z dokumentu celnego, deklaracji importowej oraz decyzji wydawanych
przez naczelnika urzedu celnego.

Przy wydatkach zwigzanych z pojazdami samochodowymi stuzgcymi zaréwno
dziatalnosci gospodarczej, jak i celom innym niz dziatalno$¢ gospodarcza (wykorzystywanie
»mieszane”), kwota podatku naliczonego powinna zostac przeliczona przez prewskaznik.
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Za wykorzystywanie ,mieszane” nalezy rozumieé, ze w odniesieniu do pojazdu
wykorzystywanego w dziatalnosci gospodarczej istnieje mozliwos¢ jego uzycia rowniez
do celdw niezwigzanych z tg dziatalno$cig. Wystarczy przy tym mozliwos¢ nawet tylko
jednorazowego uzycia pojazdu do celéw niezwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg, aby
uznad, ze pojazd moze by¢ wykorzystywany w sposéb ,mieszany”.

W przypadku wydatkow zwigzanych z pojazdami samochodowymi stuzgcymi zaréwno
czynnosciom opodatkowanym VAT oraz zwolnionym z VAT kwota podatku naliczonego
powinna ulec proporcjonalnemu pomniejszeniu zgodnie z przyjetym wskaznikiem proporcji.

W sytuacji wykorzystania pojazdu zaréwno do dziatalnosci opodatkowanej, zwolnionej
i niepodlegajacej VAT odliczenie podatku przystuguje przy jednoczesnym zastosowaniu
prewskaznika i wskaznika proporcji.

W przypadku gdy w ciggu 60 miesiecy - dla pojazdéw o wartosci powyzej 15 000 zt lub
w ciggu 12 miesiecy - dla pojazdéw o wartosci nieprzekraczajgcej 15 000 zt, liczac od miesigca,
w ktérym odpowiednio nabyto, dokonano importu lub oddano do uzywania pojazd
samochodowy nastgpi jego sprzedaz lub zmiana przeznaczenia, nalezy dokonac korekty kwoty
podatku naliczonego zgodnie z przepisami art. 90 b ustawy o VAT.

Przy zakupie pojazdéw samochodowych podlegajgcych korekcie rocznej zastosowanie
majg zasady opisane w pkt 3.4.

3.2.2 Zakup towardw i ustug z zagranicy

Wyznaczony pracownik zobowigzany jest do rozliczenia podatku VAT z tytutu zakupu
towaréw i ustug od dostawcéw i ustugodawcéw bedacych podatnikami VAT w innych
panstwach cztonkowskich UE jak i panstw nienalezacych do UE zgodnie z niniejszg instrukcja
i obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego.

W ramach zakupow towardéw i ustug z zagranicy, wyrdznia sie:

1) wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow,
2) import ustug,
3) import towardw.

Wewnatrzwspdlnotowe nabycie towarow

WNT rozpoznaje sie, jezeli sg spetnione tgcznie dwa warunki:

a) nabywca jest podatnik podatku VAT, a zakupione towary majg stuzy¢ dziatalnosci
gospodarczej podatnika,

b) sprzedawcy jest firma, zarejestrowana jako podatnik VAT w innym kraju UE
(sprzedawca powinien nam podac swoj numer NIP UE poprzedzony prefiksem swojego
kraju, np. DE, CZ, HU).
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Wyijatek stanowi transakcja nabycia nowych srodkéw transportu. W tym wypadku
dochodzi do WNT bez wzgledu na to, czy sprzedawca i nabywca sg podatnikami VAT.

Jezeli jednostka organizacyjna otrzyma fakture dokumentujgcg nabycie towaréw
(WNT), wyznaczony pracownik powinien ustali¢ czy dokonujgcy dostawy towarow posiada
status podatnika VAT w innym panstwie cztonkowskim UE. Weryfikacja statusu podatnika
odbywa sie na podstawie przekazanego numeru identyfikacyjnego UE. Wyznaczony pracownik
sprawdza czy numer NIP UE jest aktywny przy uzyciu wyszukiwarki internetowej VIES
umieszczonej na stronie internetowej Komisji Europejskiej
http://ec.europa.eu/taxation customs/vies/?locale=pl.

Podstawg opodatkowania w przypadku WNT jest kwota nalezna sprzedawcy za towar,
zgodnie z art. 30 a ustawy o VAT. W sktad podstawy opodatkowania wchodza:
a) podatki, cta, optaty i inne naleznosci o podobnym charakterze;
b) koszty dodatkowe, takie jak prowizje, koszty opakowania, transportu i ubezpieczenia.
Kwestia obowigzku podatkowego z tytutu WNT jest opisana w art. 20 ust. 5 ustawy
o VAT. Przepisy te wskazujg, ze obowigzek ten powstaje 15. dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy towaru bedgcego przedmiotem WNT. Jesli jednak
zagraniczny podatnik dokonujgcy dostawy wystawi fakture wczesniej, to obowigzek
podatkowy powstaje z chwilg wystawienia faktury. Nie ma znaczenia, kiedy jednostka
organizacyjna otrzyma fakture.
W przypadku WNT w postaci srodkow transportu obowigzek podatkowy powstaje
z chwilg otrzymania towardw, nie pdzniej jednak niz z chwilg wystawienia faktury przez
podatnika podatku od wartosci dodanej.

Import ustug

Prawidtowe okreslenie miejsca $wiadczenia ustug ma istotne znaczenie dla
prawidtowego rozliczenia podatku VAT z tego tytutu. Przepisy ustawy o VAT okreslajgc miejsca
Swiadczenia wskazujg, kiedy dana dostawa jest opodatkowana w Polsce, a kiedy w innym
panstwie oraz w jakim przypadku zobowigzanym do rozliczenia podatku naleznego jest
nabywca a w jakim sprzedawca.

Import ustug rozpoznaje sie, jezeli tacznie spetnione sg warunki wynikajgce z art. 17
ust. 1 pkt 4 ustawy o VAT, w tym:

a) miejsce $wiadczenia ustugi znajduje sie na terytorium Polski, po rozpoznaniu miejsca
Swiadczenia w oparciu o art. 28 a do 28 n ustawy o VAT,

b) ustugodawcy jest podatnik nieposiadajgcy siedziby dziatalnosci gospodarczej
ani statego miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce; przy ustugach
zwigzanych z nieruchomosciami dodatkowym warunkiem jest aby ustugodawca
nie byt zarejestrowany w Polsce jako podatnik VAT (art. 28 e ustawy o VAT),

c) nabywca ustugi jest podatnik posiadajacy w Polsce siedzibe dziatalnosci gospodarczej
lub state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (jednostka organizacyjna).
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Nalezy zwrdci¢ uwage, ze nie rozpoznaje sie importu ustug (co oznacza, ze takie zakupy
nie maja wpltywu na rozliczenie VAT danej jednostki), m.in. w nizej wymienionych
przypadkach:

a) ustug zwigzanych z nieruchomosciami (pod warunkiem, Zze ustugodawca jest
zarejestrowany w Polsce zgodnie z art. 96 ust. 4 ustawy o VAT),
b) ustug wstepu na imprezy kulturalne, artystyczne, naukowe, edukacyjne, rozrywkowe,

w tym targi i wystawy, organizowanych za granica,

c) ustug restauracyjnych, cateringowych, hotelowych, majgcych miejsce za granica.

Podstawg opodatkowania dla importu ustug jest wszystko, co stanowi zaptate, ktorg
ustugodawca otrzymat lub ma otrzymac z tytutu sprzedazy od ustugobiorcy lub osoby trzeciej
(art. 29 a ust. 1 ustawy o VAT).

Obowigzek podatkowy z tytutu importu ustug najczesciej powstaje na zasadach
ogdblnych, wynikajgcych z art. 19 a ust. 1 i 8 ustawy o VAT, czyli z chwilg:
a) otrzymania przez zagranicznego ustugodawce catosci lub czesci zaptaty — w zakresie,

w jakim zapfata taka nastepuje przed wykonaniem ustugi,
b) wykonania ustugi — w pozostatym zakresie.

Ustugi, ktore zgodnie z art. 19 a ust. 2 — 3 uznaje sie réwniez za wykonane:

a) ustugi, s przyjmowane czesciowo, gdy zostang wykonane w czesci, za ktdrg to czesé
okreslono zaptate,

b) w zwigzku ze swiadczeniem ustug ustalane sg nastepujgce po sobie terminy ptatnosci
lub rozliczen, z uptywem kazdego okresu, do ktdrego odnoszg sie te ptatnosci lub
rozliczenia, do momentu zakonczenia Swiadczenia ustug,

c) ustugi $wiadczone sg w sposdb ciggty przez okres dtuzszy niz rok, i w zwigzku z ich
Swiadczeniem w danym roku nie uptywajg terminy ptatnosci lub rozliczen, z uptywem
kazdego roku podatkowego, do momentu zakonczenia $wiadczenia ustug.

Import towarow

Import towardw na terytorium kraju jest czynnoscia, ktéra podlega opodatkowaniu
podatkiem od towardéw i ustug zgodnie art. 5 ust. 1 pkt 3 ustawy o VAT.

Miejscem $wiadczenia w imporcie towardow, zgodnie z art. 26 a ustawy o VAT jest
terytorium panstwa cztonkowskiego, na ktérym towary znajdujg sie w momencie ich
wprowadzenia na terytorium Unii Europejskiej. Oznacza to, ze opodatkowaniu w Polsce
podlega import, ktéry jest dokonywany na terytorium kraju, tzn. miejsce jego swiadczenia
znajduje sie w Polsce.

Podstawag opodatkowania w imporcie towardow jest wartos¢ celna powiekszona
o nalezne cto (art. 30 b ust. 1 ustawy o VAT). Obowigzek podatkowy w imporcie towarow,
zgodnie z art. 19 ust. 9 ustawy o VAT powstaje z chwilg powstania dtugu celnego, poza
wyjatkami wskazanymi w ustawie. W przypadku objecia towaréw procedurg celna:
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a) pod kontrolg celng - obowigzek podatkowy z tytutu importu towaréw powstaje
z chwilg objecia towardéw tg procedura.

b) sktadu celnego, odprawy czasowej z catkowitym zwolnieniem od naleznosci celnych
przywozowych, uszlachetniania czynnego w systemie zawieszen, tranzytu lub
przeznaczeniem celnym, jezeli od towardw tych pobierane sg optaty wyrownawcze
lub optaty o podobnym charakterze - obowigzek podatkowy powstaje z chwilg
wymagalnosci tych opfat.

Zasady rozliczania WNT, importu ustug i importu towarow

W przypadku rozliczenia podatku VAT z tytutu WNT i importu ustug, wyznaczony
pracownik wystawia fakture wewnetrzng. Faktura otrzymana od kontrahenta dokumentujgca
transakcje WNT lub import ustug nie powinna zawiera¢ kwoty podatku (czyli netto = brutto).

Jezeli kwota nalezna z tytutu WNT i importu ustug wyrazona bedzie w walucie obcej
to nalezy jg przeliczy¢ na ztotéwki (art. 31 a ustawy o VAT). Podstawowg zasadg jest
dokonywanie przeliczenia po kursie S$rednim NBP zostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien powstania obowigzku podatkowego.

Obowigzek podatkowy przy transakcjach WNT powstaje w momencie, gdy podatnik
(sprzedawca) wystawi fakture - jednakze nie pdzniej niz 15 dnia miesigca, ktdry nastepuje
po miesigcu dokonania dostawy towaru.

Obowigzek podatkowy w imporcie ustug powstaje z chwilg wykonania ustugi. Jesli
przed wykonaniem ustugi nabywca (jednostka organizacyjna GMG) uiszcza zaliczke,
obowigzek podatkowy powstaje z chwilg jej zaptaty.

Fakture wewnetrzng nalezy ujg¢ w rejestrze sprzedazy zgodnie z MPOP wtasciwym dla
WNT i importu ustug. Podatek ten mozie by¢ réwnoczesnie podatkiem naliczonym
podlegajgcym odliczeniu. Wyznaczony pracownik weryfikuje czy z tytutu dokonanego nabycia
przystuguje jednostce prawo do odliczenia podatku naliczonego, ktorego wysokos¢ bedzie
uzalezniona od rodzaju wybranego odliczenia.

Jezeli nabyty towar lub ustuga beda wykorzystywane do wykonywania czynnosci
opodatkowanych lub mieszanych takg fakture nalezy ujgé takze w rejestrze zakupu. Odliczenie
moze nastgpi¢ w deklaracji sktadanej za okres rozliczeniowy, w ktérym powstat obowigzek
podatkowy, pod warunkiem, ze jednostka organizacyjna uwzgledni kwote podatku naleznego
z tytutu WNT lub importu ustug, w deklaracji podatkowej, w ktérej jest zobowigzana rozliczy¢
ten podatek.

Co do zasady, zgodnie z art. 33 ust. 1 ustawy o VAT metodg rozliczania podatku VAT
naleznego z tytutu importu towardéw jest obliczanie podatku i wykazywanie go w zgtoszeniu
celnym. W tym przypadku podatek nalezny nie pojawia sie w deklaracji VAT-7, zostaje
wykazany tylko w dokumencie celnym. Tym samym kwota zaptaconego na granicy podatku
powinna by¢ ujeta w deklaracji VAT-7 jako podatek naliczony, jezeli z tytutu dokonanego
nabycia przystuguje jednostce prawo do odliczenia podatku naliczonego.
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Jednostka organizacyjna ma prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego
w rozliczeniu za okres, w ktérym otrzyma dokument celny lub w rozliczeniu za jeden z dwéch
nastepnych okresow rozliczeniowych.

Ponadto wyznaczony pracownik weryfikuje fakture pod katem wytycznych opisanych
we wczesniejszych punktach niniejszego rozdziatu i na tej podstawie opisuje fakture.

3.2.3 Zakup towardw objetych procedurg odwrotnego obcigzenia

Po otrzymaniu faktury dokumentujgcej zakup towardéw, dla ktérego istnieje
prawdopodobiefstwo zastosowania mechanizmu odwrotnego obcigzenia wyznaczony
pracownik weryfikuje zaistniatg transakcje kierujac sie nizej przedstawionymi wytycznymi.

W ramach mechanizmu odwrotnego obcigzenia obowigzek rozliczenia podatku
naleznego od dokonanej czynnosci podlegajacej opodatkowaniu zostaje przeniesiony
ze sprzedawcy (podatnika VAT) na nabywce (podatnika VAT czynnego). Tym szczegdlnym
sposobem rozliczenia podatku naleznego objete s3 transakcje, ktérych przedmiotem
sg towary wymienione w zafgczniku nr 11 do ustawy o VAT.

Zastosowanie mechanizmu odwrotnego obcigzenia wobec dostaw towarow
wymienionych w ww. zatgczniku do ustawy o VAT ma miejsce w sytuacji gdy:
a) nabywca jest czynnym podatnikiem VAT,
b) dostawa nie jest objeta zwolnieniem na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 2 lub art. 122
ustawy o VAT.

Zgodnie z art. 17 ust. 1 c ustawy o VAT w przypadku transakcji, ktdrych przedmiotem
sg wyroby z kategorii elektroniki tj.:

a) telefony komérkowe, w tym smartfony (PKWiU ex 26.30.22.0),

b) komputery przenosne takie jak: tablety, notebooki, laptopy - rowniez wystepujgce
pod innymi nazwami handlowymi np. palmtopy, netbooki, minibooki, chromebooki,
ultrabooki itp. (PKWiU ex 26.20.11.0),

c) konsole do gier wideo (stosowane z odbiornikiem telewizyjnym lub samodzielnym

ekranem) oraz inne pozostate urzadzenia do gier zrecznosciowych lub hazardowych
z elektronicznym wyswietlaczem (nawet przenosne) — z wytgczeniem jednak czesci
i akcesoriow do tych urzadzen, takich jak np. kasety z grami, sterowniki gier, kierownice
(PKWiU ex 26.40.60.0),
- okreslono prég kwotowy, po przekroczeniu ktérego mechanizm odwrotnego
obcigzenia ma zastosowanie. Powyzsze dotyczy dostaw towardéw dopiero gdy taczna
ich wartos$¢ netto w ramach jednolitej gospodarczo transakcji obejmujacej te towary
przekroczy 20 000 zf.
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Za jednolitg gospodarczo transakcje, uznaje sie transakcje obejmujaca:

a) umowe, w ramach ktérej wystepuje jedna lub wiecej dostaw towardow z kategorii
elektroniki, nawet jezeli s3 one dokonane na podstawie odrebnych zamodwien
lub wystawianych jest wiecej faktur dokumentujgcych poszczegdlne dostawy,

b) wiecej niz jedng umowe, jezeli okolicznosci towarzyszgce tej transakcji lub warunki,
na jakich zostata ona zrealizowana, odbiegaty od okolicznosci lub warunkéw zwykle
wystepujacych w obrocie elektronika.

Obowigzek podatkowy w przypadku dostaw ww. towarow powstaje na zasadach
ogolnych, czyli z chwilg dokonania dostawy towardw lub otrzymania zaliczki (przedptata).
W zwigzku z tym, wyznaczony pracownik obowigzany jest wystawic fakture wewnetrzng i ujgc
ja W rejestrze sprzedazy w miesigcu, w ktérym dokonano dostawy tych towardéw lub
otrzymano zaliczke, biorgc pod uwage co byfo pierwsze.

Nastepnie wyznaczony pracownik weryfikuje czy z tytutu dokonanego nabycia
przystuguje jednostce odliczenie podatku naliczonego. Jezeli tak, to kwota podatku naleznego
z tytutu dostawy towaru wymienionego w zatgczniku nr 11 do ustawy o VAT, zgodnie z art. 86
ust. 2 pkt 4 lit. b ustawy o VAT, stanowi¢ bedzie podstawe do obliczenia podatku naliczonego,
ktorego wysokos¢ bedzie uzalezniona od rodzaju wybranego odliczenia. Odliczenie podatku
naliczonego, jak wynika z art. 86 ust. 10 ustawy o VAT, mozliwe jest w rozliczeniu za okres,
w ktérym powstat obowigzek podatkowy w odniesieniu do danej transakcji. Ztym,
ze w przypadku dostawy towarow, dla ktorej zgodnie z art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o VAT
podatnikiem jest ich nabywca, prawo do odliczenia przystuguje pod warunkiem, ze jednostka
organizacyjna uwzgledni kwote podatku naleznego ztytutu tej transakcji w deklaracji
podatkowej, w miesigcu w ktérym otrzymata towar.

Jednoczesnie wyznaczony pracownik weryfikuje fakture pod katem wytycznych
opisanych we weczesniejszych punktach niniejszego rozdziatu i na tej podstawie opisuje
fakture oraz ustala wysokos¢ podatku VAT naleznego i ewentualnie do odliczenia.

3.3 Faktury korygujgce — sposéb postepowania

Fakture korygujacg moze wystawi¢ jedynie sprzedawca, tzn. wystawca faktury
pierwotnej. Fakture korygujacg wystawia sie w przypadkach wymienionych w punkcie
2.1.2 podpunkt 2 niniejszej instrukcji (art. 106 j ust. 1 ustawy o VAT).

Do zmiany danych, nie majgcych wptywu na wysokos$¢ kwoty podatku VAT (art. 106 k
ustawy o VAT), takich jak:

a) numer i data wystawienia faktury,

b) nazwa, adres i numer NIP odbiorcy i sprzedawcy,

c) data dokonania dostawy towaréw lub wykonania ustugi,

d) nazwa towardéw lub ustug,
- stuzy nota korygujaca, ktorg wystawia wytacznie otrzymujgcy fakture (nabywca towaréw
i ustug).
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Rozliczenie podatku VAT w przypadku otrzymania faktury korygujacej, zalezy od tego
czy faktura ta wptywa na podwyzszenie, czy na obnizenie podatku naliczonego.
Jezeli jednostka organizacyjna otrzymata fakture korygujaca zmniejszajacg kwote
podatku VAT naliczonego, jest ona zobowigzana do zmniejszenia kwoty podatku naliczonego:
a) w rozliczeniu za okres w ktérym otrzymata fakture korygujgca - w przypadku, gdy
dokonata juz odliczenia z faktury pierwotnej
b) w rozliczeniu za miesigc, w ktédrym otrzymata fakture pierwotng lub w dwdch
kolejnych miesigcach - w przypadku, gdy nie dokonata odliczenia z faktury pierwotnej,

a faktura pierwotna i faktura korygujgca beda ujete w tym samym miesigcu.

Sposdb postepowania obrazuje ponizszy schemat.

Czy zostat odliczony podatek VAT z faktury zakupu przed otrzymaniem faktury korygujacej?

NIE

A

v

v

TAK

i

W przypadku gdy faktura
korygujaca wptynetfa
w okresie, w ktérym
przystuguje prawo
do odliczenia podatku VAT
z faktury pierwotnej tj. w
miesigcu wptywu faktury
pierwotnej lub w dwdch
kolejnych miesigcach - to obie
faktury powinny zostaé ujete
W rejestrze czastkowym
w miesigcu wptywu faktury
korygujacej
(np. jezeli faktura zakupu
wptyneta w styczniu, a faktura
korygujgca w marcu —to
ujecie w rejestrze w miesigcu
marcu).

W przypadku gdy faktura
korygujaca wptyneta
po okresie, w ktérym
przystugiwato prawo
do odliczenia podatku VAT
z faktury pierwotnej
to konieczne jest sporzadzenie
korekty deklaracji czgstkowej
i ujecie faktur w rejestrze
czastkowym w miesigcu
wptywu faktury pierwotnej
(np. jezeli faktura zakupu
wptyneta w styczniu,
a faktura korygujaca
w maju - to korekta deklaracji
za styczen).

Faktura korygujaca
powinna zostaé ujeta
w rejestrze czagstkowym
VAT w rozliczeniu
za miesigc, w ktérym
jednostka otrzymata
te fakture korygujaca.

W przypadku gdy jednostka organizacyjna otrzymata fakture korygujaca zwiekszajaca
kwote podatku VAT naliczonego powinna wykaza¢ jg w rozliczeniu za okres, w ktérym

otrzymata taka fakture lub w rozliczeniu za jeden z dwdch kolejnych miesiecy.
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3.4 Korekta roczna podatku VAT naliczonego podlegajgcego odliczeniu od zakupdw zaliczanych
do pozostatych naby¢, zakupdw stanowigcych srodki trwate, srodki trwate w budowie oraz
wartosci niematerialne i prawne

Po zakonczeniu roku podatkowego, upowazniony pracownik zobowigzany jest
dokona¢ korekty kwoty podatku odliczonego od zakupdw, od ktdérych dokonane zostato
odliczenie podatku naliczonego, przy zastosowaniu prewskaznika i/lub proporc;ji.

Korekty dokonuje sie w deklaracji podatkowej, sktadanej za pierwszy okres
rozliczeniowy roku, nastepujgcego po roku podatkowym, za ktéry dokonuje sie korekty.
Dokonac jej zatem nalezy w deklaracji VAT-7 za styczen

Zasady dokonywania korekty rocznej podatku odliczonego zostaty okreslone w art. 91
ust. 2-9 ustawy o VAT.

Korekta roczna podatku VAT odliczonego polega na:

a) obliczeniu rzeczywistego prewskaznika i wskaznika proporcji, w oparciu o dane
dla zakoriczonego roku podatkowego,

b) wyliczeniu kwoty podatku VAT naliczonego, ktéra zgodnie z rzeczywistym
prewskaznikiem i wskaznikiem proporcji, powinna podlegac odliczeniu,

¢) wyliczeniu réznicy pomiedzy odliczong kwotg podatku naliczonego, a kwotg podatku,
ktora powinna by¢ odliczona,

d) dokonaniu korekty w deklaracji podatkowej:

- w przypadku srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej 15000 zt korekty dokonuje sie

jednorazowo, po zakonczeniu roku, w ktdrym zostaty oddane do uzytkowania,

- w przypadku sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

o wartosci poczatkowej powyzej 15 000 zt korekty dokonuje sie w wysokosci 1/5 kwoty

podatku naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu, w ciggu kolejnych

5 lat liczac od roku, w ktérym zostaty oddane do uzytkowania,

- w przypadku nieruchomosci i praw wieczystego uzytkowania gruntow o wartosci

poczatkowej powyzej 15 000 zt korekty dokonuje sie w wysokosci 1/10 kwoty podatku

naliczonego przy ich nabyciu lub wytworzeniu, w ciggu kolejnych 10 lat liczac od roku,

w ktérym zostaty oddane do uzytkowania,

- w przypadku pozostatych naby¢ korekty dokonuje sie jednorazowo po zakonczeniu

roku podatkowego.

Korekte podatku naliczonego nalezy wykazaé¢ w deklaracji VAT-7 w odpowiednich
rubrykach. Zgodnie z obowigzujacym drukiem deklaracji VAT-7, bedg to pozycje:

- Korekta podatku naliczonego od nabycia srodkéw trwatych,

- Korekta podatku naliczonego od pozostatych naby¢.

Jezeli kwota korekty podatku odliczonego ma wartos¢ ujemna, czyli podatek naliczony
w wyniku korekty ulega zmniejszeniu, kwote tej korekty trzeba ujg¢ w deklaracji VAT-7
ze znakiem ,,-" (minus).

35



PRZYKEAD 1 zakup $rodka trwatego o wartosci nieprzekraczajacej 15 000 zi.

Jednostka organizacyjna dokonata zakupu drukarki o wartosci 4 428,00 zt. Srodek trwaty
zostat oddany do uzytkowania w 2016 r.

e wartos¢ podatku VAT z faktury wynosi 828,00 zt,

e prewskaznik wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi 55%,
e wskaznik proporcji wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi

50%,

e prewskaznik rzeczywisty w 2016 r. wynosi 60%,

e wskaznik proporcji rzeczywisty w 2016 r. wynosi 53%.

Dokonanie odliczenia podatku VAT oraz sporzgdzenia korekty rozpatrzono w 3 wariantach:

1) Nabyty srodek trwaly zwigzany jest z dziatalnoscig opodatkowang i niepodlegajaca

VAT (odliczenie przy zastosowaniu prewskaznika).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 455,40 zt (828,00 zt x 55%).

Dokonujgc wyliczenia rzeczywistej wartosci prewskaznika po zakonczeniu 2016 r. jednostka
dokonata korekty przedstawionej w ponizszej tabeli:

trakcie 2016r.

wstepny)

Rok korekty Prewskaznik Kwota VAT z VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
faktury w momencie korekty
zakupu (w latach)
A B C= (BxA) D E=(BxA)-C
Rozliczenie 55% 828,00 455,40 1 deklaracja w trakcie
zakupu w (prewskaznik 2016r.

2016r.

60%
(prewskaznik
rzeczywisty)

(828,00 x 60%) — 455,40 = 41,40

(korekta na plus)

deklaracja za styczen

w 2017r.

2) Nabyty srodek trwaly zwigzany jest z dziatalnoscia opodatkowang izwolniong

(odliczenie przy zastosowaniu wskaZnika proporcji).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 414,00 zt (828,00 zt x 50%).

Dokonujgc wyliczenia rzeczywistej wartosci wskaznika proporcji po zakoriczeniu 2016 r.

jednostka dokonata korekty przedstawionej w ponizszej tabeli:

trakcie 2016r.

wstepny)

Rok korekty Wskaznik proporcji Kwota VAT z VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
faktury W momencie korekty
zakupu (w latach)
A B C= (BxA) D E=(BxA)-C
Rozliczenie 50% 828,00 414,00 1 deklaracja w trakcie
zakupu w (wskaznik proporcji 2016r.

2016r.

53%
(wskaznik proporcji
rzeczywisty)

(828,00 x 53%) — 414,00 = 24,84

(korekta na plus)

deklaracja za styczen

w 2017r.
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3) Nabyty sSrodek trwaty zwigzany jest z dziatalnoscia opodatkowang, zwolniong

i niepodlegajaca VAT (odliczenie przy zastosowaniu prewskaznika a nastepnie

wskaznika proporcji).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 227,70 zt (828,00 zt x 55% x 50%).

Dokonujac

wyliczenia

rzeczywistej

wartosci

prewskaznika i

wskaznika

proporgcji

po zakonczeniu 2016 r. jednostka dokonata korekty przedstawionej w ponizszej tabeli:

Rok korekty Prewskaznik Wskaznik Kwota VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
proporcji VAT z W momencie korekty
faktury zakupu (w
latach)
A B C D = (CxAxB) E F = (CxAxB)-D
Rozliczenie 55% 50% 828,00 227,70 1 deklaracja
zakupu w (prewskaznik (wskaznik w trakcie 2016r.
trakcie 2016r. wstepny) proporcji
wstepny)
2016r. 60% 53% (828,00 x 60% x 53%) — 227,70 = deklaracja za styczen
(prewskaznik (wskaznik 35,60 (korekta na plus) w 2017r.
rzeczywisty) proporcji
rzeczywisty)

PRZYKEAD 2 zakup $rodka trwatego o wartosci powyzej 15 000 zt.

Jednostka organizacyjna dokonata zakupu serwera o wartosci 24 600,00 zt. Srodek trwaty
zostat przekazany do uzytkowania w 2016 r.
e warto$¢ podatku VAT z faktury wynosi 4 600,00 zt,
e prewskaznik wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi 55%,
e wskaznik proporcji wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi
50%,
® przyktadowe wartosci rzeczywistych prewskaznikdw oraz rzeczywistych wskaznikéw
proporcji w latach 2016-2020 zawarte zostaty w ponizszych tabelach.

Dokonanie odliczenia podatku VAT oraz sporzadzenia korekty rozpatrzono w 3 wariantach:

1) Nabyty $rodek trwaty zwigzany jest z dziatalnosciag opodatkowang i niepodlegajgca

VAT (odliczenie przy zastosowaniu prewskaznika).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 2 530,00 zt (4 600,00 zt x 55%).

Nastepnie przez kolejnych 5 lat zobligowana jest do dokonywania korekt w wysokosci 1/5
podatku naliczonego stosujgc odpowiednie wartosci prewskaznika.

Sposdb dokonywania ww. korekty przedstawia ponizsza tabela:
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Rok korekty Prewskaznik Kwota VAT z VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
faktury W momencie korekty
zakupu (w latach)
A B C=(BxA) D E=[(BxA)-C] x 1/5
Rozliczenie 55% 4 600,00 2 530,00 5 deklaracja
zakupu w (prewskaznik w trakcie 2016r.
trakcie 2016r. wstepny)
2016r. 60% [(4 600,00 x 60%) — 2 530,00] x 1/5 = 46,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczeri w 2017r.
rzeczywisty)
2017r. 40% [(4 600,00 x 40%) — 2 530,00] x 1/5 = - 138,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na minus) styczer w 2018r.
rzeczywisty)
2018r. 65% [(4 600,00 x 65%) — 2 530,00] X 1/5 = 92,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczeri w 2019r.
rzeczywisty)
20109r. 70% [(4 600,00 x 70%) — 2 530,00] X 1/5 = 138,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczeri w 2020r.
rzeczywisty)
2020r. 55% [(4 600,00 x 55%) — 2 530,00] X 1/5 = 0,00 deklaracja za
(prewskaznik (brak korekty) styczern w 2021r.
rzeczywisty)
2) Nabyty Srodek trwaly zwigzany jest z dziatalnoscig opodatkowang i zwolniong

odliczenie przy zastosowaniu wskaznika proporcji).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 2 300,00 zt (4 600,00 zt x 50%).

Sposdb dokonywania korekty rocznej przez 5 kolejnych przedstawia ponizsza tabela:

Rok korekty Wskaznik proporcji Kwota VAT z VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
faktury W momencie korekty
zakupu (w latach)
A B C= (BxA) D E=[(BxA)-C] x 1/5
Rozliczenie 50% 4 600,00 2 300,00 5 deklaracja
zakupu w (wskaznik proporcji w trakcie 2016r.
trakcie 2016r. wstepny)
2016r. 53% [(4 600,00 x 53%) — 2 300,00] x 1/5 = 27,60 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na plus) styczeri w 2017r.
rzeczywisty)
2017r. 38% [(4 600,00 x 38%) — 2 300,00] x 1/5 = - 110,40 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na minus) styczeri w 2018r.
rzeczywisty)
2018r. 57% [(4 600,00 x 57%) — 2 300,00] x 1/5 = 64,40 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na plus) styczeri w 2019r.
rzeczywisty)
20109r. 68% [(4 600,00 x 68%) — 2 300,00] x 1/5 = 165,60 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na plus) styczeri w 2020r.
rzeczywisty)
2020r. 45% [(4 600,00 x 45%) — 2 300,00] x 1/5 = - 46,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na minus) styczern w 2021r.
rzeczywisty)
3) Nabyty sSrodek trwaty zwigzany jest z dziatalnoscia opodatkowang, zwolniong

i niepodlegajaca VAT (odliczenie przy zastosowaniu prewskaznika, a nastepnie

wskaznika proporcji).

Jednostka odliczyta w 2016 r. 1 265,00 zt (4 600,00 zt x 55% x 50%).

Sposdb dokonywania korekty rocznej przez 5 kolejnych lat przedstawia ponizsza tabela:
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Rok korekty Prewskaznik Wskaznik Kwota VAT Okres Korekta roczna Deklaracja
proporcji VAT z odliczony w korekty
faktury momencie (w latach)
zakupu
A B C D = (CxAxB) E F = [(CxAxB)-D]x 1/5
Rozliczenie 55% 50% 4 600,00 1265,00 5 deklaracja
zakupu w (prewskaznik (wskaznik w trakcie
trakcie 2016r. wstepny) proporcji 2016r.
wstepny)
2016r. 60% 53% [(4 600,00 x 60% x 53%) — 1 265,00] x 1/5 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 39,56 styczen w
rzeczywisty) proporgcji (korekta na plus) 2017r.
rzeczywisty)
2017r. 40% 38% [(4 600,00 x 40% x 38%) — 1 265,00] x 1/5 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik -113,16 styczen w
rzeczywisty) proporcji (korekta na minus) 2018r.
rzeczywisty)
2018r. 65% 57% [(4 600,00 x 65% x 57%) — 1 265,00] x 1/5 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 87,86 styczen w
rzeczywisty) proporgcji (korekta na plus) 2019r.
rzeczywisty)
2019r. 70% 68% [(4 600,00 x 70% x 68%) — 1 265,00] x 1/5 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 184,92 styczen w
rzeczywisty) proporcji (korekta na plus) 2020r.
rzeczywisty)
2020r. 55% 45% [(4 600,00 x 55% x 45%) — 1 265,00] x 1/5 = deklaracja za

(prewskaznik
rzeczywisty)

(wskaznik
proporcji
rzeczywisty)

-25,30
(korekta na minus)

styczen w
2021r.

PRZYKLAD 3 Zakup nieruchomosci o wartosci powyzej 15 000 zi.

Jednostka organizacyjna dokonata zakupu budynku o wartoéci 2 484 000,00 zt. Srodek trwaty
zostat przyjety do uzytkowania w 2016 r.
wartos¢ podatku VAT z faktury wynosi 184 000,00 zt,
prewskaznik wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi 55%,

wskaznik proporcji wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi

50%,

przyktadowe wartosci rzeczywistych prewskaznikdéw oraz rzeczywistych wskaznikdw

proporcji w latach 2016-2025 zawarte zostaty w ponizszych tabelach.

Dokonanie odliczenia podatku VAT oraz sporzgdzenia korekty rozpatrzono w 3 wariantach:

1) Nabyty $rodek trwaty zwigzany jest z dziatalnosciag opodatkowang i niepodlegajaca

VAT (odliczenie przy zastosowaniu prewskaznika).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 101 200,00 zt (184 000,00 zt x 55%).

Nastepnie przez kolejnych 10 lat zobligowana jest do dokonywania korekt w wysokosci 1/10
podatku naliczonego stosujgc odpowiednie wartosci prewskaznika.

Sposdb dokonywania ww. korekty przedstawia ponizsza tabela:
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Rok korekty Prewskaznik Kwota VAT Okres Korekta roczna Deklaracja
VAT z odliczony w korekty
faktury momencie (w latach)
zakupu
A B C=(BxA) D E=[(BxA)-C] x 1/10
Rozliczenie 55% 184 000,00 101 200,00 10 deklaracja
zakupu w (prewskaznik w trakcie 2016r.
trakcie 2016r. wstepny)
2016r. 60% - - - [(184 000,00 x 60%) — 101 200,00] x 1/10 = 920,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczen w 2017r.
rzeczywisty)
2017r. 40% - - - [(184 000,00 x 40%) — 101 200,00] x 1/10= -2 760,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na minus) styczer w 2018r.
rzeczywisty)
2018r. 65% B - B [(184 000,00 x 65%) — 101 200,00] x 1/10 = 1840,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczert w 2019r.
rzeczywisty)
2019r. 70% B - B [(184 000,00 x 70%) — 101 200,00] x 1/10 = 2760,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczeri w 2020r.
rzeczywisty)
2020r. 55% - - - [(184 000,00 x 55%) — 101 200,00] x 1/10 = 0,00 deklaracja za
(prewskaznik (brak korekty) styczer w 2021r.
rzeczywisty)
2021r. 47% - - - [(184 000,00 x 47%) — 101 200,00] x 1/10 = - 1 472,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na minus) styczer w 2022r.
rzeczywisty)
2022r. 45% - - - [(184 000,00 x 45%) — 101 200,00] x 1/10 = - 1840,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na minus) styczer w 2023r.
rzeczywisty)
2023r. 52% - - - [(184 000 x 52%) — 101 200,00] x 1/10 = - 552,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na minus) styczer w 2024r.
rzeczywisty)
2024r. 62% - - - [(184 000,00 x 62%) — 101 200,00] x 1/10 = 1288,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczen w 2025r.
rzeczywisty)
2025r. 68% - - - [(184 000,00 x 68%) — 101 200,00] x 1/10 = 2392,00 deklaracja za
(prewskaznik (korekta na plus) styczen w 2026r.
rzeczywisty)
2) Nabyty Srodek trwaly zwigzany jest z dziatalnoscig opodatkowang i zwolniong

(odliczenie przy zastosowaniu wskaZnika proporcji).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 92 000,00 zt (184 000,00 zt x 50%).

Sposdb dokonywania korekty rocznej przez 10 kolejnych przedstawia ponizsza tabela:
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Rok korekty Wskaznik proporcji Kwota VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
VAT z w momencie korekty
faktury zakupu (w latach)
A B C=(BxA) D E=[(BxA)-C] x 1/10
Rozliczenie 50% 184 000,00 92 000,00 10 deklaracja w
zakupu w (wskaznik proporcji trakcie 2016r.
trakcie 2016r. wstepny)
2016r. 53% - - - [(184 000,00 x 53%) — 92 000,00] x 1/10 = 552,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na plus) styczeri w 2017r.
rzeczywisty)
2017r. 38% - - - [(184 000,00 x 38%) — 92 000,00] x 1/10 = - 2208,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na minus) styczer w 2018r.
rzeczywisty)
2018r. 57% - - - [(184 000,00 x 57%) — 92 000,00] x 1/10 = 1288,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na plus) styczert w 2019r.
rzeczywisty)
20109r. 68% - - - [(184 000,00 x 68%) — 92 000,00] x 1/10 = 3312,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na plus) styczert w 2020r.
rzeczywisty)
2020r. 45% - - - [(184 000,00 x 45%) — 92 000,00] x 1/10 = -920,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na minus) styczer w 2021r.
rzeczywisty)
2021r. 40% - - - [(184 000,00 x 40%) — 92 000,00] x 1/10 = -1840,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na minus) styczen w 2022r.
rzeczywisty)
2022r. 38% - - - [(184 000,00 x 38%) — 92 000,00] x 1/10 = - 2208,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na minus) styczer w 2023r.
rzeczywisty)
2023r. 43% - - - [(184 000,00 x 43%) — 92 000,00] x 1/10 = -1288,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (korekta na minus) styczer w 2024r.
rzeczywisty)
2024r. 50% - - B [(184 000,00 x 50%) — 92 000,00] x 1/10 = 0,00 deklaracja za
(wskaznik proporcji (brak korekty) styczer w 2025r.
rzeczywisty)
2025r. 60% - - B [(184 000,00 x 60%) — 92 000,00] x 1/10 = 1840,00 deklaracja za

(wskaznik proporcji
rzeczywisty)

(korekta na plus)

styczen w 2026r.

3) Nabyty srodek trwaly zwigzany jest z dziatalnoscia opodatkowang, zwolniong
i niepodlegajaca VAT (odliczenie przy zastosowaniu prewskaZznika a nastepnie

wskaznika proporcji).

Jednostka odliczyta w 2016 r. 50 600,00 zt (184 000,00 zt x 55% x 50%).

Sposdb dokonywania korekty rocznej przez 10 kolejnych lat przedstawia ponizsza tabela:
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Rok Prewskaznik Wskaznik Kwota VAT Okres Korekta roczna Deklaracja
korekty proporcji VAT z odliczony w korekty
faktury momencie (w latach)
zakupu
A B C D = (CxAxB) E F = [(CxAxB)-D]x 1/10
Rozliczenie 55% 50% 184 000,00 50 600,00 10 deklaracja w
zakupu w (prewskaznik (wskaznik trakcie
trakcie wstepny) proporcji 2016r.
2016r. wstepny)
2016r. 60% 53% - - - [(184 000,00 x 60% x 53%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 791,20 styczen w
rzeczywisty) proporgcji (korekta na plus) 2017r.
rzeczywisty)
2017r. 40% 38% - - - [(184 000,00 x 40% x 38%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik -2263,20 styczen w
rzeczywisty) proporcji (korekta na minus) 2018r.
rzeczywisty)
2018r. 65% 57% - - - [(184 000,00 x 65% x 57%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 1757,20 styczen w
rzeczywisty) proporgcji (korekta na plus) 2019r.
rzeczywisty)
2019r. 70% 68% B - B [(184 000,00 x 70% x 68%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 3698,40 styczen w
rzeczywisty) proporcji (korekta na plus) 2020r.
rzeczywisty)
2020r. 55% 45% - - - [(184 000,00 x 55% x 45%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik -506,00 styczen w
rzeczywisty) proporgcji (korekta na minus) 2021r.
rzeczywisty)
2021r. 47% 40% - - - [(184 000,00 x 47% x 40%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik -1600,80 styczen w
rzeczywisty) proporcji (korekta na minus) 2022r.
rzeczywisty)
2022r. 45% 38% - - - [(184 000,00 x 45% x 38%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik -1913,60 styczen w
rzeczywisty) proporgcji (korekta na minus) 2023r.
rzeczywisty)
2023r. 52% 43% - - - [(184 000,00 x 52% x 43%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik -945,76 styczen w
rzeczywisty) proporcji (korekta na minus) 2024r.
rzeczywisty)
2024r. 62% 50% - - - [(184 000,00 x 62% x 50%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 644,00 styczen w
rzeczywisty) proporgcji (korekta na plus) 2025r.
rzeczywisty)
2025r. 68% 60% - - - [(184 000,00 x 68% x 60%) — 50 600,00] x 1/10 = deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik 2447,20 styczen w
rzeczywisty) proporcji (korekta na plus) 2026r.

rzeczywisty)

PRZYKEAD 4 Pozostate nabycia

Jednostka organizacyjna nabyta ustuge — szkolenie pracownika o wartosci 2 460,00 zi.

wartos¢ podatku VAT z faktury wynosi 460,00 zt,

prewskaznik wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi 55%,

wskaznik proporcji wstepny w 2016 r. wyliczony na podstawie danych za 2015 r. wynosi

50%,

prewskaznik rzeczywisty w 2016 r. wynosi 60%,

wskaznik proporcji rzeczywisty w 2016 r. wynosi 53%.

Dokonanie odliczenia podatku VAT oraz sporzadzenia korekty rozpatrzono w 3 wariantach:
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1) Nabyta ustuga zwigzana jest z dziatalnoscia opodatkowang i niepodlegajgaca VAT
(odliczenie przy zastosowaniu prewskaznika).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 253,00 zt (460,00 zt x 55%).

Dokonujgc wyliczenia rzeczywistej wartosci prewskaznika po zakonczeniu 2016 r. jednostka

dokonata korekty przedstawionej w ponizszej tabeli:

Rok korekty Prewskaznik Kwota VAT z VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
faktury w momencie korekty
zakupu (w latach)
A B C= (BxA) D E=(BxA)-C
Rozliczenie 55% 460,00 253,00 1 deklaracja w trakcie
zakupu w (prewskaznik

trakcie 2016r.

wstepny)

2016r.

2016r.

60%
(prewskaznik
rzeczywisty)

(460,00 x 60%) — 253,00 = 23,00

(korekta na plus)

deklaracja za styczen
w 2017r.

2) Nabyta ustuga zwigzana jest z dziatalnoscig opodatkowang i zwolniong (odliczenie
przy zastosowaniu wskaznika proporcji).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 230,00 zt (460,00 zt x 50%).

Dokonujgc wyliczenia rzeczywistej wartosci wskaznika proporcji po zakonczeniu 2016 r.

jednostka dokonata korekty przedstawionej w ponizszej tabeli:

Rok korekty Wskaznik proporcji Kwota VAT z VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
faktury w momencie korekty
zakupu (w latach)
A B C= (BxA) D E=(BxA)-C
Rozliczenie 50% 460,00 230,00 1 deklaracja w trakcie
zakupu w (wskaznik proporcji 2016r.
trakcie 2016r. wstepny)
2016r. 53% (460,00 x 53%) — 230,00 =13,80 deklaracja za styczen
(wskaznik proporcji (korekta na plus) w 2017r.
rzeczywisty)
3) Nabyta ustuga zwigzana jest 2z dziatalnoscia opodatkowang, zwolniong

i niepodlegajaca VAT (odliczenie przy zastosowaniu prewskaZnika a nastepnie

wskaznika proporcji).

Jednostka w 2016 r. odliczyta 126,50 zt (460,00 zt x 55% x 50%).

Dokonujgc wyliczenia rzeczywistej wartosci prewskaznika i rzeczywistej wartosci wskaznika

proporcji po zakonczeniu 2016 r. jednostka dokonata korekty przedstawionej w ponizszej
tabeli:
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Rok korekty Prewskaznik Wskaznik Kwota VAT odliczony Okres Korekta roczna Deklaracja
proporcji VAT z W momencie korekty
faktury zakupu (w
latach)
A B C D = (CxAxB) E F = (CxAxB)-D
Rozliczenie 55% 50% 460,00 126,50 1 deklaracja
zakupu w (prewskaznik (wskaznik w trakcie 2016r.
trakcie 2016r. wstepny) proporcji
wstepny)
2016r. 60% 53% - - - (460,00 x 60% x 53%) — 126,50 = 19,78 deklaracja za
(prewskaznik (wskaznik (korekta na plus) styczer w 2017r.
rzeczywisty) proporcji
rzeczywisty)

3.5 Korekta podatku VAT naliczonego podlegajgcego odliczeniu od zakupdw stanowigcych
Srodki trwate, Srodki trwate w budowie oraz  wartosci niematerialne
i prawne w przypadku sprzedazy lub zmiany przeznaczenia.

W sytuacji sprzedazy lub zmiany przeznaczenia zakupionych srodkdéw trwatych
wyznaczony pracownik ma obowigzek przekazania stosownej informacji do upowaznionego
pracownika w celu dokonania odpowiedniej korekty podatku naliczonego.

W przypadku sprzedazy s$rodka trwatego korekty dokonuje sie jednorazowo
w odniesieniu do catego pozostatego okresu korekty, w deklaracji czastkowej za okres
rozliczeniowy, w ktérym nastgpita sprzedaz.
W celu dokonania korekty, w sytuacji gdy sprzedaz srodka trwatego zgodnie z art. 91
ust. 6, zostanie:
a) opodatkowana - przyjmuje sie, ze dalsze jego wykorzystanie jest zwigzane
z czynnos$ciami podlegajgcymi opodatkowaniu,
b) zwolniona - przyjmuje sie, ze dalsze jego wykorzystanie jest zwigzane wytgcznie
z czynnosSciami zwolnionymi od podatku lub niepodlegajgcymi opodatkowaniu.

Sposdb dokonania korekty przedstawia ponizszy przykfad:
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SPRZEDAZ SRODKA TRWALEGO A KOREKTA PODATKU VAT ODLICZONEGO PROPORCIA

KVO - kwota VAT odliczonego

KVP - kwota VAT przystugujacego do odliczenia
m - liczba lat nie objetych korektg

k - liczba lat planowanej korekty

L.p. Zakup srodka trwatego w lutym 2015, sprzedaz opodatkowana w kwietniu 2016
1 |wartos$¢ netto 30 000,00
2 |podatek VAT 6 900,00
3 |podatek po przeliczeniu proporcjg (50% - prognozowana) 3450,00 |6900 *50% =3 450
4 |podatek po przeliczeniu proporcjg (60% - rzeczywista) 4140,00 |6900* 60% =4 140
5 |korekta roczna wykazana w deklaracji za styczen 2016 138,00 |(4140-3450)/5=138
6 |VAT przystugujacy do odliczenia - dziatalnos¢ opodatkowana (KVP) 6 900,00
7 |VAT odliczony przy zakupie (KVO) 3450,00
8 |obliczenie korekty rocznej 690,00 |(6900-3450)/5 =690
9 |korekta podatku naliczonego w momencie sprzedazy 2760,00 |690*4=2760

(KVP-KVO) / k * m
(6900-3450) /5 *4=2760

L.p. Zakup srodka trwatego w lutym 2015, sprzedaz zwolniona w kwietniu 2016
1 |wartos¢ netto 30 000,00
2 |podatek VAT 6 900,00
3 |podatek po przeliczeniu proporcjg (50% - prognozowana) 3450,00 |6900 *50% =3450
4 |podatek po przeliczeniu proporcjg (60% - rzeczywista) 4140,00 |[6900* 60% =4 140
5 |korekta roczna wykazana w deklaracji za styczen 2016 138,00 |(4140-3450)/5=138
6 |VAT przystugujacy do odliczenia - dziatalnos¢ zwolniona (KVP) -
7 |VAT odliczony przy zakupie (KVO) 3450,00
8 |obliczenie korekty rocznej - 690,00 |[(0-3450)/5=-690
9 |korekta podatku naliczonego w momencie sprzedazy - 2760,00 |-690*4=-2760

(KVP-KVO) / k * m
(0-3450)/5*4=-2760
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SPRZEDAZ SRODKA TRWALEGO A KOREKTA PODATKU VAT ODLICZONEGO PREWSKAZNIKIEM | PROPORCIA

KVO - kwota VAT odliczonego

KVP - kwota VAT przystugujacego do odliczenia
m - liczba lat nie objetych korekta

k - liczba lat planowanej korekty

L.p. Zakup srodka trwatego w lutym 2015, sprzedaz opodatkowana w kwietniu 2016
1 |wartos¢ netto 30 000,00
2 |podatek VAT 6 900,00
3 |pod.po przelicz.prognoz.prewskaznikiem (40%) i proporcjg (50%) 1380,00 (6900 * 40% * 50% =1 380
4 |pod.po przelicz.rzeczyw.prewskaznikiem (70%) i proporcjg (60%) 2 898,00 (6900 * 70% * 60% =2 898
5 |korekta roczna wykazana w deklaracji za styczen 2016 303,60 [(2898-1380)/5=303,60
6 |VAT przystugujacy do odliczenia - dziatalno$¢ opodatkowana (KVP) 6 900,00
7 |VAT odliczony przy zakupie (KVO) 1380,00
8 |obliczenie korekty rocznej 1104,00 [(6900-1380)/5=1104
9 |korekta podatku naliczonego w momencie sprzedazy 4416,00 [1104*4=4416

(KVP-KVO) / k * m
(6900-1380)/5*4=4416

L.p. Zakup srodka trwatego w lutym 2015, sprzedaz zwolniona w kwietniu 2016
1 |wartos¢ netto 30 000,00
2 |podatek VAT 6 900,00
3 |pod.po przelicz.prognoz.prewskaznikiem (40%) i proporcjg (50%) 1380,00 (6900 * 40% * 50% =1 380
4 |pod.po przelicz.rzeczyw.prewskaznikiem (70%) i proporcjg (60%) 2 898,00 (6900 * 70% * 60% =2 898
5 |korekta roczna wykazana w deklaracji za styczen 2016 303,60 [(2898-1380)/5=303,60
6 |VAT przystugujacy do odliczenia - dziatalno$¢ zwolniona (KVP) -
7 |VAT odliczony przy zakupie (KVO) 1 380,00
8 |obliczenie korekty rocznej - 276,00 ((0-1380)/5=-276
9 |korekta podatku naliczonego w momencie sprzedazy - 1104,00 |-276*4=1104

(KVP-KVO) / k * m
(0-1380)/5*4=-1104

46




W przypadku zmiany przeznaczenia:
a) srodka trwatego o wartosci nieprzekraczajgcej 15 000 zt — jezeli zmiana przeznaczenia

srodka trwatego nastgpita w wyniku catkowitej zmiany jego wykorzystania w prowadzonej
dziatalnosci (wytacznie do czynnosci zwolnionych i niepodlegajgcych VAT, badz wytgcznie
do czynnosci opodatkowanych) - korekty dokonuje sie w deklaracji za okres rozliczeniowy,
w ktéorym wystgpita ta zmiana. Korekty nie dokonuje sie, jezeli od konca okresu
rozliczeniowego, w ktérym wydano towar lub ustuge do uzytkowania, uptyneto
12 miesiecy (art. 91 ust. 7c).

W pozostatych przypadkach zmiany przeznaczenia (tzw. czesciowa zmiana), jezeli zmiana
nastgpita do korica roku kalendarzowego, w ktorym S$rodki trwate zostalty oddane
do uzytkowania, korekty dokonuje sie w deklaracji za miesigc, w ktérym nalezy dokonac
korekty rocznej, tj. w deklaracji sktadanej za styczen nastepnego roku. Jesli zmiana
przeznaczenia wystgpita po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym oddano srodek
trwaty do uzytkowania, wowczas korekty sie nie dokonuje (art. 91 ust. 7b).

b) srodka trwatego o wartosci powyzej 15 000 zt — jezeli zmiana przeznaczenia nastgpita przed

zakonczeniem okresu korekty (10 lat dla nieruchomosci, 5 lat dla innych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych) korekty nalezy dokona¢ w deklaracji podatkowej
sktadanej za pierwszy okres rozliczeniowy roku nastepujacego po roku zmiany przeznaczenia
srodka trwatego. Korekta moze dotyczyc¢ jedynie okresu pozostatego do korca okresu korekty
(art. 91 ust. 7a).

c) pojazdu samochodowego:

— przy zakupie pojazdu o wartosci nieprzekraczajgcej 15 000 zt — jezeli zmiana przeznaczenia
nastgpita w okresie 12 miesiecy liczac od miesigca, w ktérym nabyto, dokonano importu
lub oddano pojazd do uzytkowania, korekty nalezy dokonaé w deklaracji za okres, w ktérym
nastgpita ta zmiana (art. 90b ust. 6),

- przy zakupie pojazdu powyzej 15 000 zt — jezeli zmiana przeznaczenia nastgpita w okresie
60 miesiecy liczac od miesigca, w ktérym nabyto, dokonano importu lub oddano pojazd
do uzytkowania, korekty nalezy dokona¢ w deklaracji za okres, w ktérym nastgpita
ta zmiana, w kwocie proporcjonalnej do pozostatego okresu korekty (art. 90b ust. 4).

d) srodkéw trwatych w budowie — jezeli w stosunku do towardw i ustug nabytych

do wytworzenia Srodkéw trwatych nastgpi zmiana ich przeznaczenia (przed oddaniem
do uzytkowania), korekty nalezy dokonaé¢ w deklaracji za okres rozliczeniowy, w ktorym
nastgpita ta zmiana (art. 91 ust. 8).
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ROZDZIAL IV - Rejestry i deklaracje

4.1 Zasady sporzgdzania i przekazywania rejestrow i deklaracji czgstkowych

Wyznaczeni pracownicy s zobowigzani do prowadzenia stosownych ewidencji dla
potrzeb podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Upowaznieni  pracownicy, na podstawie dokumentéw  wprowadzonych
w podsystemach ksiegowych sporzadzajg rejestr czastkowy, a na jego podstawie deklaracje
czgstkowa VAT.

Jednostki organizacyjne nie pracujgce w systemie OTAGO przesytajg do UM rejestry
czgstkowe oraz deklaracje czastkowe za pomocg Modutu e-Portal. Tak samo przesyfajg
jednostki organizacyjne pracujgce w systemie OTAGO, ale nie przesytajgce bezposrednio
danych do UM.

Placowki oswiatowe pracujgce na Gdanskiej Platformie Edukacyjnej oraz UM
i jednostki organizacyjne pracujgce w systemach OTAGO bedg tworzyty rejestry czgstkowe
oraz deklaracje czgstkowe w module VAT.

4.1.1 Rejestry czgstkowe

1) Jednostki organizacyjne prowadzg dla celdw sporzadzenia czgstkowych deklaracji VAT,
czgstkowy rejestr sprzedazy oraz czgstkowy rejestr zakupu za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Rejestry zakupu towardéw i ustug sporzadza sie wytgcznie na podstawie
otrzymanych i zapfaconych faktur, dla ktérych moment powstania obowigzku
podatkowego powstat w miesigcu, za ktory sktadana jest deklaracja czastkowa VAT
oraz z ktérych jednostka posiada wynikajgce z ustawy o VAT prawo do odliczen
podatku VAT naliczonego, przy uwzglednieniu zasady opisanej w pkt 3.2.

2) W zakresie wptat z tytutu wieczystego uzytkowania gruntow (gminy i Skarbu Panstwa)
w miesigcach styczen — listopad rejestry czastkowe sporzadzajg wyznaczeni
pracownicy Referatu Dochoddéw Budzetowych Wydziatu Finansowego, w miesigcu
grudniu rejestr czastkowy sporzgdza wyznaczony pracownik Wydziatu Skarbu Urzedu
Miejskiego w Gdansku na rdznice pomiedzy przypisem za dany rok a wptaty z tego
tytutu.

3) Rejestry czastkowe sg sporzadzane bez zaokraglen.

4) Jednostki organizacyjne w nieprzekraczalnym terminie do 16 dnia nastepnego
miesigca za miesigc poprzedni:

a) sporzgdzajg w podsystemach informatycznych rejestry czgstkowe w podziale na:
- rejestr sprzedazy,
- rejestr zakupu w zakresie wydatkéw biezacych,
- rejestr zakupu w zakresie wydatkéw majatkowych,

b) sktadaja podpisane oryginaty rejestréw czgstkowych do sekretariatu WF.

5) Jednostki organizacyjne sg zobowigzane rowniez do sktadania rejestréw VAT

zerowych.
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6) Wydziaty Merytoryczne w nieprzekraczalnym terminie do 5 dnia nastepnego miesigca

za miesigc poprzedni, sktadajg rejestry czgstkowe sprzedazy do sekretariatu Wydziatu

Finansowego Urzedu Miejskiego w Gdansku.

4.1.2 Deklaracje czgstkowe

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

Jednostki organizacyjne sporzadzajg czgstkowe deklaracje VAT-7 na podstawie danych
wynikajgcych z rejestrow czgstkowych VAT.

Czgstkowe deklaracje VAT sg sporzadzane bez zaokragglen.

Wyznaczeni pracownicy sporzadzajg czastkowe deklaracje VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w zakresie podatku VAT z uwzglednieniem pkt. 2.
Podmiotem, do ktérego adresowana jest czgstkowa deklaracja VAT jest GMG.
Deklaracja czgstkowa powinna zawiera¢ dane jednostki sporzgdzajgcej deklaracje
(nazwa i adres jednostki organizacyjnej) oraz NIP GMG.

Jednostki organizacyjne w nieprzekraczalnym terminie do 16 dnia nastepnego
miesigca za miesigc poprzedni:

a) przesytajg za pomocy podsystemoéw informatycznych deklaracje czgstkowe do Wydziatu
Finansowego Urzedu Miejskiego w Gdansku,

b) sktadajg podpisane oryginaty deklaracji czastkowych do sekretariatu WF.

Jednostki organizacyjne s3 zobowigzane réwniez do skfadania deklaracji VAT
zerowych.

Jezeli w jednostce organizacyjnej wystgpig okolicznosci skutkujgce koniecznoscig
ztozenia informacji podsumowujgcych: VAT-UE, VAT-27 lub zawiadomienia VAT-ZD
- jednostki organizacyjne sktadaja je wraz z deklaracjg czgstkowa do WF.

Upowaznieni pracownicy WF Referatu Dochoddw Budzetowych, na podstawie
rejestrow czgstkowych sporzgdzajg czgstkowg deklaracje VAT dla UM.

4.1.3 Korekty rejestréow i deklaracji czgstkowych

W przypadku, gdy po przestaniu czgstkowych rejestrow i deklaracji VAT zostang

stwierdzone przez jednostki organizacyjne nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji lub

zaistnieje inna okolicznos¢ skutkujgca koniecznosciag dokonania korekty zbiorczej deklaracji

VAT ztozonej przez GMG jako podatnika VAT, nalezy:

1.
2.

niezwtocznie zgtosi¢ te okolicznos¢ do WF,
sporzadzi¢ niezbedne korekty czgstkowych rejestréw i deklaracji VAT wraz z pisemnym
wyjasnieniem przyczyn korekty

- zgodnie z procedurg wymieniong w podrozdziatach 4.1.1i4.1.2.
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4.2 Zasady sporzgdzania rejestrow i deklaracji zbiorczej

Rejestry zbiorcze oraz deklaracje zbiorcze s sporzadzane przez upowaznionych
pracownikéw WF w Module VAT.

Schemat przeptywu deklaracji VAT i rejestrow po centralizacji.

_ . ‘ Gmina Miasta Gdarska Urzad

Jednostki organizacyjne (podatnik VAT czynny) Skarbowy
Rejestry czgstkowe ———— Rejestry zbiorcze Deklaracia

i dekiaracje VAT czqstkowe i deklaracja VAT zbiorcza VAT zbiorcza

Dane zawarte w czgstkowych rejestrach zakupu i sprzedazy agregowane beda
w zbiorczych rejestrach zakupu i sprzedazy oraz zbiorczej deklaracji VAT dla GMG.
Upowaznieni pracownicy WF, na podstawie zaakceptowanych rejestréw czastkowych
generujg rejestry zbiorcze, osobno dla transakgji:
a) sprzedazy,
b) zakupdéw biezgcych,
c) zakupow majgtkowych.

Upowazniony pracownik WF — Referatu Podatku VAT na podstawie rejestrow
zbiorczych sporzadza deklaracje zbiorczg VAT-7 dla GMG.

Kwoty z poszczegdlnych pozycji zbiorczej deklaracji VAT, zgodnie z art. 63 par. 1
Ordynacji podatkowej, zaokragla sie do petnych ztotych w ten sposdb, ze koncéwki kwot
wynoszgce mniej niz 50 groszy pomija sie, a koncowki kwot wynoszace 50 i wiecej groszy
podwyzsza sie do petnych ztotych.

Deklaracja zbiorcza po podpisaniu przez Prezydenta Miasta Gdarska lub osobe przez
niego upowazniong jest sktadana do US.

4.3 Ewidencja ksiegowa rozliczen z tytutu podatku VAT

W jednostkach organizacyjnych ewidencja VAT powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy odrebne okreslenie VAT naleznego i naliczonego oraz ustalenie zobowigzania
podatkowego za dany okres podatkowy.
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4.3.1 Ewidencja ksiegowa na poziomie jednostki organizacyjnej

130D - Rachunek biezgcy jednostki — dochody budzetowe
130W - Rachunek biezgcy jednostki — wydatki budzetowe
201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

225D - Rozrachunki z tytutu podatku VAT — podatek nalezny jednostki organizacyjnej

225W - Rozrachunki z tytutu podatku VAT — podatek naliczony jednostki organizacyjnej

Konto zespotu ,4” - Koszty wedtug rodzajow
Konto zespotu ,,7” - Ewidencja przychoddw

Wariant:

VAT NALEZNY > VAT NALICZONY

221 konto zespotu "7" 225D 130D
1) 492 492 (2 400 (1 8a) 23 92 (1 2) 492 492 (6
492 492 400 8b) 69 7) 92 92 (7a
92 92 7a) -92 23 (8a
8c) -92 69 (8b
-92 (8¢
400 400
222 225W 201 130w
6) 492 92 (7 3) 23 23 (8d 5) 123 123 (3 4) 123 123 (5
7b) -92 92 (7b 23 23 123 123 8d) 23 -23 (8e
400 0 8e) -23 23 (9
9a) -23 -23 (9a
223 konto zespotu "4" 100 100
9) 23 123 (4 3) 100
9b) -23 -23 (9b 100
0 100
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OPERACIE: WN/MA
1) |Faktura sprzedazy - kwota brutto 492 zt w tym VAT 92 zt 221 2/275D
2) |Wptata od kontrahenta 130D/221
3) |Faktura zakupu - kwota brutto 123 zt w tym VAT 23 zt gZSW/ 201
4) |Zapotrzebowanie na srodki na zaptate faktury 130W/223
5) |Zaptata do kontrahenta 201/130W
6) |Automatyczne $ciggniecie dochoddw do organu 222/130D
7) |Zapotrzebowanie na $rodki do wysokosci VAT naleznego 130D/222
7a) |Zapis techniczny do konta 130D - dot. zapotrzebowania na srodki -130D/-130D
7b) |Zapis techniczny do konta 222 - dot. zapotrzebowania na srodki -222/-222
8a) |Przekazanie VAT naliczonego na rachunek wydatkowy jednostki 225D/130D
8b) |Przekazanie nadwyzki VAT naleznego nad naliczonym na rachunek UM zgodnie z deklaracjg czagstkowg | 225D/130D
8c) |Zapis techniczny do konta 130D - dot. przekazania VAT -130D/-130D
8d) |Wptyw na rachunek wydatkowy jednostki zwrotu VAT naliczonego 130W/225W
8e) |Zapis techniczny do konta 130W - dot. wptywu VAT naliczonego -130W/-130W
9) |Zwrot $Srodkéw do organu 223/130W
9a) |Zapis techniczny do konta 130W - dot. zwrotu Srodkéw do organu -130W/-130W
9b) |Zapis techniczny do konta 223 - dot. zwrotu $srodkdw do organu -223/-223
Wariant:
VAT NALICZONY > VAT NALEZNY
221 konto zespotu "7" 225D 130D
1) 98,40 | 98,40 (2 80 (1 8a) 18,40 | 18,40 (1 2) 98,40 | 98,40 (6
98,40 | 98,40 80 18,40 | 18,40 7) 18,40 |-18,40 (7a
7a) -18,40| 18,40 (8a
8b) -18,40]-18,40 (8b
80 80
222 225w 201 130w
6) 98,40 | 18,40 (7 3) 23 18,40 (8¢ 5) 123 123 (3 4) 123 123 (5
7b) -18,40]-18,40 (7b 4,60 (10 123 123 8c) 18,40 |-18,40 (8d
80 0 23 23 8d) -18,40| 18,40 (9
9a) -18,40|-18,40 (9a
10) 4,60 -4,60 (10a
10a) -4,60 4,60 (11
223 konto zespotu "4" 11a) -4,60 | -4,60 (11a
9) 18,40 123 (4 3) 100 100 100
9b) -18,40]-18,40 (9b 100
11) 4,60 -4,60 (11b
11b) -4,60
0 100
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OPERACIE: WN/MA
1) Faktura sprzedazy - kwota brutto 98,40 zt w tym VAT 18,40 zt 221 2/2;5
2) Wopfata od kontrahenta 130D/221
3) |Faktura zakupu - kwota brutto 123 zt w tym VAT 23 zt 325W/ 201
4) Zapotrzebowanie na srodki na zaptate faktury 130W/223
5) |Zaptata do kontrahenta 201/130W
6) Automatyczne $ciggniecie dochodéw do organu 222/130D
7) Zapotrzebowanie na srodki do wysokosci VAT naleznego 130D/222
7a) |Zapis techniczny do konta 130D - dot. zapotrzebowania na $rodki -130D/-130D
7b) |Zapis techniczny do konta 222 - dot. zapotrzebowania na $rodki -222/-222
8a) |Przekazanie czesci VAT naliczonego do wysokosci VAT naleznego na rachunek wydatkowy jednostki 225D/130D
8b) |Zapis techniczny do konta 130D - dot. przekazania czesci VAT naliczonego -130D/-130D
8c) |[Wptyw na rachunek wydatkowy jednostki czesciowego zwrotu VAT 130W/225W
8d) |Zapis techniczny do konta 130W - dot. wptywu cze$ciowego zwrotu VAT -130W/-130W
9) Zwrot srodkéw do organu 223/130W
9a) |Zapis techniczny do konta 130W - dot. zwrotu $srodkéw do organu -130W/-130W
9b) |Zapis techniczny do konta 223 - dot. zwrotu srodkéw do organu -223/-223
10) |Wptyw od UM na rachunek wydatkowy jednostki pozostatej kwoty VAT naliczonego 130W/225W
10a) |Zapis techniczny do konta 130W - dot. wptywu pozostatej kwoty VAT -130W/-130W
11) |Zwrot srodkéw do organu 223/130W
11a) |Zapis techniczny do konta 130W - dot. zwrotu sSrodkéw do organu -130W/-130W
11b) |Zapis techniczny do konta 223 - dot. zwrotu srodkéw do organu -223/-223

4.3.2 Ewidencja ksiegowa na poziomie Urzedu Miejskiego jako podmiotu scalajgcego rejestry
i deklaracje czgstkowe

139 - Rachunek pomocniczy w UM — rozliczenia z tytutu podatku VAT
225J - Rozrachunki z tytutu podatku VAT z jednostkami organizacyjnymi

225US - Rozrachunki z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym

Wariant:

VAT NALEZNY > VAT NALICZONY

225) 225US 139
1) 69 69 (2 3) 69 69 (1 2) 69 69 (3
69 69 69 69 69 69
OPERACIE: WN/MA
1)|Deklaracja czgstkowa jednostki 225J/225US
2)|Wptyw VAT naleznego od jednostki 139/225)
3)|Zaptata VAT naleznego do US 225US/139
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Wariant:

VAT NALICZONY > VAT NALEZNY

225) 225US 139
3) 4,60 4,60 (1 1) 4,60 4,60 (2 2) 4,60 4,60 (3
4,60 4,60 4,60 4,60 4,60 4,60
OPERACIE: WN/MA
1)|Deklaracja czgstkowa jednostki 225US/225)
2)|Wptyw VAT naliczonego z US 139/225US
3)|Przekazanie VAT naliczonego do jednostki 225J/139

4.3.3 Rozliczenia Urzedu Miejskiego z jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT

Na dwa dni robocze przed terminem zfozenia deklaracji zbiorczej do US, jednostki
organizacyjne zapotrzebowujg sie w UM na $rodki, w wysokosci VAT naleznego wynikajgcego
z deklaracji czastkowej jednostki organizacyjnej za dany miesiac.

Jednostki organizacyjne przekazuja na rachunek pomocniczy kwote podatku
do przekazania do Urzedu Skarbowego, wynikajgcy z deklaracji czgstkowej za dany miesiac,
nie pdzniej niz dwa dni robocze przed terminem ztozenia przez GMG zbiorczej deklaracji
VAT-7 w urzedzie skarbowym.

Tres¢ przelewu powinna zawiera¢ miesigc i rok deklaracji, ktérej dotyczy.

Wydziat Finansowy Referat Podatku VAT prowadzi zbiorczg ewidencje rozliczen z
jednostkami organizacyjnymi z tytutu podatku VAT. Referat Podatku VAT dokonuje zapfaty
podatku VAT, wynikajgcego z deklaracji zbiorczej, jednym przelewem z rachunku
pomocniczego na rachunek urzedu skarbowego.

Gdy w deklaracji czgstkowej lub korekcie deklaracji czgstkowej zostanie wykazana
nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym, to podatek bedzie zwracany jednostkom
organizacyjnym z rachunku pomocniczego.

W sytuacji, gdy z deklaracji zbiorczej VAT-7 lub z korekty deklaracji zbiorczej VAT-7
ztozonej przez GMG wynika kwota podatku do zwrotu, nadwyzka podatku naliczonego nad
naleznym wskazana przez jednostke organizacyjng w deklaracji czgstkowej lub korekcie
deklaracji czastkowej, zostanie zwrdcona jednostce organizacyjnej, po otrzymaniu srodkow
z urzedu skarbowego.
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4.4 Odpowiedzialnos$¢ w zakresie sporzadzania i przekazywania rejestrow i deklaracji

Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownik GCUW w zakresie GCUW oraz
jednostek podlegtych GCUW, ponoszg odpowiedzialno$é za prawidtowe:
- prowadzenie rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig tych jednostek,
- sporzadzanie czgstkowych rejestrow VAT,
- sporzadzanie czgstkowych deklaracji VAT,
- terminowe przekazywanie czgstkowych rejestrow i deklaracji VAT do UM,
- rzetelne i kompletne ujecie danych w rejestrach, deklaracjach VAT, informacjach
dodatkowych oraz udzielanych wyjasnieniach w zakresie podatku VAT.

Kierownicy jednostek organizacyjnych, kierownik GCUW w zakresie GCUW oraz
jednostek podlegtych GCUW oraz upowaznieni i wyznaczeni pracownicy jednostek
organizacyjnych sg zobowigzani do:

- przestrzegania przepisow prawa podatkowego oraz niniejszej procedury,

- rzetelnego i prawidtowego prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej,

- dbania o odpowiedni poziom wiedzy w zakresie rozliczen VAT oraz statego
monitorowania zmian w przepisach prawnych w tym obszarze.

4.4.1 Rejestry i deklaracje czgstkowe

1) Kierownik jednostki organizacyjnej, kierownik GCUW w zakresie GCUW oraz jednostek
podlegtych GCUW, zobowigzany jest do wyznaczenia o0sdb odpowiedzialnych
za sporzgdzanie czgstkowych rejestréw i czgstkowych deklaracji VAT-7 w odpowiednim
systemie informatycznym.

2) Wyznaczony pracownik jednostki organizacyjnej ponosi odpowiedzialnosc¢ za rzetelne
wprowadzanie danych do czgstkowych rejestréw zakupu/sprzedazy, na podstawie
ktorych sporzadzane sg deklaracje.

3) Woyznaczeni/upowaznieni pracownicy odpowiedzialni sg za terminowe przekazywanie
czastkowych rejestréow i deklaracji VAT do UM.

4) Czastkowe rejestry, deklaracje VAT iinne dokumenty zwigzane z rozliczeniem podatku
VAT wymagajg podpisu Kierownika jednostki organizacyjnej lub kierownika GCUW
w zakresie GCUW oraz jednostek podlegtych GCUW oraz gtéwnego ksiegowego.

4.4.2 Rejestryideklaracja zbiorcza

1) Prezydent Miasta Gdanska odpowiada przed US za prawidtowe i terminowe
sporzadzanie zbiorczych rejestréw i deklaracji VAT-7 dla GMG.

2) Zasporzadzanie zbiorczych rejestrow i zbiorczej deklaracji VAT-7 oraz plikéw JPK_VAT
GMG odpowiedzialni s3 zgodnie z zakresem obowigzkéw, pracownicy Referatu
Podatku VAT.
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3)
4)

5)

Zbiorczg deklaracje VAT-7 dla GMG sporzgdza pracownik Referatu Podatku VAT.
Zbiorczg deklaracje VAT-7 dla GMG podpisuje Prezydent Miasta Gdanska lub osoba
przez niego upowazniona.

Korespondencja z organami podatkowymi w zakresie dziatalnosci jednostek
organizacyjnych dotyczgcych rozliczenia podatku VAT prowadzona jest wytgcznie
za posrednictwem GMG. Tres¢ korespondencji przygotowywana jest przez Kierownika
jednostki organizacyjnej lub kierownika GCUW w zakresie GCUW oraz jednostek
podlegtych GCUW, oraz przekazywana w formie papierowej i elektronicznej
do sekretariatu WF.
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