Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1663/19
Prezydenta Miasta Gdanska

z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

Szczegotowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2020 zadan z zakresu
nicodptatnej pomocy prawnej i nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja
1 realizacja edukacji prawnej

|. Oglaszajacy

Prezydent Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk
tel. 58/526-81-00, 58/526-81-36

I1. Organizator konkursu

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
tel. 58/342-31-58

I11. Forma konkursu

Otwarty Konkurs Ofert 2020 organizowany jest na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 294) -
w dalszej czesci zarzadzenia zwana ,,ustawg”;

2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2019 r. poz. 688, zm.: poz. 1570) - w dalszej czeSci zarzadzenia zwana
,ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego”;

3) uchwaty Nr XVII/515/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia ,,Wieloletniego programu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami
pozarzadowymi na lata 2016 - 2020 ze zm.

IV. Wykaz zadan

I. Prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja
1 realizacja edukacji prawnej lub nieodptatnej pomocy prawnej wraz z mediacja
i realizacjg edukacji prawnej w 2020 roku

Il. Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej wraz z mediacjg i realizacja edukacji
prawnej w 2020 roku.

Zadania wpisujg si¢ w Program Operacyjny Integracja Spoteczna 1 Aktywnos¢
Obywatelska zgodnie z uchwatag Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia
17 grudnia 2015 r. w sprawie przyjecia dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne
2023” i realizuja nastgpujace cele:

Cel operacyjny III.1.: Zwigkszenie potencjatu rozwojowego spotecznosci lokalnych, rodzin
1 0s0b.

Cel operacyjny II1.6.: Podniesienie jako$ci systemu integracji spoteczne;.

UWAGA

Od dnia 1 marca 2019 roku obowiazuja nowe wzory ofert, umow i sprawozdan zgodne
Z rozporzadzeniem Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY ZNAJDUJE SIE
W BIP ORGANIZATORA KONKURSU (www.bip.mopr.gda.pl) W ZAKLADCE
KONKURSY - INSTRUKCJA.




V. Rodzaje zadan oraz wysokos¢ Srodkow publicznych przeznaczonych na ich
realizacje

I. Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego wraz z mediacja
i realizacjg edukacji prawnej lub nieodplatnej pomocy prawnej wraz z mediacja
i realizacja edukacji prawnej w 2020 roku:

I.  w dzielnicy Brzezno - lokal przy ul. Pétnocnej 5

Il. w dzielnicy Oliwa - lokal przy ul. Opata Jacka Rybinskiego 10

[11. w dzielnicy Nowy Port - lokal przy ul. Wyzwolenia 49

IV. w dzielnicy Siedlce - lokal przy ul. Zakopianskiej 40

V. w dzielnicy Srodmiescie - lokal przy ul. Reduta Wyskok 2

Planowana kwota $rodkow przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania w 2020
roku:

319 110,00 zt, w tym:

300 300,00 zt - nieodplatne poradnictwo obywatelskie wraz z mediacja lub nieodptatna
pomoc prawna wraz z mediacjg oraz 18 810,00 zt - zadania z zakresu edukacji prawnej, tj:
na prowadzenie 1 punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wraz mediacja lub
punktu nieodptatnej pomocy prawnej wraz z mediacja 60 060,00 zt oraz na
przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej do 3 762,00 zt na 1 punkt.

1. Cel zadania:

1) zapewnienie profesjonalnego poradnictwa obywatelskiego lub profesjonalnych porad
prawnych osobom, ktore spetniajg kryteria okreslone w art. 4 ustawy;

2) dostgp do poradnictwa obywatelskiego lub pomocy prawnej dla osob, o ktérych
mowa w art. 8 ust. 8 ustawy;

3) dostgp do mediacji w ramach ushlug $wiadczonych w punkcie niecodptatnego
poradnictwa obywatelskiego lub punkcie nicodptatnej pomocy prawnej;

4) sprawne funkcjonowanie punktu poradnictwa obywatelskiego lub punktu pomocy
prawnej w wymiarze ustawowo wskazanym;

5) bezptatny dostep spoleczenstwa do réznych form edukacji prawnej, wskazanych
w art. 3b ust. 2 ustawy.

2. Planowane rezultaty:

1) $wiadczenie poradnictwa obywatelskiego lub pomocy prawnej w punkcie:
liczba porad ,,X” - Organizacja dokumentuje poradnictwo obywatelskie lub pomoc
prawng zgodnie z wymogami ustawy;

2) $wiadczenie poradnictwa obywatelskiego lub pomocy prawnej za pomocg $srodkow
porozumiewania si¢ na odlegto$¢ lub poza punktem:
liczba porad ,,X” - Organizacja dokumentuje poradnictwo obywatelskie lub pomoc
prawng zgodnie z wymogami ustawy;

3) prowadzenie postepowan mediacyjnych w sprawach wnoszonych przez osoby
uprawnione:
liczba postepowan mediacyjnych ,,X” - Organizacja dokumentuje przeprowadzenie
mediacji zgodnie z wymogami ustawy;

4) Organizacja, ktdrej powierzono punkt poradnictwa obywatelskiego lub pomocy
prawnej, przeprowadzi co najmniej jedno zadanie z zakresu edukacji prawnej
w formie wskazanej w art. 3b ust. 2 ustawy;

5) upowszechnienie spotecznej wiedzy o poradnictwie obywatelskim lub pomocy
prawnej: Organizacja dokona co najmniej dwa razy w roku upowszechnienia
informacji o nieodplatnym poradnictwie obywatelskim 1 nieodptatnej pomocy
prawnej (np. w srodkach masowego przekazu, za posrednictwem ulotek 1 plakatow,
na wybranych stronach internetowych, za pomoca ogodlnodostepnych mediow
spotecznosciowych).




3. Termin realizacji zadania: 01.01.2020 r. - 31.12.2020 r.

4. Miejsce realizac]i zadania: wskazane lokale, znajdujace si¢ w zasobach miasta
Gdanska, sg w czasowej dyspozycji:

I. Fundacji ,,Sprawni Inaczej” - tel. 58/344-42-56, biuro@fsi.gda.pl

Il. Rady Dzielnicy Oliwa - tel. 58/341-08-84, oliwa@gdansk.gda.pl

I11. Stowarzyszenia Nowy Port Sztuki - tel. 507-705-970, nowyportsztuki@o2.pl

IV.Stowarzyszenia ,,Nasze Siedlce” - tel. 600-040-185, nasze.siedlce@wp.pl

V. Fundacji Gdanskiej - tel. 58/716-31-59, ise@fundacjagdanska.pl

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku posiada o$wiadczenia dysponentow

o udostepnieniu pomieszczen w ww. lokalizacjach w celach utworzenia punktow

nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawne;.

Informacje o szczegdtowych warunkach technicznych oraz szacunkowych kosztach

utrzymania lokali mozna uzyska¢ u aktualnych dysponentéw lokali.

Umowy udostepnienia pomieszczen maja zosta¢ zawarte bezposrednio przez

aktualnego dysponenta lokalu i Organizacje, w okresie po ogloszeniu

rozstrzygniecia konkursu a przed realizacja zadania.

Edukacja prawna moze by¢ realizowana poza punktem udzielania poradnictwa

obywatelskiego lub punktem pomocy prawnej, w miejscu wskazanym przez

Organizacje.

5. Adresaci zadania: nieodptatne poradnictwo obywatelskie i nicodptatna pomoc prawna
przystuguje osobie uprawnionej, ktéra nie jest w stanie ponie$¢ kosztow odptlatnej
pomocy prawnej i ztozy stosowne oswiadczenie (art. 4 ust. 1 1 2 ustawy).

6. Zakres zadania:

1) zakres s$wiadczen w zakresie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego jest
okreslony w art. 3a i art. 7 ustawy, a w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej
w art. 3 ust. 1 i art. 7 ustawy;

2) $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa si¢ we wskazanym
przez organizatora konkursu lokalu, w przecigtnym wymiarze 5 dni roboczych
w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie. W przypadku, gdy liczba osob
uprawnionych, ktérym ma by¢ $wiadczone nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze Gdanska,
czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we
wszystkich punktach na obszarze Gdanska. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru, nie
powoduje zwigkszenia sSrodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku.

LUB W PRZYPADKU ZLOZENIA OFERTY, KTORA NIE SPELNI

WYMOGOW KONKURSU W CZESCI DOTYCZACEJ SWIADCZENIA

W PUNKCIE NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO:
swiadczenie nieodplatnej] pomocy prawnej odbywa si¢ we wskazanym przez
organizatora konkursu lokalu, w przecigtnym wymiarze 5 dni roboczych w tygodniu
przez co najmniej 4 godziny dziennie. W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych,
ktorym ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna, uniemozliwia sprawne
umawianie termindOw wizyt w punktach na obszarze Gdanska, czas trwania dyzuru
moze ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na
obszarze Gdanska. Wydhluzenie czasu trwania dyzuru, nie powoduje zwickszenia
srodkoéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku;

3) nieodptatne poradnictwo obywatelskie i nieodptatna pomoc prawna obejmuje rowniez
nieodptatng mediacj¢ (art. 3a ust. 2 oraz art. 3 ust. 1 pkt 3a ustawy). Nieodplatna
mediacja $§wiadczona jest w punkcie nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego/
nieodptatnej pomocy prawnej. Organizacja moze okresli¢ wybrane dyzury w danym
punkcie jako poswigcone jedynie nieodptatnej mediacji (art. 8 ust. 13 ustawy);




4) nieodptatna mediacja obejmuje:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwo$ciach skorzystania z polubownych
metod rozwigzywania sporéw, w szczegdlnosci mediacji oraz korzysciach z tego
wynikajacych,

b) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji,

C) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postepowania mediacyjnego
w sprawie karnej,

d) przeprowadzenie mediacji,

e) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sagdu wniosku o zatwierdzenie ugody
zawartej przed mediatorem;

5) posiadanie i podanie przez Organizacj¢ numeru telefonu, pod ktorym dokonywana
bedzie rejestracja zgloszen telefonicznych na Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej;

6) posiadanie zawartej umowy z doradcg oraz mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a
ust. 6 ustawy;

7) zapewnienie przez Organizacj¢ udzielenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
lub nieodptatnej pomocy prawnej (z wylaczeniem nieodptatnej mediacji) osobom ze
znaczng niepelnosprawnoscia ruchowa, ktére nie moga stawi¢ si¢ w punkcie
osobiscie oraz osobom do$wiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢ (o ktoérych
mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach
komunikowania si¢) - za posrednictwem $rodkdw porozumiewania si¢ na odlegtosé
oraz poza punktem;

8) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania zgodnie z przepisami ustawy
1 aktow wykonawczych;

9) dokumentowanie realizacji nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub
nieodpltatnej pomocy prawnej, w tym mediacji, w formie elektronicznej wskazanej
przez organizatora konkursu;

10) w ramach prowadzenia punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub
nieodptatnej pomocy prawnej Organizacja realizuje zadania z zakresu edukacji
prawnej, W wymiarze co najmniej jednego zadania na rok, w szczegdlnosci
w formach, okreslonych w art. 3b ust. 2 ustawy;

Organizacja przedstawia w ofercie opis proponowanych dziatan z zakresu edukacji
prawnej wraz z wyodrebnieniem kalkulacji kosztow w kosztorysie.

11) edukacja prawna realizowana jest poza ustalonymi godzinami $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nieodplatne; pomocy prawnej
w punkcie;

12) Organizacja przedstawia o ofercie zakres wktadu rzeczowego i osobowego, w tym
wolontariuszy.

7. Wymagania kadrowe:

1) nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze §wiadczy¢ osoba, ktora:

a) posiada wyksztalcenie wyzsze,

b) ukonczyta z oceng pozytywna szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, zwane dalej ,szkoleniem”, albo posiada doswiadczenie
w S$wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego 1 uzyskala zaswiadczenie
potwierdzajace posiadanie wiedzy 1 umiejetnosci w tym zakresie wydane przez
podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego,
o ktorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy,

c) korzysta z pelni praw publicznych oraz ma petng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych,

d) nie byla karana za umySlne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego




lub przestepstwo skarbowe;

LUB W PRZYPADKU ZLOZENIA OFERTY, KTORA NIE SPELNI

WYMOGOW KONKURSU W CZESCI DOTYCZACEJ SWIADCZENIA

W PUNKCIE NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO:

2) Organizacja, posiada zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, tj. osoba, ktora:
a) ukonczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytul magistra lub zagraniczne

studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie do$wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych
wiedzy prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy
prawnej,

c) korzysta z petlni praw publicznych oraz ma petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych,

d) nie byla karana za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe,

- na podstawie ktorych bedzie $§wiadczy¢ nieodptatne poradnictwo obywatelskie
w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r. lub nicodptatng pomoc prawng
w przypadku, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2b ustawy oraz mediatorem, o ktorym
mowa w art. 4a ust.6;

3) w zakresie nieodptatnej mediacji:

a) mediatorem moze by¢ osoba wpisana na list¢ staltych mediatoréw prowadzong
przez prezesa sadu okrggowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r. -
Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 52 zm.: poz. 55;
poz. 60) lub wpisana na list¢ mediatorbw prowadzong przez organizacj¢
pozarzadowa w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelni¢, o ktérej] mowa
w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego, o ktorej
informacje przekazano prezesowi sagdu okrggowego (art. 4a ust. 6 ustawy),

b) nicodptatng mediacje w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 1 - 3i 5
ustawy moze roOwniez prowadzi¢ osoba udzielajagca nieodptatnej pomocy prawnej
lub $wiadczaca nieodptatne poradnictwo obywatelskie. Nieodplatng mediacje
w zakresie, 0 ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy moze prowadzi¢
osoba udzielajaca nieodplatnej pomocy prawnej lub Swiadczaca nieodplatne
poradnictwo obywatelskie po spelnieniu warunku, jakim jest wpisanie na liste
mediatorow, o ktorej mowa w art. 4a ust. 6 ustawy. Nieodplatnej mediac;ji,
w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 nie moze prowadzi¢ osoba, ktora
w sprawie ktorejkolwiek ze stron uprzednio $wiadczyla pomoc prawng lub
poradnictwo obywatelskie, byta swiadkiem, wydawata opini¢, sporzadzata wywiad
srodowiskowy lub prowadzita terapig, a takze osoba, co do ktorej zachodzi
okolicznos$¢ tego rodzaju, ze mogtaby wywota¢ uzasadniong watpliwosé co do jej
bezstronnos$ci, z wylaczeniem udzielania pomocy, w zakresie, o ktorym mowa
w art. 4a ust. 1 pkt 1 ustawy.

8. Wymagana dodatkowa dokumentacja:

1) decyzja o wpisie na list¢ Wojewody Pomorskiego dot. organizacji pozarzadowych
uprawnionych do prowadzenia na terenie wojewddztwa pomorskiego punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
1 nieodplatnej mediacji;

2) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wiasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacy
statusu prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci;

3) dokumenty potwierdzajgce co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wiazacych si¢ ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie
pigciu lat bezposrednio poprzedzajacych ztozenie wniosku, lub co najmniej dwuletnie




doswiadczenie w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad prawnych,
informacji prawnych lub §wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa;

4) dokument opisujgcy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
swiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego;

5) umowy zawarte z doradcg, o ktorym mowa W art. 11 ust. 3a ustawy oraz mediatorem,
o ktorym mowa w art. 4a ust. 6 ustawy;

6) dokumenty potwierdzajagce uprawnienia zawodowe 1 wyksztalcenic kadry
bezposrednio realizujacej zadanie;

7) dokumenty potwierdzajace, ze doradca, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a ustawy
ukonczyt z oceng pozytywna szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, zwane dalej ,szkoleniem” albo posiada do$wiadczenie
w $wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego i uzyskal za§wiadczenie potwierdzajace
posiadanie wiedzy 1 umiejetnosci w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony
do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego, o ktorym mowa w art. 1la
ust. 2 ustawy,

8) oswiadczenie, stanowigce zatgcznik Nr 2 do zatgcznika Nr 1 zarzadzenia,

9) organizacje przystgpujace do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane s3
przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. d ustawy.

LUB W PRZYPADKU ZLOZENIA OFERTY, KTORA NIE SPELNI

WYMOGOW KONKURSU W CZESCI DOTYCZACEJ SWIADCZENIA

PORADNICTWA W PUNKCIE NIEODPLATNEGO PORADNICTWA

OBYWATELSKIEGO:

10) decyzja o wpisie na list¢ Wojewody Pomorskiego dot. organizacji pozarzagdowych
uprawnionych do prowadzenia na terenie wojewodztwa pomorskiego punktow
niecodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
1 nieodptatnej mediacji;

11) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do whasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacy
statusu prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dzialalnosci;

12) dokumenty potwierdzajace co najmniej dwuletnie do§wiadczenie w wykonywaniu
zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych
lub $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego;

13) pisemne zobowigzanie o zapewnieniu poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodplatnej pomocy prawnej 1 jej dokumentowaniem, o zapewnieniu
profesjonalnego 1 rzetelnego wudzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz
0 przestrzeganiu zasad etyki przy udzielaniu nicodptatnej pomocy prawnej,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw;

14) dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakoSci
udzielanej nieodplatnej pomocy prawnej;

15) umowy z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osoba, o ktorej
mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, oraz mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a
ust. 6 ustawy;

16) dokumenty potwierdzajace uprawnienia zawodowe 1 wyksztalcenie kadry
bezposrednio realizujacej zadanie;

17) o$wiadczenie, stanowigce zatacznik Nr 2 do zatacznika Nr 1 zarzadzenia,

18) organizacje przystgpujace do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane sg
przedlozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. d ustawy.

Zastrzezenia:
1. O powierzenie prowadzenia punktu na obszarze wojewoOdztwa pomorskiego moze




ubiega¢ si¢ Organizacja pozarzagdowa w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b
lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie, wpisana na liste, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, prowadzong
przez Wojewode Pomorskiego w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. Koszty wynagrodzen osob $wiadczacych nicodptatne poradnictwo obywatelskie lub
nieodplatng pomoc prawng nie moga stanowi¢ mniej niz 70% wysokosci otrzymanej
dotacji.

3. Kazda oferta powinna dotyczy¢ prowadzenia jednego punktu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej. Dopuszcza si¢ sktadanie Kilku ofert
przez jedna Organizacje.

4. W przypadku zlozenia wigcej niz jednej oferty, Organizacja powinna zapewnic
odpowiednig liczbe¢ o0s6b bezposrednio $wiadczagcym nieodplatne poradnictwo
obywatelskie lub nieodptatng pomoc prawna w kazdym z punktéw. Przez odpowiednia
liczbe os6b, Organizator konkursu rozumie obsadzenie przez jedng osobg maksymalnie
dwodch punktéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy
prawnej.

5. Mediacje moze prowadzi¢ osoba speiniajagca wymogi okreslone w art. 4a ust. 6 - 8
ustawy.

6. Organizacja zapewnia niezbedny sprzet do realizacji zadania - zgodnie § 5
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
niecodplatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2492).

W przypadku zmiany ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz aktéw wykonawczych,

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu.

Il. Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej wraz z mediacja i realizacja
edukacji prawnej w 2020 roku:
I.  w dzielnicy Wrzeszcz Gorny - lokal przy ul. Grunwaldzkiej 5
Il. w dzielnicy Nowy Port - lokal przy PI. Ks. J. Gustkowicza 13
I1l. specjalizacja punktu: dla os6b pokrzywdzonych przestepstwem, doswiadczajacych
problemow przemocy i dyskryminacji

IV. w dzielnicy Stogi - lokal przy ul. Hozej 4
V. w dzielnicy Orunia - Swiety Wojciech - Lipce, lokal przy ul. Goscinnej 10
VI. w dzielnicy Przymorze Wielkie - lokal przy ul. Jagiellonskiej 11
Planowana kwota $rodkoéw przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania w 2020
roku:
319 110,00 zt, w tym:
300 300,00 zt - nicodptatna pomoc prawna wraz z mediacja oraz 18 810,00 zt - zadania
z zakresu edukacji prawnej, tj: na prowadzenie 1 punktu nieodptatnej pomocy prawnej wraz
z mediacjg 60 060,00 zl oraz na przeprowadzenie zadan z zakresu edukacji prawnej do
3 762,00 zt na 1 punkt.
1. Cel zadania:

1) zapewnienie profesjonalnych porad prawnych osobom, ktére spelniajg kryteria

okreslone w art. 4 ustawy;
2) dostgp do pomocy prawnej dla osob, o ktorych mowa w art. 8 ust. 8 ustawy;
3) dostep do mediacji w ramach ustug $swiadczonych w punkcie nieodptatnej pomocy
prawnej;
4) sprawne funkcjonowanie punktu pomocy prawnej w wymiarze ustawowo




w

wskazanym;
5) bezptatny dostgp spoleczenstwa do réznych form edukacji prawnej, wskazanych
w art. 3b ust. 2 ustawy.

. Planowane rezultaty:

1) $wiadczenie pomocy prawnej w punkcie:
liczba porad ,,X” - Organizacja dokumentuje pomoc prawng zgodnie z wymogami
ustawy;

2) $wiadczenie pomocy prawnej za pomocg srodkéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢
lub poza punktem:
liczba porad ,,X” - Organizacja dokumentuje pomoc prawng zgodnie z wymogami
ustawy;

3) prowadzenie postepowan mediacyjnych w sprawach wnoszonych przez osoby
uprawnione:
liczba postepowan mediacyjnych ,,X” - Organizacja dokumentuje przeprowadzenie
mediacji zgodnie z wymogami ustawy;

4) Organizacja, ktorej powierzono punkt pomocy prawnej, przeprowadzi CO najmniej
jedno zadanie z zakresu edukacji prawnej w formie wskazanej w art. 3b ust. 2
ustawy;

5) upowszechnienie spotecznej wiedzy o poradnictwie obywatelskim lub pomocy
prawnej: Organizacja dokona co najmniej dwa razy w roku upowszechnienia
informacji o nieodptatnej pomocy prawnej (np. w §rodkach masowego przekazu, za
posrednictwem ulotek i plakatow, na wybranych stronach internetowych, za pomoca
ogolnodostepnych medidow spotecznosciowych).

Termin realizacji zadania: 01.01.2020 r. - 31.12.2020 r.

Miejsce realizacji zadania: wskazane lokale, znajdujace si¢ w zasobach miasta

Gdanska sa w czasowej dyspozycji:

I. Regionalnego Centrum Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzadowych -
tel. 58/344-40-39, biuro@fundacjarc.org.pl

Il. Miejskiego Os$rodka Pomocy Rodzinie w Gdansku - Os$rodka Interwencji
Kryzysowej - tel. 58/511-01-21/22, goik@mopr.gda.pl

[1l. Domu Pomocy Spotecznej ,,Ostoja” - tel. 58/307-09-22, ostoja@dpsostoja.gda.pl

IV.Gdanskiej Fundacji Innowacji Spoteczne;j - tel. 58/304-99-56, biuro@gfis.pl

V. Polskiego Stowarzyszenia na rzecz Osob z Niepetnosprawnoscia Intelektualng Koto
w Gdansku tel. 58/553-02-61, sekretariat@psoni.gda.pl

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku posiada o$wiadczenia dysponentow

o udostepnieniu pomieszczen w ww. lokalizacjach w celach utworzenia punktow

nieodptatnej pomocy prawnej. Informacje o szczegdélowych warunkach technicznych

oraz szacunkowych kosztach utrzymania lokali mozna uzyska¢ u aktualnych
dysponentow lokali.

Umowy udostepnienia pomieszczen maja zostaé¢ zawarte bezposrednio przez

aktualnego dysponenta lokalu i Organizacj¢ w okresie po ogloszeniu

rozstrzygniecia konkursu a przed realizacja zadania.

Edukacja prawna moze by¢ realizowana poza punktem udzielania poradnictwa

obywatelskiego lub punktem pomocy prawnej, w miejscu wskazanym przez

Organizacjg.

. Adresaci: nieodptatna pomoc prawna przystuguje osobie uprawnionej, ktora nie jest

w stanie ponies¢ kosztéw odplatnej pomocy prawnej i ztozy stosowne o$wiadczenie
(art. 4 ust. 1 i 2 ustawy).

. Zakres zadania:

1) zakres $wiadczen w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej jest okreslony w art. 3




ust. 1 i art. 7 ustawy;

2) $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa si¢ we wskazanym przez
Organizatora lokalu, w przecigtnym wymiarze 5 dni roboczych w tygodniu przez co
najmniej 4 godziny dziennie. W przypadku, gdy liczba os6b uprawnionych, ktorym
ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna, uniemozliwia sprawne umawianie
termindéw wizyt w punktach na obszarze danego powiatu, czas trwania dyzuru moze
ulec wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na
obszarze tego powiatu. Wydhuzenie czasu trwania dyzuru, nie powoduje zwigkszenia
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku;

3) nieodplatna pomoc prawna obejmuje rowniez nieodplatng mediacj¢ — art. 3 ust. 1
pkt 3a ustawy;

4) nieodptatna mediacja §wiadczona jest w punkcie nieodptatnej pomocy prawnej;

5) Organizacja moze okre$li¢c wybrane dyzury w danym punkcie jako poswiecone
jedynie nieodplatnej mediacji (art. 8 ust. 13 ustawy);

6) nieodptatna mediacja obejmuje:

a) poinformowanie osoby uprawnionej o mozliwo$ciach skorzystania z polubownych
metod rozwiazywania sporow, w szczegolnosci mediacji oraz korzys$ciach z tego
wynikajacych,

b) przygotowanie projektu umowy o mediacje lub wniosku o przeprowadzenie
mediacji,

C) przygotowanie projektu wniosku o przeprowadzenie postgpowania mediacyjnego
w sprawie karnej,

d) przeprowadzenie mediacji,

e) udzielenie pomocy w sporzadzeniu do sgdu wniosku o zatwierdzenie ugody
zawartej przed mediatorem;

7) posiadanie i podanie przez Organizacj¢ numeru telefonu, pod ktorym dokonywana
bedzie rejestracja zgloszen telefonicznych na udzielenie nieodptatnej pomocy
prawnej;

8) zapewnienie przez Organizacj¢ udzielenia nieodplatnej pomocy prawnej
(z wylaczeniem nieodplatnej mediacji) osobom ze znaczng niepelnosprawnos$cia
ruchowa, ktore nie moga stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie oraz osobom
doswiadczajacym trudno$ci w komunikowaniu si¢, o ktorych mowa w ustawie z dnia
19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania si¢ - za
posrednictwem srodkoéw porozumiewania si¢ na odlegtos¢ oraz poza punktem;

9) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania zgodnie z przepisami ustawy
i aktow wykonawczych;

10) dokumentowanie realizacji nieodptatnej pomocy prawnej, w tym mediacji, w formie

elektronicznej wskazanej przez Organizatora,;

11) w ramach prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej Organizacja realizuje
zadania z zakresu edukacji prawnej, w wymiarze co najmniej jednego zadania na
rok, w szczegdlnosci w formach, okreslonych w art. 3b ust. 2 ustawy;

12) Organizacja przedstawia w ofercie opis proponowanych dziatan z zakresu edukacji
prawnej wraz z wyodrebnieniem kalkulacji kosztow w kosztorysie;

13) edukacja prawna realizowana jest poza ustalonymi godzinami $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej
w punkcie;

14) Organizacja moze przedstawi¢ porozumienia o wolontariacie zawarte z osobami,
ktore beda wykonywaly $wiadczenia w ramach prowadzonego punktu, w tym
stuzyty asysta osobom uprawnionym majacym trudnosci w samodzielnej realizacji
porady, w szczegbdlnosci z powodu niepelnosprawnosci, podesztego wieku albo




innych okolicznos$ci zyciowych (art. 11 ust. 6b ustawy);
15) Organizacja przedstawia o ofercie zakres wktadu rzeczowego i osobowego, w tym
wolontariuszy.
7. Wymagania kadrowe:

1) Organizacja posiada zawarte umowy z adwokatem, radca prawnym, doradcg
podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, tj. osoba, ktora:
a) ukonczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytul magistra lub zagraniczne

studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie do$wiadczenie w wykonywaniu wymagajacych
wiedzy prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy
prawnej,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

d) nie byla karana za umySlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe,

- na podstawie ktorych bedzie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej w okresie od

01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.

oraz mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a ust.6;

2) w zakresie nieodplatnej mediacji:

a) mediatorem moze by¢ osoba wpisana na list¢ stalych mediatorow prowadzong
przez prezesa sadu okrggowego, o ktorej mowa w ustawie z dnia 27 lipca 2001 r. -
Prawo o ustroju sadéow powszechnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 52, zm.: poz. 55;
poz. 60) Iub wpisana na list¢ mediatorbw prowadzong przez organizacj¢
pozarzadowa w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie¢, o ktorej mowa
w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postgpowania cywilnego, o ktorej
informacje przekazano prezesowi sadu okregowego (art. 4a ust. 6 ustawy),

b) nieodptatng mediacj¢ w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 1 - 315
ustawy moze réwniez prowadzi¢ osoba udzielajaca nieodptatnej pomocy prawnej
lub $wiadczaca nieodptatne poradnictwo obywatelskie. Nieodplatng mediacje
w zakresie, 0 ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4 ustawy moze prowadzi¢
osoba udzielajgca nieodplatnej pomocy prawnej lub Swiadczaca nieodplatne
poradnictwo obywatelskie po spelnieniu warunku, jakim jest wpisanie na liste¢
mediatorow, o ktorej mowa w art. 4a ust. 6 ustawy. Nieodplatne; mediacji,
w zakresie, o ktorym mowa w art. 4a ust. 1 pkt 4, nie moze prowadzi¢ osoba, ktora
w sprawie ktorejkolwiek ze stron uprzednio $wiadczyta pomoc prawng lub
poradnictwo obywatelskie, byla §wiadkiem, wydawala opini¢, sporzadzata wywiad
srodowiskowy lub prowadzita terapie, a takze osoba, co do ktorej zachodzi
okoliczno$¢ tego rodzaju, ze mogltaby wywota¢ uzasadniona watpliwos¢ co do jej
bezstronnos$ci, z wylgczeniem udzielania pomocy, w zakresie, o ktérym mowa
w art. 4a ust. 1 pkt 1;

3) wymagania dotyczace punktu nieodptatnej pomocy prawnej nr Il w dzielnicy Nowy
Port - lokal przy PI. Ks. J. Gustkowicza 13: dokumenty po$wiadczajace kwalifikacje
1 doswiadczenie kadry w zakresie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem,
doswiadczajacym problemoéw przemocy i dyskryminacji.

8. Wymagana dodatkowa dokumentacja:

1) decyzja o wpisie na list¢ Wojewody Pomorskiego dot. organizacji pozarzadowych
uprawnionych do prowadzenia na terenie wojewodztwa pomorskiego punktow
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
1 nieodptatnej mediacji;

2) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wiasciwe] ewidencji lub rejestru dotyczacy
statusu prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci;




3) dokumenty potwierdzajgce co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu
zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego;
4) pisemne zobowigzaniec o =zapewnieniu poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodptatnej pomocy prawnej 1 jej dokumentowaniem oraz o zapewnieniu
profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow (o$wiadczenie,
stanowigce zatacznik Nr 2 do zalacznika Nr 1 zarzadzenia);
5) dokument opisujacy standardy obstugi i wewngtrzny system kontroli jakoS$ci
udzielanej nieodptatnej pomocy prawnej;
6) oswiadczenie, iz w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert nie miata miejsca sytuacja, w ktorej Organizacja nie rozliczyla si¢
z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez sytuacja, w ktorej Prezydent Miasta
Gdanska rozwigzat umowe (termin dwoéch lat biegnie odpowiednio od dnia
rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkéw wraz z odsetkami albo
rozwigzania umowy) (oswiadczenie, stanowigce zatgcznik Nr 2 do zatgcznika Nr 1
zarzadzenia);
7) umowy o udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej na terenie Mmiasta Gdanska
z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osobg, o ktorej mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy oraz mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a ust. 6
ustawy;
8) dokumenty potwierdzajace uprawnienia zawodowe 1 wyksztalcenie kadry
bezposrednio realizujacej zadanie;
9) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych oraz niekaralno$ci za umysine
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego (o$wiadczenie, stanowigce zatgcznik
Nr 2 do zatgcznika Nr 1 zarzadzenia);
10) Organizacje przystepujace do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane s3
przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. d ustawy;

11) w odniesieniu do punktu nieodptatnej pomocy prawnej nr II w dzielnicy Nowy Port
- lokal przy Pl. Ks. J. Gustkowicza 13 - dokumenty poswiadczajace kwalifikacje
1 dosdwiadczenie kadry w zakresie pomocy osobom pokrzywdzonym przestepstwem,
doswiadczajacym problemdéw przemocy i dyskryminacji.

Zastrzezenia:

1. O powierzenie prowadzenia punktu na obszarze wojewodztwa pomorskiego moze
ubiega¢ si¢ organizacja pozarzadowa w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b
lub 22a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego
1 0 wolontariacie, wpisana na listg, o ktorej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy, prowadzong
przez wilasciwego wojewode, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej lub
Swiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. Koszty wynagrodzen os6b §wiadczacych nieodptatng pomoc prawng nie mogg stanowié
mniej niz 70% wysokos$ci otrzymanej dotacji.

3. Kazda oferta powinna dotyczy¢ prowadzenia jednego punktu nieodptatnej pomocy
prawnej. Dopuszcza si¢ sktadanie kilku ofert przez jedng Organizacje.

4. W przypadku ztozenia wigcej niz jednej oferty, Organizacja powinna zapewnic
odpowiednig liczbe o0sOb bezposrednio udzielajacych nieodptatng pomoc prawna
w kazdym z punktow. Przez odpowiednig liczbe osdb, organizator konkursu rozumie
obsadzenie przez jedng osobe maksymalnie dwoch punktow nieodptatnej pomocy
prawne;.




5. Mediacje moze prowadzi¢ osoba spelniajagca wymogi okreslone w art. 4a ust. 6 - 8
ustawy.

6. Organizacja zapewnia niezbedny sprzet do realizacji zadania - zgodnie § 5
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie
nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego
(Dz. U. 2018 r. poz. 2492).

W przypadku zmiany ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz aktow wykonawczych,

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo uniewaznienia konkursu.

V1. Warunki uczestnictwa w konkursie

Oferty na realizacj¢ zadania w ramach konkursu mogg sktada¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe.

VII1. Realizatorzy

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego

VIII. Miejsce i termin, w ktorym mozna zapoznac si¢ ze szczegélowymi warunkami
konkursu i materialami informacyjnymi o przedmiocie konkursu

Tre$¢ niniejszego ogloszenia podlega publikacji na tablicach ogloszen, stronach
internetowych, w BIP Urzedu Miejskiego w Gdansku i Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Gdansku oraz umieszczana jest w systemie elektronicznym Witkac.pl przez
21 dni od dnia ogloszenia konkursu.

Merytorycznych konsultacji udziela:

p. Elzbieta Piatczyc, e-mail: pomocprawna@mopr.gda.pl

Wydzial Doradztwa

ul. Leczkowa 1A w Gdansku tel. 58/342-31-88

W kwestiach zwigzanych z organizacja konkursu wyjasnien udzielaja:

p. Paulina Dziekan, e-mail: paulina.dziekan@mopr.gda.pl

p. Agnieszka Wierzbicka, e-mail: agnieszka.wierzbicka@mopr.gda.pl

Samodzielny Referat Wspotpracy

ul. Leczkowa 1A w Gdansku tel. 58/342-31-48 lub 58/342-31-58.

IX. Miejsce, sposob i termin skladania ofert

Oferty konkursowe wraz z zalgcznikami nalezy ztozy¢:

1) za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w terminie do dnia
05.11.2019 r. do godz. 15.30;

2) instrukcja zatozenia konta w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz zlozenia oferty
dostepna jest na stronie internetowej Wwww.witkac.pl oraz na stronie internetowej
www.mopr.gda.pl - BIP - zaktadka ,,Konkursy”;

3) po wypelnieniu elektronicznego formularza ofert wraz z niezbednymi zatgcznikami,
nalezy z systemu wydrukowac ,,Potwierdzenie zlozenia oferty” a nast¢pnie nalezy ten
dokument podpisaé przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli
w sprawach majatkowych (zgodnie z dokumentem KRS/bgdz innym rejestrem
lub ktérych uprawnienia wynikaja z zalaczonych pelnomocnictw), opieczgtowac
i dostarczy¢ do kancelarii MOPR ul. Leczkowa 1A 80-432 Gdansk, w poniedziatek,
wtorek, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30, w $rode w godzinach od 8.00
do 17.00, w piatek w godzinach od 7.30 do 14.30 do dnia 06.11.2019 r. lub przesta¢ za
posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na ww. adres;

4) w przypadku zlozenia za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej, ,,Potwierdzenia
ztozenia oferty”, o ktorej mowa w pkt 3, decyduje data wptywu do Miejskiego Osrodka
Pomocy Rodzinie w Gdansku;

5) Oferent przed zawarciem umowy na realizacj¢ zadania publicznego, zobowigzany bedzie
do dostarczenia:



http://www.witkac.pl/

a) oferty w wersji papierowej wraz z zatgcznikami (wydruk z systemu elektronicznego

Witkac.pl z zachowaniem sumy kontrolnej) opieczetowanej i podpisanej przez osoby
upowaznione do sktadania os$wiadczen woli w sprawach majatkowych (zgodnie
z dokumentem KRS/badz innym rejestrem lub ktoérych uprawnienia wynikajg
z zalaczonych pelnomocnictw),
- kopie oryginalnych dokumentéw muszg zawiera¢ klauzule ,za zgodno$¢
z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem
osoby  upowaznionej do  potwierdzenia  dokumentéw za  zgodnos$¢
z oryginatem. Kopi¢ dokumentdow moze potwierdzi¢ 0soba wymieniona
w dokumencie rejestrowym, inne osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu lub
notariusz, adwokat, radca prawny,

b) umowy pomiedzy Oferentami, ktorzy ztozyli oferte wspdlna, okreslajaca zakres ich
$wiadczen, sktadajacych si¢ na realizacje zadania publicznego,

c) Organizacje przystepujace do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane s3
przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. d ustawy.

X. Termin i tryb rozpatrzenia ofert

Oferty na realizacj¢ zadan zostang rozpatrzone najpézniej do dnia 29.11.2019 roku, przez
Komisj¢ Konkursowa, powotang odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdanska.
Prezydent Miasta Gdanska na podstawie oceny, dokonanej przez Komisje Konkursowa,
dokona wyboru podmiotow, ktérym zostang przyznane dotacje.

Decyzja Prezydenta jest ostateczna i nie przyshuguje od niej odwolanie.

XI1. Finansowanie zadania

1. Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zawartej zgodnie z przepisami ustawy
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. W ramach kosztéw zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu jego
realizacji. W ramach kosztéw zadania pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

3. Katalog kosztow kwalifikowanych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zatgcznika.

XII. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sa w Karcie Oceny oferty,
stanowigcej zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej:
1) kryteria oceny formalnej:
a) oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z zakresem zadania i w terminie okreslonym

w szczegdtowych warunkach otwartego konkursu ofert w systemie elektronicznym

Witkac.pl,

b) ,,Potwierdzenie zlozenia oferty” powinno by¢ zlozone w formie papierowej

w terminie 1 miejscu okreslonym w szczegotowych warunkach konkursu ofert,

c) ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” powinno by¢ prawidtowo wypehione:

- opieczgtowane i1 podpisane przez wilasciwg liczbe o0sob upowaznionych do
sktadania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub
ustanowionego petnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu
okreslajacego osobowos¢ prawna,

- zawierajace prawidtowo wypelnione o$wiadczenia,

d) oferta powinna posiada¢ zatgczniki wymienione w ogloszeniu,
e) oferta powinna by¢ zlozona przez podmiot/-y uprawniony/-e i miesci¢ sig¢

w catosci w sferze zadan publicznych, okreslonych w art. 4 ustawy o dzialalnos$ci

pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta prowadzacego dziatalno$¢

statutowa w danej dziedzinie;
2) Kryteria oceny merytorycznej:




a) mozliwo$¢ realizacji zadania,

b) adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikow rezultatow realizacji zdania,

¢) kalkulacja kosztow i adekwatno$¢ budzetu,

d) kwalifikacje i doswiadczenie o0sob realizujacych zadanie,

e) jakos¢ realizacji zadania,

f) dotychczasowa wspoélpraca z Oferentem w zakresie realizacji zlecanych zadan.

. Rozstrzygnigcie konkursu nastepuje z uwzglednieniem zastrzezen Oglaszajacego

konkurs wymienionych w czegsci XVI niniejszych szczegétowych warunkéw konkursu.

XI11. Harmonogram pracy Komisji Konkursowej

3.
4.

. Komisja Konkursowa, powotana na mocy odrebnego zarzadzenia Prezydenta Miasta

Gdanska dokona ostatecznej oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz podzialu
srodkow na realizacj¢ zadan najpozniej do dnia 29.11.2019 r.

. Wyniki konkursu Komisja Konkursowa przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi

Miasta Gdanska.
Ostateczng decyzj¢ o wyborze ofert podejmuje Prezydent Miasta Gdanska.
W konkursie nie przewiduje si¢ trybu odwolawczego od decyzji Prezydenta.

XIV. Sposob informowania o wynikach konkursu

Whyniki konkursu, z podaniem nazwy podmiotu, nazwy zadania i wysoko$ci przyznanej
dotacji, beda ogloszone zarzadzeniem Prezydenta i opublikowane na tablicach ogloszen,
stronach internetowych oraz w BIP Urzedu Miejskiego w Gdansku i Organizatora konkursu
oraz umieszczone zostang w systemie elektronicznym Witkac.pl niezwlocznie po
zakonczeniu postgpowania konkursowego.

XV. Istotne postanowienia dotyczace umowy i jej tresci

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Gdanska dot. rozstrzygnigcia niniejszego konkursu bedzie
stanowito podstawe do zawarcia uméw na realizacj¢ zadan publicznych w roku 2020.

XVI. Zastrzezenia Oglaszajacego

1.

2.

o

Oferty nieprawidlowo wypelnione, ztozone po uplywie wyznaczonego terminu nie beda
rozpatrywane w konkursie.

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu sktadania ofert czy
terminu rozstrzygni¢cia konkursu.

. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich

srodkow przewidzianych w ogloszeniu konkursu.

Gwarantowane przez Oferenta minimalne wynagrodzenie za 1 godzing pracy/
Swiadczenia ustugi personelu zatrudnionego przy realizacji zadania nie moze by¢ nizsze
od minimalnej stawki godzinowej, o ktorej mowa w art. 1 pkt la ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg zgodnie
z obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow okreslajacym wysoko$¢ minimalnej stawki
godzinowej w danym roku kalendarzowym.

. Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢ od Oferentow

zaswiadczen dotyczacych rozliczen skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz
podatkowych.
Podmiot moze otrzymac dotacj¢ na wigcej niz jedno zadanie w ciggu roku.

. Oferent jest zobowigzany do samodzielnego §ledzenia strony internetowe;j

Oglaszajacego, a takze do weryfikacji swojego konta w systemie elektronicznym
Witkac.pl oraz konta e-mail, do ktorego adres podat w trakcie rejestracji do systemu
elektronicznego Witkac.pl.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ opublikowania poszczegdlnych rozstrzygnie¢ 1 wynikow

konkursu w r6znych terminach z podziatem na zadania konkursowe.

. Rozliczenie projektu nastepuje poprzez zalozone w ofercie rezultaty. Dokumenty

ksiggowe beda sprawdzane przez Organizatora konkursu na etapie kontroli projektu.




10. W przypadku zawarcia umowy Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do prowadzenia
zestawienia dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie $rodkéw  finansowych
pochodzacych z dotacji. Zestawienie powinno zawierac: liczbe porzadkowa, numer
dokumentu, numer ksiegowy, nazwe¢ kosztu, dat¢ wystawienia, dat¢ zaptaty, wartos¢
catkowita rachunku/faktury, koszt ze $rodkoéw pochodzacych z dotacji, koszt ze
srodkoéw wiasnych.

XVII. Zasady przyznawania dotacji

Dotacje nie moga by¢ udzielone na:

1) realizacje tego samego zadania publicznego lub jego czeSci, na ktorg Realizator uzyskat
dofinansowanie z innych $rodkow budzetu miasta;

2) zakup nieruchomosci;

3) wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup $rodkoéw trwalych w rozumieniu przepiséw
ustawy o rachunkowos$ci o wartosci poczatkowe] przekraczajacej w mysl przepisow
podatkowych kwote, powyzej ktorej nalezy dokonywacé odpisow amortyzacyjnych
[podstawa prawna dotyczgca inwestycji 1 srodkéw trwatych art. 3 ust. 1 pkt 151 16
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz
art. 16a ust. 1 w zwigzku z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 865 ze zm.)];

4) finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej;

5) dziatalnos¢ polityczng lub religijna;

6) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym.

XVIII. Wymagane zalaczniki

1. Do oferty, za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl nalezy zalaczyé
skany nastepujacych dokumentow:

1) aktualny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie 0sob go
reprezentujagcych - o ile nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce
Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego;

2) dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu Oferenta
(pelnomocnictwo) - w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte niz wynikajacy z KRS lub innego, wtasciwego rejestru;

3) potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej - w przypadku udzielenia pelnomocnictwa
do reprezentacji (nie dotyczy Organizacji OPP);

4) aktualny odpis potwierdzajacy wpis do wlasciwej ewidencji lub rejestru dotyczacy
statusu prawnego uprawnionego podmiotu i prowadzonej przez niego dziatalnosci,

5) dokumenty wymagane do realizacji zadania okreslone w czesci V;

6) w odniesieniu do punktu nieodptatnej pomocy prawnej nr II w dzielnicy Nowy Port -
lokal przy Pl. Ks. J. Gustkowicza 13 - dokumenty po$wiadczajace kwalifikacje
1 doswiadczenie kadry w zakresie pomocy osobom pokrzywdzonym przestgpstwem,
do$wiadczajacym problemow przemocy i dyskryminacji - dotyczy zadania Il.

Uwaga:

Organizacje przystgpujace do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane s3 przedlozy¢

informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 11 ust. 3 pkt 2

lit. d ustawy.

2. Oferta powinna miesci¢ si¢ w calosci w sferze zadan publicznych, okreslonych w art. 4
ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta
prowadzacego dziatalnos¢ statutowa w danej dziedzinie.

3. Potwierdzenie zlozenia oferty powinno:

1) by¢ opieczg¢towane i podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen
woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego pelnomocnika
zgodnie z zapisami wynikajagcymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna;




2) zawiera¢ wypeklnione wszystkie oswiadczenia umieszczone w koncowej czeSci
potwierdzenia zlozenia oferty.

4. Oferty na realizacje zadan publicznych podlegaja procedurze uzupeliania brakow
formalnych. Uzupeienie brakéw formalnych dotyczy wyltacznie:

1) uzupetnienia dokumentu potwierdzajacego zlozenie oferty oraz brakujgcych
podpisow przypadku, gdy nie zostala ona podpisana przez wlasciwe osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczeh woli w sprawach majatkowych
w imieniu Oferenta lub ustanowionego petnomocnika zgodnie z zapisami
wynikajgcymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna;

2) uzupeienia prawidlowosci ztozonych o§wiadczen;

3) uzupelnienia dokumentu potwierdzajagcego upowaznienie (pelnomocnictwo) do
dziatania w imieniu Oferenta (w tym klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginalem” na Kopii
dokumentow);

4) uzupelnienia  potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej od udzielenia
pelnomocnictwa w przypadku udzielenia pelnomocnictwa do reprezentacji;

5) uzupetnienia dodatkowych dokumentéw, wymaganych w czeSci V niniejszego
zalgcznika.

Wykaz ofert zawierajgcych braki formalne zostanie zamieszczony (wraz z wykazem
wszystkich ofert, ktore wptynety na ogloszony konkurs z podaniem informacji o wynikach
oceny formalnej) na stronie internetowej: www.bip.mopr.gda.pl, www.bip.gdansk.pl,
w systemie elektronicznym Witkac.pl i wywieszony na tablicy ogloszen w siedzibie
Organizatora do dnia 13.11.2019 r.

Organizacja w terminie 3 dni roboczych od daty zamieszczenia wykazu ofert moze
uzupelnié¢ braki formalne elektronicznie za posrednictwem systemu elektronicznego

Witkac.pl.
Uwaga:

Kazda zmiana oferty w systemie elektronicznym Witkac.pl powoduje zmiang sumy
kontrolnej oferty i wymaga dostarczenia potwierdzenia ztozenia oferty w wersji papierowe;j
do kancelarii Organizatora konkursu.

XIX. Terminy i warunki realizacji zadania

Zadanie bedzie realizowane w terminie i na warunkach okreslonych w umowie.

XX. Realizacja zadan w ramach otwartego konkursu ofert w latach poprzednich

Wykaz zadan zrealizowanych w latach poprzednich w ramach otwartego konkursu ofert,
jest opublikowany na stronach internetowych oraz w BIP Urzedu Miejskiego w Gdansku
i Organizatora konkursu oraz umieszczony w systemie elektronicznym Witkac.pl.

XXI. Zalaczniki do niniejszych warunkow

Zatacznik Nr 1 - Katalog kosztow kwalifikowanych.
Zatacznik Nr 2 - O$wiadczenie, stanowigce zatgcznik Nr 2 do zalacznika Nr 1 zarzadzenia

XXII. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego

Wzor sprawozdania z realizacji zadania publicznego stanowi zalacznik Nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz.U. z 2018 r. poz. 2057).

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA




Zatacznik Nr 1

do Zatacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1663/19
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 5 pazdziernika 2019 r.

Katalog kosztow kwalifikowanych?!
mozliwych do finansowania/dofinansowania ze §rodkéw budzetu miasta Gdanska w ramach
zlecania podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych realizacji zadan miasta
Gdanska bedacych w zakresie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku

1. W ramach kosztow projektu sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu
jego realizacji. W ramach kosztow projektu pokryte mogg by¢ tylko koszty kwalifikowane.

2. Koszty kwalifikowane to: niezb¢dne, zaplanowane w budzecie oraz celowe wydatki
poniesione przez podmiot w trakcie realizacji zadania, zapisane w jej ksiggach zgodnie
z zasadami ksiggowo$ci (mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania 1 poparte
dokumentami - umowami, fakturami, itp.). Sg nimi np.:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione
w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie;

2) koszty zwigzane z obsluga i administracja realizowanego zadania, ktére zwigzane s3
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obstluga finansowa i prawng zadania;

3) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktérego dotyczy umowa;

4) koszty wktadu osobowego rozumianego jako nieodplatna praca wolontariuszy lub
cztonkéw danego podmiotu;

5) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej Organizacji;

6) inne koszty, w tym koszty wyposazenia, publikacji 1 promocji.

3. Wydatki niekwalifikowane to:

1) koszty niezwigzane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujace
to samo zadanie (zakaz tzw. podwojnego finansowania wydatku tj. zrefundowanie catkowicie
lub czgsciowo danego wydatku wigcej niz raz);

2) fundusze rezerwowe (oszczednos$ci na rzecz strat 1 mozliwych przysztych dlugow), dtugi,
odsetki od dlugow, dlugi niesciagalne, odsetki i kary;

3) produkcja materiatow 1 publikacji dla celéw komercyjnych;

4) zakup nieruchomosci;

5) koszty zakupu $rodkéw trwalych w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowosci
o wartosci poczatkowej przekraczajacej w mysl przepisow podatkowych® kwote, powyzej
ktorej nalezy dokonywac¢ odpisow amortyzacyjnych;

6) podatek VAT (wyjatek: podmiot o$§wiadcza, ze nie jest w stanie odzyska¢ podatku VAT);
7) koszty zwigzane z umowa leasingu, nie bgdace czgscig raty leasingowej zwigzanej ze
splata kapitalu leasingowanych aktywow, w tym w szczegdlno$ci: marza finansujacego,
odsetki

od refinansowania wydatkow, optaty ubezpieczeniowe, pozostate wydatki;

8) koszty dotyczace srodkoéw transportu jesli przekraczaja 10% kwoty przyznanej dotacji
i/lub kwote 24.000,00 zt rocznie, wyjatek stanowig zadania, ktérych specyfika wymusza
koniecznos¢ poniesienia wyzszych kosztow niz 10% kwoty przyznanej dotacji;

9) koszty zastgpienia personelu, ktory jest oddelegowany do pracy przy realizacji zadania;

10) wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez Organizatora przed i po okreslonym
W umowie terminie poniesienia wydatkow;

11) koszty poniesione w zwigzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach
zleconego zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo-finansowy okreslony
W umowie.




4. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktorego dotyczy umowa
nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako
rozchdd $rodkéw pieni¢znych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny
przeplyw $rodkow pienigznych od podmiotu. Zasada jest, ze dla uznania kosztu musi
zaistnie¢ jednoczes$nie koszt i wydatek w danym roku realizacji zadania.

5. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument
ksiegowy o rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
w przypadku ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiegowy z adnotacja np. ,,zaplacono
gotowka/forma platnosci: gotoéwka” lub inny dokument potwierdzajacy rozchdd z kasy
podmiotu. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci bezgotéwkowej jest odpowiedni
dokument bankowy dokumentujacy obcigzenia rachunku. Za dat¢ poniesienia wydatku
przyjmuje si¢ dla wydatkéw dokonanych przelewem lub kartg platnicza — date obcigzenia
rachunku, natomiast dla wydatkéw dokonanych gotowka - date faktycznie dokonanej
platnosci.

6. W opisie umieszczonym na dowodach ksiegowych powinny znalez¢ si¢ nastgpujace
elementy:

1) pieczg¢ podmiotu;

2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujacej zadanie;

3) podpisy o0sob sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

a) merytorycznym,

b) formalno-rachunkowym,

¢) zatwierdzajacych wydatek do realizacji (gldéwnego ksiggowego i kierownika podmiotu lub
osoby odpowiadajacej za finanse);

Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji powinny rowniez zawierac
adnotacje¢ (zgodnie z konkretng umow3):

Sfinansowano ze §rodkOw ....................

UmMOWanr ....ooovviiiiiiiiiiiiiie e
Zdnia ...
Pozycja kosztorysu ..o

Kwota ...
Data ................ Podpis .....ooeiiiiiiiiinin. ”

7. Podmiot w ofercie powinien wykaza¢ szczegotowy kosztorys zadania ze wskazaniem
pozycji kosztoéw jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawa do oceny
kwalifikowalnosci kosztow na etapie oceny oferty.

8. Podmiot sktadajac ofert¢ dokonuje podzialu kosztéw na kategorie: merytoryczne
1 koszty obstugi.

W ramach kategorii kosztow, podmiot dokonuje podziatu kosztéw na nizej okreslone rodzaje:
1) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:

a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza bezposrednio pracujace przy realizacji zadania np.: psycholog,
pedagog, itp.),

b) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-ksiggowych
w zakresie realizacji zadania,

¢) umow o pracg, umow zlecenia, uméw o dzieto lub innych uméw cywilnoprawnych wraz
ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz odpisami na Zakladowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych. Kosztami kwalifikowanymi moga byé¢ rowniez premie, nagrody
1 dodatki do wynagrodzen, o ile zostaly przyznane zgodnie z obowigzujacymi przepisami
krajowymi, a zasady i warunki ich przyznawania zostaty przewidziane w regulaminie pracy
lub regulaminie wynagradzania podmiotu. W przypadku podmiotow, ktére zgodnie



z obowigzujgcymi przepisami prawa nie sg zobowigzane do tworzenia regulamindéw - premie,
nagrody i dodatki do wynagrodzen moga by¢ kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio
udokumentowane i zalgczone do akt osobowych pracownika,

d) srodki finansowe wyptacane sa do wysokosci budzetu kosztéw wynagrodzen.
Wynagrodzenia na poszczegolnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania finansowane
z dotacji musza by¢ ustalane przez podmiot z uwzglednieniem zasady rownego traktowania
podmiotow. Stawki wynagrodzen finansowane z dotacji powinny by¢ na poziomie rynkowym
i by¢ adekwatne do czynnosci wykonywanych na danym stanowisku. Ponadto stawki
wynagrodzen (w tym godzinowe) muszg wypelnia¢ zapisy ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu za prace. Zasady dotyczace ustalania stawek wynagrodzen majg zastosowanie
rowniez do rozliczania wktadu osobowego. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia kwoty dofinansowania wynagrodzenia w uzasadnionym przypadku,

e) podstawg naliczenia wynagrodzen sg umowy o prac¢, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub
inne dokumenty,

f) praca wykonywana przez osoby, do ktérych odnoszg si¢ koszty wynagrodzen powinna by¢
zwigzana z realizacja zadania,

g) koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane listami plac, rachunkami do umow
zlecen lub o dzieto lub innymi dokumentami z potwierdzeniem wyptaty (wyciag bankowy lub
podpis potwierdzajacy odbior wynagrodzenia wraz z przelewami do ZUS i US za ostatni
miesigc realizacji zadania dokonanymi do konca trwania umowy),

h) w przypadku odpisow na ZFSS podmiot powinien posiadaé¢ zestawienie odpiséw na
poszczegolne osoby zatrudnione i finansowane z projektu, dokument ksiggowy oraz przelew
bankowy na konto ZFSS;

2) koszty materialow i wyposazenia w cze¢Sci dotyczacej realizacji zadania, w tym m.in.:

a) zakup materialdow biurowych na potrzeby realizacji zadania (obejmuje materiaty
papiernicze, piSmiennicze i materiaty zwigzane z eksploatacja komputerow),

b) zakup paliwa,

¢) zakup materialdow 1 pomocy dydaktycznych zwigzany z opisem dzialan do realizacji
zadania,

d) zakup materiatow niezbednych do przygotowania/podania positkow dla uczestnikéw
zadania (np. naczyn jednorazowych, sztué¢coéw),

e) zakup srodkéw higieny 1 czystosci,

f) zakup materiatow do biezacych napraw i remontéw (konieczno$¢ wykonania tych prac
powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczen lub urzadzen, uniemozliwiajacego lub
utrudniajacego realizacje zadania bedacego trescig umowy),

g) zakup wyposazenia (bez uwzglednienia zakupu sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego),
maksymalnie do wysokosci 10% przyznanej dotacji. Wyjatek stanowia zadania, ktorych
specyfika wymusza konieczno$¢ poniesienia wyzszych kosztow niz 10% kwoty przyznanej
dotacji. Przez wyposazenie nalezy rozumie¢ przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej, ktoérych warto§¢ poczatkowa miesci si¢ w kwocie uprawniajacej do zaliczenia
wydatkéw poniesionych na ich nabycie do kosztow uzyskania przychodow w miesigcu
oddania ich do uzywania, okreslonej w przepisach podatkowych, inne uzasadnione koszty
poniesione w zwigzku z realizacja zadania uzgodnione z Organizatorem konkursu;

3) koszty eksploatacyjne zwiagzane z lokalem w czg$ci zaangazowanej do realizacji zadania:
a) koszt wynajmu pomieszczen lub ich czesci zwigzany bezposrednio z realizacjg zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

c) inne uzasadnione koszty zwigzane z uzytkowaniem pomieszczen przeznaczonych na
realizacj¢ zadania np. niezbedne koszty napraw, konserwacji zwigzane z lokalem;

4) pozostale koszty:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,



b) koszty ustug pocztowych,

¢) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

d) koszty leasingu operacyjnego (jedynie czes$¢ raty leasingowej zwigzanej ze splatg kapitatu
leasingowanych aktywow),

e) koszty ustug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy Zleceniobiorca nie
moze wykonaé¢ samodzielnie czynno$ci bedacych przedmiotem ustug, w czgsci zwigzanej
z realizacjg zadania, np. monitoring obiektu, koszty napraw, konserwacji sprz¢tu i urzadzen,
ustug ksiggowych,

f) inne uzasadnione koszty poniesione w zwigzku z realizacja zadania uzgodnione
z Organizatorem konkursu.

9. W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, o jaka podmiot wnioskowat,
ztozona oferta jest wigzaca. W przypadku, gdy do oferty byly zastrzezenia komisji, podmiot
celem aktualizacji musi przedstawi¢ zaktualizowany harmonogram oraz poprawiony
kosztorys (bez mozliwosci wprowadzenia nowych kosztow).

10. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej, podmiot
zobowigzany jest do okreslenia, czy zmniejsza zakres rzeczowy realizacji zadania oraz do
przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu projektu, ktory stanowi¢ bedzie
podstawe do zawarcia umowy.

11. Po wybraniu oferty i podpisaniu umowy, dokonywane w trakcie realizacji zadania
przesuni¢cia pomigdzy poszczegdlnymi kategoriami i rodzajami kosztow okreslonymi
w kosztorysie realizacji zadania publicznego, w czeSci dotyczacej przyznanej dotacji
Wymagaja uzyskania pisemnej zgody Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy,
Z ponizszymi zastrzezeniami:

1) jezeli suma wydatkow finansowanych z dotacji w danej kategorii kosztow (koszty
merytoryczne, koszty obstugi zadania) wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowna sumie kosztow okreslonej w umowie, to uznaje si¢ ja za zgodng
z umowa, jezeli nie nastapilo zwigkszenie tej sumy wydatkéw o wigcej niz 10%;

2) zmiany w zakresie rodzaju kosztow wynagrodzen nieprzekraczajace 10%, uzasadnione
realizacja zadania, powinny zosta¢ pisemnie wyjasnione oraz zaakceptowane przez
Organizatora konkursu bez koniecznosci aneksowania umowys;

3) mozliwe jest, w przypadkach uzasadnionych realizacja zadania, dodanie nowej kategorii,
rodzaju lub pozycji kosztow ponoszonych z dotacji, po uzyskaniu pisemnej zgody
Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy;

12. Przy Korzystaniu ze $rodkow z budzetu miasta podmiot zobowigzany jest do
stosowania przepisow ustawy - Prawo zamowien publicznych.

2
3

katalog kosztow moze by¢ modyfikowany w zaleznoéci od warunkéw ogtaszanego konkursu

zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

zgodnie z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych oraz art. 22d ust. 1 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
Z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA



Zaltacznik Nr 2

do Zatacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1663/19
Prezydenta Miasta Gdanska

z dnia 15 pazdziernika 2019 r.

OSWIADCZAM

1. Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego, ze:

[l  korzystam w pelni z praw publicznych oraz mam pelng zdolnos¢ do czynnosci
prawnych

[l  nie bylem/am karana za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub przestepstwo skarbowe

2. W przypadku $wiadczenia poradnictwa obywatelskiego, zobowigzuje¢ si¢ do
zapewnienia poufno$ci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem, do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego
$wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego oraz do przestrzegania zasad
etyki przy $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegodlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow:

O

3. W przypadku $wiadczenia nieodplatnej pomocy prawnej, zobowiazuje sie do
zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawnej i jej
dokumentowaniem oraz do zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania
nieodplatnej pomocy prawnej, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt
interesOw:

O

4. W okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert nie
miata miejsca sytuacja, w ktorej Organizacja nie rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej na
wykonanie zadania publicznego lub wykorzystala dotacje niezgodnie z celem jej
przyznania, jak rowniez sytuacja, w ktorej starosta rozwigzal umowg (termin dwoéch lat
biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji zwrotu nienaleznych $rodkow
wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy):

[

* nalezy w kwadracie umiescic¢ znak ,,.x”

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)
PREZYDENT MIASTA GDANSKA
Z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA



