Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1371/19
Prezydenta Miasta Gdafiska
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Szczegotowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacje w latach 2019 - 2020
zadan na rzecz seniorow i osob z niepelnosprawnosciami, ktorych adresatami sa
mieszkancy Gdanska

l. Oglaszajacy

Prezydent Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk
tel. 58/526-81-00, 58/526-81-36

11. Organizator konkursu

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
tel. 58/342-31-58

I11. Forma konkursu

Konkurs organizowany jest na podstawie:

1) Ustawy o0 pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1507);

2) Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalno$ci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688);

3) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 zm.
poz. 1309);

4) Uchwaty Nr 160 Rady Ministrow z dnia 20 grudnia 2016 r. w sprawie programu
kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem” (M. P. z 2016 r. poz. 1250);

5) Uchwaty Nr XXX/846/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 pazdziernika 2016 r.

w sprawie przyjecia Gdanskiej Strategii Rozwigzywania Problemow Spotecznych do
roku 2030;

6) Uchwaly Nr XXX1/867/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie
przyjecia Gdanskiego Programu Mieszkalnictwa Spotecznego dla osdb/rodzin
zagrozonych wykluczeniem spotecznym na lata 2016-2023,;

7) Uchwaty Nr XXXI1/869/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie
zasad ponoszenia odptatnosci za pobyt w mieszkaniach chronionych 1 zawierania umow
cywilnoprawnych w pozostatych formach mieszkan wspomaganych w Gdansku;

8) Zarzadzenia Nr 700/17 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 27 kwietnia 2017 r.

w sprawie przyjecia do realizacji modeli wynikajacych z Gdanskiego Programu
Mieszkalnictwa Spolecznego dla osob/rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym
na lata 2016 - 2023;

9) Uchwaly Nr LVII/1728/18 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzagdowymi na
rok 20197,

10)  Uchwaty Nr XVII/515/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w
sprawie przyjecia ,,Wieloletniego programu wspélpracy Miasta Gdanska z
organizacjami pozarzadowymi na lata 2016 — 20207, zmienionej uchwata Nr
XXXI1/887/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 19 grudnia 2016 r. oraz uchwatg Nr
LV/1623/18 Rady Miasta Gdanska z dnia 28 czerwca 2018 r.;

11)  Uchwaty Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 roku




w sprawie przyjecia dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”.




IV. Wykaz zadan

I. Prowadzenie mieszkania chronionego wspieranego dla 0sob z niepelnosprawnosciami.
Il. Zapewnienie drobnych ustug naprawczych w miejscu zamieszkania seniorow.

Ww. zadania wpisujg si¢ w nastepujgce programy operacyjne zgodnie z uchwata

Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie przyjecia
dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”:

Program Operacyjny Integracja Spoteczna i Aktywno$¢ Obywatelska:

Cel operacyjny III. 6. Podniesienie jako$ci systemu integracji spoteczne;.

Program Operacyjny Infrastruktura:

Cel operacyjny VI11.3. Zwigkszenie dostepnosci mieszkan we wszystkich segmentach rynku
mieszkaniowego 1 podniesienie efektywno$ci wykorzystania dostepnych lokali
uzytkowych.

Zadania konkursowe realizujg cele strategiczne 1: ,,Rozwdj wsparcia skierowanego do osob
i rodzin w pokonywaniu trudnos$ci, ubostwa lub wykluczenia spotecznego” oraz

2: ,,Zwigkszenie zintegrowania i udzialu wszystkich polityk publicznych w rozwigzywanie
problemow spotecznych Gdanskiej Strategii Rozwigzywania Problemow Spotecznych do
roku 2030.

UWAGA
Od dnia 1 marca 2019 roku obowigzuja nowe wzory ofert, uméw i sprawozdan zgodne
Z Rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego
z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz.U. 2018 poz. 2057).
SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY ZNAJDUJE SIE
W BIP ORGANIZATORA KONKURSU (www.bip.mopr.gda.pl) W ZAKLADCE
KONKURSY - INSTRUKCJA.

V. Rodzaj zadan oraz wysokosé srodkow publicznych przeznaczonych
na ich realizacje

l. Prowadzenie mieszkania chronionego wspieranego dla oséb
z niepelnosprawnosciami.
Planowana taczna kwota srodkow przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania
wynosi 131.520,00 zi w tym:
w 2019 roku - 54.360,00 z1 (w tym: 51.500,00 zt na wyposazenie mieszkania);
w 2020 roku - 77.160,00 z1.
Zadanie jest wspotfinansowane ze srodkow Programu kompleksowego wsparcia dla rodzin
»Za zyciem”.
1. Cel zadania: Podniesienie/utrzymanie umiej¢tnosci i odpowiedzialnosci uczestnikow
za zabezpieczenie swoich potrzeb mieszkaniowych, rodzinnych, zdrowotnych
umozliwiajgcych samodzielne 1 aktywne funkcjonowanie w spoteczefstwie.
2. Planowane rezultaty:
1) zapewnienie wsparcia przez x godzin dziennie przez 7 dni w tygodniu;
) wzrost 0 X % umiegjetnoéci uczestnikow umozliwiajacych samodzielne i1 aktywne




funkcjonowanie w spoteczenstwie (skala oceny).

Termin realizacji zadania: grudzien 2019 - 31 grudnia 2020 r.

4. Miejsce realizacji zadania: mieszkanie przeznaczone na cele mieszkania chronionego
wspieranego dla oséb z niepelnosprawnosciami, znajdujace si¢ w zasobach Miasta
Gdanska, przy ul. Bohaterow Getta Warszawskiego.

5. Adresaci: Cztery osoby posiadajgce orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym stopniu
niepetnosprawnosci z powodu choroby psychicznej, niepetnosprawnosci intelektualnej,
catosciowych zaburzen rozwojowych lub epilepsji, mieszkancy Gdanska. Kandydaci do
udzialu w projekcie = rekomendowani sg przez organizacj¢ pozarzadowa lub/i
pracownika socjalnego MOPR w Gdansku. Decyzje o zakwalifikowaniu do projektu
podejmuje  MOPR na podstawie opinii Komisji Kwalifikujacej do mieszkan
wspomaganych,

w sktad ktérej wehodzg przedstawiciele MOPR 1 organizacji pozarzadowe;j

6. Zakres zadania:

1) zakup w 2019 roku wyposazenia do mieszkania chronionego zgodnie z listg stanowigcg
zatgcznik nr 2 do niniejszego zatacznika. W zwigzku z dofinansowaniem zakupu
wyposazenia Z Programu kompleksowego wsparcia dla rodzin ,,Za zyciem”, w celach
sprawozdawczych, konieczne jest przedlozenie faktur za zakup wyposazenia najpozniej
do 10 stycznia 2020 roku;

2) zakupione wyposazenie, za wyjatkiem drobnych przedmiotow gospodarstwa
domowego, stanowi integralng cz¢$¢ mieszkania przez okres min. 5 lat;

3) w pierwszym miesigcu realizacji projektu przewiduje si¢ czas na rekrutacje
uczestnikow, opracowanie indywidualnych programéw wsparcia oraz prowadzenie
dziatan wspierajacych rowniez w dotychczasowym miejscu zamieszkania;

4) od 1 stycznia 2020 roku zapewnienie specjalistycznego wsparcia dla 4 0sob
z niepelnosprawnosciami w mieszkaniu chronionym wspieranym, W wymiarze nie
krotszym niz 3 godziny dziennie przez 7 dni w tygodniu;

5) charakter placowki oraz standardy $wiadczonych ushug okreslono w aktach
wykonawczych dot. mieszkan chronionych (Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 26 kwietnia 2018 r. w sprawie mieszkan chronionych);

6) stosowanie uchwaty Rady Miasta Gdanska Nr XXX1/869/16 z dnia 24 listopada 2016 r.
w sprawie zasad ponoszenia odptatnosci za pobyt w mieszkaniach chronionych
i zawierania umow cywilnoprawnych w pozostatych formach mieszkan wspomaganych
w Gdansku;

7) weryfikacja wywigzywania si¢ mieszkanca z odptatnosci za pobyt w mieszkaniu;

8) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania (m.in. dziennikow zajec,
indywidualnych programéw wsparcia, wykazu kadry realizujacej zadanie);

9) ewaluacja postepéw w aktywizacji uczestnikow projektu.

7. Uwaga: wymagane minimum 3-letnie do§wiadczenie Organizacji w pracy z osobami
z niepelnosprawnoscia.

w

1. Zapewnienie drobnych uslug naprawczych w miejscu zamieszkania seniorow.
Zadanie realizowane w formie pilotazu.

Planowana taczna kwota srodkow przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania
wynosi 186.700,00 zi.

Planowana faczna kwota §rodkéw przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania

WYNOsi:
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w 2019 roku - 70.000,00 zi;
w 2020 roku - 116.700,00 zl.
1.

Cel zadania: dotarcie do gdanskich senioréw z bezptatng pomoca przy naprawie
drobnych usterek domowych.
Planowane rezultaty:

naprawa X usterek /m-c (min. 130);

x 0s6b korzystajacych z ushugi;

funkcjonowanie specjalnego numeru telefonu do obstugi projektu, obstugiwanego

od poniedziatku do pigtku przez x godz. dziennie (min. 6 godz.);

pozytywna ocena jakosci §wiadczonych ustug przez x % adresatow (skala oceny).

Termin realizacji zadania: 1 pazdziernika 2019 r. - 31 maja 2020 r.

Miejsce realizacji zadania: Gdansk - w miejscu zamieszkania seniorow.

Adresaci: Seniorzy bedacy osobami samotnymi, hiesamodzielnymi, ktore ukonczyty

75 rok zycia, na state zamieszkuja w Gdansku i ktore we wlasnym zakresie

i wlasnym staraniem nie sg w stanie wykona¢ zadanej ustugi.

Zakres zadania:

1) realizacja ustugi, ktorej przedmiotem sg drobne, bezptatne ustugi naprawcze
w mieszkaniu Seniora, zgodnie z zatozeniami Regulaminu korzystania z ustugi
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego zatacznika;

2) w ramach projektu wybrany Oferent uszczegotowi katalog napraw, ktore obejmowac
bedzie ustuga. Poprzez drobne naprawy i ushlugi, ktére powinny by¢ dostepne dla
senior6w rozumie si¢:

a) ustugi niewymagajace duzych naktadow finansowych,
b) ustugi niewymagajace specjalistycznych uprawnien,
c) ushugi niewymagajace natychmiastowej interwenciji;

3) Oferent zostanie zobowigzany do uruchomienia specjalnego numeru telefonu do
obstugi projektu (obstlugiwanego od poniedziatku do piatku min. 6 godz. dziennie),
ktory bedzie podawany we wszystkich materiatach promocyjnych jako numer
kontaktowy. Po otrzymaniu zgloszenia koordynator umowi wizyte¢ pracownika
technicznego w celu naprawy usterki;

4) zabezpieczenie materiatdbw i narzedzi niezbgednych do wykonania ustug. Przy
realizacji ushugi w ramach jednego zgloszenia koszt zakupu materialtow nie moze
przekroczy¢ 80,00 zl (brutto). Koszt zakupu materialow przekraczajacy 80,00 zt
nalezy do seniora. Realizator ustugi zobligowany jest poinformowa¢ seniora
o konieczno$ci poniesienia dodatkowych kosztow przed przystapieniem do
wykonania ustugi. Senior moze zrezygnowac ze $wiadczenia lub pokry¢ konieczng
kwote przekraczajaca 80,00 zi. Ustluga nie moze by¢ zrealizowana bez
zaakceptowania przez seniora kosztow jej wykonania, ktore te osobe obciaza. Srodki
finansowe pozyskane od senioréw W ramach kosztow ustugi  (doptaty do
swiadczenia ustug) musza zosta¢ przeznaczone przez Oferenta na cele zwigzane
z realizacja projektu,

5) wybrany Oferent w ramach realizacji zadania odpowiedzialny bedzie za prawidlowe
I zgodne z obowigzujacymi przepisami podj¢cie dziatan z zakresu przetwarzania
danych osobowych (okreslone w przepisach Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych RODO);




6) prowadzenie bazy danych klientow programu. Oferent bedzie zbierat jedynie dane
zwykle dotyczace uczestniczagcych w projekcie seniorow;

7) promocja, koordynacja, monitorowanie realizacji zadania, prowadzenie bazy danych
senioréw, oOpracowanie 1 wdrozenie niezbednej dokumentacji (dokumenty
uszczegotowiajace zakres prac w poszczegdlnych mieszkaniach, formularz
zgloszenia usterki, itp.);

8) przeprowadzenie ewaluacji po zakonczeniu realizowanego zadania. Ewaluacja
koncowa powinna dotyczy¢ realizacji catego projektu ze wskazaniem wnioskéw
i rekomendacji do dalszego dziatania. W raporcie ewaluacyjnym znalez¢é powinny
si¢ dane dotyczace: liczby zgloszonych usterek, liczby przeprowadzonych napraw,
liczby napraw zakonczonych niepowodzeniem wraz z podaniem przyczyny, rodzaju
najczesciej prowadzonych napraw.

7. Wymagania kadrowe:
1) zatrudnienie personelu do koordynacji dziatan, ktory bedzie zobowigzany do
przyjmowania zgloszen poszczegdlnych usterek;
2) zapewnienie personelu do obstugi techniczne;j.

V1. Warunki uczestnictwa w konkursie

Oferty na realizacje zadan w ramach konkursu moga sktada¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

VII. Realizatorzy

1. Niebedace jednostkami sektora finansow publicznych, w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. 2019 poz. 869) oraz niedziatajace w celu osiagnigcia
zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajace 0Osobowosci prawnej,
ktoérym odrgbna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia.

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw ustawy

o0 stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku

Panstwa do innych Ko$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci

sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci

pozytku publicznego.

Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.

Spoétdzielnie socjalne.

5. Spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnos$cia - niedziatajace w celu
osiggnigcia zysku oraz przeznaczajace cato$¢ dochodu na realizacje celow statutowych -
ktore nie przeznaczaja zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcow, akcjonariuszy
| pracownikow.

Hw

VII1. Miejsce i termin, w ktérym mozna zapozna¢ si¢ ze szczegélowymi warunkami
konkursu i materialami informacyjnymi o przedmiocie konkursu

Tre$¢ niniejszego ogloszenia wywiesza si¢ na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego

w Gdansku i Organizatora konkursu, zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publiczne;j

i na stronach internetowych oraz w systemie elektronicznym Witkac.pl przez 21 dni od dnia
ogloszenia konkursu.

Merytorycznych konsultacji udzielaja:

w zakresie zadania nr |I:




Wydziat Aktywizacji

Gdansk ul. Leczkowa 1a

Ewa Kremer tel. 58/342-31-68; e-mail: ewa.kremer@mopr.qda.pl

Malgorzata Sulinska tel. 58/342-31-62; e-mail: malgorzata.sulinska@mopr.gda.pl

w zakresie zadania nr II:

Wydziat Aktywizacji

Gdansk ul. Leczkowa 1a

Ewa Kremer tel. 58/342-31-68; e-mail: ewa.kremer@mopr.qda.pl

Wydziatl Organizacyjno-Techniczny

Gdansk ul. Leczkowa 1a

Mirostaw Zmudzinski tel. 58/342-31-66; e-mail: miroslaw.zmudzinski@mopr.gda.pl
W kwestiach zwiazanych z organizacja konkursu wyjasnien udzielaja:
Samodzielny Referat Wspotpracy

Gdansk, ul. Konrada Leczkowa la

Paulina Dziekan tel. 58/342-31-48 e-mail: paulina.dziekan@mopr.qgda.pl

Agnieszka Korzeniowska tel. 58/342-31-58; e-mail: agnieszka.korzeniowska@mopr.gda.pl
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IX. Miejsce, sposéb i termin skladania ofert

Oferty konkursowe wraz z zaltacznikami nalezy ztozyc¢:

1.

2.

Za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 19 wrzesnia 2019 r. do godz. 15:30;

Instrukcja zatozenia konta w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz ztozenia oferty
dostepna jest na stronie internetowej www.witkac.pl oraz na stronie internetowej
www.mopr.gda.pl - BIP - zaktadka ,,Konkursy”;

. Po wypehieniu elektronicznego formularza ofert wraz z niezbednymi zatgcznikami,

nalezy z systemu wydrukowac ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” (potwierdzenie powinno
zawiera¢ sume kontrolng, zgodng z wersja elektroniczng oferty ztozone;j

w systemie elektronicznym Witkac.pl), a nastepnie nalezy ten dokument opiecz¢towac

I podpisa¢ przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych (zgodnie z dokumentem KRS/badZz innym rejestrem lub ktorych
uprawnienia wynikajg z zatagczonych pelnomocnictw) destarczy¢ do kancelarii MOPR
ul. Konrada Leczkowa 1A 80-432 Gdansk, w poniedziatek, wtorek, czwartek

w godzinach od 7.30 do 15.30, w srod¢ od 8.00 do 17.00, w piatek od 7.30 do 14.30

do dnia 20 wrzesnia 2019 r. lub przesta¢ za posrednictwem poczty lub poczty
kurierskiej na ww. adres;

. W przypadku ztozenia za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej, ,,Potwierdzenia

ztozenia oferty”, 0 ktorym mowa w ust. 3, decyduje data wptywu do Miejskiego
Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku;

. Oferent przed zawarciem umowy na realizacje zadania publicznego, zobowigzany bedzie

do dostarczenia umowy pomiedzy Oferentami, ktorzy ztozyli ofert¢ wspodlng, okreslajaca
zakres ich $wiadczen, sktadajacych si¢ na realizacje zdania publicznego (jesli dotyczy).

X. Termin i tryb rozpatrzenia ofert

Oferty na realizacj¢ zadan zostang rozpatrzone najpozniej do dnia 30 wrzesnia

2019 roku, przez Komisj¢ Konkursows, powotang odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Gdanska. Prezydent Miasta Gdanska, na podstawie oceny dokonanej przez Komisje
Konkursowa, dokona wyboru podmiotow, ktorym zostang przyznane dotacje. Decyzja
Prezydenta jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

XI1. Finansowanie zadania

1. Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zawartej zgodnie z przepisami ustawy
0 dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. W ramach kosztéw projektu sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu jego
realizacji. W ramach kosztéw projektu pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

3. Katalog kosztéw kwalifikowanych stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zatacznika.

XII. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sg w Karcie Oceny oferty,
stanowiacej zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej.

1) kryteria oceny formalnej:

a) oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z zakresem zadania i w terminie okre$lonym
w szczegotowych warunkach otwartego konkursu ofert w systemie elektronicznym
Witkac.pl,

b),,Potwierdzenie ztozenia oferty” zawierajace sume¢ kontrolng zgodna z wersja
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elektroniczng oferty zlozonej w systemie elektronicznym Witkac.pl, powinno by¢
ztozone w formie papierowej w terminie i miejscu okreSlonym W szczegdtowych
warunkach otwartego konkursu ofert,
c) ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” powinno by¢ prawidtowo wypetnione:
— podpisane przez witasciwg liczbe 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli
w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego petnomocnika
zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajgcego osobowo$¢ prawna,
— zawiera¢ prawidlowo wypetnione o$wiadczenia,
d) oferta powinna posiada¢ zalgczniki wymienione w ogloszeniu,
e) oferta powinna by¢ ztozona przez podmiot/podmioty uprawniony/uprawnione
I miesci¢ si¢ W catosci w sferze zadan publicznych, okre§lonych w art. 4 ustawy
0 dziatalnoS$ci pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta,
f) oferta obejmuje prawidlowy okres realizacji zadania;
2) kryteria oceny merytorycznej:
a) mozliwo$¢ realizacji zadania,
b) kalkulacja kosztow i adekwatno$¢ budzetu,
C) jakosc realizacji zadania,
d) dotychczasowa wspoétpraca z Oferentem w zakresie realizacji zlecanych zadan.
UWAGA:
Zestawienie kwalifikacji i do§wiadczenia osob realizujacych zadanie nalezy wskazaé
w czesci IV ust. 2 formularza oferty wg nastepujacego wzoru: imi¢, nazwisko (jesli jest
znane na etapie skladania oferty), wyksztalcenie, planowane zadania w projekcie,
forma zatrudnienia, ukonczone studia/szkola/rok ukonczenia, tytul zawodowy,
szkolenia/kursy/studia podyplomowe, doswiadczenie zawodowe w latach), dodatkowe
wymagane uprawnienia/certyfikaty.
3. Rozstrzygnigcie konkursu nastgpuje z uwzglednieniem zastrzezen Oglaszajacego
wymienionych w czesci XVI niniejszego zatacznika.

XI11. Harmonogram pracy Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa, powotana na mocy odrebnego zarzadzenia Prezydenta Miasta
Gdanska, dokona ostatecznej oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz podziatu
srodkow na realizacje zadan.

. Oceny dokonuje si¢ za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl.

3. Wyniki konkursu Komisja Konkursowa przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi

Miasta Gdanska.

4. Prezydent Miasta Gdanska, na podstawie oceny dokonanej przez Komisj¢ Konkursowa,

dokona wyboru podmiotow, ktorym zostang przyznane dotacje.

5. W konkursie nie przewiduje si¢ trybu odwotawczego od decyzji Prezydenta.

N

XIV. Sposob informowania o wynikach konkursu

Wyniki Konkursu, z podaniem nazwy podmiotu, nazwy projektu i wysokosci przyznane;j
dotacji, beda ogloszone poprzez wywieszenie zarzadzenia Prezydenta na tablicach
ogloszen, publikacje w BIP i na stronach internetowych Urzgdu Miejskiego w Gdansku

I Organizatora konkursu oraz umieszczanie w systemie elektronicznym Witkac.pl,
niezwlocznie po zakonczeniu postepowania konkursowego.

XV. Istotne postanowienia dotyczace umowy i jej tresci

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Gdanska dot. rozstrzygnigcia niniejszego konkursu bedzie
stanowito podstawe do zawarcia umoéw na realizacje¢ zadan publicznych na lata




2019 - 2020.

XVI. Zastrzezenia Oglaszajacego

1. Oferty nieprawidlowo wypetnione, ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie beda
rozpatrywane w konkursie.

2. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu sktadania ofert czy
terminu rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert.

3. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich
srodkow przewidzianych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

4. Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢é od Oferentow
zaswiadczen dotyczacych rozliczen skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz
podatkowych.

5. Gwarantowane przez Oferenta minimalne wynagrodzenie za 1 godzing
pracy/$wiadczenia ustugi personelu zatrudnionego przy realizacji zadania nie moze by¢
nizsze od minimalnej stawki godzinowej, o ktorej mowa w art. 1 pkt la ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za prace¢ zgodnie
z obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow okreslajacym wysoko$¢ minimalnej stawki
godzinowej w danym roku kalendarzowym.

6. Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢ od Oferentow
dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje.

7. W trakcie realizacji zadania, w danym roku kalendarzowym dopuszcza si¢ mozliwo$¢
zwigkszenia do 20% zakresu rzeczowego umowy przy zachowaniu jednostkowego
kosztu danej ustugi (jezeli taki wystepuje).

8. W przypadku zadan wieloletnich wysoko$¢ dotacji, ilos¢ i cena $wiadczen, zakres
rzeczowo-finansowy oraz inne niezb¢dne warunki zwigzane z realizacja zadania
w kazdym kolejnym roku realizacji zadania mogg ulec zmianie i bgda ustalane w drodze
aneksu do umowy. Calkowita kwota dotacji przyznana na dany rok kalendarzowy
uzalezniona bedzie od wysokosci srodkow zatwierdzonych w budzecie Miasta Gdanska,
z zastrzezeniem mozliwo$ci wskazanej w pkt 8.

9. Oferent jest zobowigzany do samodzielnego $ledzenia strony internetowej
Ogtlaszajacego konkurs, a takze do weryfikacji swojego konta w systemie
elektronicznym Witkac.pl oraz konta e-mailowego, do ktorego adres podat w trakcie
rejestracji do systemu elektronicznego Witkac.pl.

10.  Dopuszcza si¢ mozliwos¢ opublikowania rozstrzygnie¢ poszczegdlnych zadan
konkursowych.

11.  Rozliczenie projektu nastgpuje poprzez zatozone w ofercie rezultaty. Dokumenty
ksiegowe beda sprawdzane przez Organizatora konkursu na etapie kontroli projektu.

12. W przypadku zawarcia umowy Zleceniobiorca zobowigzany begdzie do prowadzenia
zestawienia dokumentéw potwierdzajacych wydatkowanie $rodkéw finansowych
pochodzacych z dotacji. Zestawienie powinno zawiera¢: 1.p., numer dokumentu, numer
ksieggowy, nazwe kosztu, date wystawienia, dat¢ zaplaty, warto$¢ calkowitg
rachunku/faktury, koszt ze srodkéw pochodzacych z dotacji, koszt ze sSrodkéw wiasnych.

XVII. Zasady przyznawania dotacji

Dotacje nie mogg by¢ udzielone na:
1. realizacje tego samego zadania publicznego lub jego czesci, na ktora Oferent uzyskat




N

ok

dofinansowanie z innych srodkow budzetu Miasta;

. zakup nieruchomosci,
. wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup srodkoéw trwatych w rozumieniu przepiséw

ustawy o rachunkowosci 0 wartosci poczatkowej przekraczajacej W mysl przepisow
podatkowych kwotg, powyzej ktorej nalezy dokonywaé odpisow amortyzacyjnych
[podstawa prawna dotyczgca inwestycji i srodkow trwatych art. 3 ust. 1 pkt 15 i 16
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz art.
16a ust. 1 W zwigzku z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 865)];

finansowanie kosztow dziatalno$ci gospodarczej;

dziatalnos$¢ polityczng lub religijna;

. udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;

. finansowanie kosztow $wiadczen medycznych, w tym pielggniarskich

i rehabilitacyjnych, z wyjatkiem wydatkow ponoszonych na niezbedne ustugi
pielegnacyjne w zakresie wykraczajacym poza uprawienia wynikajace z przepisow
0 powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia.

XVIII. Wymagane zalaczniki

1)

2)

3)

2)

3)

1)

. Do oferty w systemie elektronicznym Witkac.pl nalezy zalaczy¢ nastepujace

dokumenty:

aktualny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie oséb Qo
reprezentujacych - o ile nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce
Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego;

dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta
(pelnomocnictwo) — w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte niz wynikajacy z KRS lub innego, wlasciwego rejestru;
potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej - w przypadku udzielenia pelnomocnictwa do
reprezentacji.

. Oferta powinna:

miesci¢ si¢ W catosci w sferze zadan publicznych, okreslonych w art. 4 ustawy

0 dziatalnos$ci pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta;
by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego petnomocnika zgodnie
z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowo$¢ prawna;
zawiera¢ wypelnione wszystkie o$wiadczenia umieszczone w koncowej czgsci
dokumentu ,,Potwierdzenie ztozenia oferty”.

. Oferty na realizacje zadan publicznych podlegaja procedurze uzupekniania brakow

formalnych. Uzupehienie brakéw formalnych dotyczy wytacznie:

uzupetnienia dokumentu ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” zawierajacego sumg kontrolng
zgodna z wersja elektroniczng oferty ztozonej w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz
brakujacych podpisow w przypadku gdy potwierdzenie nie zostalo podpisane przez
wilasciwe 0soby upowaznione do sktadania oswiadczen woli

w sprawach majatkowych w imieniu oferenta lub ustanowionego petnomocnika zgodnie
z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna,




2) uzupehienia prawidtowosci ztozonych o§wiadczen;

3) uzupehienia dokumentu potwierdzajgcego upowaznienie (petnomocnictwo) do dziatania
w imieniu oferenta;

4) uzupehienia potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej od udzielenia pelnomocnictwa
w przypadku udzielenia pelnomocnictwa do reprezentaciji.

Wykaz ofert zawierajacych braki formalne zostanie zamieszczony (wraz z wykazem

wszystkich ofert, ktore wptynety na ogloszony otwarty konkurs z podaniem informacji

0 wynikach oceny formalnej) na stronie internetowej: www.bip.mopr.gda.pl,

www.bip.gdansk.pl i wywieszony na tablicach ogtoszen Urzedu Miejskiego w Gdansku

1 Organizatora konkursu oraz za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl

do dnia 23 wrzes$nia 2019 r.

Organizacja w terminie 3 dni roboczych od daty zamieszczenia wykazu ofert moze
uzupelié braki formalne elektronicznie za posrednictwem systemu elektronicznego

Witkac.pl.

Uwaga:
Kazda zmiana oferty w systemie elektronicznym Witkac.pl powoduje zmiane sumy

kontrolnej oferty i wymaga dostarczenia dokumentu ,,Potwierdzenie ztozenia oferty”
w wersji papierowej do kancelarii Organizatora konkursu.

XIX. Terminy i warunki realizacji zadania

Zadanie bedzie realizowane w terminie i na warunkach okreslonych w umowie.

XX. Realizacja zadan w ramach otwartego konkursu ofert w latach poprzednich
oraz w biezacym roku

Wykaz zadan zrealizowanych w latach poprzednich w ramach otwartego konkursu ofert,
jest zamieszczony na stronach internetowych oraz w BIP Urzedu Miejskiego w Gdansku

I Organizatora konkursu.

Planowane zadania na 2019 rok ujete sa w uchwale Nr LVII/1728/18 Rady Miasta Gdanska
z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Gdanska

z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2019”

XXI. Zakaczniki do niniejszych warunkow

Zatacznik Nr 1 - Katalog kosztow kwalifikowanych.

Zaltacznik Nr 2 - Wyposazenie do mieszkania chronionego w Gdansku ul. Bohateréw Getta
Warszawskiego

Zatacznik Nr 3 - Regulamin korzystania z ustugi pt. ,,...... ”

XXI1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego

Wzor sprawozdania z realizacji zadania publicznego stanowi zatgcznik Nr 5 do
Rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia

24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzordw sprawozdan z wykonania tych zadan.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.




/-/ Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA



Zalacznik Nr 1

do Zatfacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1371/19
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Katalog kesztow kwalifikowanych
mozliwych do finansowania/dofinansowania ze srodkéw budzetu Miasta Gdanska w ramach
zlecania podmiotom niezaliczanym do sektora finansow publicznych realizacji zadan Miasta
Gdanska bedacych w zakresie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku

1. W ramach kosztow projektu sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu jego
realizacji. W ramach kosztow projektu pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

2. Koszty kwalifikowane to: niezbedne, zaplanowane w budzecie oraz celowe wydatki
poniesione przez podmiot w trakcie realizacji zadania, zapisane w jego ksi¢gach zgodnie
z zasadami ksiggowosci (mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania i poparte dokumentami
— umowami, fakturami, itp.). Sa nimi np.:
1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione
w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie;
2) koszty zwigzane z obstugg i administracja realizowanego zadania, ktore zwigzane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obstugg finansowa i prawng zadania;
3) koszty spetniajagce wymogi przygotowania i przeprowadzenia postepowania 0 udzielenie
zamOwienia W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow;
4) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktorego dotyczy umowa;
5) koszty wktadu osobowego rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy lub cztonkow
danego podmiotu;
6) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej;
7) inne koszty, w tym koszty wyposazenia, publikacji i promoc;ji.

3. Wydatki niekwalifikowane to:
1) koszty niezwigzane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujace to
samo zadanie (zakaz tzw. Podwojnego finansowania wydatku tj. zrefundowanie catkowicie lub
czesciowo danego wydatku wiecej niz raz);
2) fundusze rezerwowe (oszczgdnosci na rzecz strat i mozliwych przysztych dtugow), dhugi,
odsetki od dlugéw, dtugi niesciagalne, odsetki i kary;
3) produkcja materiatow i publikacji dla celow komercyjnych;
4) zakup nieruchomosci;
5) koszty zakupu $rodkow trwatych W rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowoscit
0 warto$ci poczatkowej przekraczajacej W mysl przepisow podatkowych? kwote, powyzej ktore;
nalezy dokonywa¢ odpisow amortyzacyjnych;
6) podatek VAT (wyjatek: podmiot o§wiadcza, ze nie jest w stanie odzyska¢ podatku VAT);
7) koszty zwigzane z umowa leasingu, nie bedace czescig raty leasingowej zwigzane;j
ze splatg kapitatu leasingowanych aktywow, w tym w szczegolnos$ci: marza finansujgcego,
odsetki od refinansowania wydatkow, optaty ubezpieczeniowe, pozostate wydatki;
8) koszty dotyczace srodkow transportu jesli przekraczajag 10% kwoty przyznanej dotacji i/lub
kwote 24.000,00 zt rocznie, wyjatek stanowig zadania, ktorych specyfika wymusza koniecznos¢
poniesienia wyzszych kosztow niz 10% kwoty przyznanej dotacji;




9) koszty zastgpienia personelu, ktory jest oddelegowany do pracy przy realizacji zadania;

10) wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez organizatora przed i po okreslonym

W umowie terminie poniesienia wydatkow;

11) koszty poniesione w zwiazku z uzgodnionymi w umowie dzialaniami w ramach zleconego
zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo-finansowy okre$lony

W umowie.

4. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktorego dotyczy umowa nalezy
rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako rozchod srodkow
pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw s$rodkéw
pieni¢znych od podmiotu. Zasada jest, ze dla uznania kosztu musi zaistnie¢ jednoczesnie koszt i
wydatek w danym roku realizacji zadania. W przypadku uméw wieloletnich mozliwe jest uznanie
wydatku na podstawie dokumentu wystawionego
w kolejnym roku, a dotyczacego kosztow za poprzedni rok, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 4
(UWAGA: wydatek pomniejsza dotacje w roku, w ktorym zostat faktycznie poniesiony?!).

5. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiegowy 0
rownowaznej warto$ci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty w przypadku
ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiegowy z adnotacjg np. ,,zaptacono gotowka/forma
platnosci: gotowka” lub inny dokument potwierdzajacy rozchod z kasy podmiotu. Dowodem
zaptaty w przypadku ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni dokument bankowy
dokumentujacy obcigzenia rachunku. Za date poniesienia wydatku przyjmuje si¢ dla wydatkow
dokonanych przelewem lub kartg ptatnicza - dat¢ obciazenia rachunku, natomiast dla wydatkow
dokonanych gotéwka - datg faktycznie dokonanej ptatnosci.

6. W opisie umieszczonym na dowodach ksiegowych powinny znalez¢ si¢ nastgpujace
elementy:

1) piecze¢ podmiotu;

2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujacej zadanie;

3) podpisy osob sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

a) merytorycznym,

b) formalno-rachunkowym,

c) zatwierdzajacych wydatek do realizacji (glownego ksiggowego i kierownika podmiotu lub
osoby odpowiadajacej za finanse);

Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji powinny roéwniez zawieraé
adnotacj¢ (zgodnie z konkretng umow3):

,.Sfinansowano ze srodkow ................

UMOWa NI ..o

KWOta ..o
Data................ Podpis .................. ”

7. Podmiot w ofercie powinien wykaza¢ szczegdtowy kosztorys zadania ze wskazaniem
pozycji kosztow jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawa do oceny
kwalifikowalnos$ci kosztow na etapie oceny oferty.

8. Podmiot sktadajac oferte dokonuje podziatlu kosztow na kategorie: koszty realizacji
dziatan i koszty administracyjne.

W ramach kategorii kosztow, podmiot dokonuje podziatu kosztow na nizej okreslone rodzaje:
1) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:



a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza bezposrednio pracujace przy realizacji zadania np.: psycholog, pedagog,
itp.),

b) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-ksiggowych

w zakresie realizacji zadania,

C) umoéw 0 pracg, umow zlecenia, umow 0 dzieto lub innych uméw cywilnoprawnych wraz

ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz odpisami na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych. Kosztami kwalifikowanymi moga by¢ rowniez premie, nagrody

i dodatki do wynagrodzen, 0 ile zostaly przyznane zgodnie z obowigzujacymi przepisami
krajowymi, a zasady i warunki ich przyznawania zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub
regulaminie wynagradzania podmiotu. W przypadku podmiotow, ktore zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami prawa nie sg zobowigzane do tworzenia regulamindéw - premie,
nagrody i dodatki do wynagrodzen moga by¢ kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio
udokumentowane i zatgczone do akt osobowych pracownika,

d) srodki finansowe wyptacane sg do wysokosci budzetu kosztow wynagrodzen. Wynagrodzenia
na poszczegdlnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania finansowane

z dotacji musza by¢ ustalane przez podmiot z uwzglgdnieniem zasady rownego traktowania
podmiotow. Stawki wynagrodzen finansowane z dotacji powinny by¢ na poziomie rynkowym i
by¢ adekwatne do czynnosci wykonywanych na danym stanowisku. Ponadto stawki
wynagrodzen (W tym godzinowe) muszg wypetnia¢ zapisy ustawy o minimalnym wynagrodzeniu
za prace. Zasady dotyczace ustalania stawek wynagrodzen majg zastosowanie réwniez do
rozliczania wktadu osobowego. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do zmniejszenia
kwoty dofinansowania wynagrodzenia w uzasadnionym przypadku,

e) podstawa naliczenia wynagrodzen sg umowy 0 prace, umowy zlecenia, umowy 0 dzieto lub
inne dokumenty,

f) praca wykonywana przez osoby, do ktorych odnoszg si¢ koszty wynagrodzen powinna by¢
zwigzana Z realizacja zadania,

g) koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane listami ptac, rachunkami do umow zlecen
lub o dzieto lub innymi dokumentami z potwierdzeniem wyptaty (wyciag bankowy lub podpis
potwierdzajacy odbior wynagrodzenia wraz z przelewami do ZUS i US za ostatni miesigc
realizacji zadania dokonanymi do konca trwania umowy),

h) w przypadku odpisow na ZFSS podmiot powinien posiada¢ zestawienie odpisow na
poszczegolne osoby zatrudnione i finansowane z projektu, dokument ksiegowy oraz przelew
bankowy na konto ZFSS;

2) koszty wyzywienia czyli koszty srodkow zywnosci lub gotowych positkéw dla uczestnikow
zadania w odniesieniu do standardu danej placowki i zwigzane bezposrednio

Z realizacjg zadania;

3) koszty materialow i wyposazenia W czesci dotyczacej realizacji zadania, w tym m.in.:

a) zakup materiatow biurowych na potrzeby realizacji zadania (obejmuje materiaty papiernicze,
pismiennicze | materiaty zwiagzane z eksploatacja komputeréw),

b) zakup paliwa,

c) zakup materiatlow i pomocy dydaktycznych zwigzany z opisem dziatan do realizacji zadania,

d) zakup materiatow niezbednych do przygotowania/podania positkéw dla uczestnikow zadania
(np. naczyn jednorazowych, sztu¢coéw),

e) zakup srodkow higieny i czystosci,



f) zakup materiatow do biezgcych napraw i remontoéw (koniecznos¢ wykonania tych prac
powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczen lub urzadzen, uniemozliwiajacego lub
utrudniajgcego realizacje zadania bedacego trescig umowy),

g) zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego na potrzeby realizacji zadania,

h) zakup wyposazenia (bez uwzglednienia zakupu sprzg¢tu sportowego i rehabilitacyjnego),
maksymalnie do wysokosci 10% przyznanej dotacji. Wyjatek stanowia zadania, ktorych
specyfika wymusza konieczno$¢ poniesienia wyzszych kosztow niz 10% kwoty przyznanej
dotacji. Przez wyposazenie nalezy rozumie¢ przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci
poczatkowej, ktorych warto$¢ poczatkowa miesci sie W kwocie uprawniajacej do zaliczenia
wydatkow poniesionych na ich nabycie do kosztow uzyskania przychodéw w miesigcu oddania
ich do uzywania, okreslonej w przepisach podatkowych, inne uzasadnione koszty poniesione w
zwigzku z realizacjg zadania uzgodnione z Organizatorem konkursu;

4) koszty eksploatacyjne zwigzane z lokalem w cze$ci zaangazowanej do realizacji zadania:

a) koszt wynajmu pomieszczen lub ich czesci zwigzany bezposrednio z realizacjg zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

c) inne uzasadnione koszty zwigzane z uzytkowaniem pomieszczen przeznaczonych na realizacje
zadania np. niezb¢dne koszty napraw, konserwacji zwigzane z lokalem;

5) pozostale koszty:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,

b) koszty ustug pocztowych,

c) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

d) koszty leasingu operacyjnego (jedynie czgs¢ raty leasingowej zwigzanej ze sptata kapitatu
leasingowanych aktywow),

e) koszty ustug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy Zleceniobiorca nie
moze wykona¢ samodzielnie czynnosci bedacych przedmiotem ustug, w czgséci zwigzanej

zZ realizacja zadania, np. monitoring obiektu, koszty napraw, konserwacji sprzetu i urzadzen,
ustug ksiegowych,

) koszt zakupu biletoéw wstepu do placowek prowadzacych dziatalnoé¢ kulturalng, edukacyjna,
rehabilitacyjna lub sportowa wynikajacy z opisu dziatan zadania, koszty wyjazdow
terapeutycznych i rehabilitacyjnych (konieczno$¢ dotaczenia imiennej listy uczestnikdw/osob
korzystajacych),

g) koszty inwestycyjne zwigzane z realizacjg zadania, o ile ich sfinansowanie z dotacji zostato
przewidziane w ofercie zadania przez podmiot i zaakceptowane przez Organizatora konkursu,

h) inne uzasadnione koszty poniesione w zwigzku z realizacjg zadania uzgodnione

z Organizatorem konkursu.

9. W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, 0 jakag podmiot wnioskowat,
ztozona oferta jest wigzaca bez mozliwosci zmniejszenia wktadu wilasnego niefinansowego
(osobowy i rzeczowy), wysoko$ci wkladu wiasnego finansowego, swiadczen pienieznych od
odbiorcow zadania. W przypadku, gdy do oferty byly zastrzezenia Komisji, podmiot celem
aktualizacji musi przedstawi¢ zaktualizowany harmonogram oraz poprawiony kosztorys (bez
mozliwo$ci wprowadzenia nowych kosztéw). Aktualizacji dokonuje sig¢
w systemie elektronicznym Witkac.pl.

10. W przypadku otrzymania dotacji w wysokosci mniejszej od wnioskowanej,
podmiot powinien utrzyma¢é¢ procentowy udzial wkladu wlasnego finansowego lub wkladu
wlasnego niefinansowego (osobowy i rzeczowy) deklarowanego w ofercie
w stosunku do otrzymanej dotacji. W uzasadnionym przypadku moze nastapi¢ zmniejszenie
procentowego udzialu odpowiedniego wktadu wobec podanego w ofercie, jednak musi to by¢



uzasadnione specyfika zadania, a przed podpisaniem umowy podmiot obowigzany jest ztozy¢
pisemne wyjasnienie przyczyny tych zmian i uzyskaé akceptacje Organizatora konkursu.
Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie elektronicznym Witkac.pl.

11. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej, podmiot
zobowigzany jest do okreslenia, czy zmniejsza zakres rzeczowy realizacji zadania oraz do
przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu projektu, ktory stanowi¢ bedzie
podstawe do zawarcia umowy. Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie elektronicznym Witkac.pl.

12. Po wybraniu oferty i podpisaniu umowy, dokonywane w trakcie realizacji zadania
przesunigcia pomi¢dzy poszczegolnymi kategoriami i rodzajami kosztow okre§lonymi
w kosztorysie realizacji zadania publicznego, w cze$ci dotyczacej przyznanej dotacji wymagaja
uzyskania pisemnej zgody Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy,

Z ponizszymi zastrzezeniami:

1) jezeli suma wydatkow finansowanych z dotacji w danej kategorii kosztow (koszty realizacji
dziatan, koszty administracyjne) wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania publicznego nie
jest rowna sumie kosztow okreslonej w umowie, to uznaje si¢ ja za zgodna

Z umowa, jezeli nie nastgpito zwigkszenie tej sumy wydatkow 0 wigcej niz 10%;

2) zwigkszenia wynagrodzen nieprzekraczajace 10% dla wynagrodzen w tej samej kategorii
wydatkéw, uzasadnione realizacja zadania, powinny zosta¢ pisemnie wyjasnione Oraz
zaakceptowane przez Organizatora konkursu bez konieczno$ci aneksowania umowy,

w terminie przed jej rozliczeniem;

3) mozliwe jest, w przypadkach uzasadnionych realizacja zadania, dodanie nowej kategorii,
rodzaju lub pozycji kosztow ponoszonych z dotacji, po uzyskaniu pisemnej zgody Organizatora
konkursu w formie aneksu do umowy.

13. Przy korzystaniu ze $rodkéw z budzetu Miasta podmiot zobowigzany jest do
stosowania przepiséw ustawy - Prawo zamowien publicznych.

14. Podmiot dokonujac jednorazowego zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej
60.000,00 zt brutto zobowigzany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku. Rozeznanie rynku
mozna uzna¢ za spehniajgce warunki konkurencyjnosci i rownego traktowania wykonawcoéw pod
warunkiem wykonania ponizszych czynnosci:

1) wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zamowienia rownoczesnie;

2) zamieszczenie na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka strong oraz w swojej siedzibie
powyzszego zapytania ofertowego;

3) zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ W szczegdlno$ci: opis przedmiotu zamowienia, Kryteria
oceny oferty oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty powinien wynosic¢
nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego w przypadku, gdy pomimo wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw podmiot otrzyma tylko
jedna oferte, uznaje si¢ rozeznanie za spetnione;

4) wyboru najkorzystniejszej sposrdéd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym Kryteria oceny;

5) wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktorego zataczane sa zebrane oferty,
protokoét jest dokumentem potwierdzajacym prawidtowos$¢ wyboru wykonawcy zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci I powinien zawiera¢ CO najmniej:

a) informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow podmiot wystat
zapytanie ofertowe lub informacje 0 tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow wraz z uzasadnieniem wskazujagcym na obiektywne przestanki potwierdzajace ten
fakt,



b) informacj¢ 0 sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez podmiot,

c) wykaz ofert, ktore wptynety do podmiotu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz

ze wskazaniem daty wptyniecia oferty oraz z podaniem tych danych z ofert, ktére stanowig
odpowiedz na Kryteria oceny ofert,

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e) date sporzadzenia protokotu i podpis podmiotu lub osoby przez niego upowaznionej do
podejmowania czynnos$ci W jego imieniu;

6) dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca konieczna jest forma pisemna,

dla pozostatych czynno$ci zwigzanych z udzieleniem zamowienia dopuszczalna jest forma

elektroniczna i faks.
1 zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci
2 zgodnie z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz art. 22d ust. 1 ustawy z dnia

26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych ,
PREZYDENT MIASTA GDANSKA
Z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA



Zatacznik Nr 2

do Zafacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1371/19
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

WYPOSAZENIE DO MIESZKANIA CHRONIONEGO
w Gdansku ul. Bohaterow Getta Warszawskiego

Lp.

Wyposazenie

Sprzet AGD/RTV
Pralka i suszarka

Liczba szt.

Chtodziarka
Kuchenka indukcyjna z piekarnikiem

Zmywarka
Komputer
Telewizor

Kuchenka mikrofalowa
Odkurzacz

© N g~ widE

=

Zelazko
Pozostate wyposazenie

Szafki nocne

T N I S T N =

o

N

Wyktadziny/dywany
do pokoju dziennego

Kanapy/tapczany do pokoi

Oswietlenie pomieszczen
Komplety do pokoi mieszkalnych (stolik + fotel)
Regaly/szafy — zestawy do pokoi mieszkalnych

Meble tazienkowe

Komody do pokoju dziennego

© o INo| W

Szafa biurowa z zamkiem

10.

12.
13.

Zlewozmywak+ bateria

Sprzet i naczynia do przygotowywania i spozywania
positkoéw

Szafa z witryng
St6t z 4 krzestami do kuchni

[ T SN I O TN I SN I G Y N R RN B S

14.
15.

Stot z 6 krzestami do pokoju dziennego

Komplet wypoczynkowy 6 osobowy do pokoju dziennego

[ N =




16. Suszarka stojaca do suszenia bielizny 2
17. Sejf 1
18. Meble balkonowe 1
19. Tekstylia (koce, poduszki, posciel, itp.) 1
20. Rolety/firany/zastony 1
21. Szafki kuchenne 1
22. Deska do prasowania 1
Przedpokoj
1. Zestaw mebli z lustrem 1
2. Szafka na obuwie 1

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA




Zatacznik Nr 3

do Zatacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1371/19
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 28 sierpnia 2019 r.

Regulamin korzystania z ustugi pt. ,,...... ”

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki korzystania z ustugi pt. ,,........ ”, zwanej dalej Ustuga.

2. Realizatorem Ustugi jest .

Dla kogo?

3. Z Uslugi mogg skorzysta¢ seniorzy bedacy osobami samotnymi,
niesamodzielnymi, ktére ukonczyty 75 rok zycia, ktore stale zamieszkuja
w Gdansku i1 ktore we wlasnym zakresie 1 wlasnym staraniem nie s3 w stanie wykonac
zadanej Ustugi.

4. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach w stosunku do oséb, ktore nie spetniajg kryteriow
objetych pkt 3, Realizator Ustugi moze samodzielnie zdecydowac
0 objeciu tych 0so6b $wiadczeniem Ushugi.

5. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w wypadku powzigcia watpliwosci przez
Realizatora Ustugi co do spelnienia przez osobg kryteriow, o ktorych mowa w pkt 3 powyzej,
moze on samodzielnie zdecydowaé o odmowie §wiadczenia Ustugi.

Jakie ustugi?

6. Przedmiotem Ustugi sa drobne, bezptatne ustugi naprawcze w lokalu, w ktorym senior stale
zamieszkuje.

7. Przez Uslugi rozumie si¢ w szczegolnosci:

napraw¢/ wymiang/uszczelnienie krandw, wezykoéw, glowic, perlatorow,
wylewek,

napraw¢/wymiang sptuczki,

regulacj¢/uszczelnienie drzwi i okien,

montaz/wymiane deski sedesowej,

naprawe klamek/zamkow/zasuwek w drzwiach, oknach, skrzynkach pocztowych,
szafach, w tym nasmarowanie zawiasow,

naprawe/wieszanie lamp, wymiang zarowek w lampach,
napraw¢/wymiane/przykrecenie gniazdek elektrycznych lub wlacznikow swiatla,
przymocowanie luster, obrazow, karniszy, uchwytow, potek,

podiaczenie pralki/zmywarki,

8. Ustugami nie sg w szczegolnosci:

ustugi wymagajace duzych naktadéw finansowych na zakup materiatow,
ustugi, ktérych czas wykonania przekracza jedng godzine,

ustugi wymagajace natychmiastowej interwencji,

wymiana przedmiotdw, ktore nie sg zepsute tylko stare,



10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

= naprawy, ktore sg Swiadczone w ramach innych umow lub wynikaja
z zobowigzan innych podmiotow, np. wspdlnoty mieszkaniowej, spotdzielni
mieszkaniowej, administracji nieruchomosci, gwaranta itp.,
= ushugi, ktérych niewykonanie powoduje narazenia na utrate¢ zycia lub zdrowia lub szkode
znacznych rozmiaréw,
» ushugi zwigzane z instalacjg gazowa,
= skladanie mebli,
» ktadzenie lub wymiana - linoleum, paneli, parkietu, kafelek, boazerii,
= prace budowlane,
= naprawa rozdzielni elektrycznych (skrzynek z bezpiecznikami),
» wymiana instalacji wodnej - rur klejonych, zgrzewanych lub bedacych w $cianie,
= wymiana kabli elektrycznych,
= naprawa sprzetow elektrycznych/elektronicznych (telewizory, pralki, lodowki, zmywarki,
mikrofalowki itd.),
= wymiana silikonu w wannie lub zlewie.
Ostateczng decyzje¢ w zakresie zakwalifikowania danej ustugi jako Ushlugi podejmuje
Realizator Ustugi lub dzialajacy w jego imieniu pracownik techniczny, takze
w oparciu o mozliwosci techniczne realizacji danej Ustugi (po weryfikacji zgtoszenia
w miejscu wystapienia usterki).

Procedura i szczegoly

W celu $wiadczenia Ushugi mozliwa jest wigcej niz jedna wizyta pracownika technicznego.
Pierwsza to wstepne ogledziny, za$ druga — prace naprawcze (liczone jako jedna Ustuga).
Kazdy senior moze skorzysta¢ z Uslugi dwa razy w ciagu kolejnych dwunastu miesiecy.

W  szczegolnie spotecznie uzasadnionych przypadkach w stosunku do osob, ktore
wykorzystaly limit Uslug objetych pkt 11 Realizator Ustugi moze samodzielnie zdecydowac
o $wiadczeniu na rzecz tych osob kolejnej Ushugi.

Przy realizacji Ustugi w ramach jednego zgloszenia koszt zakupu materialow nie moze
przekroczy¢ 80,00 zt (brutto). Koszt zakupu materiatdéw przekraczajacy 80,00 zt nalezy

do seniora. Realizator Ustugi poinformuje seniora o koniecznosci poniesienia dodatkowych
kosztow przed przystapieniem do wykonania Ustugi. Senior moze zrezygnowaé ze
swiadczenia lub pokry¢ konieczng kwotg przekraczajaca 80,00 zi. Usluga nie moze byc¢
zrealizowana bez zaakceptowania przez seniora kosztow jej wykonania, ktore t¢ osobg
obcigza.

Osoby, ktore zostaly umowione na wykonanie Ustugi, a nie byto ich w domu
w umowionym terminie, nie bedg umawiane po raz drugi (z wyjatkiem nieobecnosci
z waznych, usprawiedliwionych przyczyn).

Senior potwierdza wykonanie Ustugi na os$wiadczeniu przekazanym przez pracownika
technicznego.

Przed wizyta pracownika technicznego senior otrzyma dane (imi¢, nazwisko), ktore
umozliwig potwierdzenie tozsamosci, a pracownik techniczny bedzie zobowigzany okazaé
dokument ze zdjeciem potwierdzajacy te dane.



17.

18.

19.

20.

20.

21.

W sytuacji wystgpienia dodatkowych, spowodowanych Ustuga, usterek po wykonaniu Ustugi
zostang one niezwlocznie usunigte przez pracownika technicznego bez dodatkowych
kosztow.

Zgloszenia na Ustuge przyjmowane sg
. wylacznie pod numerem telefonu XXX od poniedziatku do pigtku w godz.
od XXX do XXX

Zgtoszenia moze dokona¢ senior u ktorego ma by¢ wykonana Ustluga, lub w jej imieniu inna
osoba (np. pracownik socjalny, opiekun/ka, sgsiad/ka)

Zgltoszenie powinno zawierac:

. imi¢ i nazwisko seniora u ktérego ma by¢ wykonana Ustuga oraz osoby zglaszajace;j,
jesli zgtoszenia dokonuje osoba trzecia.

. adres i telefon,

. wiek,

. opis usterki i naprawy,

. Zgodg na przetwarzanie danych osobowych.

Po przeprowadzonej naprawie senior podpisuje formularz zgtoszenia usterki.
Dane osobowe umieszczone bedg w bazie danych klientow programu.

Skargi, wnioski i uwagi na temat Ustugi mozna zgtasza¢ do XXX pod numerami telefonow:
XXX lub na adres poczty elektronicznej XXX.

Ustuga bedzie $wiadczona do 31 maja 2020 roku.
PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.
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