Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 731/19
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 14 maja 2019 .

I. Organ oglaszajacy konkurs

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
oglasza konkurs ofert na realizacje w roku 2019 zadania z zakresu zdrowia
publicznego, przeciwdzialania przemocy w rodzinie oraz profilaktyki i rozwiazywania
problemoéw alkoholowych, ktorych adresatami sq mieszkancy Gdanska.

I1. Organizator konkursu

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
tel. 58/342-31-58

I11. Podstawa prawna

Otwarty konkurs ofert organizowany jest na podstawie:

1) ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o zdrowiu publicznym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1492 ze
zm.);

2) ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.);

3) ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1390);

4) ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1030 ze zm.);

5) uchwaty Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”;

6) uchwalty Nr XXX/846/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
W sprawie przyjecia Gdanskiej Strategii Rozwigzywania Problemow Spolecznych do
roku 2030;

7) uchwaty Nr XXXI/868/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie
przyjecia ,,Gdanskiego Programu Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony
Ofiar Przemocy w Rodzinie na lata 2017 - 2020”;

8) uchwaty Nr XXXI11/888/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 19 grudnia 2016 r. w sprawie
Wieloletniego Ramowego Programu Profilaktyki i1 Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na lata
2017 - 2020 ze zm.;

9) uchwaty Nr LVI1/1726/18 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
przyjecia Szczegdlowego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na rok
2019 ze zm.;

10)uchwaty Nr XXIV/665/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 31 maja 2016 r. w sprawie
przyjecia Gdanskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego na lata 2016 - 2023;

11)uchwaty Nr LVII/1728/18 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na
rok 2019”;

12)uchwaty Nr XVII/515/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia ,,Wieloletniego programu wspolpracy Miasta Gdanska z organizacjami
pozarzadowymi na lata 2016 - 2020” ze zm.




IV. Warunki uczestnictwa w konkursie

Oferentami mogg by¢ podmioty, okreslone w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2015 r.
o zdrowiu publicznym, tj.: podmioty, ktorych cele statutowe lub przedmiot dziatalnosci
dotycza spraw objetych zadaniami z zakresu zdrowia publicznego okreslonymi w art. 2
pkt 2, 3, 519 ustawy, w tym organizacje pozarzadowe i podmioty, o ktérych mowa w art. 3
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2019 r. poz. 688).

V. Cele realizacji zadania konkursowego

Zadanie wpisuje si¢ w nastepujagce programy operacyjne zgodnie z uchwalg
Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie przyjecia
dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”";

Program Operacyjny Integracja Spoleczna i Aktywnos$¢ Obywatelska:

Cel operacyjny I1l. 5 - Podniesienie jako$ci systemu wspierania rodziny oraz systemu
pieczy zastepczej

Program Operacyjny Zdrowie Publiczne i Sportu:

Cel operacyjny 1l. 1 - Zwickszenie wiedzy dotyczacej wptywu stylu zycia i warunkow
srodowiskowych na zdrowie

Cel operacyjny Il. 3 - Podniesienie efektywnoSci programow profilaktyki chordb
1 uzaleznien

Ponadto zadanie wpisuje si¢ w nastepujace cele:

Gdanski Program Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar
Przemocy w Rodzinie na lata 2017 - 2020:

obszar 2: Interwencja i wsparcie w sytuacji przemocy w rodzinie:

cel gléwny 2: Rozszerzenie oferty pomocy i1 wsparcia dla oséb uwiktanych w przemoc
w rodzinie

Szczegotowy Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy Miasta Gdanska na rok 2019:

cel glowny: Ograniczanie zdrowotnych 1 spolecznych skutkdw wynikajacych
z naduzywania napojow alkoholowych i/lub uzywania innych substancji psychoaktywnych
oraz zachowan ryzykownych, podejmowanych w szczegoInosci przez dzieci 1 mtodziez
Gdanski Program Ochrony Zdrowia Psychicznego na lata 2016 - 2023:

cel gléwny: Tworzenie lokalnego systemu zapewniajacego optymalne warunki i szanse
rozwoju psychicznego mieszkancow Gdanska oraz popraweg jakoSci zycia o0sOb
w trudnosciach 1 kryzysach psychicznych oraz z zaburzeniami psychicznymi, ich rodzin,
opiekundw i otoczenia spotecznego w Gdansku.

V1. Zadanie bedace przedmiotem konkursu oraz wysokos¢ srodkéw przeznaczonych
na jego realizacje oraz miejsce i terminy jego realizacji

Zapewnienie specjalistycznego kompleksowego wsparcia dla dzieci pokrzywdzonych
przestepstwem i ich rodzin.

Planowana kwota srodkow przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania wynosi:
124.600,00 zt

Zadanie jest wspoOtfinansowane ze Srodkow Szczegdlowego Programu Profilaktyki
1 Rozwiagzywania Problemow Alkoholowych oraz Przeciwdzialania Narkomanii dla Gminy
Miasta Gdanska na rok 2019 oraz Gdanskiego Programu Ochrony Zdrowia Psychicznego
na lata 2016 - 2023.

1. Zadanie moze by¢ realizowane w przedziale czasowym: 06.2019 r. - 31.12.2019 r.

2. Miejsce realizacji zadania: lokal bedacy w dyspozycji Oferenta znajdujacy si¢ na
terenie Gdanska.

3. Adresaci zadania: dzieci i mlodziez z podejrzeniem doswiadczania przemocy lub




doswiadczajace réznych form przemocy oraz niekrzywdzacy rodzice lub opiekunowie

zastepczy i rodzice adopcyjni (min. 70 oséb).

. Zakres zadania:

1) zapewnienie dzieciom ofiarom réznych przestepstw oraz ich rodzinom mozliwosci
skorzystania z bezptatnej pomocy psychologicznej i prawnej oraz dostgpu do
wsparcia edukacyjnego i socjalnego dla dziecka i jego niekrzywdzacych opickunéws;

2) zapewnienie specjalistycznej wieloaspektowej pomocy majacej na celu
zagwarantowanie bezpieczenstwa dziecku 1 jego najblizszym, zmniejszenie
spotecznych i psychicznych konsekwencji przemocy oraz poprawe funkcjonowania
dziecka i jego opiekuna w obszarach realizacji okreslonych zadan rozwojowych i rol
spotecznych oraz efektywnego radzenia sobie w zyciu;

3) indywidualna pomoc w zakresie:

a) diagnozy sytuacji dziecka i rodziny,

b) psychologicznej interwencji kryzysowej w sytuacjach szczegolInych,
c) pomocy psychologicznej i terapeutycznej,

d) pomocy psychiatrycznej,

e) grup wsparcia dla dzieci i ich opiekunow;

4) w sytuacji koniecznej zapewnienie asysty i pomocy medycznej podczas
otrzymywanego $§wiadczenia wraz z mozliwo$cig zapewnienie transportu adresatom
zadania do placowki medycznej;

5) indywidualna pomoc prawna:

a) konsultacje indywidualne,
b) asysta podczas czynno$ci procesowych;

6) zapewnienie przyjaznego miejsca przestuchan dziecka dostepnego gdanskim
instytucjom wymiaru sprawiedliwosci 1 wtasciwym stuzbom miejskim;

7) odpowiednie przygotowanie dziecka i jego opiekuna do procesu przeshuchania
1 udzialu w procedurach karnych;

8) udziat specjalistow placowki w Grupach Roboczych powolanych przez gdanski
Zesp6t Interdyscyplinarny oraz czynny udzial w budowaniu wspdlnego planu pomocy
dzieciom doznajgcym przemocy w rodzinie wraz z jego realizacjg (dotyczy klientow);

9) stata wspotpraca z instytucjami i podmiotami w zakresie rozwigzywania problemow
przemocy w rodzinie i przeciwdziatania problemom uzaleznien i ochrony zdrowia
psychicznego;

10)dostepnosé specjalistow dla mieszkancow, rowniez w godzinach popoludniowych
i wieczornych, co najmniej do godz.20.00;

11)prowadzenie dokumentacji obejmujacej diagnoze sytuacji oraz podejmowane
dzialania pomocowe, w tym we wspoOlpracy ze stuzbami miejskimi i1 innymi
podmiotami zaangazowanymi w rozwigzanie problemu;

12)Oferent powinien wskaza¢ w ofercie rodzaje problemow/kategorie przestepstw,
ktérymi bedzie sie zajmowat w placéwce. Dodatkowo nalezy opisa¢ podejmowane
dziatania w przypadku ujawnienia przestgpstwa Sciganego z urzedu;

13)sporzadzanie statystyk i sprawozdan w zakresie realizacji zadania, w tym
w szczeg6lnosci odnoszacych si¢ do prowadzonej dziatalnosci z uwzglednieniem
realizacji zatozonych wskaznikéw. Prowadzenie statystyk z podzialem na kategorie
przestepstw doswiadczanych przez dzieci,

14)wylonieni Realizatorzy zobowigzani beda do podawania w sprawozdaniach
koncowych (zgodnie ze skalag wskazang we wzorze sprawozdania):

a) sredniego czasu oczekiwania na pomoc terapeutyczng, interwencyjna,
specjalistyczna,
b) opinii 0s6b korzystajacych z pomocy dotyczacej uzyskanych ustug.




UWAGA! Zrédlem informacji o wartoéci wskaznika powinny byé ankiety
ewaluacyjne przeprowadzone posrod odbiorcow zadania.
5. Wymagania kadrowe:

1) wszystkie osoby zatrudnione do realizacji niniejszego zadania zobowigzane sg
przedlozy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego wystawione nie wczesnie]
niz 3 miesigce przed dniem planowanego zaangazowania nowego pracownika;

2) w przypadku zmian kadrowych w trakcie trwania zadania niezbedne jest przedlozenie
MOPR, z minimum 7-dniowym wyprzedzeniem, pisemnego zgloszenia tego faktu
wraz z aktualng informacja z Krajowego Rejestru Karnego, wystawiong nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem planowanego zaangazowania nowego pracownika lub
wolontariusza;

3) Oferent zobowigzany jest w przypadku zatrudniania lub podejmowania wspolpracy
z osobg, ktora bedzie miala realizowaé zadania zwigzane z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem maloletnich lub z opieka nad nimi do uzyskania informacji
na jej temat z Rejestru Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym. Osoby znajdujace
si¢ w Rejestrze nie mogg prowadzi¢ pracy z maloletnimi;

4) realizacja zadania przez zespot min. 10 specjalistow, koordynowany przez
koordynatora projektu.

6. Wymagana dodatkowa dokumentacja:

1) aktualny odpis/dokument z innego rejestru niz Krajowy Rejestr Sagdowy (np. rejestr
podmiotow wykonujacych dzialalno$¢ lecznicza) lub z ewidencji Oferenta/ow;

2) dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania lokalem przez caty czas realizacji
zadania;

3) przed podpisaniem umowy, Realizator zobowigzany bedzie do przedlozenia dla
kazdej zaangazowanej osoby zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem rozpoczgcia realizacji
zadania, z ktorego bedzie wynikalo, ze osoba ta nie byla skazana prawomocnym
wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe.

VII. Miejsce i termin, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ z warunkami konkursu
i materialami informacyjnymi o przedmiocie konkursu

Tres¢ niniejszego ogloszenia podlega publikacji na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego
w Gdansku 1 Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku, w BIP Organizatora
konkursu, na stronie internetowej (w tym BIP) Urzedu Miejskiego w Gdansku oraz zostaje
umieszczona w systemie elektronicznym Witkac.pl przez 8 dni od dnia ogloszenia
konkursu.

Mmerytorycznych konsultacji udzielaja:

p. Magdalena Szerszynska, e-mail: magdalena.szerszynska@mopr.gda.pl

Samodzielny Referat Zapobiegania i Wsparcia w Kryzysie

ul. Konrada Leczkowa 1A w Gdansku

tel. 58/342-31-79

W kwestiach zwiazanych z organizacja konkursu wyjasnien udziela:

p. Paulina Dziekan, e-mail: paulina.dziekan@mopr.gda.pl

Samodzielny Referat Wspotpracy

ul. Konrada Leczkowa 1A w Gdansku

tel. 58/342-31-48/58

VI1II. Kryteria oceny ofert

Oceny ofert dokona Komisja Konkursowa powotana odrebnym zarzadzeniem Prezydenta
Miasta Gdanska. Regulamin pracy Komisji dostepny bedzie na tablicach ogloszen Urzgdu
Miejskiego w Gdansku i1 Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku, w BIP
Organizatora konkursu, na stronie internetowej (w tym BIP) Urzedu Miejskiego w Gdansku




oraz w systemie elektronicznym Witkac.pl.

Komisja dokona oceny za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl.
Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujacych kryteriow:

1. kryteria formalne:

1) oferta wraz z zalacznikami zostala zlozona za posrednictwem Systemu
elektronicznego Witkac.pl w terminie okreslonym w ogloszeniu konkursu;

2) potwierdzenie zlozenia oferty i zatacznikow zostalo zlozone w terminie i miejscu
okreslonym w ogloszeniu o konkursie;

3) potwierdzenie zlozenia oferty zawieralo sume kontrolna zgodna z wersja
elektroniczng dokumentow ztozonych w systemie elektronicznym Witkac.pl;

4) potwierdzenie zlozenia oferty i jej zalacznikdw zawierajace oswiadczenia
Oferenta/ow zostalo czytelnie podpisane przez osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta/6w lub
ustanowionego pelmomocnika zgodnie z zapisami wynikajagcymi z dokumentu
okreslajacego osobowos¢ prawng;

5) oswiadczenie/a o niekaralnosci stanowigce zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia zostato/y
czytelnie podpisane przez wszystkie osoby, upowaznione do skladania o$wiadczen
woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta/6w, zgodnie z przepisami,
wynikajagcymi z dokumentu, okreslajacego osobowo$¢ prawng (np. wszyscy
czfonkowie zarzadu) oraz osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu na
zewnatrz na podstawie innych dokumentéw (np. prokurent, pelnomocnik) i zostalo/y
zlozone W wersji papierowej w terminie i miejscu okreslonym w ogloszeniu
o0 konkursie;

6) oferta zostala zlozona przez uprawniony podmiot;

7) oferta zawierata kompletne i aktualne zalaczniki w wersji elektronicznej ztozone
w systemie elektronicznym Witkac.pl:

a) aktualny odpis/dokument z innego rejestru niz Krajowy Rejestr Sadowy
(np. rejestr podmiotow wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg) lub z ewidencji
Oferenta/ow,

b) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw niz wynikajacy
z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu Oferenta/ow (w przypadku
udzielenia pelnomocnictwa, nalezy dotaczy¢ rowniez potwierdzenie uiszczenia
oplaty skarbowej),

c) aktualny statut/regulamin Oferenta/ow lub inny dokument, potwierdzajacy
zakres dziatalnoSci,

d) dodatkowe dokumenty wymagane w czes$ci VI niniejszego zalacznika,

e) w przypadku skladania oferty wspolnej (konsorcjum/partnerstwo) kazdy
z partneréw zobowigzany jest do zlozenia dokumentéw wskazanych w pkt 5, 7a,
7b, 7c oddzielnie, ponadto nalezy przedstawi¢ kopi¢ porozumienia/umowy,
potwierdzajace podjecie wspodlnej realizacji zadania wraz z okre$leniem zakresu
wykonywanych zadan oraz zasad wspolnego zarzadzania zadaniem, w tym
zarzadzania finansowego;

8) w przypadku oferty ztozonej przez osoby fizyczne prowadzace dziatalno$é w formie
spotki cywilnej, kazdy ze wspdlnikow wypehit czgsci II oferty, przez wskazanie
m.in. adresu zamieszkania;

9) w przypadku oferty zlozonej przez osoby fizyczne prowadzace jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarcza Oferent wypetit czgs¢ II oferty, przez wskazanie
m.in. adresu zamieszkania;

10) Oferent zawnioskowat o kwote nieprzekraczajaca wysokosci srodkow finansowych




okreslonych w ogloszeniu na realizacj¢ danego zadania;

11) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne wskazane przez
Oferenta nie przekroczyly 15% wartosci z wnioskowanej dotacji w kazdym roku
kalendarzowym;

12) oferta obejmuje prawidlowy okres realizacji zadania.

2. kryteria merytoryczno-finansowe:

1) zawartos¢ merytoryczna oferty jest zgodna =z tre$cig zadania okreSlonego
w ogloszeniu konkursowym, na ktére aplikuje Oferent;

2) mozliwos¢ realizacji zadania;

3) adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikow rezultatow realizacji zadania;

4) kalkulacja kosztow;

5) jakos$¢ realizacji zadania;

6) dotychczasowa wspolpraca z Oferentem.

Maksymalna ocena, jakg moze uzyskac oferta podczas oceny merytoryczno-finansowej

wynosi: w zadaniu - 58 pkt.

Oferta moze by¢ zlecona do realizacji, jesli uzyskata minimum 60% ogolnej liczby

punktow tj. 35 pkt.

Uwagal

Zastrzega sie, ze nie wszyscy Oferenci, ktorzy spetnili kryteria formalne i merytoryczno-
finansowe, moga zosta¢ uwzglednieni przy podziale srodkow finansowych, przeznaczonych
na realizacje przedmiotowego zadania (decyduje liczba punktoéw).

Prezydent Miasta Gdanska na podstawie oceny Komisji Konkursowej dokona ostatecznego
wyboru podmiotdw, ktérym zostang przyznane dotacje.

IX. Wezwanie do uzupelnienia, odrzucenie i oddalenie oferty

1. Wezwanie do uzupelnienia oferty — wymogi formalne

W przypadku, gdy zlozona oferta nie spelnia wymogéw, o ktorych mowa w czesci VIII

ust. 1 pkt 3, 4, 5, 7, 8, 9 Oferent zostanie wezwany do ich uzupelienia w terminie 3 dni

roboczych - od daty zamieszczenia informacji o brakach formalnych. Informacja

o koniecznosci uzupehienia oferty zostanie zamieszczona w systemie elektronicznym

Witkac.pl, na stronie internetowej www.gdansk.pl, w BIP Urzedu Miejskiego

w Gdansku i Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku oraz wywieszona na

tablicach ogloszen, najpozniej do dnia 22 maja 2019 r. Wykaz ofert zawierajacych

braki formalne zostanie zamieszczony wraz z wykazem wszystkich ofert, ktore wptynety
na ogtoszony konkurs z podaniem informacji o wynikach oceny formalne;.

Uwaga!

1) uzupetnien wymogow formalnych dokonuje si¢ w formie papierowej, dokumenty
nalezy dostarczy¢ do Kancelarii Organizatora konkursu na adres: 80-432 Gdansk
ul. Konrada Leczkowa 1A (pokoj nr 4) w godzinach: poniedziatek, wtorek, czwartek
od 7.30 do 15.30, $roda od 8.00 do 17.00, piatek od 7.30 do 14.30 lub przesta¢ za
posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na ww. adres, kopie oryginalnych
dokumentow powinny by¢ uwierzytelnione podpisem ,,za zgodno$¢ z oryginalem”
i opatrzone data (decyduje data wptywu do MOPR);

2) Oferent jest zobowigzany do samodzielnego S$ledzenia strony internetowej
Ogtaszajacego konkurs, a takze do weryfikacji swojego konta w systemie
elektronicznym Witkac.pl oraz konta e-mailowego, do ktorego adres podat
w trakcie rejestracji do systemu elektronicznego Witkac.pl.

2. Odrzucenie ofert w wyniku oceny formalnej

Oferty beda odrzucone w przypadku niespelnienia wymogdéw okreslonych w czesci VIII

ogloszenia ust. 1 pkt 1, 2, 6, 10, 11, 12 oraz w przypadku, gdy Oferent nie uzupeini

brakoéw formalnych, do ktérych zostanie wezwany, zgodnie z informacja powyzej.




3.

Oddalenie oferty w wyniku oceny merytoryczno-finansowej

Oddalenie ofert wystapi w nastgpujacych przypadkach:

1) zawarto$¢ merytoryczna oferty nie jest zgodna z tre$cig zadania okreslonego
w ogloszeniu konkursowym, na ktére aplikuje Oferent;

2) wnioskowane koszty sa w calo$ci niezasadne lub niezgodne z planowanymi
dziataniami;

3) nieuzyskaniec wymaganej liczby punktow w ramach oceny koncowej oferty
wskazanych w cze$ci VIII.

X. Zastrzezenia i dodatkowe wymagania Oglaszajacego

9.

. Wyniki niniejszego konkursu stanowi¢ bgda podstawe do zawarcia umow na realizacje

zadania publicznego realizowanego w roku 2019.

. Prezydent Miasta Gdanska zastrzega sobie prawo do:

1) odwotania konkursu ofert przed uptywem terminu na ich zlozenie;

2) uniewaznienia konkursu ofert bez podania przyczyny, do przedluzenia terminu na
zlozZenie ofert oraz terminu rozstrzygnigcia konkursu;

3) zmiany wysokosci srodkow publicznych na realizacje zadania;

4) negocjowania z Oferentem warunkow i kosztow realizacji zadania, terminu realizacji
zadania oraz zakresu rzeczowego zadania;

5) wyboru wiecej niz jednego Oferenta realizujgcego dane zadanie konkursowe;

6) udzielenia mniejszego finansowania zadania niz zaproponowane przez Oferenta.

. Oferent nie moze pobiera¢ jakichkolwiek wptat i optat od uczestnikoéw zadania, rowniez

dobrowolnych.

. Zastrzega sie, iz calkowity koszt realizacji zadania powinien by¢ réwny kwocie

wnioskowanej dotacji. Oferent nie przedstawia w ofercie wkladu wlasnego
(finansowego, osobowego, rzeczowego) w kalkulacji przewidywanych kosztow
w ofercie realizacji zadania publicznego. Ewentualne zaangazowanie zasobow wiasnych,
Oferent moze przedstawi¢ w opisowej czgsci oferty.

. W przypadku zawarcia umowy na realizacj¢ danego zadania Oferent zobowigzany

bedzie do sktadania sprawozdan czesciowych oraz sprawozdania koncowego z jego
realizacji, w terminach okreslonych w umowie, wedlug wzoru sprawozdania,
stanowigcego zalacznik nr 7 do niniejszego zarzadzenia o konkursie.

. W przypadku zawarcia umowy, Oferent zobowigzany bedzie do informowania,

ze zadanie finansuje Gmina, przez uzycie klauzuli ,,Sfinansowano ze $rodkéw Miasta
Gdanska” oraz do umieszczenia znaku podstawowego pobranego z zaktadki dla
mediow/Herb, flaga i logo miasta, na stronie www.gdansk.pl, zgodnie z instrukcja
zawartag w ksiedze znaku, na wszystkich materialach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, ktore dotycza realizowanego zadania oraz w miejscach
realizacji zadania.

. Oferent zobowigzany jest w przypadku zatrudniania lub podejmowania wspolpracy

z osoba, ktora bedzie miata realizowa¢ zadania zwigzane z wychowaniem, edukacja,
wypoczynkiem, leczeniem matoletnich lub z opieka nad nimi do uzyskania informacji na
jej temat z Rejestru Sprawcow Przestgpstw na Tle Seksualnym. Osoby znajdujace sig
w Rejestrze nie moga prowadzi¢ pracy z matoletnimi.

. Oferent zapewnia realizacje zadania angazujac wykwalifikowang kadre specjalistow,

speliajaca odpowiednie standardy dla danego zadania, z uwzglednieniem przepisow
0 minimalnej stawce godzinowej/etatowej.

Organizator konkursu moze zazada¢ dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje
i doswiadczenie kadry przed podpisaniem umowy.

10. Oferent jest zobowigzany do okreslenia planowanego poziomu osiggnigcia rezultatow,

monitorowania realizacji zadania oraz przeprowadzenia ewaluacji, celem wskazania czy




zaktadane efekty zostaty osiggnigte.

11. W trakcie realizacji zadania, w danym roku kalendarzowym dopuszcza si¢ mozliwos¢

zwickszenia do 50% zakresu rzeczowego umowy przy zachowaniu jednostkowego
kosztu danej ushugi (jezeli taki wystepuje).

XI. Miejsce, termin i warunki skladania ofert

Oferty konkursowe wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢:

1)

2)

3)

4)

5)

za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w terminie do dnia
21.05.2019 r. do godz. 12:00;

instrukcja zalozenia konta w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz zlozenia oferty
dostepna jest na stronie internetowej www.witkac.pl oraz w BIP organizatora
konkursu w zaktadce ,,Konkursy”;

po wypehieniu elektronicznego formularza ofert wraz z niezbednymi zatacznikami,
nalezy z systemu wydrukowaé ,Potwierdzenie zlozenia oferty” (potwierdzenie
powinno zawiera¢ sumg¢ kontrolng, zgodng z wersjg elektroniczng oferty zlozonej
w systemie elektronicznym Witkac.pl), a nastepnic nalezy ten dokument
opieczetowac | podpisa¢ przez osoby upowaznione do skiadania oswiadczen woli
w sprawach majatkowych (zgodnie z dokumentem KRS/badz innym rejestrem lub
ktorych  uprawnienia wynikaja z  zalgczonych pelnomocnictw) |1 wraz
z o$wiadczeniem/-ami o niekaralnosci (zatgcznik Nr 3 do zarzadzenia) dostarczyé¢ do
kancelarii MOPR ul. Konrada Leczkowa 1A 80-432 Gdansk w poniedziatek,
wtorek, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30, w $rode od 8.00 do 17.00, w piatek
od 7.30 do 14.30 do dnia 21.05.2019 r. lub przesta¢ za posrednictwem poczty lub
poczty kurierskiej na ww. adres;

w przypadku ztozenia za posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej dokumentow,
0 ktorych mowa w ust. 3, decyduje data wptywu do Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Gdansku;

oferent przed zawarciem umowy na realizacj¢ zadania publicznego moze zostaé
zobowigzany do  dostarczenia informacji  potwierdzajacych  kwalifikacje
i doswiadczenie kadry.

XI1. Finansowanie zadania

. Oglaszajacy konkurs zastrzega sobie prawo do przyznania mniejszej kwoty srodkow

finansowych niz wskazanej w ofercie.

. W kosztorysie oferty powinny by¢ ujete koszty wszystkich planowanych dziatan

przedstawionych w ofercie. Dzialania musza by¢ bezposrednio zwigzane
z realizowanym zadaniem i1 powinny by¢ skalkulowane wylacznie w odniesieniu do
przediozonej oferty.

. Srodki finansowe beda przekazywane na podstawie uméw zawartych na podstawie

ustawy o zdrowiu publicznym, za§ w zakresie nieuregulowanym w tej ustawie,
zastosowanie maja przepisy o finansach publicznych dotyczace dotacji. Wzo6r umowy
stanowi zatacznik Nr 5 do zarzadzenia.

W ramach kosztéw zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu jego
realizacji. W ramach kosztow zadania pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

. Za kwalifikowalno$¢ kosztow na kazdym etapie realizacji zadania odpowiada Realizator

zadania.

. Niedopuszczalnym jest ubieganie si¢ o finansowanie wydatkoéw, ktore sa ujete

w ramach innych projektéw/zadan wspotfinansowanych ze srodkdéw dotacji z krajowych
srodkow publicznych lub/oraz funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci.

Koszty kwalifikowane to: niezbedne, zaplanowane w budzecie oraz rozsadne wydatki
poniesione przez Realizatora w trakcie realizacji zadania, zapisane w jego ksiggach
zgodnie z zasadami ksiggowos$ci (mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania




I poparte dokumentami - umowami, fakturami, itp.). Sg nimi np.:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione
w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie;

2) koszty zwigzane z obstugg i administracja realizowanego zadania, ktore zwigzane sg z
wykonywaniem  dziatan o  charakterze = administracyjnym, nadzorczym
i kontrolnym, w tym obshuga finansowa i prawna zadania,

3) koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne nie moga
przekroczy¢ 15% warto$ci z wnioskowanej dotacji w kazdym roku kalendarzowym;

4) koszty spelniajagce wymogi przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zaméwienia w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i
roOwne traktowanie wykonawcow;

5) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktorego dotyczy umowa;

6) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej Realizatora;

7) inne koszty, w tym koszty wyposazenia, publikacji i promocji,

UWAGA! Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze

ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznym stosowanym u Realizatora zadania na

analogicznych stanowiskach lub na stanowiskach wymagajacych analogicznych
kwalifikacji oraz nie przekraczajg stawek, ujetych w taryfikatorach stosowanych przez

PARPA.

. Wydatki niekwalifikowane to:

1) koszty niezwigzane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty
dofinansowujgce to samo zadanie (zakaz tzw. podwojnego finansowania wydatku,
tj. zrefundowanie catkowicie lub czg$ciowo danego wydatku wiecej niz raz);

2) fundusze rezerwowe (oszczednosci na rzecz strat i mozliwych przysztych dlugow),
dtugi, odsetki od dlugow, dlugi niesciggalne, odsetki 1 kary;

3) produkcja materiatlow i publikacji dla celow komercyjnych;

4) zakup nieruchomosci;

5) koszty zakupu $rodkoéw trwatych w rozumieniu przepisow ustawy o rachunkowosci
o wartosci poczatkowej przekraczajacej w mysl przepisow podatkowych kwote,
powyzej ktorej nalezy dokonywaé odpiséw amortyzacyjnych;

6) podatek VAT (wyjatek: podmiot o$wiadcza, ze nie jest w stanic odzyskaé¢ podatku
VAT);

7) koszty zwigzane z umowg leasingu, nie bedace czeScig raty leasingowej zwigzanej ze
sptata kapitalu leasingowanych aktywow, w tym w szczegdlno$ci: marza
finansujacego, odsetki od refinansowania wydatkéw, oplaty ubezpieczeniowe,
pozostalte wydatki;

8) koszty dotyczace srodkow transportu jesli przekraczaja 10% kwoty przyznanej dotacji
i/lub kwote 24.000,00 zt rocznie, Wyjatek stanowig zadania, ktorych specyfika
wymusza konieczno$¢ poniesienia wyzszych kosztow niz 10% kwoty przyznanej
dotacji;

9) koszty zastgpienia personelu, ktory jest oddelegowany do pracy przy realizacji
zadania;

10) wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez Realizatora przed i po okre$§lonym
W umowie terminie poniesienia wydatkow;

11)koszty poniesione w zwiagzku z uzgodnionymi w umowie dziataniami w ramach
zleconego zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo-finansowy okreslony
W umowie.

. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktorego dotyczy umowa nalezy

rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako rozchod

srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny przeptyw




10.

11.

12.

13.

srodkow pienieznych od Realizatora.
Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument ksiggowy
0 rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
w przypadku ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiggowy z adnotacja np. ,,zaptacono
gotowka/forma platnosci: gotowka lub inny dokument potwierdzajacy rozchod z kasy
Realizatora. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni
dokument bankowy dokumentujacy obcigzenia rachunku. Za date poniesienia wydatku
przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem lub karta platnicza - date
obcigzenia rachunku, natomiast dla wydatkow dokonanych gotowka - date¢ faktycznie
dokonanej ptatnosci.
W opisie umieszczonym na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ si¢ nast¢pujace
elementy:
1) pieczg¢ Realizatora;
2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujacej zadanie;
3) podpisy o0sob sprawdzajacych dokument pod wzglgdem:

a) merytorycznym,

b) formalno-rachunkowym,

) zatwierdzajagcych wydatek do realizacji (glownego ksiegowego i kierownika

jednostki lub osoby odpowiadajacej za finanse Realizatora);

4)informacje o zrodlach sfinansowania danego wydatku;
5)informacje¢ 0 formie i terminie realizacji ptatnosci:

a) przelew,

b) gotowka.
Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki pokrywane z dotacji powinny roéwniez
zawiera¢ adnotacje (zgodnie z konkretng umowa):
,.Sfinansowano ze srodkow ....................
UMOWa NI .o,

Kwota ...

Data................ Podpis .........cevnnnn. ”

Oferent w ofercie powinien wykaza¢ szczegdélowy kosztorys zadania ze wskazaniem
pozycji kosztow jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawag do oceny
kwalifikowalnosci kosztow na etapie oceny oferty.

Oferent skladajac oferte dokonuje podzialu kosztow na kategorie: merytoryczne
i obstugi realizacji zadania, w tym administracyjne.

W ramach kategorii kosztow, Oferent dokonuje podziatu kosztow na nizej okreslone
rodzaje:

1) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:

a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby
prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza bezposrednio pracujace przy realizacji
zadania np.: psycholog, pedagog itp.),

b) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-
ksiegowych w zakresie realizacji zadania,

C) uméw o prace, umow zlecenia, umow o dzielo lub innych umow
cywilnoprawnych wraz ze sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne,
sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz odpisami na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.
Kosztami kwalifikowanymi moga by¢ réwniez premie, nagrody i dodatki do
wynagrodzen, o ile zostaly przyznane zgodnie z obowigzujacymi przepisami




krajowymi, a zasady 1 warunki ich przyznawania zostaly przewidziane
w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania podmiotu. W przypadku
podmiotow, ktore zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa nie s3
zobowigzane do tworzenia regulaminow - premie, nagrody i dodatki do
wynagrodzen moga by¢ kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio
udokumentowane i zatagczone do akt osobowych pracownika,

d) $rodki finansowe wyptacane sg do wysokoSci budzetu kosztow wynagrodzen.
Wynagrodzenia na poszczegdlnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania
finansowane z dotacji musza by¢ ustalane przez podmiot z uwzglgdnieniem
zasady roéwnego traktowania podmiotow. Stawki wynagrodzen finansowane
Z dotacji powinny by¢ na poziomie rynkowym i by¢ adekwatne do czynnos$ci
wykonywanych na danym stanowisku. Ponadto stawki wynagrodzen (w tym
godzinowe) musza wypelia¢ zapisy ustawy o minimalnym wynagrodzeniu za
pracg. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do zmniejszenia kwoty
dofinansowania wynagrodzenia w uzasadnionym przypadku,

e) podstawg naliczenia wynagrodzen sg umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy
0 dzieto lub inne dokumenty,

f) praca wykonywana przez osoby, do ktorych odnoszg si¢ koszty wynagrodzen
powinna by¢ zwiazana z realizacja zadania,

g) koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane listami ptac, rachunkami do
uméw zlecen lub o dzieto lub innymi dokumentami z potwierdzeniem wyptaty
(wyciag bankowy lub podpis potwierdzajacy odbiér wynagrodzenia wraz
z przelewami do ZUS i US za ostatni miesigc realizacji zadania dokonanymi do
konca trwania umowy),

h) w przypadku odpiséw na ZFSS podmiot powinien posiada¢ zestawienie odpisdw
na poszczegodlne osoby zatrudnione i1 finansowane z projektu, dokument ksiegowy
oraz przelew bankowy na konto ZFSS;

2)koszty wyzywienia czyli koszty $rodkéw zywno$ci lub gotowych positkow dla
uczestnikow zadania w odniesieniu do standardu danej placéwki 1 zwigzane
bezposrednio z realizacja zadania;

3)koszty materialéw i wyposazenia w czeSci zaangazowanej do realizacji zadania,

w tym m.in.:

a) zakup materialdow biurowych na potrzeby realizacji zadania (obejmuje materiaty
papiernicze, pisSmiennicze i materialy zwigzane z eksploatacja komputerow),

b) zakup paliwa,

C) zakup materialtdw i pomocy dydaktycznych zwigzany z opisem dzialan do
realizacji zadania,

d) zakup materiatow niezbednych do przygotowania/podania positkow dla
uczestnikow zadania (np. naczyn jednorazowych, sztu¢cow),

e) zakup srodkow higieny i czystosci,

f) zakup materiatow do biezacych napraw i remontéw (konieczno$¢ wykonania tych
prac powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczen lub urzadzen,
uniemozliwiajacego lub utrudniajacego realizacje zadania bedacego trescig
umowy),

g) zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego na potrzeby realizacji zadania,

h) zakup wyposazenia (bez uwzglgdnienia zakupu sprzetu sportowego i/lub
rehabilitacyjnego), maksymalnie do wysokosci 10% przyznanej dotacji. Wyjatek
stanowig zadania, ktorych specyfika wymusza konieczno$¢ poniesienia wyzszych
kosztow niz 10% kwoty przyznanej dotacji Przez wyposazenie nalezy rozumie¢
przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci poczatkowej, ktorych wartosé




poczatkowa miesci si¢ w kwocie uprawniajacej do =zaliczenia wydatkow
poniesionych na ich nabycie do kosztow uzyskania przychodéw w miesigcu
oddania ich do uzywania, okreslonej w przepisach podatkowych,

i) inne uzasadnione koszty poniesione w zwigzku z realizacjg zadania uzgodnione
z Organizatorem konkursu;

4)koszty eksploatacyjne zwigzane z lokalem w cze$ci zaangazowanej do realizacji
zadania:

a) koszt wynajmu pomieszczen lub ich czgéci zwigzany bezposrednio z realizacja
zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

C) inne uzasadnione koszty zwigzane z uzytkowaniem pomieszczen przeznaczonych
na realizacj¢ zadania np. niezbedne koszty napraw, konserwacji zwigzane
z lokalem;

5) pozostale koszty:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,

b) koszty ushug pocztowych,

c) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

d) koszty leasingu operacyjnego (jedynie czg$¢ raty leasingowej zwigzanej ze splatg
kapitatu leasingowanych aktywow),

e) koszty ushug zleconych wykonawcom zewnetrznym, w przypadku gdy Realizator
nie moze wykona¢ samodzielnie czynnos$ci bedacych przedmiotem ushug,
w czes$ci zwigzanej z realizacjg zadania, np. monitoring obiektu, koszty napraw,
konserwacji sprzetu i urzadzen, ustug ksiggowych,

f) koszt zakupu biletoéw wstepu do placowek prowadzacych dziatalnos¢ kulturalna,
edukacyjng, rehabilitacyjng lub sportowa wynikajacy z opisu dziatan zadania,
koszty wyjazdow terapeutycznych 1 rehabilitacyjnych (konieczno$¢ dotaczenia
imiennej listy uczestnikdéw/0sob korzystajacych),

g) koszty inwestycyjne zwigzane z realizacjg zadania, o ile ich sfinansowanie
z dotacji zostalo przewidziane w ofercie zadania przez podmiot i zaakceptowane
przez Organizatora konkursu,

h) inne uzasadnione koszty poniesione w zwigzku z realizacjg zadania uzgodnione
z Organizatorem konkursu.

UWAGA!

Za kwalifikowalno$¢ kosztow na kazdym etapie realizacji zadania odpowiada

Realizator zadania. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty administracyjne

zostang wykazane w ramach kosztow merytorycznych.

14. W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci o jaka Oferent wnioskowat,
zlozona oferta jest wiazaca z wyjatkiem sytuacji, w ktorej Oferent celem aktualizacji
moze przedstawi¢ zaktualizowany harmonogram realizacji zadania publicznego oraz
przedstawi¢ wyjasnienia/zmiany w stosunku do uwag Komisji Konkursowe;.
Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie Witkac.pl.

15.W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej, Oferent
zobowigzany jest do okreslenia, czy zmniejsza zakres rzeczowy realizacji zadania oraz
do przediozenia zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu projektu, ktory stanowi¢
bedzie podstawe do zawarcia umowy.

16.Po wybraniu oferty i podpisaniu umowy, dokonywane w trakcie realizacji zadania
przesunig¢cia pomigdzy poszczegdlnymi kategoriami i rodzajami kosztow okreslonymi
w kosztorysie realizacji zadania publicznego, w cze$ci dotyczacej przyznanej dotacji
wymagaja uzyskania pisemnej zgody Organizatora konkursu w formie aneksu do
umowy, Z ponizszymi zastrzezeniami:




1) jezeli suma wydatkow finansowanych z dotacji w danej kategorii kosztow (koszty
merytoryczne, koszty obstugi zadania) wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowna sumie kosztow okreslonej w umowie, to uznaje si¢ ja za
zgodng z umowa, jezeli nie nastgpilo zwigkszenie tej sumy wydatkow
o wigcej niz 10%;

2) zmiany w zakresie rodzaju kosztow wynagrodzen nieprzekraczajace 10%,
uzasadnione realizacja zadania, powinny zosta¢ pisemnie Wwyjasnione oraz
zaakceptowane przez Organizatora konkursu bez konieczno$ci aneksowania umowy;

3) mozliwe jest, w przypadkach uzasadnionych realizacja zadania, dodanie nowego
rodzaju, lub pozycji kosztow ponoszonych z dotacji, po uzyskaniu pisemnej zgody
Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy.

17.Przy korzystaniu ze $rodkow z budzetu Miasta, Realizator zobowigzany jest do
stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.

18. Realizator dokonujac jednorazowego zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej
60.000,00 zt brutto zobowigzany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku. Rozeznanie
rynku mozna uzna¢ za spetniajagce warunki konkurencyjnosci i rownego traktowania
wykonawcow pod warunkiem wykonania ponizszych czynnosci:

1) wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
0 ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamoéwienia
rownoczesnie;

2) zamieszczenie na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka strong oraz W Swojej
siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;

3) zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: opis przedmiotu zamoéwienia,
kryteria oceny oferty oraz termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty
powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego
w przypadku, gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow podmiot otrzyma tylko jedng ofertg, uznaje si¢
rozeznanie za spetnione;

4) wyboru najkorzystniejszej sposrod zlozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny;

5) wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktorego zalaczane sg zebrane
oferty, protokot jest dokumentem potwierdzajagcym prawidlowos¢ wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg konkurencyjnos$ci | powinien zawiera¢ CO najmniej:

a) informacj¢, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow podmiot
wystat zapytanie ofertowe lub informacj¢ o tym, Ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcoéw wraz z uzasadnieniem wskazujacym na obiektywne
przestanki potwierdzajace ten fakt,

b) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez podmiot,

c) wykaz ofert, ktore wpltynelty do podmiotu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
wraz ze wskazaniem daty wptynigcia oferty oraz z podaniem tych danych z ofert,
ktore stanowig odpowiedz na kryteria oceny ofert,

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e) dat¢ sporzadzenia protokotu i podpis podmiotu lub osoby przez niego
upowaznionej do podejmowania czynnosci w jego imieniu;

6) dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg konieczna jest forma pisemna,
dla pozostatych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zaméwienia dopuszczalna jest
forma elektroniczna i faks.




XIll. Termin rozstrzygniecia konkursu/ogloszenie wynikow

1. Rozstrzygnigcie konkursu nastapi nie p6zniej niz do dnia 28.05.2019 roku,
2. Informacja o rozstrzygni¢ciu zostanie opublikowana:
1) na tablicach ogloszen Urzgdu Miejskiego w Gdansku i Organizatora konkursu;
2) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Gdansku i Organizatora
konkursu;
3) w systemie elektronicznym Witkac.pl.
UWAGA!
Oferentom przystuguje odwolanie od wynikow rozstrzygniecia konkursu. Odwolanie
mozna zlozy¢ jeden raz.
Odwolanie przyshuguje kazdemu z Oferentéw, a w przypadku oferty wspolnej —
lacznie wszystkim Oferentom, ktorzy zlozyli taka oferte.
Po ogloszeniu ostatecznych wynikow Oferent nie ma mozliwosci odwolania sie.
Szczegolowy sposéb odwolania sie od rozstrzygniecia konkursu opisany jest
w rozdziale XV niniejszego Ogloszenia.
3. Po rozpatrzeniu odwotan, ogloszenie ostatecznych wynikéw konkursu nastgpi nie
pozniej niz do dnia 30.05.2019 roku.
Wyniki zostang opublikowane:
1) na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego w Gdansku i Organizatora konkursu;
2) w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Gdansku i Organizatora
konkursu;
3) w systemie elektronicznym Witkac.pl.

XIV. Sposob odwolania sie od rozstrzygniecia konkursu ofert

1. Oferentom przyshuguje mozliwo$¢ odwotania si¢ do Prezydenta Miasta Gdanska od
rozstrzygnigcia konkursu.

2. Odwotanie dotyczy¢ moze jedynie oceny merytorycznej oferty zlozonej przez podmiot

wnoszgcy odwolanie - nalezy wskaza¢ konkretny punkt w Kkarcie oceny/ofercie, ktory

podlega odwolaniu wraz z uzasadnieniem.

Odwotanie moze dotyczy¢ jedynie oferty zlozonej przez podmiot wnoszacy odwolanie.

4. Odwotanie nalezy zlozy¢ w systemie elektronicznym Witkac.pl w terminie 1 dnia
roboczego od opublikowania informacji 0 rozstrzygnieciu konkursu.

5. Potwierdzenie zlozenia odwolania nalezy dostarczy¢ do Oglaszajacego konkurs za
posrednictwem Miejskiego O$rodka Pomocy Rodzinie w Gdansku na adres:
80-432 Gdansk ul. Konrada Leczkowa 1A (pokéj nr 4) lub przesta¢ za posrednictwem
poczty lub poczty kurierskiej na ww. adres w terminie 1 dnia roboczego po zlozeniu
odwotania w systemie elektronicznym Witkac.pl (decyduje data wpltywu do MOPR).
Potwierdzenie powinno zawiera¢ sum¢ kontrolng, zgodna z wersja elektroniczng
odwolania zlozonego w systemie elektronicznym Witkac.pl.

6. Potwierdzenie zlozenia odwotania powinno by¢ czytelnie podpisane przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentacji Oferenta.

7. Poprawnie zlozone odwotanie podlega zbiorczej ocenie dokonanej przez Komisje
Konkursowa na posiedzeniu.

8. Odwolanie bedzie rozpatrzone niezwlocznie, nie pozniej niz przed publikacja
ostatecznych wynikow konkursu.

UWAGA!

1. Brak dostarczenia prawidlowo podpisanego potwierdzenia zloZzenia odwotania, we
wskazanym miejscu i terminie jest rtOwnoznaczne z niezlozeniem odwotania.

2. Suma kontrolna zmienia si¢ przy kazdej zmianie odwolania, edytujac je w systemie
np. po dodaniu przecinka, zamianie liter. Po zlozeniu odwolania poprzez system
elektroniczny umieszcza on na nim ostateczng sume¢ kontrolng, ktéra musi by¢

w




identyczna z suma kontrolng potwierdzenia zlozenia odwolania, generowanego
z systemu i sktadanego w wersji papierowej do Ogtaszajacego konkurs.

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA




