Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 427/19
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 26 marca 2019 r.

Szczegotowe warunki otwartego konkursu ofert na realizacje w latach 2019 - 2020
zadan z zakresu pomocy spolecznej.

|. Oglaszajacy

Prezydent Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk
tel. 58/526-81-00, 58/526-81-36

Il. Organizator konkursu

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
tel. 58/342-31-58

I11. Forma konkursu

Konkurs organizowany jest na podstawie:

1) ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1508 ze
zm.) - w dalszej cze$ci zarzadzenia zwana ,,ustawa 0 pomocy spotecznej”;

2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.) - w dalszej cz¢sci zarzadzenia
zwana ,,ustawa 0 dziatalnosci pozytku publicznego”;

3) uchwaty Nr LVII/1728/18 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 wrze$nia 2018 r.
w sprawie przyjecia ,,Programu wspolpracy Miasta Gdanska z organizacjami
pozarzadowymi na rok 20197,

4) uchwaty Nr XVII/515/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia ,,Wieloletniego programu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami
pozarzadowymi na lata 2016 - 2020, zmienionej uchwalg Nr XXXI1/887/16 z dnia
19 grudnia 2016 r. oraz uchwatg Nr LV/1623/18 z dnia 28 czerwca 2018 r.;

5) uchwaty Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie
przyjecia dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023”;

6) uchwaty Nr LI/1522/18 Rady Miasta Gdanska z dnia 23 kwietnia 2018 r. w sprawie
przyjecia ,,Gdanskiego Programu Rozwigzywania Problemu Bezdomno$ci na lata
2018 - 20237;

7) uchwaty Nr XXX/846/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 27 pazdziernika 2016 r.
w sprawie przyjecia Gdanskiej Strategii Rozwigzywania Probleméw Spotecznych do
roku 2030;

8) uchwaty Nr XXXI/867/16 Rady Miasta Gdanska z dnia 24 listopada 2016 r.
w sprawie przyjecia Gdanskiego Programu Mieszkalnictwa Spotecznego dla
0soOb/rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym na lata 2016 - 2023,;

9) uchwaty Rady Miasta Gdanska Nr XXX/869/16 z dnia 24 listopada 2016 r.
w sprawie zasad ponoszenia odptatnosci za pobyt w mieszkaniach chronionych
1 zawierania umoéw cywilnoprawnych w pozostalych formach mieszkan
wspomaganych w Gdansku;

10)zarzadzenia Nr 700/17 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 27 kwietnia 2017 r.
w sprawie przyjecia do realizacji modeli wynikajacych z Gdanskiego Programu
Mieszkalnictwa Spotecznego dla osob/rodzin  zagrozonych wykluczeniem
spotecznym na lata 2016 — 2023, zmienione zarzadzeniem Nr 209/18 z dnia 5 lutego
2018 r.;

11) zarzadzenia Nr 1999/18 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia 11 grudnia 2018 r.




w sprawie przyjecia do realizacji projektu ,,Mieszkania rozproszone ze wsparciem”.

IV. Wykaz zadan

I. Prowadzenie mieszkania wspomaganego dla dwoch osob starszych.

. Prowadzenie
wsparcia spotecznego uczestnikow projektu pn. ,Mieszkania rozproszone ze
wsparciem”.

I1l. Prowadzenie Gdanskiego Forum Wspotpracy w zakresie Gdanskiego Programu na
Rzecz Rozwigzywania Problemu Bezdomno$ci na lata 2018 — 2023.

Ww. zadania wpisuja si¢ w nastgpujace programy operacyjne zgodnie z uchwala
Nr XVII/514/15 Rady Miasta Gdanska z dnia 17 grudnia 2015 roku w sprawie przyjecia
dokumentu pn. ,,Gdansk Programy Operacyjne 2023

Program Operacyjny Integracja Spoteczna i Aktywnos¢ Obywatelska:

- Cel operacyjny IIL.1. Zwigkszenie potencjalu rozwojowego spotecznosci lokalnych,
rodzin i 0sob (zad. I, II,);

- Cel operacyjny Ill. 6. Podniesienie jakosci systemu integracji spotecznej (zad. 1, 11, I11).
Program Operacyjny Infrastruktura:

- Cel operacyjny VIL3. Zwickszenie dostgpnosci mieszkan we wszystkich segmentach
rynku mieszkaniowego 1 podniesienie efektywnosci wykorzystania dostepnych lokali
uzytkowych (zad. |, I1).

V. Rodzaj zadania oraz wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych
na jego realizacje

|. Prowadzenie mieszkania wspomaganego dla dwodch oséb starszych.

Planowana taczna kwota $rodkow przeznaczonych na dofinansowanie realizacji zadania

wynosi 40.000,00 zi, w tym:

-w 2019 roku - 16.000,00 z1,

- w 2020 roku - 24.000,00 zi.

1. Termin realizacji zadania: 01.05.2019 r. - 31.12.2020 r.

2. Miejsce _realizacji__zadania: mieszkanie przeznaczone na cele mieszkania
wspomaganego dla osob starszych, znajdujgce si¢ w zasobach Gminy Miasta Gdanska
przy ul. Swirskiego.

3. Adresaci: dwie osoby starsze (60+), mieszkancy Gdanska, w szczego6lnosci uczestnicy
dziennych osrodkéw wsparcia. Kandydaci do udzialu w projekcie rekomendowani sa
przez organizacj¢ pozarzadowa lub/i pracownika socjalnego MOPR w Gdansku. Decyzje
o zakwalifikowaniu do projektu podejmuje Zastgpca Dyrektora MOPR na podstawie
opinii Komisji Kwalifikujacej do mieszkan wspomaganych, w sklad ktorej wchodza
przedstawiciele MOPR i organizacji pozarzadowe;j.

4. Zakres zadania:

1) zakres zadania wynika z zatacznika Nr 1 do zarzadzenia Nr 700/17 Prezydenta Miasta
Gdanska z dnia 27 kwietnia 2017 r. w sprawie przyjecia do realizacji modeli
wynikajacych z Gdanskiego Programu Mieszkalnictwa Spotecznego dla osob/rodzin
zagrozonych wykluczeniem spotecznym na lata 2016 - 2023 (Model Mieszkan
WSspomaganych);

2) Organizacja zobowigzana jest do stosowania uchwaly Rady Miasta Gdanska
Nr XXX1/869/16 z dnia 24 listopada 2016 r. w sprawie zasad ponoszenia odptatnosci
za pobyt w mieszkaniach chronionych 1 zawierania umoéw cywilnoprawnych
w pozostatych formach mieszkan wspomaganych w Gdansku;

3) do zadan organizacji prowadzgcej mieszkanie wspomagane naleze¢ bedzie:

a) opracowywanie diagnozy - zapoznanie z osobg i poznanie jej/ich oczekiwan,
b) opracowywanie, zawarcie i realizacja trojstronnego kontraktu zawieranego




pomiedzy uczestnikiem, organizacja pozarzagdowa i MOPR dot. pobytu
w mieszkaniu wspomaganym. Jego celem jest podniesienie/utrzymanie
umiejetnosci 1 odpowiedzialno$ci uczestnika za zabezpieczanie swoich potrzeb
mieszkaniowych, rodzinnych, zdrowotnych umozliwiajacych samodzielne
i aktywne funkcjonowanie w spoleczenstwie,

C) zawarcie umowy cywilnoprawnej (trdjstronnej) na pobyt w mieszkaniu
wspomaganym pomiedzy uczestnikiem, organizacjg pozarzadows i MOPR. Zapisy
umowy okre$laja m.in. okres pobytu, odptatno$é, konieczno$¢ przestrzegania
zapisow kontraktu oraz regulaminu obowigzujacego w mieszkaniu wspomaganym,

d) prowadzenie dziatan wspierajacych w mieszkaniu, tgcznie nie mniej niz 15 godzin
tygodniowo,

e) opracowanie godzinowego harmonogramu wsparcia na kazdy miesiac, sktadanego
do MOPR do 2-go dnia kazdego miesigca,

f) kontrola przestrzegania praw 1 obowigzkéw mieszkancow, wspotpraca

| wspieranie mieszkancéw w rozwigzywaniu problemow,

g) weryfikacja wywigzywania si¢ mieszkancow =z odptatnosci za pobyt
W mieszkaniu,

h) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania, m.in. kart pracy

z uczestnikami, kart oceny postepow, wykazu kadry realizujacej zadanie,

1) ocena postepéw w aktywizacji uczestnikow projektu na koniec kazdego roku

kalendarzowego,

J) przygotowanie oceny realizacji dziatan w przypadku zakonczenia wspotpracy
z uczestnikiem, a w przypadku pozytywnej oceny - wystawienie rekomendacji na

samodzielne mieszkanie z zasobow Miasta Gdanska, mieszkanie ze wsparciem,
badz wsparcie instytucjonalne,

k) przeprowadzenie ewaluacji projektu na zakonczenie realizacji zadania.

4) czgstotliwos¢ i zakres udzielanego wsparcia zaleze¢ begdzie od diagnozy i etapu, na
ktoérym znajdujg si¢ mieszkancy. Gtéwne zatozenia danej formy pomocy to m.in.:

a) wdrazanie do radzenia sobie z codziennymi trudno$ciami i rozporzadzania
posiadanymi $rodkami finansowymi,

b) wsparcie w integracji ze srodowiskiem,

C) ewentualne wsparcie w ubieganiu si¢ 0 uzyskanie mieszkania z gminnego zasobu
mieszkaniowego lub rynku prywatnego.

5. Wymagania kadrowe: minimum 3-letnie do§wiadczenie Organizacji w pracy z osobami
starszymi.

Il. Prowadzenie wsparcia spolecznego uczestnikow projektu pn. ,,Mieszkania
rozproszone ze wsparciem”.

Planowana laczna kwota $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie realizacji zadania

wynosi 147.200,00 zi, w tym:

- w 2019 roku - 58.880,00 z1,

- w 2020 roku - 88.320,00 zl.

1. Termin realizacji zadania: 01.05.2019 r. - 31.12.2020 r.

2. Miejsce realizacji zadania: 10 lokali znajdujacych si¢ w zasobach mieszkaniowych
Gminy Miasta Gdanska, wskazanych przez Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
w Gdansku.

3. Adresaci: mieszkancy Gdanska zakwalifikowani na podstawie rekomendacji MOPR
i/lub organizacji pozarzadowych do udziatu w projekcie przez Podzespot Kwalifikacyjny
dzialajacy w ramach Gdanskiego Programu Mieszkalnictwa Spolecznego dla
osOb/rodzin zagrozonych wykluczeniem spotecznym na lata 2016 - 2023,
w szczegblnosci:




1) osoby z niepelnosprawnos$cig, w tym osoby z problemami zdrowia psychicznego,
niepetnosprawnosciag  intelektualng, chorobami przewlektymi (okoto  50%
uczestnikow);

2) osoby wychodzace z kryzysu bezdomnosci,

3) rodziny zyjace w niedostatku, w tym rodziny wielodzietne.

. Zakres zadania:

1) zakres zadania wynika z zarzadzenia Nr 700/17 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia
27 kwietnia 2017 r. w sprawie przyjecia do realizacji modeli wynikajacych
z Gdanskiego Programu Mieszkalnictwa Spotecznego dla osob/rodzin zagrozonych
wykluczeniem spolecznym na lata 2016 - 2023, zmienionego zarzadzeniem
Nr 209/18 z dnia 5 lutego 2018 r. (Model Mieszkan ze Wsparciem);

2) zasady funkcjonowania Projektu pn. ,,Mieszkania rozproszone ze wsparciem”
okreslono w zarzadzeniu Nr 1999/18 Prezydenta Miasta Gdanska z dnia
11 grudnia 2018 r.;

3) szczegdtowy zakres zadania:

a) zapewnienie uczestnikom dzialan wspierajacych 1  wzmacniajacych ich
kompetencje spoleczne, rodzinne oraz zawodowe przy jednoczesnym
wykorzystaniu zasobow lokalnej spotecznosci,

b) wsparcie powinno by¢ dostosowane do indywidualnych potrzeb uczestnikow
projektu (np. trening funkcjonowania w codziennym zyciu, umiej¢tnosci spedzania
czasu wolnego, czy pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych), z uwzglednieniem
zapisow zawartych w kontrakcie - w przypadku nowych uczestnikow wspotudziat
w przygotowaniu kontraktu zawieranego pomie¢dzy uczestnikiem, organizacja
pozarzadowa, MOPR oraz administratorem mieszkania,

c) prowadzenie poradnictwa specjalistycznego, w zaleznosci od zdiagnozowanych
potrzeb - samodzielnie, badz we wspoélpracy z innymi podmiotami,

d) wsparcie na rzecz mieszkancow $wiadczone bedzie tacznie nie mniej niz 40 godzin
w tygodniu. Aby umozliwi¢ wszystkim mieszkancom udziat w podejmowanych
dziataniach wsparcie bedzie realizowane min. raz W tygodniu w godzinach
popotudniowych,

e) opracowanie godzinowego harmonogramu wsparcia na kazdy miesigc, sktadanego
do MOPR do 2-go dnia kazdego miesigca,

f) wsparcie udzielane jest na czas trwania kontraktu oraz umowy najmu,
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach okres wsparcia moze by¢ rozszerzony
0 czas oczekiwania na wydanie lokalu (od momentu zakwalifikowania do udziatu
w projekcie),

g) prowadzenie biezacego monitorowania w zakresie funkcjonowania uczestnikow
projektu majacego na celu zapewnienie prawidlowego funkcjonowania
mieszkancow w przyznanych lokalach, zapobiega¢ zadluzeniom oraz wspieraé
W razie pojawienia si¢ problemow,

h) ocena postepow w aktywizacji uczestnikow projektu na koniec kazdego roku
kalendarzowego,

i) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania (m.in. kart pracy
z uczestnikiem, kart oceny postepow, wykazu kadry realizujgcej zadanie),

J) przygotowanie oceny realizacji dziatan w przypadku zakonczenia wspolpracy
z uczestnikiem, a w przypadku pozytywnej oceny - wystawienie rekomendacji
na samodzielne mieszkanie z zasobow Miasta Gdanska,

k) przeprowadzenie ewaluacji projektu na zakonczenie realizacji zadania.

5. Wymagania _kadrowe: zatrudnienie do realizacji zadania asystenta/asystentow

z uprawnieniami do wykonywania zawodu pracownika socjalnego, asystenta rodziny lub




asystenta osoby niepetnosprawnej, z min. 2-letnim do$wiadczeniem zawodowym.

I11. Prowadzenie Gdanskiego Forum Wspolpracy w zakresie Gdanskiego Programu
na Rzecz Rozwiazywania Problemu Bezdomnosci na lata 2018 — 2023.

Planowana kwota $rodkow przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania

w 2019 roku wynosi 50.000,00 z1.

1. Termin realizacji zadania: 01.05.2019 r. - 31.12.2019r.

2. Miejsce realizacji zadania: teren miasta Gdanska.

3. Adresaci: Organizacje pozarzadowe i inne instytucje wspotrealizujace Gdanski Program

Rozwigzywania Problemu Bezdomnosci na lata 2018 - 2023.

4. Zakres zadania:

1) zwigkszenie integracji lokalnych organizacji i instytucji dziatajgcych na polu pomocy
osobom bezdomnym, ich wzrost partycypacji w tworzenie spdjnego systemu
rozwigzywania probleméw bezdomnosci, a takze podniesienie $wiadomosci
o0 lokalnych i globalnych dziataniach na rzecz 0séb bezdomnych oraz wzrost dostepu
do spojnej informacji o ofercie systemu na rzecz osoéb bezdomnych,;

2) organizacja, przygotowanie, moderowanie, obstuga spotkan 1 prowadzenie
dokumentacji Gdanskiego Forum Wspodipracy w nastepujacych grupach:

a) Grupa ds. Rozwoju i Badan,

b) Grupa ds. Integracji Spoteczne;j,

c) Grupa ds. Karty Praw Oséb Bezdomnych,
d) Grupa Zadaniowo-Edukacyjna,

e) Grupa ds. Zdrowia;

3) prowadzenie dziatan badawczych, przygotowywanie ekspertyz i rekomendacji oraz
wypracowywanie nowych rozwigzan w obszarze profilaktyki bezdomnosci;

4) prowadzenie dziatan edukacyjnych i promocyjnych w zakresie zapiséw Gdanskiego
Programu Rozwigzywania Problemu Bezdomnosci na lata 2018 - 2023.

V1. Warunki uczestnictwa w konkursie

Oferty na realizacje zadan w ramach konkursu moga sktada¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe oraz podmioty, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

VII1. Realizatorzy

1. Niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych, niedziatajace w celu osiggniecia zysku osoby prawne lub
jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej, ktorym odrebna ustawa
przyznaje zdolno$¢ prawng, w tym fundacje i stowarzyszenia.

2. Osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw ustawy

o0 stosunku Panstwa do Kosciota katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku

Panstwa do innych Kosciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnos$ci

sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci

pozytku publicznego.

Stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego.

Spoétdzielnie socjalne.

Spotki akcyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoécig - niedziatajace w celu

osiagniecia zysku oraz przeznaczajace cato$¢ dochodu na realizacjg celow statutowych -

ktore nie przeznaczajg zysku do podziatu migdzy swoich udzialowcow, akcjonariuszy

I pracownikow.

ok w

VII1. Miejsce i termin, w ktorym mozna zapozna¢ si¢ ze szczegétowymi warunkami
konkursu i materialami informacyjnymi o przedmiocie konkursu

Tres¢ niniejszego ogloszenia wywiesza si¢ na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego
w Gdansku i Organizatora konkursu, zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej




i na stronach internetowych oraz w systemie elektronicznym Witkac.pl przez 21 dni od dnia
ogloszenia konkursu.

Merytorycznych konsultacji udzielaja:

w zakresie zadania nr I:

Wydziat Aktywizacji

Gdansk ul. Konrada Leczkowa 1A

Ewa Kremer tel. 58/342-31-68, e-mail: ewa.kremer@mopr.gda.pl

Malgorzata Sulinska tel. 58/342-31-62, e-mail: malgorzata.sulinska@mopr.gda.pl
w zakresie zadania nr I1:

Wydziat Aktywizacji

Gdansk ul. Konrada Leczkowa 1A

Ewa Kremer tel. 58/342-31-68, e-mail: ewa.kremer@mopr.gda.pl

Natalia Strzelec tel. 58/342-31-62, e-mail: natalia.strzelec@mopr.gda.pl

w zakresie zadania nr I11:

Samodzielny Referat Reintegracji

Gdansk ul. Wolnosci 16

Robert Klimczak tel. 58/522-38-30, e-mail: robert.klimczak@mopr.gda.pl

W kwestiach zwiazanych z organizacja konkursu wyjasnien udzielaja:
Samodzielny Referat Wspotpracy

Gdansk ul. Konrada Leczkowa 1A

Paulina Dziekan tel. 58/342-31-48, e-mail: paulina.dziekan@mopr.gda.pl
Agnieszka Korzeniowska tel. 58/342-31-58, e-mail: agnieszka.korzeniowska@mopr.gda.pl

IX. Miejsce, sposob i termin skladania ofert

Oferty konkursowe wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢:

1) za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 16.04.2019 r. do godz. 15.30;

2) instrukcja zatozenia konta w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz ztozenia oferty
dostepna jest na stronie internetowej www.witkac.pl oraz na stronie internetowej
www.mopr.gda.pl - BIP - zaktadka ,,Konkursy”;

3) po wypehieniu elektronicznego formularza ofert wraz z niezbednymi zatgcznikami,
nalezy z systemu wydrukowa¢ ,Potwierdzenie zlozenia oferty” (potwierdzenie
powinno zawiera¢ sume¢ kontrolng, zgodng z wersjg elektroniczng oferty ztozonej
w systemie elektronicznym Witkac.pl), a nastgpnie nalezy ten dokument
opieczetowac 1 podpisa¢ przez osoby upowaznione do sktadania o$§wiadczen woli
w sprawach majatkowych (zgodnie z dokumentem KRS/badZz innym rejestrem lub
ktorych uprawnienia wynikaja z zalaczonych pelnomocnictw) dostarczy¢ do
kancelarii MOPR ul. Konrada Leczkowa 1A 80-432 Gdansk, W poniedziatek,
wtorek, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30, w $rode w godzinach od 8.00 do
17.00, w piatek w godzinach od 7.30 do 14.30 do dnia 17.04.2019 r. lub przesta¢ za
posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na ww. adres;

4) w przypadku ztozenia za posrednictwem poczty lub poczty Kurierskiej,
,Potwierdzenia ztozenia oferty”, 0 ktorym mowa w ust. 3, decyduje data wptywu do
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku;

5) Oferent przed zawarciem umowy na realizacje zadania publicznego, zobowigzany
bedzie do dostarczenia umowy pomigdzy oferentami, ktorzy ztozyli oferte wspolna,
okreslajaca zakres ich $wiadczen, sktadajgcych sie na realizacje zdania publicznego.

UWAGA: od dnia 1 marca 2019 roku obowigzuja nowe wzory ofert, uméw
i sprawozdan zgodne z rozporzadzeniem Przewodniczacego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert
i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
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sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057).

X. Termin i tryb rozpatrzenia ofert

Oferty na realizacj¢ zadan zostang rozpatrzone najpézniej do dnia 30.04.2019 roku, przez
Komisje Konkursowa, powotang odrgbnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdanska.
Prezydent Miasta Gdanska, na podstawie oceny dokonanej przez Komisj¢ Konkursowa,
dokona wyboru podmiotow, ktérym zostang przyznane dotacje. Decyzja Prezydenta jest
ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.

XI. Finansowanie zadania

1. Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zawartej zgodnie z przepisami ustawy
0 dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

2. W ramach kosztéw projektu sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu jego
realizacji. W ramach kosztow projektu pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

3. Katalog kosztow kwalifikowanych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zatacznika.

XII. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sag w Karcie Oceny oferty,
stanowigcej zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej.
1) kryteria oceny formalnej:

a) oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z zakresem zadania i w terminie okreslonym
w szczegotowych warunkach otwartego konkursu ofert w systemie elektronicznym
Witkac.pl,

b) ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” zawierajagce sume¢ kontrolng zgodng z wersja
elektroniczng oferty ztozonej w systemie elektronicznym Witkac.pl, powinno by¢
ztozone w formie papierowej w terminie i miejscu okreslonym w szczegdtowych
warunkach otwartego konkursu ofert,

c) ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” powinno by¢ prawidtowo wypetnione:

— podpisane przez wlasciwa liczbe 0os6b upowaznionych do sktadania o§wiadczen
woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego
pelnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego
0sobowos$¢ prawna,

— zawiera¢ prawidlowo wypelnione o§wiadczenia,

d) oferta powinna posiada¢ zatgczniki wymienione w ogtoszeniu,

e) oferta powinna by¢ ztozona przez podmiot/podmioty uprawniony/uprawnione
I miesci¢ si¢ W catosci w sferze zadan publicznych, okreslonych w art. 4 ustawy
0 dziatalno$ci pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta prowadzacego
dziatalno$¢ statutowa w danej dziedzinie,

f) oferta obejmuje prawidtowy okres realizacji zadania,

g) Oferent powinien zadeklarowa¢ procentowy udziat finansowego wktadu wtasnego
w stosunku do catkowitych kosztow zadania, nie mniejszy niz 1%;

2) kryteria oceny merytorycznej:

a) mozliwo$¢ realizacji zadania,

b) kalkulacja kosztow i adekwatno$¢ budzetu,

C) jakosc realizacji zadania,

d) dotychczasowa wspotpraca z Oferentem w zakresie realizacji zlecanych zadan.

UWAGA:

Zestawienie kwalifikacji i doswiadczenia osob realizujacych zadanie nalezy wskazaé
w czesci IV ust. 2 formularza oferty wg nastepujacego wzoru: imie, nazwisko (jesli jest
znane na etapie skladania oferty), wyksztalcenie, planowane zadania w projekcie,
forma zatrudnienia, ukonczone studia/szkola/rok ukonczenia, tytul zawodowy,
szkolenia/kursy/studia podyplomowe, do$wiadczenie zawodowe w latach), dodatkowe




wymagane uprawnienia/certyfikaty.
3. Rozstrzygnigcie konkursu nastepuje z uwzglednieniem zastrzezen Oglaszajacego
wymienionych w czesci XV niniejszego zatacznika.

XII1. Harmonogram pracy Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa, powotana na mocy odrebnego zarzadzenia Prezydenta Miasta

Gdanska, dokona ostatecznej oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz podziatu

srodkéw na realizacje zadan.

Oceny dokonuje si¢ za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl.

3. Wyniki konkursu Komisja Konkursowa przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi
Miasta Gdanska.

4. Prezydent Miasta Gdanska, na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Konkursowa,
dokona wyboru podmiotow, ktérym zostang przyznane dotacje.

5. W konkursie nie przewiduje si¢ trybu odwotawczego od decyzji Prezydenta.

N

XIV. Sposob informowania o wynikach konkursu

Wyniki Konkursu, z podaniem nazwy podmiotu, nazwy projektu i wysokosci przyznanej
dotacji, beda ogloszone poprzez wywieszenie zarzadzenia Prezydenta na tablicach
ogloszen, publikacj¢ w BIP i na stronach internetowych Urzedu Miejskiego w Gdansku
i Organizatora konkursu oraz umieszczanie w systemie elektronicznym Witkac.pl,
niezwlocznie po zakonczeniu postepowania konkursowego.

XV. Istotne postanowienia dotyczace umowy i jej tresci

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Gdanska dot. rozstrzygnigcia niniejszego konkursu bedzie

stanowito podstawe do zawarcia umow na realizacj¢ zadan publicznych na lata 2019 -
2020.

XVI. Zastrzezenia Oglaszajacego

1. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu sktadania ofert czy
terminu rozstrzygnigcia otwartego konkursu ofert.

2. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich
srodkow przewidzianych w ogloszeniu otwartego konkursu ofert.

3. Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢ od Oferentow
zaswiadczen dotyczacych rozliczen sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz
podatkowych.

4. Gwarantowane przez Oferenta minimalne wynagrodzenie za 1 godzing
pracy/$wiadczenia ustugi personelu zatrudnionego przy realizacji zadania nie moze by¢
nizsze od minimalnej stawki godzinowej, o ktorej mowa w art. 1 pkt la ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg zgodnie
z obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow okreslajacym wysokos¢ minimalnej stawki
godzinowej w danym roku kalendarzowym.

5. Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢ od Oferentéw
dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje kadry.

6. Oferent moze otrzymac dotacj¢ na wigcej niz jedno zadanie w ciggu roku.

7. W trakcie realizacji zadania, w danym roku kalendarzowym dopuszcza si¢ mozliwos¢
zwickszenia do 20% zakresu rzeczowego umowy przy zachowaniu jednostkowego
kosztu danej ustugi (jezeli taki wystepuje).

8. W przypadku zadan wieloletnich wysoko$¢ dotacji, ilos¢ 1 cena $wiadczen, zakres
rzeczowo-finansowy oraz inne niezbedne warunki zwigzane z realizacja zadania
w kazdym kolejnym roku realizacji zadania mogg ulec zmianie i beda ustalane w drodze
aneksu do umowy. Calkowita kwota dotacji przyznana na dany rok kalendarzowy
uzalezniona begdzie od wysokos$ci srodkow zatwierdzonych w budzecie miasta Gdanska,
z zastrzezeniem mozliwosci wskazanej w ust. 7.

9. Oferent jest =zobowigzany do samodzielnego $ledzenia strony internetowej




Ogtaszajacego konkurs, a takze do weryfikacji swojego konta w systemie
elektronicznym Witkac.pl oraz konta e-mailowego, do ktoérego adres podat w trakcie
rejestracji do systemu elektronicznego Witkac.pl.

10. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ opublikowania rozstrzygnig¢ poszczegdlnych zadan
konkursowych.

XVII. Zasady przyznawania dotacji

Dotacje nie mogg by¢ udzielone na:

1) realizacj¢ tego samego zadania publicznego lub jego cze¢sci, na ktorg Oferent uzyskat
dofinansowanie z innych $srodkéw budzetu miasta;

2) zakup nieruchomosci;

3) wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup srodkow trwatych w rozumieniu przepisow
ustawy o rachunkowos$ci 0 wartosci poczatkowej przekraczajacej W mysl przepiséw
podatkowych kwote, powyzej ktorej nalezy dokonywaé odpisow amortyzacyjnych
[podstawa prawna dotyczgca inwestycji i srodkow trwatych art. 3 ust. 1 pkt 15 i 16
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci(Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz
art. 16a ust. 1 w zwigzku z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od osob prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 ze zm.)];

4) finansowanie kosztéw dziatalnosci gospodarczej;

5) dziatalnos¢ polityczng lub religijna;

6) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym;

7) finansowanie  kosztow  $wiadczen  medycznych, w tym  pielggniarskich
I rehabilitacyjnych, z wyjatkiem wydatkow ponoszonych na niezbedne ustugi
pielegnacyjne W zakresie wykraczajacym poza uprawienia wynikajace z przepisow
0 powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia.

XVIII. Wymagane zalgczniki

1. Do oferty w systemie elektronicznym Witkac.pl nalezy zalaczy¢ nastepujace
dokumenty:

1) aktualny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta i umocowanie oséb go
reprezentujacych - o ile nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce
Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego;

2) dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu Oferenta
(pethomocnictwo) - w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte niz wynikajacy z KRS lub innego, wlasciwego rejestru;

3) potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej - w przypadku udzielenia pelnomocnictwa
do reprezentacji.

2. Oferta powinna:

1) miesci¢ si¢ W catosci w sferze zadan publicznych, okreslonych w art. 4 ustawy
0 dziatalno$ci pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta prowadzgcego
dziatalno$¢ statutowa w danej dziedzinie;

2) by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w sprawach
majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego petnomocnika zgodnie
z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawng;

3) zawiera¢ wypeklnione wszystkie oswiadczenia umieszczone w koncowej czesci
dokumentu ,,Potwierdzenie ztozenia oferty”.

3. Oferty na realizacj¢ zadan publicznych podlegaja procedurze uzupetniania brakow
formalnych. Uzupetienie brakow formalnych dotyczy wytacznie:

1) uzupetnienia dokumentu ,,Potwierdzenie zlozenia oferty” zawierajacego sume
kontrolng zgodng z wersja elektroniczng oferty ztozonej w systemie elektronicznym
Witkac.pl oraz brakujacych podpisow w przypadku gdy potwierdzenie nie zostato
podpisane przez wilasciwe 0soby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli




w sprawach majatkowych w imieniu oferenta lub ustanowionego pelomocnika
zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego osobowo$¢ prawna;
2) uzupelnienia prawidtlowos$ci ztozonych oswiadczen;
3) uzupelnienia dokumentu potwierdzajacego upowaznienie (pelnomocnictwo) do
dziatania w imieniu oferenta;
4) uzupelnienia  potwierdzenia  uiszczenia optaty skarbowej od udzielenia
pelnomocnictwa w przypadku udzielenia pelnomocnictwa do reprezentacji;
Wykaz ofert zawierajagcych braki formalne zostanie zamieszczony (wraz z wykazem
wszystkich ofert, ktore wptynety na ogloszony konkurs z podaniem informacji o wynikach
oceny formalnej) na stronie internetowej: www.bip.mopr.gda.pl, www.bip.gdansk.pl
i wywieszony na tablicach ogloszen Urzedu Miejskiego w Gdansku i Organizatora
konkursu oraz za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl do dnia 19.04.2019 r.
Organizacja w_terminie 3 dni_roboczych od daty zamieszczenia wykazu ofert moze
uzupekni¢ braki formalne elektronicznie za posrednictwem systemu_elektronicznego

Witkac.pl.

Uwaga:
Kazda zmiana oferty w systemie elektronicznym Witkac.pl powoduje zmiange sumy

kontrolnej oferty i wymaga dostarczenia dokumentu ,,Potwierdzenie ztozenia oferty”
w wersji papierowej do kancelarii Organizatora konkursu.

XIX. Terminy i warunki realizacji zadania

Zadanie bedzie realizowane w terminie i na warunkach okreslonych w umowie.

XX. Realizacja zadan w ramach otwartego konkursu ofert w latach poprzednich
oraz w biezacym roku

Wykaz zadan zrealizowanych w latach poprzednich w ramach otwartego konkursu ofert,
jest zamieszczony na stronach internetowych oraz w BIP Urzedu Miejskiego w Gdansku
i Organizatora konkursu.

Planowane zadania na 2019 rok uj¢te sa w uchwale Nr LVII/1728/18 Rady Miasta Gdanska
z dnia 27 wrze$nia 2018 r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspdtpracy Miasta Gdanska
z organizacjami pozarzagdowymi na rok 2019”

XXI. Zakaczniki do niniejszych warunkow

Zatacznik — Katalog kosztow kwalifikowanych.

XXII1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego

Wzoér sprawozdania z realizacji zadania publicznego stanowi zalacznik Nr 5 do
rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzorow uméw dotyczacych
realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
Z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA




Zaltacznik

do Zatacznika Nr 1

do Zarzadzenia Nr 427/19
Prezydenta Miasta Gdafiska
z dnia 26 marca 2019 .

Katalog kesztow kwalifikowanych
mozliwych do finansowania/dofinansowania ze srodkow budzetu miasta Gdanska w ramach
zlecania podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych realizacji zadan miasta
Gdanska bedacych w zakresie Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku

1. W ramach kosztéw projektu sfinansowaé¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu
jego realizacji. W ramach kosztow projektu pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

2. Koszty kwalifikowane to: niezb¢dne, zaplanowane w budzecie oraz celowe wydatki
poniesione przez podmiot w trakcie realizacji zadania, zapisane w jego ksi¢gach zgodnie
z zasadami ksiggowosci (mozliwe do zidentyfikowania, zweryfikowania 1 poparte
dokumentami — umowami, fakturami, itp.). Sg nimi np.:

1) koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania, uwzglednione
w kosztorysie (budzecie) zadania i umieszczone w ofercie;

2) koszty zwigzane z obstugg i administracja realizowanego zadania, ktore zwigzane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym
obstugg finansowg i prawng zadania;

3) koszty spetniajace wymogi przygotowania i przeprowadzenia postgpowania 0 udzielenie
zamdOwienia W sposOb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcow;

4) koszty faktycznie ponoszone za okres, ktorego dotyczy umowa;

5) koszty wkladu osobowego rozumianego jako nieodptatna praca wolontariuszy lub
cztonkoéw danego podmiotu;

6) koszty udokumentowane i wykazane w ewidencji finansowej;

7) inne koszty, w tym koszty wyposazenia, publikacji i promocji.

3. Wydatki niekwalifikowane to:

1) koszty niezwigzane z zadaniem oraz koszty pokryte przez inne podmioty dofinansowujgce
to samo zadanie (zakaz tzw. Podwojnego finansowania wydatku tj. zrefundowanie catkowicie
lub czesciowo danego wydatku wigcej niz raz);

2) fundusze rezerwowe (oszczgdnosci na rzecz strat i mozliwych przysztych dhugoéw), dtugi,
odsetki od dlugéw, dlugi niesciggalne, odsetki i kary;

3) produkcja materiatow i publikacji dla celow komercyjnych;

4) zakup nieruchomosci,

5) koszty zakupu $rodkéw trwalych w rozumieniu przepiséw ustawy o rachunkowoscit
0 wartosci poczatkowej przekraczajacej W mysl przepisow podatkowych? kwote, powyzej
ktorej nalezy dokonywac odpisow amortyzacyjnych;

6) podatek VAT (wyjatek: podmiot o§wiadcza, ze nie jest w stanie odzyskaé¢ podatku VAT);
7) koszty zwigzane z umowa leasingu, nie bedace czescig raty leasingowej zwigzanej ze
sptata kapitatu leasingowanych aktywow, w tym w szczegélnosci: marza finansujacego,
odsetki od refinansowania wydatkow, optaty ubezpieczeniowe, pozostate wydatki;

8) koszty dotyczace srodkow transportu jesli przekraczaja 10% kwoty przyznanej dotacji i/lub
kwote 24.000,00 zt rocznie, wyjatek stanowig zadania, ktorych specyfika wymusza
konieczno$¢ poniesienia wyzszych kosztow niz 10% kwoty przyznanej dotacji;

9) koszty zastapienia personelu, ktory jest oddelegowany do pracy przy realizacji zadania;

10) wydatki zwigzane z zadaniem, poniesione przez organizatora przed i po okreslonym
w umowie terminie poniesienia wydatkow;




11) koszty poniesione w zwigzku z uzgodnionymi w umowie dzialaniami w ramach
zleconego zadania w kwocie przewyzszajacej zakres rzeczowo-finansowy okreslony
W umowie.

4. Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego w okresie, ktorego dotyczy umowa
nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym w danym okresie, tj. jako
rozchod $rodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodujacy faktyczny
przeptyw $rodkéw pienieznych od podmiotu. Zasada jest, ze dla uznania kosztu musi
zaistnie¢ jednoczesnie koszt i wydatek w danym roku realizacji zadania. W przypadku umow
wieloletnich mozliwe jest uznanie wydatku na podstawie dokumentu wystawionego
w kolejnym roku, a dotyczacego kosztow za poprzedni rok, z zastrzezeniem ust. 2 pkt 4
(UWAGA: wydatek pomniejsza dotacje w roku, w ktorym zostat faktycznie poniesiony!).

5. Dowodem poniesienia kosztu jest optacona faktura VAT lub inny dokument
ksiggowy 0 rownowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty. Dowodem zaptaty
w przypadku ptatnosci gotowkowej jest dokument ksiggowy z adnotacja np. ,,zaptacono
gotowka/forma platnosci: gotowka” lub inny dokument potwierdzajacy rozchdéd z kasy
podmiotu. Dowodem zaptaty w przypadku ptatnosci bezgotowkowej jest odpowiedni
dokument bankowy dokumentujagcy obcigzenia rachunku. Za date poniesienia wydatku
przyjmuje si¢ dla wydatkow dokonanych przelewem lub kartg platniczg - dat¢ obcigzenia
rachunku, natomiast dla wydatkow dokonanych gotowka - date faktycznie dokonanej
ptatnosci.

6. W opisie umieszczonym na dowodach ksiggowych powinny znalez¢ si¢ nastgpujace
elementy:

1) piecze¢ podmiotu;

2) opis merytoryczny dokonanej operacji z podpisem osoby koordynujgcej zadanie;

3) podpisy 0sob sprawdzajacych dokument pod wzgledem:

a) merytorycznym,

b) formalno-rachunkowym,

c) zatwierdzajacych wydatek do realizacji (gtdéwnego ksiegowego i kierownika podmiotu lub
osoby odpowiadajacej za finanse);

Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki pokrywane z dotacji powinny rowniez zawieraé
adnotacje (zgodnie z konkretng umowa):

LSfinansowano ze Srodkow ................

UMOWa NI ..ot

KWOLa ...,
Data................ PodpiS .................. ”?

7. Podmiot w ofercie powinien wykaza¢ szczegbtowy kosztorys zadania ze wskazaniem
pozycji kosztow jednostkowych (kalkulacji kosztow), co jest podstawg do oceny
kwalifikowalno$ci kosztow na etapie oceny oferty.

8. Podmiot sktadajac oferte dokonuje podziatu kosztow na kategorie: koszty realizacji
dziatan i koszty administracyjne.

W ramach kategorii kosztow, podmiot dokonuje podziatu kosztow na nizej okreslone rodzaje:
1) koszty wynagrodzen, ktore dotycza:

a) personelu zatrudnionego przy bezposredniej realizacji zadania (takze osoby prowadzace
dziatalnos¢ gospodarcza bezposrednio pracujace przy realizacji zadania np.: psycholog,
pedagog, itp.),

b) personelu zatrudnionego do prowadzenia spraw administracyjno-kadrowo-ksiegowych
w zakresie realizacji zadania,



C) umow 0 prace, uméw zlecenia, umow 0 dzieto lub innych umow cywilnoprawnych wraz ze
sktadkami pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadkami na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz odpisami na Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych. Kosztami kwalifikowanymi moga byé réwniez premie, nagrody
i dodatki do wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowiazujagcymi przepisami
krajowymi, a zasady i warunki ich przyznawania zostaty przewidziane w regulaminie pracy
lub regulaminie wynagradzania podmiotu. W przypadku podmiotow, ktore zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa nie sa zobowigzane do tworzenia regulamindéw - premie,
nagrody i dodatki do wynagrodzeh mogg by¢ kwalifikowane, o ile zostang odpowiednio
udokumentowane i zalgczone do akt osobowych pracownika,

d) srodki finansowe wyptacane sg do wysokosci budzetu kosztow wynagrodzen.
Wynagrodzenia na poszczegdlnych rodzajach stanowisk przy realizacji zadania finansowane
z dotacji muszg by¢ ustalane przez podmiot z uwzglednieniem zasady rownego traktowania
podmiotow. Stawki wynagrodzen finansowane z dotacji powinny by¢ na poziomie rynkowym
i by¢ adekwatne do czynnosci wykonywanych na danym stanowisku. Ponadto stawki
wynagrodzen (w tym godzinowe) musza wypelnia¢ zapisy ustawy o minimalnym
wynagrodzeniu za pracg. Zasady dotyczace ustalania stawek wynagrodzen majg zastosowanie
réwniez do rozliczania wktadu osobowego. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do
zmniejszenia kwoty dofinansowania wynagrodzenia w uzasadnionym przypadku,

e) podstawg naliczenia wynagrodzen sa Umowy 0 pracg, Umowy zlecenia, umowy o dzieto lub
inne dokumenty,

f) praca wykonywana przez osoby, do ktorych odnosza si¢ koszty wynagrodzen powinna by¢
zwigzana Z realizacjg zadania,

g) koszty wynagrodzen powinny by¢ udokumentowane listami ptac, rachunkami do umow
zlecen lub o dzieto lub innymi dokumentami z potwierdzeniem wyptaty (wyciag bankowy lub
podpis potwierdzajacy odbior wynagrodzenia wraz z przelewami do ZUS i US za ostatni
miesigc realizacji zadania dokonanymi do konca trwania umowy),

h) w przypadku odpiséow na ZFSS podmiot powinien posiada¢ zestawienie odpisow na
poszczegolne 0soby zatrudnione i finansowane z projektu, dokument ksiegowy oraz przelew
bankowy na konto ZFSS;

2) koszty wyzywienia czyli koszty srodkéw zywnosci lub gotowych positkow dla
uczestnikow zadania w odniesieniu do standardu danej placowki i zwigzane bezposrednio
z realizacjg zadania;

3) koszty materialéw | wyposazenia W czgsci dotyczacej realizacji zadania, w tym m.in.:

a) zakup materiatow biurowych na potrzeby realizacji zadania (obejmuje materiaty
papiernicze, pi$miennicze i materialty zwigzane z eksploatacja komputerow),

b) zakup paliwa,

c) zakup materiatow i pomocy dydaktycznych zwigzany z opisem dziatan do realizacji
zadania,

d) zakup materiatow niezbednych do przygotowania/podania positkow dla uczestnikéw
zadania (np. naczyn jednorazowych, sztu¢cow),

e) zakup srodkow higieny i czystosci,

f) zakup materialow do biezacych napraw i remontéw (konieczno$¢ wykonania tych prac
powinna wynika¢ ze stanu technicznego pomieszczen lub urzadzen, uniemozliwiajacego lub
utrudniajgcego realizacje zadania bedacego trescig umowy),

g) zakup sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego na potrzeby realizacji zadania,

h) zakup wyposazenia (bez uwzglednienia zakupu sprzetu sportowego i rehabilitacyjnego),
maksymalnie do wysokosci 10% przyznanej dotacji. Wyjatek stanowig zadania, ktorych
specyfika wymusza konieczno$¢ poniesienia wyzszych kosztéw niz 10% kwoty przyznanej
dotacji. Przez wyposazenie nalezy rozumie¢ przedmioty o niskiej jednostkowej wartosci



poczatkowej, ktorych warto$¢ poczatkowa miesci si¢ W kwocie uprawniajgcej do zaliczenia
wydatkow poniesionych na ich nabycie do kosztow uzyskania przychodéw w miesigcu
oddania ich do uzywania, okre$lonej W przepisach podatkowych, inne uzasadnione koszty
poniesione w zwigzku z realizacja zadania uzgodnione z Organizatorem konkursu,

4) koszty eksploatacyjne zwigzane z lokalem w czesci zaangazowanej do realizacji zadania:
a) koszt wynajmu pomieszczen lub ich czgéci zwigzany bezposrednio z realizacja zadania,

b) koszty eksploatacji pomieszczen (wraz z mediami),

c) inne uzasadnione koszty zwiagzane z uzytkowaniem pomieszczen przeznaczonych na
realizacje¢ zadania np. niezb¢dne koszty napraw, konserwacji zwigzane z lokalem;

5) pozostale koszty:

a) koszty ustug telekomunikacyjnych,

b) koszty ustug pocztowych,

¢) koszty ustug bankowych dotyczacych bezposredniej realizacji zadania,

d) koszty leasingu operacyjnego (jedynie czgs¢ raty leasingowej zwiagzanej ze splatg kapitatu
leasingowanych aktywow),

e) koszty ustug zleconych wykonawcom zewngtrznym, w przypadku gdy Zleceniobiorca nie
moze wykona¢ samodzielnie czynno$ci bedacych przedmiotem ushug, w czeéci zwigzanej
z realizacjg zadania, np. monitoring obiektu, koszty napraw, konserwacji sprzetu i urzadzen,
ustug ksiggowych,

f) koszt zakupu biletow wstepu do placowek prowadzacych dziatalnos¢ kulturalna,
edukacyjng, rehabilitacyjng lub sportowa wynikajacy z opisu dziatan zadania, koszty
wyjazdow terapeutycznych i rehabilitacyjnych (koniecznos$¢ dotaczenia imiennej listy
uczestnikow/osob korzystajacych),

g) koszty inwestycyjne zwiazane z realizacja zadania, o ile ich sfinansowanie z dotacji zostato
przewidziane w ofercie zadania przez podmiot i zaakceptowane przez Organizatora konkursu,
h) inne uzasadnione koszty poniesione w zwigzku z realizacjag zadania uzgodnione
z Organizatorem konkursu.

9. W przypadku otrzymania dotacji w pelnej wysokosci, 0 jakg podmiot
wnioskowat, ztozona oferta jest wigzgca bez mozliwosci zmniejszenia wktadu osobowego,
wktadu rzeczowego, wysokosci finansowych srodkéw wiasnych, srodkow z innych zrodet,
w tym wptat i optat adresatow zadania publicznego z wyjatkiem sytuacji, Kkiedy
oferent/oferenci umieszczg w ofercie informacje o ztozeniu wnioskow o dofinansowanie do
organéw administracji publicznej lub innych jednostek sektora finanséw publicznych
okreslajac, ze wniosek czeka na rozstrzygnigcie. W przypadku nieuzyskania dotacji lub
nieuzyskania w pelnej wysokosci, kiedy istnieje mozliwosci realizacji w ograniczonym
zakresie, Oferent moze dokona¢ stosownych zmian w ofercie. W przypadku, gdy do oferty
byly zastrzezenia Komisji, podmiot celem aktualizacji musi przedstawi¢ zaktualizowany
harmonogram oraz poprawiony kosztorys (bez mozliwosci wprowadzenia nowych kosztow).

10. W przypadku otrzymania dotacji w wysokosci mniejszej od wnioskowanej,
podmiot powinien utrzymaé procentowy udzial finansowego wkladu wlasnego lub
wkladu osobowego albo wkladu rzeczowego deklarowanego w ofercie w stosunku do
otrzymanej dotacji. W uzasadnionym przypadku moze nastapi¢ zmniejszenie procentowego
udziatu odpowiedniego wktadu wobec podanego w ofercie, jednak musi to by¢ uzasadnione
specyfika zadania, a przed podpisaniem umowy podmiot obowigzany jest zlozy¢ pisemne
wyjasnienie przyczyny tych zmian i uzyskac akceptacje Organizatora konkursu. Aktualizacji
dokonuje si¢ w systemie elektronicznym Witkac.pl.

11. W przypadku przyznania dotacji w kwocie mniejszej od wnioskowanej,
podmiot zobowigzany jest do okreslenia, czy zmniejsza zakres rzeczowy realizacji zadania
oraz do przedtozenia zaktualizowanego harmonogramu i kosztorysu projektu, ktéry stanowié



bedzie podstawe do zawarcia umowy. Aktualizacji dokonuje si¢ w systemie elektronicznym
Witkac.pl.

12. Po wybraniu oferty i podpisaniu umowy, dokonywane w trakcie realizacji zadania
przesunigcia pomiedzy poszczegdlnymi kategoriami i rodzajami kosztow okreslonymi
w kosztorysie realizacji zadania publicznego, w czesci dotyczacej przyznanej dotacji
wymagaja uzyskania pisemnej zgody Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy,
Z ponizszymi zastrzezeniami:

1) jezeli suma wydatkéw finansowanych z dotacji w danej kategorii kosztow (koszty
realizacji dziatan, koszty administracyjne) wykazana w sprawozdaniu z realizacji zadania
publicznego nie jest rowna sumie kosztow okreslonej w umowie, to uznaje si¢ ja za zgodna
Z umowa, jezeli nie nastgpito zwiekszenie tej sumy wydatkoéw 0 wigcej niz 10%;

2) zmiany w zakresie rodzaju kosztow wynagrodzen nie przekraczajace 10%, uzasadnione
realizacja zadania, powinny =zosta¢ pisemnie wyjasnione oraz zaakceptowane przez
Organizatora konkursu bez koniecznosci aneksowania umowy;

3) mozliwe jest, w przypadkach uzasadnionych realizacjg zadania, dodanie nowej kategorii,
rodzaju lub pozycji kosztéw ponoszonych z dotacji, po uzyskaniu pisemnej zgody
Organizatora konkursu w formie aneksu do umowy.

13. Wysokos¢ dotacji na zadania realizowane w formie wsparcia (dofinansowania),
0 ktorg ubiega si¢ podmiot, moze wynosi¢ do 99% wartosci zadania. Minimalny finansowy
wktad whasny wynosi 1% wysokosci catkowitych kosztow zadania.

14. Przez koszty finansowane ze srodkéw wilasnych, z innych zrodet, w tym wptat
I optat adresatow zadania publicznego, rozumie si¢ m.in. wszystkie $rodki finansowe
otrzymane przez podmiot z innych zrodet publicznych (np. z budzetu panstwa lub budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego), od innych podmiotow oraz osob trzecich na realizacje
danego przedsigwzigcia (z wytaczeniem innej dotacji pochodzacej z budzetu Miasta Gdanska
lub PFRON przekazanych przez Miasto Gdansk), $rodki pozyskane ze sprzedazy biletow,
sktadek, darowizn, badz $rodki wypracowane przez podmiot, ktore zostaly przeznaczone na
realizacj¢ danego zadania.

15. Przez osobowy wktad wtasny nalezy rozumiec:

1) prace wolontariuszy udokumentowang zawartymi porozumieniami, ich kartami pracy lub
o$wiadczeniami wolontariuszy o wykonaniu powierzonych im zadan;

2) pracg cztonkow podmiotu udokumentowang oswiadczeniami 0 wykonaniu powierzonych
zadan;

3) podmiot przy szacowaniu wielkosci wktadu osobowego bierze pod uwagg zadania, ktore
powierzy do realizacji wolontariuszom badz swoim cztonkom, czas realizacji tych zadan oraz
koszty, jakie musialby ponies¢ zatrudniajac odptatny personel.

16. Przez wktad rzeczowy nalezy rozumie¢:

1) wktad wilasny wniesiony w postaci rzeczowej rozumiany jako nieruchomosci, $rodki
transportu, maszyny, urzadzenia, a takze zasob udostgpniony, wzglednie ustugi §wiadczone
na rzecz danego podmiotu przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa,
hotelowa, poligraficzna, itp.) planowane do wykorzystania w realizacji zadania publicznego;
2) warto$¢ wktadu rzeczowego nalezy oszacowa¢ na podstawie poréwnania z cenami
rynkowymi zakupu tozsamych towaréw lub ustug oraz korzystania ze wskazanych
nieruchomosci urzadzen lub przedmiotow.

17. Przy korzystaniu ze s$rodkéw z budzetu Miasta podmiot zobowigzany jest do
stosowania przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych.

18. Podmiot dokonujgc jednorazowego zakupu ustugi lub towaru 0 wartosci powyzej
60.000,00 zt brutto zobowigzany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku. Rozeznanie
rynku mozna uzna¢ za spetniajace warunki konkurencyjnosci i rownego traktowania
wykonawcow pod warunkiem wykonania ponizszych czynnosci:



1) wystanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia rownoczesnie;

2) zamieszczenie na swojej stronie internetowej, o ile posiada takg strone oraz W Swojej
siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;

3) zapytanie ofertowe powinno zawiera¢é W szczego6lnosci: opis przedmiotu zamoéwienia,
kryteria oceny oferty oraz termin skladania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty
powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego w przypadku,
gdy pomimo wyslania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow podmiot otrzyma tylko jedng oferte, uznaje si¢ rozeznanie za spetnione;

4) wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym Kryteria oceny;

5) wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktorego zataczane sa zebrane oferty,
protokot jest dokumentem potwierdzajgcym prawidtowos¢ wyboru wykonawcy zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci I powinien zawiera¢ Co najmniej:

a) informacje, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow podmiot wystat
zapytanie ofertowe lub informacj¢ 0 tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow wraz z uzasadnieniem wskazujacym na obiektywne przestanki potwierdzajace
ten fakt,

b) informacje 0 sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez podmiot,

c) wykaz ofert, ktore wptyngty do podmiotu w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze
wskazaniem daty wptynigcia oferty oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowig
odpowiedz na kryteria oceny ofert,

d) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

e) datg sporzadzenia protokotu i podpis podmiotu lub osoby przez niego upowaznionej do
podejmowania czynno$ci W jego imieniu;

6) dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg konieczna jest forma pisemna, dla
pozostatych czynno$ci zwigzanych z udzieleniem zamowienia dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks.

! zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci

2 zgodnie z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych oraz art. 22d ust. 1 ustawy z dnia
26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0s6b fizycznych
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