Zalagcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 1718/18
Prezydenta Miasta Gdanska
z dnia 8 pazdziernika 2018 r.

Szczegbdtowe warunki konkursu ofert na realizacje w roku 2019 zadan z zakresu
nieodptatnej pomocy prawnej i nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego

|. Oglaszajacy

Prezydent Miasta Gdanska
ul. Nowe Ogrody 8/12, 80-803 Gdansk
tel. 58/526-81-00, 58/526-81-36

I1. Organizator konkursu

Miejski Os$rodek Pomocy Rodzinie w Gdansku
ul. Konrada Leczkowa 1A
80-432 Gdansk
tel. 58/342-31-58

I11. Forma konkursu

Otwarty Konkurs Ofert 2019 organizowany jest na podstawie:

1) ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. 0 nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawne;j
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2030 ze zm.) — w dalszej czgéci zarzadzenia zwana ,,ustawg”;

2) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2018 r. poz. 450 ze zm.) — w dalszej czgéci zarzadzenia zwana ,,ustawg
o dziatalnosci pozytku publicznego”;

3) uchwaty Nr XVII/515/15 z dnia 17 grudnia 2015 r. w sprawie przyjecia ,, Wieloletniego
programu wspotpracy Miasta Gdanska z organizacjami pozarzadowymi na lata 2016 -
2020” ze zm.

IV. Wykaz zadan

I. Prowadzenie punktu niecodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nicodptatnej
pomocy prawnej dla mieszkancéw Gdanska w 2019 roku.

Il. Prowadzenie punktu nieodptatnej pomocy prawnej dla mieszkancow Gdanska
w 2019 roku.

Zadania realizujg cele Programu Operacyjnego Integracja Spoteczna i1 Aktywnos$¢
Obywatelska:

Cel operacyjny I11.1.1: Rozwinigcie i uspdjnienie systemu ushug i dziatan stuzacych
rozwojowi rodzinnemu i osobistemu mieszkancow Gdanska.

Cel operacyjny 111.6.1: Zwigkszenie dostepu do przystepnych, trwatych i wysokiej jako$ci
ustug spotecznych.

V. Rodzaje zadan oraz wysokos$¢ srodkow publicznych przeznaczonych naich
realizacje

I. Prowadzenie punktu nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego lub nieodplatnej

pomocy prawnej dla mieszkancow Gdanska w 2019 roku:

A. w dzielnicy Brzezno - lokal przy ul. Péinocnej 5

B. w dzielnicy Strzyza - lokal przy ul. Kisielewskiego 12

C. w dzielnicy Nowy Port - lokal przy ul. Wyzwolenia 49

D. w dzielnicy Siedlce - lokal przy ul. Zakopianskiej 40

E. w dzielnicy Srodmiescie - lokal przy ul. Reduta Wyskok 2
Planowana kwota $rodkow przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania
w 2019 roku wynosi: 300.300,00 zt (60.060,00 zl/rok na punkt — 5.005,00 z¥/miesigc na
punkt).




1. Termin realizacji zadania: 01.01.2019 r. — 31.12.2019 r.

2. Miejsce realizacji zadania: wskazane lokale, znajdujace si¢ w zasobach Miasta
Gdanska, sg w czasowej dyspozycji:

A. Fundacji ,,Sprawni Inaczej”, tel. 58/344-42-56, biuro@fsi.gda.pl

B. Stowarzyszenia ,,Klub Przyjaciot Strzyzy”, tel. 58/341-82-55, klub@strzyza.pl

C. Stowarzyszenia Nowy Port Sztuki, tel. 507-705-970, nowyportsztuki@o2.pl

D. Stowarzyszenia ,,Nasze Siedlce”, tel. 600-040-185, nasze.siedlce@wp.pl

E. Fundacji Gdanskiej, tel. 58/716-31-59, ise@fundacjagdanska.pl

MOPR w Gdansku posiada o$wiadczenia dysponentéw o udost¢pnieniu pomieszczen

w ww. lokalizacjach w celach utworzenia punktow nieodptatnego poradnictwa

obywatelskiego lub nicodptatnej pomocy prawnej. Informacje o szczegdtowych

warunkach technicznych oraz szacunkowych kosztach utrzymania lokali mozna uzyskac

u aktualnych dysponentow lokali. Umowy udostgpnienia pomieszczen majg zostaé

zawarte bezposrednio przez aktualnego dysponenta lokalu i Organizacje, w okresie po

ogloszeniu rozstrzygni¢cia konkursu a przed realizacja zadania.

3. Adresaci_zadania: nieodptatne poradnictwo obywatelskie oraz nieodptatna pomoc
prawna przysluguje osobie uprawnionej, ktora nie jest w stanie ponie$¢ kosztow
odptatnej pomocy prawne;j.

4. Zakres zadania:

1) zakres $wiadczen w przypadku nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego okre§lony
jest w art. 3a ustawy, a w przypadku nieodplatnego poradnictwa prawnego w art. 3
ust. 1iart. 7 ustawy;

2) $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa si¢ we wskazanym
przez Organizatora lokalu, w przeciegtnym wymiarze 5 dni roboczych w tygodniu
przez co najmniej 4 godziny dziennie. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych,
ktorym ma by¢ §wiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia
sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na obszarze Gdanska, czas trwania
dyzuru moze ulec wydluzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich
punktach na obszarze Gdanska. Wydluzenie czasu trwania dyzuru, nie powoduje
zwigkszenia srodkoéw przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku
LUB W PRZYPADKU ZEOZENIA OFERTY, KTORA NIE SPEENI WYMOGOW
KONKURSU W CZESCI DOTYCZACEJ] SWIADCZENIA W PUNKCIE
NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO:
$wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa sie we wskazanym przez
Organizatora lokalu, w przecietnym wymiarze 5 dni roboczych w tygodniu przez co
najmniej 4 godziny dziennie. W przypadku, gdy liczba 0s6b uprawnionych, ktérym
ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna, uniemozliwia Sprawne umawianie
termindOw wizyt w punktach na obszarze Gdanska, czas trwania dyzuru moze ulec
wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze
Gdanska. Wydtluzenie czasu trwania dyzuru, nie powoduje zwigkszenia Srodkow
przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku;

3) posiadanie i podanie przez Organizacje numeru telefonu, pod ktorym dokonywana
bedzie rejestracja zgtoszen telefonicznych na §wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej. Promocja punktow $wiadczacych
nieodptatne poradnictwo obywatelskie oraz nieodptatng pomoc prawng oraz
upowszechnianie numerdéw telefonicznych, pod ktorymi dokonywana bedzie
rejestracja nalezy do zadan Organizatora;

4) umozliwienie przez Organizacj¢ udzielenia porady za posrednictwem $rodkow
porozumiewania si¢ na odlegtos¢,

5) zapewnienie przez Organizacje mozliwosci udzielenia nieodplatnego poradnictwa




obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej za posrednictwem srodkow

porozumiewania si¢ na odleglo$¢ dla oséb ze znaczng niepelnosprawnos$cia ruchowa,

ktore nie moga stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie, oraz osobom doswiadczajacym

trudno$ci w komunikowaniu sie, o ktorych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r.

0 jezyku migowym 1 innych $rodkach komunikowania sig;

6) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania zgodnie z przepisami ustawy
1 aktow wykonawczych;

7) Organizacja co najmniej raz w roku zobowigzana jest do udzialu w dziataniach
z zakresu edukacji prawnej, wskazanych przez Miasto Gdansk. Rozszerzenie
przedmiotu umowy o dziatania z zakresu edukacji prawnej wraz z przyznaniem
dodatkowych $rodkéw finansowych na ten cel nastagpi w drodze aneksu do zawartej
z Organizacja umowy. Maksymalna warto$¢ umowy po zwigkszeniu moze wynosi¢
63.822,00 zi, w tym maksymalnie 3.762,00 z} na dzialania z zakresu edukacji
prawnej.

. Wymagania kadrowe:

1) nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze §wiadczy¢ osoba, ktora:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze,

b) ukonczyta z oceng pozytywna szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego, zwane dalej "szkoleniem", albo posiada doswiadczenie
w $wiadczeniu poradnictwa obywatelskiego 1 uzyskala zaswiadczenie
potwierdzajace posiadanie wiedzy i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez
podmiot uprawniony do prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajacego,
o ktorym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy,

C) korzysta z pelni praw publicznych oraz ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

d) nie byta karana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe

LUB W PRZYPADKU ZELOZENIA OFERTY, KTORA NIE SPEENI WYMOGOW

KONKURSU W CZESCI DOTYCZACEJ SWIADCZENIA W PUNKCIE

NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO:

2) Organizacja, powinna mie¢ zawarte umowy z adwokatem, radcg prawnym doradcg
prawnym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, tj. osoba, ktora:

a) ukonczyla wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytul magistra lub zagraniczne
studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych
wiedzy prawniczej czynno$ci bezposrednio zwigzanych ze §wiadczeniem pomocy
prawnej,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petng zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych,

d) nie byla karana za umySlne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
przestgpstwo skarbowe,

- na podstawie ktorych bedzie swiadczyé nieodptatne poradnictwo obywatelskie

w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2019 r. lub nieodptatng pomoc prawng

w przypadku, o ktorym mowa w art. 11 ust. 2b ustawy.

6. Wymagana dodatkowa dokumentacja:

1) dokumenty potwierdzajagce co najmniej dwuletnie doswiadczenie Organizacji
w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem poradnictwa obywatelskiego,
informacji prawnych lub pomocy prawnej (w przypadku gdy nie sg spelnione wymogi
dotyczace udzielania poradnictwa obywatelskiego);

2) pisemne zobowigzanie o zapewnieniu poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego Iub nieodptatnej pomocy prawnej
- i jego dokumentowaniem oraz o zapewnieniu profesjonalnego i rzetelnego




$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nicodptatnej pomocy
prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw;

3) o$wiadczenie, iz w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert nie miata miejsca sytuacja, w ktérej Organizacja nie rozliczyta si¢
z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez sytuacja, w ktdrej starosta rozwigzat
umowe (termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢
z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkow wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy);

4) umowy o $wiadczenie nicodptatnej pomocy prawnej na terenie Miasta Gdanska
z adwokatem, radcg prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktorej mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy — w przypadku o ktorym mowa w art. 11 ust. 2b ustawy;

5) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, uprawnienia zawodowe i wyksztalcenie
kadry bezposrednio realizujgcej zadanie;

6) oswiadczenie, stanowigce zalacznik Nr 2 do zatacznika Nr 1 zarzadzenia;

7) Organizacje przyst¢pujagce do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane sg
przedtozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre§lonym
w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. d ustawy.

Zastrzezenia:

1. Koszty wynagrodzen osob $wiadczacych nieodptatne poradnictwo obywatelskie lub
nieodptatng pomoc prawng nie mogg stanowi¢ mniej niz 70% wysoko$ci otrzymanej
dotacji.

2. Kazda oferta powinna dotyczy¢é prowadzenia jednego punktu nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego lub nieodptatne] pomocy prawnej. Dopuszcza si¢
sktadanie kilku ofert przez jedng Organizacjg.

3. W przypadku zlozenia wiecej niz jednej oferty, Organizacja powinna zapewnic
odpowiednig liczb¢ o0sdb bezposrednio $wiadczacych nieodptatne poradnictwo
obywatelskie lub nieodptatng pomoc prawnag w kazdym z punktéw. Przez
odpowiednig liczb¢ os6b, Organizator konkursu rozumie obsadzenie przez jedng
osob¢ maksymalnie dwdch punktoéw nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub
nieodptatnej pomocy prawne;.

W przypadku zmiany ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(od 01.01.2019 r. - o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej), Organizator konkursu zastrzega sobie prawo
uniewaznienia konkursu.

Il.Prowadzenie punktu nieodplatnej pomocy prawnej dla mieszkancow Gdanska
w 2019 roku:
A. w dzielnicy Wrzeszcz Gorny - lokal przy ul. Grunwaldzkiej 5
B. w dzielnicy Oliwa - lokal przy ul. Opata Jacka Rybinskiego 10
C. w dzielnicy Stogi - lokal przy ul. Hozej 4
D. w dzielnicy Orunia - Swiety Wojciech — Lipce - lokal przy ul. Goscinnej 10
E. w dzielnicy Przymorze Wielkie - lokal przy ul. Jagiellonskiej 11

Planowana kwota $rodkow przeznaczonych na finansowanie realizacji zadania
w 2019 roku wynosi 300.300,00 zt (60.060,00 zt/rok na punkt — 5.005,00 zl/miesigc na
punkt)




1. Termin realizacji zadania: 01.01.2019 r. — 31.12.2019 r.
2. Miejsce realizacji zadania: wskazane lokale, znajdujace si¢ w zasobach Miasta

Gdanska, sg w czasowej dyspozycji:

A. Regionalnego Centrum Informacji i Wspomagania Organizacji Pozarzadowych,
tel. 58/344-40-39, biuro@fundacjarc.org.pl

B. Rady Dzielnicy Oliwa, tel. 58/341-08-84, oliwa@gdansk.gda.pl

C. Domu Pomocy Spotecznej ,,Ostoja”, tel. 58/307-09-22, ostoja@dpsostoja.gda.pl

D. Gdanskiej Fundacji Innowacji Spotecznej, tel. 58/304-99-56, biuro@gfis.pl

E. Polskiego Stowarzyszenia na rzecz Osob z Niepetnosprawnoscig Intelektualng — Koto
w Gdansku, tel. 58/553-02-61, sekretariat@psoni.gda.pl

MOPR w Gdansku posiada o$wiadczenia dysponentoéw o udost¢pnieniu pomieszczen

w ww. lokalizacjach w celach utworzenia punktow nieodptatnej pomocy prawnej.

Informacje o szczegdotowych warunkach technicznych oraz szacunkowych kosztach

utrzymania lokali mozna uzyska¢ u aktualnych dysponentéw lokali. Umowy

udostgpnienia pomieszczen majg zosta¢ zawarte bezposrednio przez aktualnego
dysponenta lokalu i Organizacje w okresie po ogloszeniu rozstrzygnigcia konkursu,

a przed realizacjg zadania.

3. Adresaci: niecodptatna pomoc prawna przysluguje osobie uprawnionej, ktora nie jest

w stanie ponie$¢ kosztow odptatnej pomocy prawne;.

4. Zakres zadania:

1) zakres $wiadczen okreslony jest w art. 3 ust. 1 oraz art. 7 ustawy;

2) $wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej odbywa si¢ we wskazanym przez
Organizatora lokalu, w przeci¢tnym wymiarze 5 dni roboczych w tygodniu przez co
najmniej 4 godziny dziennie. W przypadku, gdy liczba 0s6b uprawnionych, ktorym
ma zosta¢ udzielona nieodptatna pomoc prawna, uniemozliwia sprawne umawianie
termindow wizyt w punktach na obszarze danego powiatu, czas trwania dyzuru moze
ulec wydtuzeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich punktach na
obszarze tego powiatu. Wydhuzenie czasu trwania dyzuru, nie powoduje zwigkszenia
srodkdw przeznaczonych na realizacj¢ zadania w danym roku;

3) posiadanie i podanie przez Organizacje numeru telefonu, pod ktorym dokonywana
bedzie rejestracja zgtoszen telefonicznych na §wiadczenie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej. Promocja punktow $wiadczacych
nieodptatne poradnictwo obywatelskie oraz nieodptatng pomoc prawng oraz
upowszechnianie numerow telefonicznych, pod ktérymi dokonywana bedzie
rejestracja nalezy do zadan Organizatora;

4) umozliwienie przez Organizacj¢ udzielenia porady za posrednictwem $rodkow
porozumiewania si¢ na odlegtos¢,;

5) zapewnienie przez Organizacje mozliwosci udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej
za posrednictwem S$rodkéw porozumiewania si¢ na odleglos¢ dla oséb ze znaczna
niepelnosprawnoscig ruchowa, ktore nie moga stawi¢ si¢ w punkcie osobiscie oraz
osobom doswiadczajacym trudnosci w komunikowaniu si¢, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku migowym 1 innych Srodkach
komunikowania sig;

6) prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zadania zgodnie z przepisami ustawy
1 aktow wykonawczych,;

7) Organizacja co najmniej raz w roku zobowigzana jest do udzialu w dziataniach
z zakresu edukacji prawnej, wskazanych przez Miasto Gdansk. Rozszerzenie
przedmiotu umowy o dziatania z zakresu edukacji prawnej wraz z przyznaniem
dodatkowych $rodkéw finansowych na ten cel nastagpi w drodze aneksu do zawartej
z Organizacjg umowy. Maksymalna warto§¢ umowy po zwiekszeniu moze wynosi¢




63.822,00 zt, w tym maksymalnie 3.762,00 zt na dzialania z zakresu edukacji
prawnej.
5. Wymagania kadrowe:

Organizacja powinna mie¢ zawarte umowy z adwokatem, radca prawnym, doradca

prawnym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy, tj. osoba, ktora:

1) ukonczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytul magistra lub zagraniczne studia
prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej;

2) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu wymagajacych wiedzy
prawniczej czynnos$ci bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem pomocy prawnej;

3) korzysta z pelni praw publicznych oraz ma pelng zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych;

4) nie byta karana za umySlne przest¢pstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe

- na podstawie ktorej bedzie udziela¢ nieodptatnej pomocy prawnej w okresie od

01.01.2019 r. do 31.12.2019 r.

6. Wymagana dodatkowa dokumentacja:

1) dokumenty potwierdzajagce co najmniej dwuletnie doswiadczenie Organizacji
w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji
prawnych;

2) pisemne zobowigzanie o zapewnieniu poufnosci w zwigzku z udzielaniem
nieodplatnej pomocy prawnej i jej dokumentowaniem oraz 0 zapewnieniu
profesjonalnego i rzetelnego udzielania nicodptatnej pomocy prawnej,
w szczegblnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow;

3) oswiadczenie, iz w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego
konkursu ofert nie miata miejsca sytuacja, w ktorej Organizacja nie rozliczyta si¢
z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez sytuacja, w ktorej Prezydent Miasta
Gdanska rozwigzat umowe (termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia
rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych $rodkéw wraz z odsetkami albo
rozwigzania umowy);

4) umowy 0 udzielanie nieodptatnej pomocy prawnej na terenie Miasta Gdanska
z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osoba, o ktorej mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy;

5) dokumenty potwierdzajace do$wiadczenie, uprawnienia zawodowe i wyksztalcenie
kadry bezposrednio realizujacej zadanie;

6) oswiadczenie, stanowigce zatgcznik Nr 2 do zatgcznika Nr 1 zarzadzenia;

7) Organizacje przystepujace do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane s3
przedlozy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. d ustawy.

Zastrzezenia:

1. Koszty wynagrodzen osob $wiadczacych nieodptatng pomoc prawng nie mogg
stanowi¢ mniej niz 70% wysokos$ci otrzymanej dotacji.

2. Kazda oferta powinna dotyczy¢ prowadzenia jednego punktu nieodptatnej pomocy
prawnej. Dopuszcza si¢ sktadanie kilku ofert przez jedng Organizacje.

3. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty, Organizacja powinna zapewnic
odpowiednig liczbe 0s6b bezposrednio udzielajacych nieodplatng pomoc prawng
w kazdym z punktow. Przez odpowiednig liczbe osob, Organizator konkursu rozumie
obsadzenie przez jedng osobe¢ maksymalnie dwoch punktéw nieodptatnej pomocy
prawne;j.




W przypadku zmiany ustawy o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej
(od 01.01.2019 r. - o nieodplatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej), Organizator konkursu zastrzega sobie prawo
uniewaznienia konkursu.

V1. Warunki uczestnictwa w konkursie

Oferty na realizacj¢ zadania w ramach konkursu mogg sklada¢ zarejestrowane na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej organizacje pozarzadowe.

VII1. Realizatorzy

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 2 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego

VI1II. Miejsce i termin, w ktérym mozna zapoznac si¢ ze szczegélowymi warunkami
konkursu i materialami informacyjnymi o przedmiocie konkursu

Tre$¢ niniejszego ogloszenia podlega publikacji na tablicach ogloszen, stronach
internetowych, w BIP Urzedu Miejskiego w Gdansku i Miejskiego Osrodka Pomocy
Rodzinie w Gdansku oraz umieszczana jest w systemie elektronicznym Witkac.pl przez
21 dni od dnia ogloszenia konkursu.

Merytorycznych konsultacji udziela:

p. Elzbieta Piatczyc, e-mail: pomocprawna@mopr.gda.pl, Wydzial Doradztwa

ul. Leczkowa 1A w Gdansku, tel. 58/342-31-88

W kwestiach zwigzanych z organizacja konkursu wyjasnien udzielaja:

p. Paulina Dziekan, e-mail: paulina.dziekan@mopr.gda.pl

p. Agnieszka Wierzbicka, e-mail: agnieszka.wierzbicka@mopr.gda.pl

Samodzielny Referat Wspotpracy

ul. Leczkowa 1A w Gdansku

tel. 58/342-31-48 lub 58/342-31-58.

IX. Miejsce, sposob i termin skladania ofert

Oferty konkursowe wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢:

1) za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl w terminie do dnia
30.10.2018 r. do godz. 15.30;

2) instrukcja zatozenia konta w systemie elektronicznym Witkac.pl oraz zlozenia oferty
dostepna jest na stronie internetowej Www.witkac.pl oraz na stronie internetowej
www.mopr.gda.pl - BIP - zaktadka ,,Konkursy”;

3) po wypehieniu elektronicznego formularza ofert wraz z niezbednymi zatgcznikami,
nalezy z systemu wydrukowac ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” a nastgpnie nalezy ten
dokument podpisa¢ przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli
w sprawach majagtkowych (zgodnie z dokumentem KRS/badZ innym rejestrem lub
ktérych uprawnienia wynikaja z zalaczonych pelnomocnictw), opieczgtowaé
I dostarczy¢ do kancelarii MOPR ul. Leczkowa 1A 80-432 Gdansk,
w poniedziatek, wtorek, czwartek w godzinach od 7.30 do 15.30, w $rode¢ od 8.00 do
17.00, w piatek od 7.30 do 14.30 do dnia 31.10.2018 r. lub przesta¢ za
posrednictwem poczty lub poczty kurierskiej na ww. adres;

4) w przypadku ztozenia za posrednictwem poczty lub poczty Kurierskiej,
,Potwierdzenia ztozenia oferty”, o ktorej mowa w pkt 3, decyduje data wptywu do
Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Gdansku;

5) Oferent przed zawarciem umowy na realizacj¢ zadania publicznego, zobowigzany
bedzie do dostarczenia:

a) oferty w wersji papierowej wraz z zalacznikami (wydruk z systemu
elektronicznego Witkac.pl z zachowaniem sumy kontrolnej) podpisanej przez
osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych
(zgodnie z dokumentem KRS/badZz innym rejestrem lub ktéorych uprawnienia
wynikaja z zataczonych pelnomocnictw),



http://www.witkac.pl/

— kopie oryginalnych dokumentéw muszg zawiera¢ klauzule ,,za zgodnos$¢
z oryginalem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym
podpisem osoby upowaznionej do potwierdzenia dokumentow za zgodno$¢
z oryginalem. Kopi¢ dokumentdéw moze potwierdzi¢: osoba wymieniona
w dokumencie rejestrowym, inne osoby upowaznione do reprezentacji podmiotu
lub notariusz, adwokat, radca prawny,

b) umowy pomiedzy Oferentami, ktorzy zlozyli oferte wspdlng, okreSlajaca zakres
ich §wiadczen, sktadajacych si¢ na realizacj¢ zadania publicznego.

X. Termin i tryb rozpatrzenia ofert

Oferty na realizacj¢ zadan zostang rozpatrzone najpézniej do dnia 30.11.2018 roku, przez
Komisje Konkursowa, powotang odrebnym zarzadzeniem Prezydenta Miasta Gdanska.
Prezydent Miasta Gdanska, na podstawie oceny dokonanej przez Komisje Konkursowa,
dokona wyboru podmiotow, ktorym zostang przyznane dotacje.

Decyzja Prezydenta jest ostateczna i nie przyshuguje od niej odwolanie.

XI. Finansowanie zadania

1. Dotacja bedzie udzielona na podstawie umowy zawartej zgodnie z przepisami ustawy
0 dziatalnos$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.

2. W ramach kosztow zadania sfinansowa¢ mozna jedynie dziatania niezbedne w celu jego
realizacji. W ramach kosztow zadania pokryte moga by¢ tylko koszty kwalifikowane.

3. Katalog kosztow kwalifikowanych stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zatacznika.

XII. Kryteria oceny ofert

1. Kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru okreslone sg w Karcie Oceny oferty,
stanowigcej zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Oferta podlega ocenie formalnej oraz merytorycznej:
1) kryteria oceny formalnej:

a) oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z zakresem zadania i w terminie okreslonym
w szczegdlowych warunkach otwartego konkursu ofert w systemie elektronicznym
Witkac.pl,

b) ,,Potwierdzenie zlozenia oferty” powinno by¢ ztozone w formie papierowej
w terminie i miejscu okreslonym w szczegotowych warunkach konkursu ofert,

C) ,,Potwierdzenie ztozenia oferty” powinno by¢ prawidtowo wypeknione:

- podpisane przez wlasciwg liczbg osob upowaznionych do sktadania o$wiadczen
woli w sprawach majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego
pelnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi z dokumentu okreslajacego
0sobowos$¢ prawna,

- zawierajace prawidlowo wypetione o§wiadczenia,

d) oferta powinna posiada¢ zatagczniki wymienione w ogloszeniu,

e) oferta powinna by¢ zlozona przez podmiot/podmioty uprawniony i miesci¢ si¢
w catosci w sferze zadan publicznych, okreslonych w art. 4 ustawy o dzialalnos$ci
pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta prowadzacego dziatalnos¢
statutowa w danej dziedzinie,

f) Oferent powinien okresli¢ zakres prowadzonej odptatnej/nieodptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego w czesci 11 ust. 4 oferty,

2) kryteria oceny merytorycznej:

a) mozliwo$¢ realizacji zadania:

- czytelno$¢ okreslenia zadania,

- czytelno$¢ opisu dziatan,

- okre$lenie rezultatow zadania (czy rezultaty sa adekwatne do zaktadanych
celow),

- posiadanie thumacza jezyka migowego,




- dojazdy do miejsca zamieszkania/pobytu osoby uprawnionej,
b) kalkulacja kosztow i adekwatnos$¢ budzetu:
- okreslenie kosztow realizacji zadania,
- zaangazowanie wolontariuszy w realizacj¢ zadania (ilo§¢ godzin, w ktorych
wolontariusz bedzie zaangazowany przy realizacji zadania),
c) kwalifikacje i doswiadczenie 0sob realizujacych zadanie,
d) zapewnienie odpowiedniej liczby oséb udzielajgcych nieodptatng pomoc prawng
lub nieodptatne poradnictwo obywatelskie,
e) jakos¢ realizacji zadania:
- wspolpraca z innymi niz Organizator podmiotami,
- doswiadczenie Organizacji w realizacji projektow o podobnym charakterze
(innych niz NPP lub NPO),
- staranno$¢ w przygotowaniu dokumentacji ofertowej,
- ewaluacja projektu w trakcie i po realizacji,
f) dotychczasowa wspolpraca z Oferentem w zakresie realizacji zlecanych zadan.
3. Rozstrzygniecie konkursu nastepuje z uwzglednieniem zastrzezen Oglaszajacego
wymienionych w czgéci XVI niniejszych szczegbétowych warunkow konkursu.

XI11. Harmonogram pracy komisji konkursowej

1. Komisja Konkursowa, powotana na mocy odrgbnego zarzadzenia Prezydenta Miasta
Gdanska dokona ostatecznej oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert oraz podziatu
srodkow na realizacje zadan najpozniej do dnia 30.11.2018 r.

2. Wyniki konkursu Komisja Konkursowa przedktada do zatwierdzenia Prezydentowi
Miasta Gdanska.

3. Ostateczng decyzje o wyborze ofert podejmuje Prezydent Miasta Gdanska.

4. W konkursie nie przewiduje si¢ trybu odwolawczego od decyzji Prezydenta.

XIV. Sposob informowania o wynikach konkursu

Wyniki Konkursu, z podaniem nazwy podmiotu, nazwy zadania i wysokosci przyznanej
dotacji, beda ogloszone zarzadzeniem Prezydenta i opublikowane na tablicach ogloszen,
stronach internetowych oraz w BIP Urzgdu Miejskiego w Gdansku i Organizatora konkursu
oraz umieszczone zostang W Systemie elektronicznym Witkac.pl niezwlocznie po
zakonczeniu postgpowania konkursowego.

XV. Istotne postanowienia dotyczace umowy i jej tresci

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Gdanska dot. rozstrzygnigcia niniejszego Konkursu bedzie
stanowito podstawe do zawarcia umow na realizacj¢ zadan publicznych w roku 2019.

XV|I. Zastrzezenia Oglaszajacego

1. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do wydtuzenia terminu sktadania ofert czy

terminu rozstrzygniecia konkursu.

2. Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do nierozdysponowania wszystkich

srodkow przewidzianych w ogloszeniu konkursu.

3. Przed zawarciem umowy Organizator konkursu moze zazada¢ od Oferentow

zaswiadczen dotyczacych rozliczen sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz

podatkowych.

Podmiot moze otrzymaé dotacje na wiecej niz jedno zadanie w ciggu roku.

. Oferent jest zobowigzany do samodzielnego $ledzenia strony internetowej
Oglaszajacego, a takze do weryfikacji swojego konta w systemie elektronicznym
Witkac.pl oraz konta e-mail, do ktérego adres podat w trakcie rejestracji do systemu
elektronicznego Witkac.pl

6. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ opublikowania poszczegdlnych rozstrzygnie¢ 1 wynikow

konkursu w r6znych terminach z podziatem na zadania konkursowe.

o>




XVII. Zasady przyznawania dotacji

Dotacje nie moga by¢ udzielone na:

1) realizacje tego samego zadania publicznego lub jego czeSci, na ktorg Realizator uzyskat
dofinansowanie z innych $§rodkéw budzetu Miasta;

2) zakup nieruchomosci;

3) wydatki inwestycyjne oraz wydatki na zakup $rodkoéw trwatych w rozumieniu przepisow
ustawy o rachunkowos$ci o wartosci poczatkowej przekraczajacej w mysl przepisow
podatkowych kwote, powyzej ktorej nalezy dokonywacé odpisOw amortyzacyjnych
[podstawa prawna dotyczgca inwestycji i Srodkéw trwatych art. 3 ust. 1 pkt 15 1 16
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r. poz. 395 ze zm.)
oraz art. 16a ust. 1 w zwigzku z art. 16d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od o0sob prawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1036 ze zm.)];

4) finansowanie kosztéw dziatalnos$ci gospodarczej;

5) dziatalnos¢ polityczng lub religijna;

6) udzielanie pomocy finansowej osobom fizycznym lub prawnym.

XVIIl. Wymagane zalgczniki

Do oferty, za posrednictwem systemu elektronicznego Witkac.pl nalezy zalaczy¢ skany
nastepujacych dokumentow:

1) aktualny dokument potwierdzajacy status prawny Oferenta i umocowanie 0sob go
reprezentujagcych - o ile nie jest on dostepny w internetowej Wyszukiwarce
Podmiotow Krajowego Rejestru Sadowego;

2) dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta
(pelnomocnictwo) — w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu
sktadajacego oferte niz wynikajacy z KRS lub innego, wlasciwego rejestru;

3) potwierdzenie uiszczenia optaty skarbowej - w przypadku udzielenia pelnomocnictwa
do reprezentaciji;

4) kopi¢  aktualnego  statutu/regulaminu  Oferenta lub innego  dokumentu
potwierdzajacego zakres dzialalnosci;

5) kopie¢ umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem
- w przypadku gdy Oferent jest spotka prawa handlowego, o ktorej mowa w art. 3
ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego;

6) dokumenty potwierdzajace co najmniej dwuletnie doswiadczenie Organizacji
w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem poradnictwa obywatelskiego lub
pomocy prawnej (w przypadku gdy nie sg spetnione wymogi dotyczace udzielania
poradnictwa obywatelskiego) — w przypadku zadania I;

7) dokumenty potwierdzajace co najmniej dwuletnie doswiadczenie Organizacji
w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji
prawnych — w przypadku zadania Il;

8) pisemne zobowigzanie o zapewnieniu poufnosci w zwiazku ze $wiadczeniem
nicodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nieodptatnej pomocy prawnej
- 1 jego dokumentowaniem oraz o zapewnieniu profesjonalnego i rzetelnego
$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego lub nicodptatnej pomocy
prawnej, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw;

9) o$wiadczenie, iz w okresie dwoch lat poprzedzajgcych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert nie miata miejsca sytuacja, w ktorej Organizacja nie rozliczyta si¢
z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub wykorzystata dotacje
niezgodnie z celem jej przyznania, jak rowniez sytuacja, w ktdrej starosta rozwigzat
umowe (termin dwoch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji
1 zwrotu nienaleznych srodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy);

10)umowy o $wiadczenie nicodptatnej pomocy prawnej na terenie Miasta Gdanska




z adwokatem, radcg prawnym, doradca podatkowym lub osobg, o ktorej mowa
w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy — w przypadku o ktérym mowa w art. 11 ust. 2b ustawy;

11)dokumenty potwierdzajace doswiadczenie, uprawnienia zawodowe i wyksztalcenie
kadry bezposrednio realizujacej zadanie.

Uwaga:
Organizacje przystepujace do podpisania umowy dotacyjnej zobowigzane sg przedtozy¢
informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym w art. 11 ust. 3 pkt 2
lit. d ustawy.
Oferta powinna:

1) miesci¢ sie¢ w catoéci w sferze zadan publicznych, okreslonych w art. 4 ustawy

o dzialalno$ci pozytku publicznego, realizowanych przez Oferenta prowadzacego

dziatalno$¢ statutowa w danej dziedzinie;

2) by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w sprawach
majatkowych w imieniu Oferenta lub ustanowionego pelnomocnika zgodnie

z zapisami wynikajgcymi z dokumentu okreslajacego osobowos¢ prawna;

3) zawiera¢ wypelnione wszystkie oswiadczenia umieszczone w koncowej czgsci
potwierdzenia ztozenia oferty (zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia);

4) Oferty na realizacj¢ zadan publicznych podlegaja procedurze uzupetniania brakow
formalnych. Uzupetnienie brakow formalnych dotyczy wyltacznie:

a) uzupetlienia dokumentu potwierdzajacego ztozenie oferty oraz brakujacych
podpisow przypadku gdy nie zostala ona podpisana przez wlasciwe osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w sprawach majatkowych w imieniu
Oferenta lub ustanowionego pelnomocnika zgodnie z zapisami wynikajacymi
z dokumentu okreslajacego osobowo$¢ prawna,

b) uzupetnienia prawidtlowosci ztozonych o$wiadczen,

C) uzupehlienia dokumentu potwierdzajacego upowaznienie (pelnomocnictwo) do
dziatania w imieniu Oferenta (w tym klauzuli ,,za zgodno$¢ z oryginatem” na kopii
dokumentow),

d) uzupelnienia potwierdzenia uiszczenia optaty skarbowej od udzielenia
pelnomocnictwa w przypadku udzielenia pelnomocnictwa do reprezentacji,

e) uzupelnienie kopii umowy lub statutu spotki potwierdzonej za zgodno$¢
z oryginatem - (w przypadku gdy Oferent jest spotkg prawa handlowego),

f) uzupehienia dodatkowych dokumentow, wymaganych w czesci V niniejszego
Zalacznika,

g) uzupelienia zakresu prowadzonej odptatnej/nieodptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego w czgsci II ust. 4 oferty.

Wykaz ofert zawierajgcych braki formalne zostanie zamieszczony (wraz z wykazem
wszystkich ofert, ktore wptynety na ogloszony konkurs z podaniem informacji o wynikach
oceny formalnej) na stronie internetowej: www.bip.mopr.gda.pl, www.bip.gdansk.pl,
w systemie elektronicznym Witkac.pl i wywieszony na tablicy ogloszen w siedzibie
Organizatora do dnia 09.11.2018 r.

Organizacja w terminie 3 dni roboczych od daty zamieszczenia wykazu ofert moze
uzupelnié¢ braki formalne elektronicznie za posrednictwem systemu elektronicznego

Witkac.pl.

Uwaga:
Kazda zmiana oferty w systemie elektronicznym Witkac.pl powoduje zmiang sumy

kontrolnej oferty i wymaga dostarczenia potwierdzenia ztozenia oferty w wersji papierowej
do kancelarii Organizatora konkursu.




XIX. Terminy i warunki realizacji zadania

Zadanie bedzie realizowane w terminie i na warunkach okreslonych w umowie.

XX. Zalaczniki do niniejszych warunkow

Zalacznik Nr 1 — Katalog kosztow kwalifikowanych.
Zatacznik Nr 2 — Oswiadczenie

XXI. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania publicznego

Wzory dokumentéw zwiazanych z realizacja zadania okresla rozporzadzenie Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzorow ofert
i ramowych wzordw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

PREZYDENT MIASTA GDANSKA
z up.

/-1 Piotr Kowalczuk
ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA GDANSKA




