Protokot
z przeprowadzonej kontroli
w Miejskim Ogrodzie Zoologicznym "Wybrzeza" - jednostka budzetowa w Gdansku.

Kontrola przeprowadzona zostata przez:
Zbigniewa Chodkowskiego - Gt.Specjaliste Wydziatu Gospodarki Komunalnej
Jacka Mikotajewskiego - Inspektora Wydziatu Gospodarki Komunalnej

w okresie od 19.11.2012r. do 30.11.2012 r. z przerwami

na podstawie upowaznienia Prezydenta Miasta Gdarska do przeprowadzenia kontroli Nr WGK V - 0913.05/2012 z dria 22.10.2012r.

|. Zakres kontroli:

- realizacja wybranych wydatkéw z 2012r. ze szczegélnym uwzglednieniem zachowari zasad:
- legalnosci, celowosci i oszczednosci,

- zgodno$ci z zaciggnigtymi zobowigzaniami,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- zgodnosci z zasadami zamowien publicznych,

- efektywnoéci i skuteczno$ci przeptywu informaciji,

- prowadzenie adopcji zwierzat w schronisku dla bezdomnych zwierzat,

- prowadzenie dziatalnosci interwencyjnej na terenie Miasta przez schronisko,
- prowadzenie sterylizacji i kastracji bezdomnych zwierzat,

- prowadzenie elektronicznej rejestracji i identyfikacji pséw w miescie

Il. Ustalenia ogéino-organizacyjne:
1. Dyrektorem jednostki jest od dnia 01 kwietnia 1991 roku Michat Targowski

2. Gtownym ksiggowym jednostki jest od dnia 02 stycznia 1992 roku Teresa Polonczyk
ktorej Kierownik jednostki powierzyt obowiazki i odpowiedzialno$¢ zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

3. Jednostka posiada opracowany Regulamin Organizacyjny MOZW zatwierdzony Zarzadzeniem nr 1571/10 Prezydenita Miasta

Gdariska z dnia 22 pazdziernika 2010r.
Statut jednostki zatwierdzony zostat Uchwata nr X1/173 Rady Miasta Gdanska z 26.05.2011r.

4. Jednostka posiada opracowane, wewnetrzne procedury kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi pod wzgledem
gospodamosci i celowosci, w sprawie polityki rachunkowosci obowigzujacej w MOZW, Instrukcji obiegu i kontroli dokurmentéw MOZW -
gospodarka pienigzna, Rejestracja zapotrzebowan materiatowych do dziatu zaopatrzenia, w sprawie udzialania zamowien publicznych
- Zarzadzenie nr 7/2011 Dyrektora MOZW z 16 marca 2011r.

Procedury kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi wydane zostaly przez Dyrektora jednostki Zarzadzeniem 17/2001
zatwierdzonego przez Prezydenta Miasta Gdariska w dniu 15 czerwca 2001r.oraz aneksu do w/iw Zarzadzenia z dn. 14 czerwca 2006r.

Ill. Ustalenia szczeg6towe

1. Kontrole wybranych wydatkéw przeprowadzono sposobem wyrywkowym badajac dowody ksiegowe za okres od 01.01.2012r.
do 30.10.2012r.

2. Badaniem objeto 34 dokumenty ksiggowe na kwote ogbtem 443 041,52 zi
w tym:

Rozdz. 92504 - skontrolowane wydatki za badany okres wyniosly 325.683,11 zt

Rozdz. 90013 - skontrolowane wydatki za badany okres wyniosty 117.358,41 z

a mianowicie:
Klasyfikacja wydatkow Uwagi
Jczy dokument speinia
L Nr dowodu . . Kw i okreslone w
d dziat rezcizia § o pv::'nce?urad'l kontroli/
tak nie
1 2 3 4 5 6 7 8
1 F-ra nr 602/2012 826 92504 4210 6 693.75 X
2 F-ra nr FVS-078/09/2012 N " 4210 7 624.80 X
3 F-ra nr FA 0001/08/12 " . 4210 8 083.78 X
4 F-ra RR FV12/0075/1012/Zyw. o = 4210 71 546.09 X
5 F-ra nr 11/10/2012 N i 4210 776.75 X
6 F-ra nr FV/31/2012/08 " " 4270 7 995.00 X
7 F-ra nr FV/24/2012/08 " b 4270 2 706.00 X
8 F-ra nr 3/0/2012 i g 4270 116 105.47 X
9 F-ra nr PD-12/2012 900 90019 4270 16 270.77 X
10 F-ra nr 29/2012 925 92504 4270 59 885.60 X




11 F-ra 2/06/2012 & * 4270 4 747.80 X
12 F-ra nr 02/04/12 . 5 4270 12 915.00 X
13 F-ra nr 40/MIZVII " " 4300 504.30 X
14 F-ra nr 07/2012 d 2 4300 1599.00 X
15 F-ra nr 09/2013 & i 4300 1 599.00 X
16 Umowa-zlecene Nr 22/4/2012 " " 4170 1350.00 X
17 Umowa-zlecenie Nr 21/4/2012 " a 4170 1350.00 X
18 Umowa-zlecenie Nr 19/4/2012 " N 4170 1287.00 X
19 Umowa-zlecene Nr 18/4/2012 " 2 4170 1287.00 X
20 Umowa-zlecenie Nr 20/4/2013 ol b 4170 1.350.00 X
21 F-ra nr 394/2012 900 90013 [ 4270 30 307.20 X
22 F-ra nr 4/08/201 2 a i 4270 2 150.00 X
23 F-ra nr 36/2012 L b 4270 8 250.00 X
24 F-ra nr 52/2012 2 s 4210 9 409.50 X
25 F-ra nr DZJ/01/2012/P " o 4210 22 686.12 X
26 F-ra nr FVS-2847/09/2012 " » 4210 4.488,75 X
27 F-ra nr FV/S/2012/00697 N - 4210 6 599.31 X
28 F-ra SP/1534 b i 4210 15 640.00

29 F-ra nr FS-2012/06/0373 i g 4300 3791.48 X
30 F-ra nr FS-2012/07/0447 " i 4300 3917.86 X
31 F-ra nr FV-105424/310166/12 N " 4300 6 406.70 x
32 F-ra nr FV-178315/310166/12 N N 4300 7 756.24 X
33 Umowa-zlecenie Nr 26/UMZ/12 900 90013 4170 300.00 X
34 Umowa-zlecene Nr 20/UMZ/13 900 90013 | 4170 150.00 X

OGOLEM 443 041.52

3.

Ad. 6-7

Ad. 8:

Ad.

Szczegobtowe infomacje dot. dysponowania $rodkami publicznymi oraz uwagi:
Ad. 1-5 Wydatki dotycyy zakupow karmy dla zwierzat ( ¢wierci wolowe; granulaty, susz z lucerny, sieczka melasowana; owoce

i warzywa, siam takowe )
Wydatkowanie irodkéw zgodne jest z procedurg kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi, okre$long przez Dyrektora

MOZW, Zarzaizeniem Nr 17/2001 i zatwierdzong przez Prezydenta Miasta Gdanska z dn. 15.06.2001r.

Zakupu w/w arykuiéw dokonywano zgodnie z Ustawg o zaméwieniach publicznych dla wydatkow, ktérych koszt ogdlem
przekraczat 14000 EURO. W badanych zakupach karmy dla zwierzat stosowano przetarg nieograniczony.

Przetargi przepowadzono zgodnie z obowigzujgcycmi przepisami PZP.

Rejestr zamoéwien publicznych prowadzony jest prawidtowo.
Zawarte umowyna zakup w/w karmy sporzadzone sg w sposob prawidlowy, zawierajg wszystkie niezbedne elementy umowy

(nr, data zawaria, przedmiot umowy, termin realizacji, podpisy zamawiajgcego i wykonawcy oraz akceptacja radcy prawnego )
Faktury przed ralizacjg sprawdzone byly pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez upowaznionego pracownika Dzialu
Zywienia. Pod wegledem rachunkowym przez prac. ksiggowosci oraz pod wzglgdem celowosci, legalnosci

i gospodarno$cizakupu przez Dyrektora jednostki. Kazdy zakup potwierdzony jest przez pracownika Dziatu Zaopatrzenia.
Gospodarka Magazynowa prowadzona jest prawidlowo, zgodnie z obowigzujaca w ZOO Instrukcja Gospodarki Magazynowej.
Zaptata za dokorany zakup nastapila w ostatnim dniu terminu ptatnosci.

Nieprawidiowosd nie stwierdzono.

Wydatki dotyczazakupu ustugi remontowej dot. naprawy/ usuniecia awarii kottéw CO i urzadzen wentylacyjnych
Skontrolowano fi ktury: nr FV/31/2012 z 28.08.2012r. na kwote 7.985 zi., oraz nr FV/24/2012 z 13.08.2012 na kwote 2.706 zi.
Dokumentacja neczowo-finansowa badanych faktur spetnia wymogi zasad gospodamoéci, legalno$ci i celowosci poniesienia
wydatkéw wynikijacego z zawartej umowy na $wiadczenie ustug serwisowych.

Nieprawidtowo$d nie stwierdzono.

Wydatek dotyczy kosztow remontu - modernizacji woliery dla ptakow.
Skantrolowano fikture nr 3/0/2012 z dn. 25.07.2012r.

Zakupu powyzszj ustugi dokonano w ramach przetargu nieograniczonego.

Umowa nr 45.21RB/PN/2012 podpisana zostata w dniu 28 03.2012r. z wykonawca na realizacje powyzszego zadania.

Ze wzgledu na zniang rodzaju siatki ogrodzeniowej, aneksem w dniu 20.07.2012r. zmieniono termin zakoniczenia remontu
na 20.07.2012r. - pierwotny termin to 20.06.2012r. Pozostate warunki umowy bez zmian.

W dokumentacji inajduje si¢ Protok6t odbioru spisany w dniu 25.07.2012r.

Faktura przed reilizacjg sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego, pod wzglgdem rachunkowym przez Gi. Ksiegowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalnosci

i gospodarnosci akupu przez Dyrektora jednostki.

Zaptata za wykonane ustugi nastapita w ostatnim dniu terminu ptatno$ci.

Nieprawidiowos$cinie stwierdzono. 7’*"« o

Wydatek dotyczy ustugi remontowej dot. wykonania naprawy umocniert brzegowych przy wybiegu flamingow

Skontrolowano fakture nr PD-12/2012 z dn. 12.04.2012r.
Zakupu powyzszej ustugi dokonano w oparciu o wybor najkorzysiniejszej oferty, tj. zgodnie z Zarzadzeniem nr/7/2p1) Dyrektora
Jednostki z dnia 16.03.2011r.r. w sprawie zasad, formy i trybu udzielania zamoéwien publicznych w MOZW, g arto$¢ nie

przekracza 14.000 EURO.

@‘



Umowa nr 45.24.7/U/2012 podpisana w dniu 30.03.2012r. z wykonawca na realizacje zadania zostala zaw=yrta prawidiowo.

W dokumentaciji znajduje sig kosztorys i protokét odbioru robét.
Faktura przed realizacjq sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dziaa Administracyjno-

Gospodarczego, pod wzgledem rachunkowym przez Gt. Ksiegowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalnos i
i gospodarnosci zakupu przez Dyrektora jednostki

Zapiata za wykonane uslugi nastapita w ostatnim dniu terminu platnosci.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ad. 10:
Wydatek dotyczy ustugi remontowej dot. wykonania ogrodzer wybiegu flamingéw - | etap.

Skontrolowano fakture nr 29/2012 z dn. 24.10.2012r.

Zakupu powyzszej ustugi dokonano w oparciu o wyb6r wykonawcy w drodze przetargu nieograniczonego.

Umowa nr 45.34.RB/PN/2012 podpisana w dniu 14.08.2012r. z wykonawcq na realizacje w/w zadania zostyla zawarta wlasciwie.
W dokumentaciji znajduje sie kosztorys i protokét odbioru robét.

Faktura przed realizacjq sprawdzona byta pod wzglgdem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dzizaly Administracyjno-
Gospodarczego, pod wzgledem rachunkowym przez Gi. Ksiggowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalno$ i

1 gospodamosci zakupu przez Dyrektora jednostki.

Zaptata za wykonane ustugi nastapita w ostatnim dniu terminu platnosci.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ad. 11
Wydatek dotyczy uslugi remontowej dot. wykonania naprawy remontu instalacji elektrycznej, zasilania i sterowania opraw

sodowych w terrarium motyli.
Skontrolowano fakture nr 2/06//2012 z dn. 20.06.2012r. oraz niezbedne dokumenty zwigzane z realizacjq za dania.

Zakupu powyzszej ustugi dokonano w oparciu o wybor najkorzystniejszej oferty, tj. zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2011 Dyrektora
Jednostki z dnia 16.03.2011r.r. w sprawie zasad, formy i trybu udzielania zaméwieri publicznych w MOZW, ktorych wartosé nie

przekracza 7.000 EURO.
Umowa nr 45.31.1.RB/A/2012 podpisana w dniu 18.06.2012r. z wykonawcag na realizacje zadania zostala zawarta wiasciwie.

W dokumentaciji znajduje sie kosztorys i protokét odbioru robét.
Faktura przed realizacjg sprawdzona byla pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Dzia 4u Administracyjno-

Gospodarczego, pod wzgledem rachunkowym przez Gi. Ksiggowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalno$ci
I gospodarnosci zakupu przez Dyrektora jednostki.

Zaptata za wykonane ushugi nastapita w ostatnim dniu terminu platnosci.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Ad. 12
Wydatki dotyczg zakupu ustugi dot. wykonania dokumentaciji technicznej na modermnizacje - remont ogrodzenia flamingoéw.
Skontrolowano fakture, nr 02/04/2012 z 23.04.2012r. na kwote 12.915,00 zt.
Dokumentacja rzeczowo-finansowa badanej faktury spetnia wymogi zasad gospodarnosci, legalnosci i celowrosci poniesienia
wydatku wynikajgcego ze zlozonego zapotrzebowania na wiw ustuge.
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Ad. 13

Wydatki dotycza zakupu ustugi dot. wykonania dezynsekgji.
Skontrolowano fakture, nr 40/Uf12/VIl z 27.07.2012r. na kwote 504,30 zt.

Dokumentacja rzeczowo-finansowa badanej faktury spetnia wymogi zasad gospodarmosci, legalno$ci i celow o$ci poniesienia
wydatku wynikajgcego z zawartej umowy nr 90/92.1/V/2012 z dnia 06.01.2012r. na realizacje w/w ustugi.

Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.

Ad. 14 -15
Wydatki dotyczg zakupu ustugi - prowadzenie stafej obstugi prawnej w MOZW w roku 2012.

Powyzsze uslugi prowadzone sa zgodnie z zawartg umowa Nr 1/2012 z dnia 04 stycznia 2012r.

Umowa zawarta zostata z Kancelarig Radcy Prawnego "Pactum” - Krzysztof Tyszkiewicz.

Skontrolowano wyrywkowo dwie faktury za miesiac lipiec i wizesien 2012 - nr 07/2012 z 27.07.2012r. i 09/2012 z 28.09.2012r.
Faktury przed realizacjq sprawdzone byly pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Dyrektora, pod wzgledem
rachunkowym przez Gt. Ksiggowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodarnoéci wydatku przez Dyrektora jednostki.
Zaplata za wykonane ustugi nastepowata w ostatnim dniu terminu platnosci.

Stwierdzono nieprawidtowos¢ w realizacji wiw wydatkéw polegajaca na wyplacie kwot 1599 zt kazdorazowo, tym czasem

z § 5 wiw umowy wyraZnie wynika, iz z tytutu ustug Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie ryczattowe w kwocie

1300 zt powigkszonej o podatek VAT w wysokosci 23% ptatne na rachunek Zleceniobiorcy w Banku w terminie 7 dni od daty

otrzymania faktury przez Zleceniodawce.

Zawarta umowa nie precyzuje miesiecznego wynagradzania w w/w kwocie a jedynie czas zawarcia umowy do 31 grudnia 2012r.
Z wyjasnien dyrektora wynika, iz przeoczono w § 5 przy ustalenie wysokoéci wynagrodzenia ryczattowego wpis "miesigcznie”.

Pan Krzysztof Tyszkiewicz od wielu lat prowadzi obstug prawna jednostki i nigdy nie stwierdzono zadnych btedéw.

Fakt ten $wiadczyé moze o niestarannosci i automatyzmie przy podpisywaniu tej umowy ( sprawdzana byla przez Gi. Ksiggowego ).
Ponadto umowa dotyczy obstugi prawnej, ktora podpisal Radca Prawny, ponoszgcy réwniez odpowiedzialno$é za prawidlowosc
zawieranych uméw w MOZW. Jednocze$nie, ksiggowos¢ dokonujgca realizacji w/w faktur rowniez nie stwierdzita wiw pomytki

w zawartej umowie i pomimo innego zapisu miesigcznie wyplacala wynagrodzenie Radcy Prawnemu.
Powyzsze $wiadczy o nieprzestrzeganiu procedury kontroli dokumentow ksiggowych.




Ad. 16 - 20

Ad. 21

Ad. 22

Ad. 23

Ad. 24

Ad. 25

Ad. 26§ 27

MOZW prowadzi rejestr uméw zlecen i uméw o dzieto. Rejestr prowadzony jest prawidtowo, zawiera wszy stkie niezbedne
dane dotyczace zleceniobiorcy jak rowniez realizowanych zadan.

Skontrolowana 5 uméw zleceri pod wzgledem prawidlowosci ich zawierania, rozliczania rzeczowego i finansowego.
Skontrolowano nastepujgce umowy: Nr 22/4/2012 z 01.08.2012r. Nr 21/4/2012 z 01 .08.2012; Nr 19/4/2012 z 01.08.2012r.:

Nr 18/04/2012z 01.08.2012r. oraz 20/04/2012 z 01.082012r.

Wydatki dotyczg zakupu ustug w ramach uméw zleceri i dotycza ustug wykonywanych przez osoby spoza pracownikow MOZW.
Umowy 20, 21i 22 dotyczyly obstugi bram wejsciowych do ZOO ( trzy bramy )

Umowy nr 18119 dotyczy sprzedazy pamiatek w sklepiku ZOO.

Dokumentacja rzeczowo-finansowa badanych umoéw spetnia wymogi zasad gospodarno$ci, legalnosci, celowosci poniesienia

wydatkow wynkajgcych z wiw zawartych umow.
Rachunki za wykonane uslugi zostaly potwierdzone przez Kierownikow wiasciwych Dziatow, dla ktorych realizowane byty umowy.

Nieprawidtowoici nie stwierdzono.

Wydatek dotycry kosztéw remontu stacji uzdatniania wody w Schronisku.
Skontrolowano fakture nr 394/2012 z dn. 08.11.2012r. - 30.307,20 zi.

Zakupu powyiszej ustugi dokonano w ramach wyboru najkorzystniejszej oferty wynikajacego z analizy rynku

Umowa nr 3/REM/2012 podpisana zostata w dniu 18.09.2012r. z wykonawca na realizacje powyZzszego zadania.

Faktura przed realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Schroniska, pod wzgledem
rachunkowym przez St. Ksiggowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalnoéci i gospodamosci przez Dyrektora jednostki.

Zaptata za wykenane ustugi zgodnie z procedurg nastapita w ostatnim dniu terminu ptatnosci.

Nieprawidtowcsci nie stwierdzono.

Wydatek dotyczy kosztéw remontu - naprawy instalacji elektrycznej w Schronisku.
Skontrolowano fakture nr 4/08/2012 z dn. 21.08.2012r. - 2.150 zi.

Zakupu powyzszej ustugi dokonano w ramach wyboru najkorzystniejszej oferty wynikajacego z analizy ry nku

Faktura przed realizacjg sprawdzona byla pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Schroniska, pod wzgledem
rachunkowym przez St. Ksiegowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalnosci i gospodamnosci przez Dyrektora Jjednostki.

Zaptata za wykonane ustugi zgodnie z procedurg nastapita w ostatnim dniu terminu ptatnosci.

Nieprawidlowoéci nie stwierdzono.

Dokumentacja rzeczowo-finansowa badanej faktury spetnia wymogi zasad gospodarnosci, legalnosci i celowosci poniesienia
wydatku wynikajacego ze zlozonego zapotrzebowania na wiw ustuge.

Nieprawidtowoici nie stwierdzono.

Wydatek dotyczy kosztéw usunigcia awarii - remontu pompy glebinowej w Schronisku.
Skontrolowano fakture nr 36/2012 z dn. 04.04.2012r. - 8.250 zi.

Zakupu powyzszej ustugi dokonano w ramach wyboru najkorzystniejszej oferty wynikajgcego z analizy rynku

Umowa nr 1/REM/2012 podpisana zostata w dniu 02.04.2012r. z wykonawcg na realizacje powyzszego zadania.

Faktura przed realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika Schroniska, pod wzgledem
rachunkowym pzez St. Ksiggowa, oraz pod wzgledem celowosci, legalnoéci i gospodarnoéci przez Dyrektora jednostki.

Zaptata za wykonane ushugi zgodnie z procedurq nastapita w ostatnim dniu terminu piatnosci.

Nieprawidlowosdi nie stwierdzono.

Wydatek dotyczy zakupu bud dla psow.
Skontrolowano fikture Nr 52/2012 z dn.21.10.2012r. 9.409,50 zI

Zakupu dokonywano na podstawie zapytania o cene i dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty cenowej.

Dokumentacja reczowo-finansowa badanej faktury spetnia wymogi zasad gospodamosci, legalnosci i celowosci poniesienia
wydatku wynikajicego ze ziozonego zamoéwienia na zakup wiw towaru

Nieprawidiowos$a nie stwierdzono.

Wydatki dotyczqzakupu mikroczipéw do wszczepiania psom w ramach programu elektronicznej rejestracji i identyfikacji

pséw na terenie Niasta Gdanska.

Skontrolowano jedng fakture Nr 02/01/2012 z dn.16.01.2012r. na zakup 2650 szt mikrochipéw - warto$é 22 686,12 zl.

Zakupu mikroczipow dokonano w oparciu o wybér najkorzystniejszej oferty, tj. zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2011 Dyrektora
Jednostki z dnia 1 6.03.2011r.r. w sprawie zasad, formy i trybu udzielania zamoéwien publicznych w MOZW, ktérych warto&¢ nie
przekracza 14.000 EURO.

Sporzadzono stojowne zapotrzebowanoie na zakup w/w towaru S/1 TECH/12 w dniu 08.01.2012r.

Dokumentacja rzt czowo-finansowa badanej faktury spetnia wymogi zasad gospodarnosci, legalnosci i celowosci poniesienia
wydatku wynikajacego ze ztozonego zamo6wienia na zakup w/w towaru

Nieprawidlowoscinie stwierdzono.

Wydatki dotyczg iakupu karmy dla zwierzat w schronisku dla bezdomnych zwierzat.
Wydatkowanie Sndkow na zakup karmy zgodne jest z procedura kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi, okresiong
przez Dyrektora NOZW Zarzadzeniem Nr 17/2001 i zatwierdzong przez Prezydenta Miasta Gdanska z dn. 15.06.2001r.
Zakupu karmy dolonano w oparciu o wyb6r najkorzystniejszej oferty, j. zgodnie z Zarzadzeniem nr 7/2011 Dyrektora
Jednostki z dnia 15.03.2011r.r. w sprawie zasad, formy i trybu udzielania zamowien publicznych . ktérych wartosé nie

przekracza 14.000 EURO. P oy




W dwéch kontrolowanych przypadkach sporzadono zapotrzebowania na zakup okreslonej karmy dla zwierz at, tj. karma sucha,
dla psa, karma sucha dla kota oraz ryz bialy. Faktury przed realizacjg sprawdzona byta pod wzgledem meny~torycznym i formalnym
przez Kierownika Schroniska, pod wzglgdem rachunkowym przez Starszq ksiegowa oraz pod wzgledem ce l owosci, legalnoséci
i gospodarnoéci przez Dyrektora jednostki.
Zaplata za dokonywany zakup nastapita w ostatnim dniu terminu platnosci.
Nieprawidtowoéci nie stwierdzono.
Ad. 28
Wydatek dotyczy zakupu oleju opatowego na cele grzewcze w Schronisku.
Skontrolowano wyrywkowo fakture Nr SP 1534 z dn. 30.08.2012r. na kwote 15.640 z!
Faktura przed realizacjg sprawdzona byta pod wzglgdem merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska
pod wzgledem rachunkowym przez Starsza Ksiegowa, Gl.Ksiegowa oraz pod wzgledem celowosdci, legalnosScj
i gospodamosci zakupu przez Z-ce Dyrektora jednostki.
Zaplata za dokonany zakup nastapita w ostatnim dniu terminu ptatnosci.
Zakupu oleju opatowego dokonano w ramach wyboru oferenta w drodze przetargu nieograniczonego. Umowwa na dostawe
nr. 09.1.3-5/PN-1ID//2012 z dnia 07.05.2012r.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Ad. 29i 30
Wydatki dotycza ochrony mienia w schronisku dia bezdomnych zwierzat.
Wyrywkowo sprawdzono faktury nr FS-2012/06/0373 za czerwiec oraz nr FS-2012/07/0447 za lipiec 2012r_
Wydatkowanie $rodk6w zgodne jest z procedura kontroli gospodarowania §rodkami publicznymi.
Umowa na wiw ustuge sporzadzona jest w sposéb prawidlowy, zawiera wszystkie niezbedne elementy umowy
( nr, data zawarcia, przedmiot umowy, termin realizacji, podpisy zamawiajacego oraz akceptacja radcy prawrnego).
Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
Faktury przed realizacjg sprawdzone byly pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska
pod wzgledem rachunkowym przez Starsza Ksiggowa i Gl. Ksiggowg oraz pod celowosci, legalnosci i gospo»darnosci
realizowanej ustugi - przez Dyrektora jednostki.
Zapfata za wiw uslugi nastapita w ostatnim dniu terminu pfatnosci.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.
Ad. 31i32

Wydatki dotycza wywozu nieczystosci biologicznych.
Skontrolowano wyrywkowo 2 faktury za wywo6z nieczysto$ci biologicznych wraz z utylizacja za czerwiec i sierpien 2012r.

Wydatkowanie $rodkéw zgodne jest z procedurg kontroli gospodarowania $rodkami publicznymi.
Umowa nr 90.5-A/V/PN/2011/2012 na wiw ustuge sporzadzona jest w sposéb prawidlowy, zawiera wszystkie niezbedne elementy
umowy ( nr, data zawarcia, przedmiot umowy, termin realizacji, podpisy zamawiajacego oraz akceptacja rad <y prawnego ).
Faktury przed realizacjq sprawdzone byly pod wzgledem merytorycznym i formalnym przez Kierownika schroniska
pod wzgledem rachunkowym przez Starszg Ksiegowa i GI. Ksiggowa oraz pod wzgledem celowosci, legalno $ci i gospodarnosci
realizowanej ustugi przez Dyrektora jednostki.
Zaplata faktur nastapita w ostatnim dniu terminu platnosci.
Nieprawidlowo$ci nie stwierdzono.
Ad. 33i34
Schronisko prowadzi rejestr umoéw zleceri i uméw o dziefo. Reji
dane dotyczace zleceniobiorcy jak rowniez realizowanych zadan.
Skontrolowano 2 umowy zlecenia pod wzgledem prawidtowoéci ich zawierania, rozliczania rzeczowego i finansowego.
Skontrolowano nastepujace umowy: Nr 20/UMZ2/2012 z 10.08.2012r. oraz 26/UMZ/2012 z 21.09.2012r.
Wydatki dotycza zakupu ushug w ramach uméw zlecen i dotyczg praz wykonywanych przez pracownikéw schroniska.
Umowy dotyczyly prac przy bezposredniej obstudze zwierzgt w dni wolne od pracy.
Dokumentacija rzeczowo-finansowa badanych uméw speinia wymogi zasad gospodarnoéci, legainosci, celowosci poniesienia
wydatkéw wynikajgcych z wiw zawartych umow.
Rachunki za wykonane ustugi zostaly potwierdzone przez Kierownika schroniska..
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

estr prowadzony jest prawidtowo, zawiera wszystkie niezbedne

Przeprowadzona kontrola badanych wyrywkowo dokumentow finansowych pod wzgledem rzeczowo-finansowym spetnia wymogi zasad
gospodamosci, optymalnego doboru metod i Srodkéw sluzacych osiagnigciu zalozonych celow i terminowaq realizacje zadan.

W sposob udokumentowany i racjonalny korzystano z formy zakup6w poprzez zapytanie o ceng - do 14.000 EURO - na podstawie
Zarzadzenia nr 7/2011 Dyrektora Jednostki, oraz poprzez prawidlowo przeprowadzong procedure zamowien publicznych, zgodnie

z ustawg Prawo Zamowien Publicznych.
Zastrzezenie budzi jedynie forma i starannosé zawieranych, niektorych uméw na realizacje zaméwienia, wpisujac np. tytut umowy "roboty

budowlane" sugerujace zadanie inwestycyjne a tym czasem umowa dotyczy remontu ogrodzenia stawu lub innego, drobnego remontu
Zawarta umowa na obstuge prawng z Kancelaria Radcy Prawnego "Paktum” poza ogdéinym brakiem starannosci, nie precyzuje
terminu wynagradzania za ustugi a jedynie czas zawarcia umowy do 31 grudnia 2012r., oraz wynagrodzenie ryczaftowe w kwocie 1300 zt
oraz podatek VAT w wysokosci 23%.

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sq na biezaco, we wszystkich przypadkach wskazano ujecie dowodow w ksiegach rachunkowych,
dokonywano ich zatwierdzenia. Sprawozdawczosé budzetowa prowadzona jest rzetelnie i terminowo. Miesigczne sprawozdania z
wykonania planu dochodéw (Rb-27S) oraz wykonania planu wydatkow RB-28S sporzadzane s3 przez Gléwnego Ksiggowego i

akceptowane przez Dyrektora na podstawie obrotéw na poszczegblnych kontach za dany okres sprawozdawczy. Prawjdlowosé sporzadzania
1¢dni ansu otwarcia.

sprawozdan sprawdzono za miesigc sierpien 2012r. na podstawie zestawien obrotéw kont aktywnych z uwzg
-

Nie stwierdzono nieprawidlowosci. 20 7
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IV. Realizacja dochodéw budzetowych,

Dochody ogdtem jednostti za okres od 01 stycznia do 30 listopada br. wyniosty 5.175.813,30 zi na plan po zmianach 6.630.639 zi., co
stanowi 78,6% planu, w trm: dochody ze sprzedazy biletow wstepu do ZOO w tym okresie wyniosty 4.441.153,55 =4 na plan po zmianach
4.415.063 24, 1j. 100,7% panu. Plan dochod6w realizowany jest wiasciwie. Niewykonanie planu dochodéw w br. wyniika z koniecznosci
zwrotu w listopadzie br. darowizny w kwocie 1.500.000 z! otrzymanej w marcu 2012r. od Spétki Amber Gold, syndykowi tej Sp6tki.
Dochody jednostki z dzia@lno$ci statutowej, tj. ze sprzedazy biletéw wstepu do ZOO za rok 2012 wykonane sa na poziomie roku 2011
pomimo bardzo niskiej frekwencji w czerwcu 2012r - 62% z uwagi na mistrzostwa Europy w pitce noznej EURO 2012 oraz w pazdzierniku

i listopadzie - 74%, z uwagi na niekorzystne warunki pogodowe.

Ceny biletéw wstepu do ZOO wynoszace: 16 zt - bilet normalny i 8,00 zt bilet ulgowy ulegly zmianie - zostaly podwy zszone Zarzadzeniem
Nr 273/12 Prezydenta Miasta Gdariska z dnia 1 marca 2012r. i obowigzuja od 01 kwietnia 2012r.

V1. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej w jednostce. Sprawdzano dziatania, ktére podjgto w celu poprawy funkcjonowania kontroli w 2012r.
MOZW prowadzi kartoteki dziatar prowadzonych w poszczegéinych dziatach, dokumentujace wszystkie dziatania prowadzone w MOZW

w celu poprawienia standardéw kontroli zarzadczej.

W aspekcie dot. stabosci audytu, rzadkich kontroli wewnetrznych poprawiajacych efektywnosé, oszczednoéé i terminowosé realizowanych
zadan, Kierownicy dokorujg biezacej kontroli pracy wykonywanej przez poleglych im pracownikow i reaguja na wszy stkie sytuacje, ktore
zachodzg w trakcie realizacji zadan. Realizacja tego standardu odbywa sie podczas biezacych obowigzkéw, poprzez sprawowanie nadzoru
merytorycznego. Stuzy to szeroko rozumianej ewaluacji wewnetrznej zmierzajgcej do poprawienia efektywnosci, 0sz czednosci i terminowosci
W miesigcu marcu przepowadzono szkolenie dla pracownikéw MOZW a w listopadzie dla pracownikéw schroniska.

W aspekcie dot. celu izarzadzania ryzykiem, szczeg6inie w zakresie braku dobrej wiedzy o udokumentowanej id entyfikacji ryzyka
i prowadzeniu rejestru ryzyk, organizowano czeste spotkania informacyjno-robocze na poziomie Kierownikéw Dziat6w, szczegoinie
Dziatu Hodowlanego wraz z asystentami, ktorych tematyka dotyczyla realizacji celow i zadan wraz z identyfikacja ryzyk.

Opracowywane sq i aktugizowane na biezgco procedury w zaleznosci od zmieniajacych si¢ uwarunkowar.

Poddano kontroi dokumentacje zwigzang z prowadzeniem schroniska dla bezdomnych zwierzat, gléwnie w zakresie:

al umowy adoptyjne pséw
b/ kastracje i sterylizacje zwierzat w schronisku
¢/ stany zwierza

VI.

al W wyniku przepiowadzonej kontroli uméw adopcyjnych stwierdzono:
Pies - nr kartoteti 143/10 - nr chipa 941000013854856 - zobowigzanie wiasciciela do przediozenia w ciggu 14 dni
aktualnego szczepienia przeciw wéciekliznie. Data odebrania psa 06.09.2012r. Brak adnotacji o wypeieniu zobowiazania.
Pies - nr kartoteti 666/12 - Zobowigzanie wlasciciela do uregulowania kosztow wykonania RTG w lecznicy przy ul. Kartuskiej.

Brak adnotacji owypetnieniu zobowigzania.
Pies - nr kartoteli 698/12 - Zobowiazanie wiasciciela do przedfozenia w ciggu 14 dni aktualnego szczepienia przeciw wsciekliznie.

Data odebrania psa 27.09.2012r. Brak adnotacji o wypetnieniu zobowigzania..
Pies - nr kartoteli 614/12 - dofaczono niewypetniona ankiete z pytaniami dot. mozliwosci adopcyjnych przedkladang przyszlym

wiaScicielom zwierzat.
Pies - nr kartotek 393/12 oraz 658/12 - brak podpisu na kartotece pracownika, ktory przyjmowat psa.
Czgs¢ umbw nigjest wypeiniana drukowanymi literami pomimo, iz pod tytulem UMOWA ADOPCY JNA wyraznie zapisano taki

wymog.
Przy czg$ci umbw brak jest ankiet dot. mozliwosci adopcyjnych, wypetnianych przez przysziych wiascicieli

b/ Kastracje i sterylzacje zwierzat w schronisku od 1.01.2012 do 31.10.2012 przedstawiajq sie nastepujgco:

Sterylizacja suk 48
Sterylizacja kotek 17
Kastracja pséw 81
Kastracja kotow 14
Razem 160 zabiegow
c/ Stany zwierzat za okres od 01 stycznia do 31 pazdziernika 2012r.
1. Koty
Przyjeto - 323 sa. 28 o
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Miesiac 3 § 3 g
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= N N
Styczen - 5 11 Jacy
Luty - 6 8
Marzec - 5 6
Kwiecien - 12 17
Maj - 9 25
Czerwiec - 18 33
Lipiec 1 13 20
Sierpien 2 17 34
Wirzesien - 19 35
Pazdziernik - 11 16
|Razem 3 115 205




Ubyto - 329 szt.
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Styczen 12 - 2 5 - 1
Luty 7 - - 6 - =
Marzec 7 - 3 4 1 -
Kwiecien 15 - 3 5 = =
Maj 15 1 4 4 1 -
Czerwiec 15 - 5 14 = =
Lipiec 25 ‘| 5 11 1 -
Sierpieri 20 3 12 3 -
Wrzesien 34 - 18 10 2 1
Pazdziernik 35 1 6 10 - 1
Razem 185 3 49 81 3
Stan kotéw na dzier 31.12.2011r - 47
Stan kotéw na dzier 31.10.2012r - 41
2. Psy
Przyjeto - 859 szt.
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Styczen 2 36 70 1 -
Luty - 32 56 - 2
IMarzec 1 28 66 - 2
Kwiecien 1 36 53 - -
Maj - 21 32 - -
Czerwiec - 18 59 - =
Lipiec 1 28 69 - 2
Sierpien - 26 60 - 1
\Wrzesien - 11 55 - -
Pazdziernik 2 32 55 1
Razem 7 268 575 1 8
Ubyto - 931 szt., w tym z tytytu:
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Styczen 72 10 20 - 4 4 -
Luty 57 8 26 - 2 6 = -
Marzec 55 12 19 3 9 9 =
Kwiecien 52 13 13 - 4 6 - -
Maj 49 5 7 - 2 1 1 -
Czerwiec 54 9 17 - 1 5 1 -
Lipiec 60 8 13 2 3 8 1 -
Sierpien 62 17 10 1 2 g 1 -
Wirzesien 59 11 16 - 2 6 - -
Pazdziernik 53 10 8 - 6 4 - -
Razem 573 104 149 6 35 56 -
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Styczen - - 1
Luty = =
Marzec - R
Kwiecier: - -
Maj - . "
Czerwiec = 5 2
Lipiec 3 - -
Sierpien = = i
Wrzesien - - -
Pazdziernik 2 - -
Razem 3 - 1

Stan iloSciowypséw na dzief 31.12.2011r- 418
Stan ilo§ciowypséw na dzier 31.10.2012r - 346

Do adopcji oddano do 14.02.2012 r 8 szt. szczeniat z wszczepionym mikroprocesorem
Pozostate oddue szczenieta ujete sg w ogdlnych statystykach pséw wydanych do adopcji

Szczepienia preciwko wciekliznie - psy

Miesigc szt
Styczer 45
Luty 86
Marzec 71
Kwiecien 78
Maj 66
Czerwiec 61
Lipiec 66
Sierpien 75
Wrzesien 77
Pazdziernik 112
Razem 737

Szczepienia pra ciwko wsciekliznie - koty

Mies iac szt.

Styczen
Luty
Marzec
Kwiecien
Maj
Czerwiec
Lipiec
Sierpien
Wrzesien
Pazdziemnik
Razem
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W zwiazku z ustaleniami awartymi w niniejszym protokéle wniesiono nastepujace zastrzezenia:

Zastrzezenie budi staranno$¢ zawieranych, niektérych uméw na realizacje zamoéwienia, wpisujac np. tytut umowy "roboty
budowlane” sugenjace zadanie inwestycyjne, a tym czasem umowa dotyczy typowych zadan remontowych.

Zawarta umowa ni obsluge prawna z Kancelarig Radcy Prawnego "Paktum" poza ogélnym brakiem starannosci, nie precyzuje
terminu wynagradiania za ustugi a jedynie czas zawarcia umowy do 31 grudnia 2012r. W powyzszym wypadku nalezy pilnie

wprowadzic zmian do zawartej umowy Nr 1/2012 z dnia 04.01.2012r. stosownym aneksem.



Staranno$ci wymaga planowanie dochodéw na kolejne lata , szczegéinie w zakresie dochodéw, ktére wynikc ajq bezposrednio

z zawartych uméw dot. najmu, dzierzaw, itp. W roku 2012 zaplanowano dochody z powyzszego tytulu w wyrsokosci 342.000 zt,
tym czasem zawarte umowy na dzierzawe gruntéw w MOZW, dziezawy noénikow reklam wskazywaly na wyszsze przychody

Z powyzszego tytutu, kidre winne wynie$¢ ponad 460.000 zl. W zwigzku z powy2szym nalezy jeszcze raz przeanalizowaé
przewidywane wplywy z tytulu najmu, dziezaw majatku na rok 2013 i wprowadzi¢ ewentualng korekte planu dochodéw na 2013r.

Dokumentacja adopcyjna w wigkszosci nie budzi zastrzezen. Jednakze w odniesieniu do kilku egzemplarzyr istnieje koniecznosé
wyjasnienia zalgczonych do uméw adopcyjnych realizacji pewnych zobowigzaf wlascicieli dotyczacych np. Szczepienia p/w
wiciekliznie czy tez uregulowania zwrotu kosztéw za RTG.

Ponadto nalezy dolozy¢ wigkszej staranno$ci podczas wypetniania kartotek i uméw adopcyjnych.




